UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: /L/&(/KH-SGDDT Ha Noi, ng&yi’jrha’ng }/nam 2018
KE HOACH

Kiém tra cong tac To chire cin bg doi véi cac co s6 gido duc cong 1ap
trire thude S¢ Gido duc va Pao tao Ha Ngi nam 2018

Can ctr cac van ban quy dinh vé cong tac To chire can bo (TCCB);

Can ctr Ké hoach cong tac To chite can bd nam 2018 cua So Gido duc va
Pao tao (GDDT) Ha Noi;

S¢ GDDT Ha Néi xay dung ké hoach kiém tra cong tac T6 chire can bd
nam 2018 nhu sau:

I. MUC PiCH

- Giup cac co so gido duc trién khai, thue hién t6t cac ké hoach, hudng dan
cua So GDDT va co quan Nha nudce vé cong tac TCCB; thuc hién ding cac quy
dinh cua phap luat trong cong tac quan ly;

- Gilp cdc co so gido duc xay dung, trién khai cé hiéu qua cac ké hoach vé
cong tac Td chirc can bd tai don vi. Pam bao tinh dan chu, khach quan, minh
bach va khoa hoc trong cac linh vuc hoat dong trong truong hoc;

- Panh gia két qua thyc hién cong tac TCCB tai cdc co 50 gido duc nham
khuyén khich thtc day phét trién cac mit tich cyuc, mit tt va diéu chinh kip thoi
nhimg sai sot trong cong tac quan ly, chi dao hoat dong tai cac co so gido duc;

- Qua thuc tién kiém tra cong tic TCCB giup So GDDT lam tdt hon cong
tac quan ly, chi dao dam bao tinh ky cuong, tinh hiéu qua trong hoat dong va
danh gia co so thuc chat hon, sat hon;

- Kiém tra, ra soat, lam rd chirc nang, nhiém vu, tham quyén va trach nhiém
quan ly cua cac don vi truc thuge So, tu c‘io S6 GDDT tham muu dé thuc hién ké

hoach diéu chinh, sip xép co cdu t6 chirc theo ké hoach cua cap trén hiéu qua
hon;

- Kiém tra cong tac TCCB gop phan thuc hién tot nhiém vu gido duc va dao
tao cua thanh pho Ha Noi.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra vé t6 chire, bd may cua don vi

a) Lanh dao: SO luong, chat lugng doi ngi can bo quan 1y;

b) Cac t6 chire trong don vi

- T4 chire bd may cua don vi;

(T6 chuyén moén, khoa, phong, hdi déng truomg...... néu cd);

_ Céc tb chirc doan thé trong don vi;
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- Quy ché 16 churc, hoat dong cua don vi va phan cong chire nang nhiem vu
cla céc t6 chue, cua cac thanh vién trong to chirc.

¢) Quy trinh thue hién b6 nhiém can bd quan ly:

- Hiéu truong;

- Pho Hiéu truong;

- T6 truong chuyén mon;

- T6 phé chuyén mén;

- Truong khoa;

- Pho Truong khoa...

2. Kiém tra viée tuyen dung, quan ly s dung cong chire, vién chire,

viéc thye hién cac ché do chinh siach va cac quy dinh cua C'l[J trén vé cong
chue, vién chure

a) Kiém tra cong tac lién quan dén quan ly st dung vién chuc trang tuyeén
sau tuyén dung vé cac ndi dung:

- Ky hop dong lam viéc dbi véi vién chic;

- Thuc hién ché dé tap su ddi véi vién chuec;

- Quy ché lam viéc tai co quan;

- Quy trinh thye hién bo nhiém t6 truong chuyén mon;

- Thuc hién cong tac danh gia véi vién chure trong thoi gian tap su va quy
trinh, hd so dé nghi cong nhan hét thoi gian tap su, boé nhiém chinh thie vao
ngach do6i véi vién chue hoan thanh thoi gian tép su du didu kién bd nhiém vao
ngach.

b) Kiém tra dbi v6i don vi su nghiép cong 1ap tu chu va mot phan tu chu:

- Hop ddng lao dong déi véi gido vién thinh giang va nhan vién ngoai dinh
muc;

- Quan ly va su dung d6i vai gido vién thinh giang va nhan vién ngoai dinh
murc.

¢) Kiém tra viéc thuc hién ché do lam viéc dbi v6i cong chire, vién chire va
lao dong hop dong:

- Ché d6 lam viéc cua can b quan ly;

- Ché do lam viéc cua vién chire gido vién;

- Ché d6 lam viéc cua vién chirc nhan vién;

- Ché d6 lam viéc cua lao dong hop dong theo Nghi dinh 68.

d) Kiém tra viéc thuc hién ché do nghi doi véi cong chue, vién chtre va lao
dong hop dong:

- Cac déi tuong nghi thai san, dm dau... theo ché do Bao hiém xa hoi;
- Cac ddi tuong nghi khong luong tai don vi;

- Céc doi tuong ky hop dong voi truong.

e) Kiém tra viéc quan ly bién ché, qui tién luong:

"



- Téng s6 bién ché dugc giao, s0 bién ché hién co, can do: thura, thiéu;
- Cong téc to chic xét nang luong sém va néng luong thuong Xuyen;

- Cong tac quan ly cong chtre, vién chuac, lao dong hop doéng va duyét
lwong hang quy bang phan mém PMIS.

f) Kiém tra viéc danh gia xép loai cong chire vién chuce hang nam:
- Banh gia, xép loai Hiéu truong, Pho hiéu truong va gido vién theo Chuan
nghé nghiép;
- Déanh gia xép loai cong chuc, vién chice, lao dong hop dong theo nam hoc.
2) Kiém tra viéc thuc hién ché do chinh sach ddi voi cong chuc, vién chire
a lao dong hop dong:
- Thuc hién ché d6 BHXH cho cdng chire, vién chire va lao dong hop dong;

- Thue hieén che do tién luong, tién thuong, ché do phu cap chic vu va
trach nhiém, phu cap tham nién nha giao, phu cap uu dai dung lop doi voi gido
vién tham gia truc tiép giang day;

_ Kiém tra viéc thuc hién gio 1én 1ép va phu cap uu dai dimg 16p d6i voi
can bo quan ly;

- Thuc hién cong tac thi dua khen thuong.

h) Kiém tra cong tac dao tao boi dudng:

- Ké hoach dao tao, bdi dudng cua don vi theo giai doan va theo nam hoc;

- S6 cong chie, vién chic tham gia boi dudng thuong xuyén, boi dudng
chuyén dé va bdi dudng theo chu kv hang nam;

- Sb cong chue,vién chue dang di hoc nang cao trinh do.

3. Kiém tra cong tac quy hoach va bo nhiém can b quan Iy

- Kiém tra viéc xay dung va bd sung quy hoach cén bd quan ly hang nam
cua don vi;

- Kiém tra cong tac dao tao, boi dudng ddi voi can bd, vién chie dua vao
dién quy hoach;

- Kiém tra cong tac bd nhiém, bo nhiém lai can bo quan ly.

4. Kiém tra viée luu gitr hé so can bd cong chire, vién chie

- Hd so can bd cong chirc, vién chire, nhan vién hién dang luu gia;

- Viée bd sung ho so can bd cong chure, vién chire, nhan vién hang nam;

- H6 so quy hoach can bo quan ly;

- Ban hanh cac van ban, quyét dinh theo phén cap moi,

5. Kiém tra viéc trién khai thuc hién Quy ché din chu tai don vi

6. Viéc tiép nhéan, giai quyét don thuw khiéu nai té cdo vé cong tac To6
chire can b cua don vi

-S4 don thu tiép nhan trong ndm qua va 5 nam gan day:

- Két qua viéc giai quyét cac don thu;

- Nhirng vu viéc, don thu con ton tai chua giai quyét.
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111. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA

1. S¢ Gido dyc va Dao tao Ha Noi quyét dinh thanh [ap cdce Doan kiém
tra cong tiac To chire can bo

a) Truong doan cac Doan kiém tra: Dong chi: Chu Xuén Ding - Gidam doc
So Gido duc va Dao tao Ha Noi.

b) Pho truong doan cac doan Kiém tra: Truéng phong Té chire can bo.

¢) Thanh phan doan kiém tra gom:

- Pho Trudng doan: Pho Truong phong To chie cén bo;

- Uy vién: Chuyén vién phong Té churc can bo:

- Thu ky: Chuyén vién phong T chirc can bo.

2. Phuong phap va thoi gian kiém tra

a) Poan kiém tra tién hanh kiém tra truc tiép tai céc co so gido duc:

Thanh phan tham du: Thu truéng co s¢ giao duc, Pho hiéu truong, Bi thu
Déang bd hoac Chi b (hay phd bi thu néu cap truong cua don vi la Bi thu), Chu
tich Céng doan, can bd phu trach t6 chue, Truong ban thanh tra nhan dan, Bi thu
Doan Thanh nién cong san H6 Chi Minh. Ngoai ra ¢6 du luc lugong dé phuc vu
cho ndi dung kiém tra cua Doan.

b) N§i dung:

- Co 86 giao duc chuan bi bao céo theo céac ndi dung kiém tra néu trén va
chuan bi ho so vé cong tac TCCB cua don vi,

- Co s0 gido duc bao cao tom tat cac noi dung cua don vi;

_ Poan kiém tra s& chia nhém kiém tra cu thé cac ndi dung theo linh vuc;

- Céc nhém bao cdo chung két qua thuc té sau kiém tra;

- Két luan chung cua doan kiem tra.

¢) Thoi gian tién hanh kiém tra: Tir thang 4/2018 dén hét thang 12/2018
Poan kiém tra sé truc tiép Igiéxn tra cac co §€r gido duc truc thudc So GDDT.
(Thoi gian va don vi dugc kiém tra theo Quyet dinh va danh sach dinh kém).

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong T6 chirc cian bd

- Chu tri, phéi hop v6i cac Phong chuyén mon khac trong co quan SO to
chure, trién khai thuc hién Ké hoach;

- Téng hop két qua kiém tra, bao cdo Giam ddc va cac co quan cap trén;

- Trén co s& két qua kiém tra, Phong TCCB xéy dung ké hoach boi dudng
can bg cong chirc, vién chue; chi dao cac co sd gido duc khac phuc cac sai sot
trong quan ly néu co.

2. Phong Ké hoach tai chinh

Bé tri nguén kinh phi theo Ké hoach dé & GDDT 16 chire wrién khai Ké
hoach kiém tra danh gia dam bao dung thoi gian va hiéu qua.



3. Cac Phong chuyén mon thude S& ¢d lién quan
Cé trach nhiém phai hop t6 chtre thuc hién Ké hoach nay.
4. Cac co s giao duc truce thude So

Nhiing co so gido duc ¢ tén trong danh sach duoc kiém tra chuan bi bdo
cdo theo cac ndi dung néu trén va chuan bi hd so lién quan dé Doan kiém tra
hoan thanh tét cong tac kiém tra theo Ké hoach. Nhirng co so gido duc khong
c6 tén trong danh sach dugc kiém tra co trach nhiém tu k1em tra theo cac nol
dung yéu cau va nop bao cao két qua tu kiém tra (theo mau) vé So GDDT (qua
Phong TCCB) trudce ngay 05/12/2018.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra cong tac T6 chure can bg, dé nghi thu truong
cac co so gigao duc truc thuge va cac phong lién quan nghiém tuc trién khai thuc
hién./ s/~

Noi nhan:

- Ban Giam dbc So;

- Cac phong thudc So;
- Cac don vi truc thudc:
- Luu: VT, TCCB.’?‘,.‘{_./
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