UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOQI Péjc lip — Ty do — Hanh phiic
Sé: 24¥3 /QD-UBND Ha Ngi, ngay 0 thang lg ném 2017
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dwgc sira d6i, b sung thudc
linh vire quén ly nha nwéc ciia S& Gido duc va Dao tao Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Can cir Luat T chire chinh quyén dija phuong ngiy 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND — CP ngiy 08 thdng 6 ndm 2010 cta Chinh phu
vé Kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2013 cta Chinh phu vé sira déi, b sung mét s6 diéu cia céc nghi dinh lién quan dén
kiém so4t tha tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia B& Tu phap huéng din
cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ciia Gidm déc Sé Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 770/TTr-SGD&DT
ngay 23/3/2017 va y kién cta S& Tu phép tai vin ban s6 234/STP-KSTTHC ngay 16/02/2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 19 thu tuc hanh chinh dugc stra dbi thuoe
linh vyc quan ly nha nudc ctia S¢ Gido duc va Pao tao Ha No6i (co phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; sira ddi, bd sung thi tuc
hanh chinh thudc thAm quyén quan 1y nha nuéc cia S& GD&DT tai Quyét dinh sb
6139/QD-UBND ngay 07/11/2016 cta Chu tich UBND thanh phé Ha Noi vé viée cong
bé thi tuc hanh chinh linh vuc gido duc thudc thdm quyén giai quyét ctia S& Gido duc va
Dao tao, UBND cép huyén, UBND cép x3 trén dia ban thanh phd Ha Noi.

Piéu 3. Chanh vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc S& Gido duc va Pao
tao, Giam d6c S& Tu phép, Thu trudng ban, nganh Thanh phd; Chu tich UBND céc quan,
huyén, thi xa va céc t chitc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Biéu 3;
- Vin phong Chinh phu;
- Thudng tryc: Thanh ty, HDND Thanh phé;
- Chi tich, cdc PCT UBND TP;
- VPUBTP: PVP yy K, pcCong
Cac phong: NC, KGVX, TKBT, TH;
- Céng Théng tin dién tir Thanh phé; 2~
- Trung tdm tin hoc céng béo;
- Luu: VT, NC (B)-

Dirc Chung
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THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC LINH VUC QUAN LY

NHA NUOC CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NQI

( Ban hanh kém theo Quyét dinh s62433/0D-UBND ngay 10/4/2017

ciia Chii tich UBND thanh phé Ha Ngi ).

Phin I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

Thi tuc sb

theo OD
139/0P-
UBND)

Tén thua tuc hanh chinh

Thu tuc 2 Sap nhép, chia tach trudong trung hoc pho théng;

Thu tuc 3 Giai thé truomg trung hoc phd thong;

Thu tuc 4 Thanh lap, cho phép thanh lap truong trung cap;

Thu tuc 5 Séap nhap, chia tach, thanh lap phan hiéu truong trung cép;

Thu tuc 6 Giai thé trudng trung cép;

Thu tuc 8 Chia tach, sap nhép, hop nhét trudng trung hoc phd thong, trudng phd
théng c6 nhiéu cép hoc ( trong d6 c6 cap THPT ) c6 vén déu tu nudc
ngoai;

, Thanh 14p Trung tim ngoai ngir -tin hoc; Trung tdm dio tao boi dudng

Thu tuc 10 ] T
ngan han cé von dau tu nudce ngoai;

Thii tuc 11 Chia tach, sap nhap, hgp nhat Trung tdm ngoai ngi -tin hoc; Trung tdm
dao tao bdi dudng ngén han ¢6 vén dau tu nude ngoai;

Thu tuc 12 Giai thé Trung tdm ngoai ngir - tin hoc; Trung tdm dao tao, boi dudng
ngin han c6 von dau tur nude ngoai.

Thi tuc 13 Céap gidy chimg nhan dang ky hoat dong dao tao boi dudng chuyén
nganh ngén han thudc cac trung tdm c6 chirc nang dao tao;

Thi tuc 28 Cép gidy ching nhan hoat dong, gia han hoat dong ddi voi Trung tam
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ngoai ngi, tin hoc;

Thu tuc 32

Cép gidy ching nhan hoat dong day thém, hoc thém trong truong THPT;

Tha tuc 33

Cép gidy ching nhén hoat dong gido duc cho cac truong THPT cong
lap, tu thuc, THPT chuyén (Déi vdi cdc truecng mdi thanh Igp, chuyén

déi dia diém hodc cdc tric truong hoat dong gido duc tré lai ).

Thu tuc 34

Cép gidy ching nhén viéc day va hoc bing tiéng nudc ngoai trong céc

truomg phd thong;

Thu tuc 35

Cho phép hoat dong Trung tim hd tro phat trién hoa nhap;

Thu tuc 36

Cong nhan thu vién dat chudn;

Thu tuc 38

Céap Gidy ching nhan hoat dong dbi véi Van phong dai dién cta co so
giao duc nudc ngoai; Cac Trung tam ngoai ngir-tin hoc va Trung tam

dao tao, boi dudng ngéan han cé von dau tu nudc ngoai tai Ha Noi;

Thu tuc 39

B6 sung, diéu chinh cac hoat dong gido duc, nganh dao tao, md rong
quy mé, déi tugng tuyén sinh, diéu chinh ndi dung, chuong trinh giang
day dbi v6i co s& gido duc hodc phan hiéu ciia co s& gido duc c6 von

dau tu nudce ngoai tai Ha Noi;

Thu tuc 40

Cép gidy ching nhén hoat dong déi véi co s gido duc mam non, phd
thong do co quan dai dién ngoai giao cuia nudc ngoai, cac td chirc qudc
té lién chinh phu thanh 1ap; Truong Trung hoc phé thong, truong phd
thong c6 nhiéu cép hoc (trong d6 c6 cép hoc trung hoc phd thong) c6

von dau tu nudc ngoai tai Ha Noi.




Phén 11

NOI DUNG CAC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

Thu tuc 2: Sap nhip, chia tiach trwdng trung hoc phd thong

Trinh tw
thure hién

1. S6 GD&DPT tiép nhan hé so dé nghi sap nhip, chia tach truong tai Bo
phan tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh; -

2. S GD&DPT thdm dinh hd so, tap hop céc y kién ciia cac S&, ban,
nganh hitu quan; huéng din bd sung hd so (néu cin);

3. S& GD&DT ch tri phdi hop véi cac S&, ban, nganh hitu quan ctia
Théanh phd dé td chirc doan kiém tra thAm dinh lién nganh ;

4. S& GD&PT tdng hop ¥ kién, hoan chinh hd so, tai liéu ;

5. S6 GD&DT giri van ban trinh UBND Thanh phé Xem Xét;

6. Uy ban nhan dan Thanh phd ra Quyét dinh.

Cach thire
thyre hién

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai B phén tiép nhan va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha N§i (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noéi).

Thanh
ph%n
ho so

1. To trinh vé D& 4n thanh lap truong hodc cho phép thanh 1ap trudng
THPT trén co s& sap nhap, chia tach truomg;

2. Pé 4n thanh 1ap truong hodc cho phép thanh lap trudng THPT (trén co
s& sap nhap, chia tach): D& 4n pht hop véi quy hoach phat trién kinh té -
xa hoi va quy hoach mang Iuéi co s& gido duc. Pé 4n can x4c dinh 15
muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung giao duc; dét dai, co so vat
chét, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong, td chirc bé may, ngudn
luc va tai chinh; phuong hudng chién luge xdy dung va phat trién nha
truong, (kém theo minh chirng);

3. Du thao Quy ché td chirc va hoat dong ctia truong sau khi sap nhap,
chia tach; _

4. So yéu Ii lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 18 nguoi du
kién bd tri lam Hiéu trudng;

5.Y kién bang vin ban cia cac co quan c6 lién quan vé viéc sap nhap,
chia tach truong THPT;

6. Béo cao giai trinh viéc tlep thu y kién ctia cac co quan co lién quan va
bao cdo bd sung theo y kién chi dao ctia UBND Thanh phd (néu co).

S6 lrgng
ho so

- 05 bd (trong d6 ¢6 1 bd chinh, diu do).

Théi han
gidi quyét

28 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é trong do:
- Tai S& GD&DT Ha Nbi: 18 ngay;
- Tai UBND Thanh phé: 10 ngay .

Péi twong
thue hién

Cé nhén, t0 chuec.
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Co quan
thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;

- Co quan hodc ngudi co6 thdm quyén dugc uy quyén hoic phan cip thuc
hién (néu co);

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S6 GD&DT;

- Co quan phdi hop (néu c6): S& Noi vy, UBND (céc quan, huyén).

A >
tllf; ‘11];;] Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi | Khong
Mau don,
mau to | Khong
khai
- Lut Gido duc ngay 14/6/2005 va Luat sira d6i, b sung mot s6 diéu cua
Luat Giao duc ngay 25/11/2009;
- Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phii quy dinh
vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;
- Théng tu s 12/2011/TT-BGD&DPT ngay 28/3/2011 ctia B6 GD&DT ban
Cosy | Danh bieu 1¢ truong THCS, THPT va trudng phé thong c6 nhiu cép hoc;
phiply | Thong tu sd 13/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011cua B Gido duc va

Pio tao vé Quy ché t6 chirc va hoat dong clia trudng tiéu hoc, truong trung
hoc co sd, truong trung hoc phd thong va trudng phd théng co nhidu cg‘ip
hoc loai hinh tu thuc;

- Quyét dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cia UBND Thanh ph
Ha Noi vé viéc quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ctia S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Noi ;

Thii tuc 3: Giai thé truomg trung hoc phd thong

Trinh tu
thuc hién

1. S GD&DT tiép nhan ho so dé nghi giai thé Truong tai B phan tiép
nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh;

2. S& GD&DPT thdm dinh hd so, tip hop cac ¥ kién ciia cac Sd, ban,
nganh hitu quan; huéng din b sung ho so (néu can);

3. S GD&PT chu tri phdi hop véi cac S&, ban, nganh hiru quan cta
Théanh phé dé td chirc doan kiém tra tham dinh lién nganh;

4. S& GD&DPT tdng hop y kién, hoan chinh hd so, tai li¢u;

5. S& GD&DT bio cdo bang vin ban dé nghi UBND Thanh phd xem xét;
6. Uy ban nhan dan Thanh phé ra Quyét dinh giai thé.

Cach thirc
thuc hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai By phan tiép nhan va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gi4o duc va Pao tao Ha Néi (s6 23a Quang Trung,
qudan Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh

1. To trinh xin giai thé cua t0 chirc, ca nhén,
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thue hién

phén 2. Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;
héso | 3. Bién ban kiém tra;
4. T& trinh dé nghi gidi thé ciia S& GD&DT.

A

S‘;})"gy"g - 03 b$ (trong d6 ¢6 1 bd chinh, déu do).
. 16 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1é trong do:

Thoihan | _1.; 55 GD&DT Ha Noi: 09 ngay
gial quyet | _T.; UBND Thanh phé: 07 ngay
Poi twgng

Ca nhan, td chirc.

Co quan
thire hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh pho;

- Co quan hoac ngudi co thdm quyén dugc uy quyén hoic phéan cap thuc
hién (néu c6);

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S6 GD&DT;

- Co quan phdi hop (néu c6): S& Noi vy, UBND (cic quan, huyén).

Két qua L. g 3 ;
thyc hign Quyeét dinh hanh chinh.
Lé phi | Khong
Mau don,
mau to | Khong
khai
- Luét Gido duc ngay 14/6/2005 va Luat stra dbi, b sung mot sé diéu
cua Luat Gido duc ngay 25/11/2009;
- Nghi dinh s6 55/2012/NB-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh pht quy
dinh vé thanh lap, té chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.
- Théng tu s6 12/2011/TT-BGD&PT ngay 28/3/2011 cta Bj
GD&DT ban hanh Piéu 1é truong THCS, THPT va truong phd thong
Co s& c¢6 nhiéu c4p hoc;
phaply |- Thong tu so6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011cta B Gido duc

va Pao tao vé Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc,
truong trung hoc co sé, trudng trung hoc phd théng va truong phd
thong co nhiéu cip hoc loai hinh tu thuc;

- Quyét dinh sé 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 cia UBND
Thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu td chirc ctia S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Nai.

Thii tuc 4: Thanh lap, cho phép thanh lip trudmg trung cip
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Trinh tu
thue hién

1. S& GD&DPT tiép nhan hd so xin thanh 1ap, cho phép thanh 14p trudng
tai bd phan tiép nhén va giai quyét thii tuc hanh chinh;

2. S& GD&PT thdm dinh hd so, tap hop cac y kién cia cac S&, ban,
nganh hiru quan; Huéng din bd sung hd so (néu cin);

3. S& GD&DT chu tri phdi hop véi cac S&, ban, nganh hitu quan cua
Thanh phb dé td chirc doan kiém tra thdm dinh 1ién nganh;

4. S GD&DT tdng hop ¥ kién, hoan chinh hd so, tai lidu;

5. S& GD&DT giri van ban trinh UBND Thanh phd xem xét;

6. Uy ban nhan dan Thanh phd ra Quyét dinh.

Cach thirc
thuc hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai BO phéan tiép nhén va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Giao duc va Pao tao Ha Noi (sé' 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha NGi).

1. To trinh vé viée thanh 1ap trudng, cho phép thanh 14p truong;

2. P& an thanh 13p trudng, cho phép thanh 1ap truong v6i nhitng ndi dung
chi yéu sau:

+ Tén truong, loai hinh trudng, dia diém dat truong, su can thiét va co s&
phép ly cua viéc thanh lap truong;

+ Muc tiéu, chirc ning, nhiém vu cia truong;

Thanh |+ Céc nganh dy kién dao tao;
phén + Quy mé dao tao, ngudn tuyén sinh, ddi tuong tuyén sinh;
hd so + Co céu té chirc nha truong (HoOi déng truong hodc Hoi dong quan tri,
Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng, cac phong, khoa, co s& phuc vu dao
tao...);
+ Céc yéu td can thiét bao dam dé nha truong hoat dong nhu du kién vé
nhin sy quan ly, giang day va phuc vu, kinh phi hoat dong, dién tich dét
dai, dién tich xay dung va cac trang thiét bi phuc vu cac nganh du kién
dao tao cua nha trudong.
A
Solwong | 44 b (trong 46 c6 1 b chinh, déu do).
ho so
.. 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢ trong dé:
Thoihan | . i S6 GD&DT Ha Noi: 16 ngdy
glal quyet | 1. UBND Thanh phé: 06 ngiy
boi t'r({l\lg Cé nhén, tb chirc
thwe hién
- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND Thanh phd;
- Co quan hodc nguoi co thAm quyén dugc uy quyén hozc phan cap thuc
Co quan

thwe hién

hién (néu co); ]
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S6 GD&DT;
- Co quan phdi hop (néu cé): S& Noi vu.
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Két qua

thure hién Quyét dinh hanh chinh
Lé phi | Khong
MAu don,
miu to | Khong
khai
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005.
- Luét stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Ludt Gido duc ngay 25/11/2009.
- Thong tu s6 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 ctia Bd
GD&DT ban hanh Diéu 1é trudng trung cip chuyén nghiép;
Co so - Théng tu s6 39/2012/TT-BGDPT ngay 05 thang 11 nim 2012 ctia Bo
phaply | GD&DT ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia trudng trung cip

chuyén nghiép tu thuc;

- Quyét dinh sé 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 ciia UBND Thanh ph
Ha Noi vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ctia S& Gio duc va Pao tao thanh phd Ha Noi.

Thi tuc 5: Sap nhép, chia tach, thanh lap phan hiéu truwrong trung cap

Trinh tw
thuc hién

1. So6 GD&DT tiép nhan hd soxin sap nhdp, chia, tach, thanh lap phan
hiéu trudng tai bd phan tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh;

2. S6 GD&DPT tham dinh hd so, tip hop cac y kién ciia cac S&, ban,
nganh hiru quan; Huéng dan bd sung hd so (néu can);

3. S& GD&DT chu tri phdi hop véi cac S&, ban, nganh hiru quan cua
Thanh phé dé tb chirc doan kiém tra thim dinh lién nganh Thanh phd;
4. S6 GD&DT téng hop ¥ kién, hoan chinh hd so, tai liéu;

5. S6 GD&DT trinh UBND Thanh phé xem Xé€t, ra Quyét dinh.

6. Uy ban nhén dan Thanh phd ra Quyét dinh.

Céch thirc
thwe hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai By phan tiép nhan va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noéi (s6 23a Quang Trung,
qudan Hoan Kiém, Ha Néi).

Thanh
phan
hd so

1. T& trinh vé viée sap nhap, chia, tach, thanh 1ap phan hi€u truong;

2. Pé an sap nhap, chia, tach, thanh lap phan hi¢u truong véi nhitng ndi
dung cht yéu sau:

+ Tén truong, loai hinh truong, dia diém dat truong, su cén thiét va co s&
phap ly cua viéc sap nhép, chia, tach, thanh lap phan hiéu truong;

+ Muc tiéu, chirc nang, nhiém vu cua truong;

+ Cac nganh du kién dao tao;

+ Quy mb dio tao, ngudn tuyén sinh, dbi tugng tuyén sinh;

+ Co cu t6 chirc nha truong (Hoi ddng trudng hodc Hoi ddng quan tri,
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Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng, cac phong, khoa, co s& phuc vu dao
ta0..);

+ Céac yéu t6 can thiét bao dam dé nha trudong hoat dong nhur du kién vé
nhén su quan ly, giang day va phuc vu, kinh phi hoat dong, dién tich dat
dai, dién tich xay dung, va cac trang thiét bi phuc vu cdc nganh du kién
dao tao cua nha truong;

- Chii y: Di véi viée thanh 1ap phan hiéu trudng TCCN.

+ Viéc thanh 14p phan hiéu truedng TCCN & tinh khac phai ¢é ¥ kién chép
thuan bing vin ban ctia UBND cép tinh noi s& dit tru s& chinh cia phan
hiéu;

+ Viéc thdm dinh hd so thanh lap phan hiéu phai cé sy tham gia ctia S&
Gido duc va Pao tao noi s€ dit tru sé chinh cua phén hiéu.

SO lwgng |64 b6 (trong 46 c6 1 b chinh, dhu 43).
ho so
Thi han 18 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan di ho so hop 1€ trong d6:

giai quyét

- Tai S&6 GD&DT Ha Noi: 14 ngay;
- Tai UBND Thanh pho: 04 ngay .

K
DOItwYng | 0 han, t6 chi.
thure hién
» - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phé;
- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duge uy quyén hoic phéan cép thuc
Co quan | hién (néu co);

thue hién

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S6 GD&DT;
- Co quan phoi hop (n€u cd): S& Noi vu, UBND (cac quén, huyén) hoic
UBND cap tinh (noi dat phan hiéu trudng & ngoai tinh).

tlhfiz (lll?éan Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi | Khong
M3iu don,
miu to | Khong
khai
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005.
- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Gido duc ngay 25/11/2009.
- Théng tu s6 54/2011/TT-BGDPT ngay 15 thang 11 nim 2011 cia Bd
Cosy |CDE&DT banhanh Piéu 18 trudng trung cip chuyén nghiép;
. ., |-Thong tu s639/2012/TT-BGDDT ngay 05 thang 11 nam 2012 cua Bo
phap Iy GD&DT ban hanh Quy ché t chirc va hoat dong clia trudng trung cap

chuyén nghiép tu thuc;
- Quyét dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 ciia UBND Thanh
phé Ha Noi vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu
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| | t6 chue ciia S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Noi.

Thii tuc 6: Giai thé trudmg trung cap
( Chi ap dung doi véi truong hop to chirc, ca nhan thanh Igp truong TCCN dé nghi

iai thé truon

Trinh ty
thue hién

1. S¢ GD&PT tiép nhén hd so xin giai thé truong trung cip chuyén
nghiép tai bd phan tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh;

2. 86 GD&DT thim dinh hd so, tap hop cac y kién ctia cac S@, ban,
nganh hiru quan; Hudng dan bb sung hd so (néu can);

3. S¢ GD&DPT chu tri phdi hop véi céc S&, ban, nganh hiru quan clia
Thanh phd dé tb chirc doan kiém tra thim dinh lién nganh ;

4. S§ GD&PT tdng hop y kién, hoan chinh h so, tai liéy;

5. S GD&DT trinh UBND Thanh phd xem xét, ra Quyét dinh;

6. Uy ban nhén dan Thanh phd ban hanh Quyét dinh giai thé.

Cach thire
thue hién

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai B phan tiép nhan va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Ndi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha N§i).

- Cong van cua tm(mg (do Chu tich H01 ddng quan tri hodc nha dau tu

thue hién

Tl:::;;:lh ky) dé nghi glal the trong cong vin cin néu rd 1y do giai thé, cac phuong
{1)6 iy an giai quyét cac van d& vé quyén loi ciia gido vién, ngudi hoc va ngudi
lao dong trong trudng;
A
Soh%“j:g 01 b6
Thoi han 15 ngéy lam viéc ké‘tir r}géy nhén di hd so hop 1€ trong do:
g qu).!ét - Tai S6 GD&DT Ha Not: 12 ngay;
- Tai UBND Thanh phé: 03 ngay .
Poi twong

Ca nhan, t6 chuec.

Co quan
thure hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;

- Co quan hodic ngudi ¢ thim quyén duogc uy quyén hodc phan cip thuce
hién (néu cé);

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S6 GD&DT;

- Co quan phbi hop (néu c6): S& Nbi vu.

A >
tf;i (ll'lliléall Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi | Khong
Miu don,
miu ty | Khong
khai
Cosé |- Luit Gido duc ngay 14/6/2005:
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phap ly

- Luit sira di, bd sung mét s didu cua Luit Gido duc ngay 25/11/2009
- Thong tu s 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 ndm 2011 cta Bd
GD&DPT ban hanh Diéu 1é truong trung cip chuyén nghiép;

- Thong tu s6 39/2012/TT-BGDDT ngay 05 thang 11 nim 2012 ciia Bo
GD&DT ban hanh Quy ché té chirc va hoat ddng ctia trudng trung cip
chuyén nghiép tu thuc;

- Quyét dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 ctia UBND Thanh
phé Ha Nbi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu

td chirc cia S& Gido dyc va Pao tao thanh phd Ha Noi.

Thii tuc 8: Chia tich, sip nhip, hop nhét trudmg trung hoc phd théng, triomg phd
thong c6 nhiéu cé"lp hoc (trong d6 c¢6 cap THPT ) c6 von dau tir nwéc ngoai

Trinh tu
thwe hién

1. S& GD&DPT tiép nhan hé so xin chia tach, sap nhép, hop nhit truong
tai bd phén tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh;

2. S& GD&DPT thim dinh hd so, tip hop céc y kién ciia cdc Sd, ban,
nganh hiru quan; huéng dan bd sung hd so (néu cén);

3. S& GD&DT ch tri phdi hop véi cac S, ban, nganh hiru quan cta
Thanh phd dé t6 chirc doan kiém tra thim dinh lién nganh Thanh phé;
4. S& GD&PT tbng hop y kién, hoan chinh ho so, tai liéu;

5. S GD&DT trinh UBND Thanh phé xem xét, ra Quyét dinh;

6. Uy ban nhén dan Thanh phd ban hanh Quyét dinh cho phép chia tach,
sap nhép, hop nhit.

Cach thirc
thuc hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B phan tiép nhén va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Noi (so 23a Quang Trung,
‘qudn Hoan Kiém, Ha Ngi).

1. Vin ban dé nghi chia tach, sap nhép, hop nhét co s& gigo duc;

2. Mot trong cac loai gidy to trong img sau déy:

- Quyét dinh chia co s& gido duc c¢6 vén dau tu nude ngoai di duge chi
s& hitu co sd gido duc thong qua; '

Tl;l?;h - Quyét dinh tach co so gido duc c6 vbn dau tu nude ngoai da duge chu
E P s& hiru co s¢ gido duc thong qua;
- Hop dong sap nhap do nguoi dai dién theo phap ludt cta cac co s& gido
duc co6 lién quan soan thao;
- Hop ddng hop nhat do ngudi dai dién theo phép luét cua cac co s gido
duc ¢6 lién quan soan théo.
Solwong |5 bs (trong d6 c6 1 b chinh, déu do)
ho so
Thoi han | 30 ngay lam viéc k& tir ngay nhan da ho so hop 1é trong d6:
gidi quyét |- Tai S§ GD&DT Ha Néi: 23 ngy
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- Tai UBND Thanh phé: 07 ngay

Poi twong
thuc hién

- Ca nhan, t6 chuec.

Co quan
thue hién

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd;

- Co quan hodc nguoi co thim quyén duogc uy quyén hodc phan cép thuc
hién (néu c6);

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S GD&PT;

- Co quan phéi hop (néu c6): S& Noi vu, UBND (cac quan, huyén);

:lf;z ‘;';‘:n Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi | Khong
Mau don,
miu to6 | Khong
khai
- Luat Gido duc ngay 14/6/2005;
- Lut stra dbi, bd sung mot sb diéu cta Luat gido duc ngay 25/11/20009.
- Nghi dinh sb 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh phu quy dinh
vé hop téc, dau tur clia nude ngoai trong linh vue gido duc;
Co s - Thong tu s6 12/201 1/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua Bg Gie’}o duc
phip I va Pao tao ban hanh Diéu 1€ Trudong THCS,lTHPT va truong pho théng

6 nhiéu cép hoc;

- Théng tu sb 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 ctia B§ Gido duc va
Pao tao vé viéc hudng din thi hanh mot sd didu ctia Nghi dinh sb
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ciia Chinh pht quy dinh vé hop tac, dau
tu cla nudce ngoai trong linh vuc gido duc.

Thi_tuc 10: Thanh 1dp Trung tim ngoai ngir -tin hoc; Trung tim dao tac boi
dudng ngiin han ¢6 von diu tw nwéc ngoai

Piéu kién
thanh lap

1. Vé vbn déu tu (theo quy dinh tai diéu 28 ciia ND73):

- Du 4n dau tur thanh 1ap trung tdm phai c6 sudt dau tu it nhét 1a 20 triéu
déng/hoc vién (khong bao gém cac chi phi sir dung dat). Tong s6 von dau
tur it nhét dugc tinh todn cin ctr s6 luong hoc vién quy ddi toan phan thoi
gian tai thoi diém c6 du kién quy md dio tao cao nhit;

2. V& co sd vat chit thiét bi (theo quy dinh tai diéu 29 cia ND73):

- C6 phong hoc phit hop vé 4nh sang, ban ghé, thiét bi, 6 dung giang day.
- Cé dién tich dung cho hoc tap, giang day dam bao & mirc binh quan it
nhéit 12 2,5 mz/nguc‘yi hoc;

- C6 vin phong ctia Ban Giam ddc, phong gido vién, thu vién va cac

11
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phong chirc ning khéc;
- C6 thiét bi can thiét phuc vu cho cong tac dio tao va quan ly;
- X4y dung va thué co s& vat chét:
+ Trung tdm dang ky hoat dong tir hai muoi nam tré 1én tai Viét Nam
phai c6 ké hoach xdy dung co s& vat chit ciia co s& gido duc va phai
duge UBND cép tinh dong y vé viée giao dat hodc cho thué dit dé dau
tu xay dung co s& vt chit. Giai doan ddu t4i da la nam nam, cac trung
tdm nay phai c6 hop déng hoic thoa thusn vé nguyén tic thué co s vat
chét can thiét, 6n dinh d trién khai dao tao, giang day va phai dam bao
viéc dau tu xdy dung co s& vat chét theo ding tién do caa du an;
+ Trung tdm dang ky hoat dong dudi hai muoi nam khéng phai xay
dung co s& vit chét riéng, nhung phai c6 hop ddng hoic thoa thuén thué
truong, 16p, nha xudng, céac dién tich phu phit hop va 6n dinh trong thoi
gian it nhét 1a nim nim;

Luuy:
- Péi véi cac trung tAm khong x4y dung co s¢ vat chét mc’ri ma chi thué
lai hodc do bén Viét Nam goép von bang co s vat cht sin c6 dé trién
khai hoat dong thi mitc dau tur it nhat phai dat 70% céac mirc quy dinh;
3. V& chuong trinh gido duc (theo quy dinh tai diéu 30 cta ND73)
- Chuong trinh gi4o duc thuc hién tai trung tim phai thé hién muc tiéu
gido duc, khong c6 ndi dung gy phuong hai dén qudc phong, an ninh
qudc gia, loi ich cong ddng; khéng truyén ba ton gido, xuyén tac lich st;
khéng anh huéng xiu dén vin hoa, dao dirc, thudn phong my tuc Viét
Nam;
- Trung tdm duogc to chirc giang day chuong trinh gido duc cta Viét
Nam theo quy dinh cta phap ludt Viét Nam;
- Puoc sir dung chuong trinh do tao, bdi dudng ngén han ctia nudc
ngoai trong khuén khd cac chuong trinh lién két dao tao véi nude ngoai.
4. V& d6i ngii nha gido (theo quy dinh tai diéu 31 cia ND73):
- Gi4o vién phai c6 it nhat trinh d6 cao ding hodc twong duong, cé
nganh nghé dao tao pht hop véi chuyén mén dugce phan cong giang
day;
- Ty 18 hoc vién/gido vién quy dbi t6i da 1 25 hoc vién/gido vién;
5. Pi dugc cip Gidy ching nhan dau tu.

Trinh ty
thue hién

1. S& GD&DPT tiép nhan hd so xin thanh ldp trung tim tai bd phén tiép
nhén va giai quyét thii tuc hanh chinh cia S& GD&DT;

2. S& GD&DPT thim dinh hd so, tap hop céc ¥ kién cia cac S&, Ban,
Nganh hitu quan; huéng dan bd sung hd so (néu cin);

3. 86 GD&DT chu tri phdi hop véi cac S&, ban, nganh hitu quan cua
Thanh phd d& t5 chirc doan kiém tra thim dinh lién nganh ;

4. S& GD&DT tdng hop v kién, hoan chinh hd so, tai ligu;
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5. S& GD&DT trinh UBND Thanh phd xem xét, ra Quyét dinh;

6. Uy ban nhan dan Thanh ph ban hanh Quyét dinh cho phép thanh lap.

Cach thire
thure hién

Nop hd so qua buu dién hodc truc tiép tai B phén tiép nhan va giai quyét
thi tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
qudan Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh
phén
ho so

1. Vin ban dé nghi cho phép thanh 1ap trung tim;

2. Ban sao ¢6 ching thuc Gidy chimg nhan diu tu;

3. P& 4n chi tiét thanh 1ap trung tAm, trong d6 xac dinh rd:

- Tén goi cua trung tdm; muc tiéu, nhiém vu gido duc; pham vi hoat
dong gido duc; vin bing, chimg chi s& cap; du kién co céu bo may to
chire, quan ly, diéu hanh;

- Du kién ké hoach xay dung, phat trién va quy md dao tao clia trung
tdm trong timg giai doan, trong d6 1am rd kha nang dap uing cac diéu
kién vé co s& vat chat, thiét bi; chuong trinh gido duc; d6i ngii nha gido
pht hgp véi quy dinh;

4. Vian ban chip thuin giao dit hoic cho thué dat cia UBND Thanh phé
dbi véi truong hop phal xdy dung co s vat chét (trong do xdc dinh o
dia chi, dién tich, moc gi6i cua khu dit) va thoa thuan vé nguyén tic
thué co s& vét chat sin c6 phi hop véi quy. dinh;

5. Du an dau tu x4y dung co sd vat chit, gdm phan thuyét minh va thiét
ké chi tiét co s& gido duc ddi v6i trudong hop phai xdy dung co sd vt
chét; |

6. Van ban chirng minh néng luc tai chinh theo mirc quy dinh.

S6 lrgng
ho so

06 bo hd so (trong d6 ¢6 01 bd chinh, déu do).

Thoi han
giai quyét

35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é trong do:
- Tai So6 GD&DT Ha Néi: 28 ngay
- Tai UBND Thanh ph6: 07 ngay

Doi tm{].lg - Chu dau tu cac trung tdm co vbn dau tu nude ngoai.
thwe hién
Coquan |~ €0 quan o6 tham quyen quytt dinh: UBND Thinh pho;

thwe hién

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S&¢ GD&DT;
- Co quan phoi hop thuc hién: S& Noi vu.

A »
tllsz ﬁ?ié"n Quyét dinh hanh chinh
Lé phi | Khoéng
Mau don,
miu t¢ | Khong
khai
Co so - Ludt Gido duc ngay 14/6/2005;
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phap Iy |- Luit sira ddi, b sung mot sb diéu cua Luat gido duc ngay 25/11/20009.
- Nghi dinh sb 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh phu quy dinh
vé hop tac, diu tu clia nudc ngoai trong linh vuc gido duc;

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&DT ngay 28/3/2011 ctia Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Piéu 18 truong THCS, THPT va truong phd thong
¢6 nhiéu cép hoc;

- Thong tu s6 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cia B Gido duc
va Pao tao vé viéc huéng din thi hanh mét sb diéu cua Nghi dinh sé
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh pht quy dinh vé hop téc,
dau tu ctia nude ngoai trong linh vuce gido duc.

Thii tuc 11: Chia tach, sap nhip, hgp nhit Trung tim ngoai ngir-tin hoc; Trung
tim dao tao boi dudmg ngin han c6 von diu tw nwde ngoi

1. S6 GD&DT tiép nhan hd so xin chia tach, sip nhap, hop nhat tai B
phén tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh cia S& GD&DT;

2. S GD&DT tham dinh hé so, tap hop cac ¥ kién cta cic S&, ban,
nganh hitu quan; huéng dan bd sung hd so (néu cén);

3. S& GD&DT chi tri phdi hop véi cac So, ban, nganh hiru quan cua
Thanh phé dé t6 chirc doan kiém tra thdm dinh lién nganh;

4. S& GD&DPT tong hop ¥ kién, hoan chinh hd so, tai lidu;

5. S& GD&DT trinh UBND Thanh phé xem xét, ra Quyét dinh;

6. Uy ban nhén dan Thanh ph6 ban hanh Quyét dinh cho phép chia téach,
sap nhép, hop nhit.

Trinh ty
thwe hién

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai Bo phén tiép nhan va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Ndi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Ngi).
1. Vin ban dé nghi chia, tach, sap nhép, hop nhét co s gido duc.
2. Mot trong céc loai glay to tuong ung sau day:

- Quyét dinh chia co s& gido duc c6 von dau tu nude ngoai da dugce cha
s& hitu co so gido duc thong qua;

Cach thuc
thue hién

Thaknh - Quyét dinh tach co s& gido duc cé von dau tu nuée ngoai di dugc chi
ll:gz::' s¢ hiru co s6 gido duc thong qua;
- Hop dong sap nhap do nguoi dai dién theo phap ludt cua cac co s¢
giao duc co lién quan soan thao;
- Hop ddng hop nhat do ngudi dai dién theo phap luat cua céc co s&
gido duc c6 lién quan soan thao.
Sohlgrg'an € o6 b (trong d6 ¢6 01 bd gbc co dau do).
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Théi han | 30 g2y 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop 1é trong dé:
e ook | Tai S¢ GD&DT Ha Noi: 23 ngay;
S QUYEt | Tai UBND Thanh phé: 07 ngay.

Poi twgng

.= | - Chu dau tu cac trung tdm c¢6 von dau tur nude ngoai.
thwe hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé;
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 GD&DT;

- Co quan phdi hop thyuc hién: S& Noi vu.
Két qua

thue hién Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi | Khéng

Co quan
thue hién

Maiu don,
miu tov | Khong
khai

- Ludt Giado duc ngay 14/6/2005.
- Lut stra ddi, b sung mét sé diéu ctia Luét gido duc ngay 25/11/2009.
- Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cia Chinh phi quy dinh
vé hop tac, déu tu ciia nude ngoai trong linh vuc gido duc;

Co sb - Thong tu s6 12/201 1/’1: T-BGD&DT ngay 28/3/2011 cua Bo Gia’}o duc

phép Iy va Dao tao ban hanh Diéu 1¢& Truong THCS, THPT va truong pho thong

¢6 nhiéu cap hoc;

- Théng tu s6 34/2014/TT-BGDPT ngay 15/10/2014 ctia B$ Gio duc
va Pao tao vé viéc hudng din thi hanh mot sé diéu ciia Nghi dinh sb
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ciia Chinh phi quy dinh vé hop tac,
dau tu ctia nudc ngoai trong linh vuc gido duc.

Thii tuc 12: Giai thé Trung tim ngoai ngir-tin hoc; Trung tim dao tao boi dwdng
ngin han c¢6 von diu tu nwréc ngoai

1. Sor GD&DPT tiép nhén hé so xin giai thé tai BO phan tiép nhan va giai
quyét tha tuc hanh chinh ctia S GD&PT;

2. S& GD&PT thiam dinh hd so, tap hop cac y kién ctia cac Sor ban,
nganh hitu quan; huéng dan bd sung hé so (néu cén);

3. S& GD&DT chi tri phéi hop véi cac S&, ban, nganh hitu quan ciia
Thanh phé dé t chirc doan kiém tra thdm dinh lién nganh;

4. S GD&DT tbng hop ¥ kién, hoan chinh hé so, tai lidu:

5. S GD&DT trinh UBND Thanh phé xem xét, ra Quyét dinh;

6. Uy ban nhén din Thanh phé ban hanh Quyét dinh cho phép giai thé.
Cich thirc | B phan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh - S&
thwe hién | Gido duc va Pao tao Ha Nbi (s6 23 Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi).

Trinh tu
thwre hién
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Thanh

1. Van ban dé nghi giai thé co s& gido duc;

thwe hién

phi"ill T & e X Ry
- 2. Quyét dinh giai the co s& gido duc.
A
S‘Lg’;{:g 06 bd hd so (trong d6 ¢6 01 bd chinh, diu do).
Thoi han 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1é trong do:
i3 quvdt | Tai S6 GD&DT Ha Noi: 08 ngay;
S QUYE | _ Tai UBND Thanh phé: 04 ngay.
Poi twong

- Chu d4u tu cac Trung tAm.

Co quan
thue hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé;
- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& GD&PT;
- Co quan phoi hgp thuc hién: S& N§i vu.

tﬁi :‘l‘l':n Quyst dinh énh elifnh
Lé phi | Khéng
Maiu don,
miu t& | Khong
khai

Co so
phap ly

- Luat Gido duc ngay 14/6/2005.

- Lut sira dbi, bd sung mot sé diéu cua Luat Gido duc ngay 25/11/2009.
- Nghj dinh sb 138/2013/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2013 quy dinh
XU phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc;

- Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh pht quy dinh
vé hop tac, dau tu clia nude ngoai trong linh vue gido duc;

- Théng tu s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 cia B6 GD&DT
vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua trung tim ngoai
ngit tin hoc;

- Théng tu s6 34/2014/TT-BGDBT ngay 15/10/2014 ctia Bé Gido duc
va Pao tao vé viéc hudng dan thi hanh mét sé didu ciia Nghi dinh sb
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh phii quy dinh vé hop tac,
dau tur ctia nude ngoai trong linh vuc gido duc.

Thii tuc 13: Cép gidy chirng nhin ding ky hoat dong dao tao boi dudng chuyén
nganh ngin han thudc cic trung tim cé chirc niing dao tao.

Trinh ty
thye hién

- Tiép nhén ho so Pang ky hoat dong dao tao, boi dudng ngin han Ngoai
ngir, tin hoc chuyén nganh va céc chuyén mon khéc thudc hé Trung cap
chuyén nghiép, kiém tra noi dung va hinh thirc theo mau dang ky hoat
dong (phu luc dinh kém);
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- Kiém tra, hudng din bd sung, hoan thién hd so (néu can thiét);

- S& GD&PT tb chire doan kiém tra thAm dinh céc ndi dung di ghi trong
dé an dang ky hoat dong;

- Téng hop ¥ kién, hoan chinh hd so, tai liéu;

- Cép gidy chig nhéin ding ky hoat dong.

Cach thirc
thue hién

Nop hé so qua buu dién hoic truc tiép tai B phan tiép nhan va giai quyét
thi tuc hanh chinh S¢ Gido duc va Pao tao Ha Néi (sé 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Cong van vé viéc dang ky hoat dong dao tao ciia co s& gido duc, kém theo

Thanh chuong trinh dao tao, chuong trinh mén hoc, danh sach gido vién tham gia

phin dao tao, hd so cia gido vién tham gia thinh giang; bang ké c6 s vat chat

hd so trang thiét bi phuc vu viéc thue hién chuong trinh dao tao ctia nhitng
chuyén nganh dinh mé, (phu luc dinh kém).

A

s | %2 (59

Théi han | Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 1&

gidi quyét '

Doltwong | ) han, té chitc.

thwe hién

Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dagq tao.

thwe hién | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GDTX&CN.

A -

:f::;cqlllliz;n Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi Khong
- Cong van xin dang ky hoat dgng dao tao, bdi dudng ngén han Ngoai
ngir, Tin hoc chuyén nganh va céc chuyén mon k¥ thuat, nghiép vu khac

En i, | RSO L . .

- > | - Danh sich cin bo, gido vién, nhﬁn vién cua don vi;

khai - Chuong trinh, ké hoach va ndi dung cua tirng chuyén nganh ding ky

hoat dong dao tao, bdi dudng;
- Bang liét ké so phong hoc, cdac may moc, trang thi€t bi, phuong tién phuc
vu giang day, hoc tép theo cac chuyén nganh.

Yéu cau,
« A e
dieu kién
thye hi€n

khong

Co so
phap ly

- Luat Gido duc ngay 14/6/2005, stra d6i nam 2009;

- Luét doanh nghi¢p nudc cong hoa XHCN Viét Nam;

- Thong tu sb 03/2011/TT-BGD&PT ngay 28/01/2011 vé quy ché td chirc
va hoat dong cua trung tdm Ngoai ngir, Tin hoc.
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Thii tuc 28: Cip gidy chirng nhin hoat dong, gia han hoat djng d6i véi Trung
tam ngoai ngir, tin hoc.

- Céc td chirc ding ky cédp gidy chirng nhén hoat dong, gia han hoat dong
dao tao, bdi dudng ngoai ngtt, tin hoc ndp hd so theo quy dinh tai S&
GD&DT Ha Noi.

- S& Gido duc va Pao tao kiém tra, tiép nhan hd so, viét phiéu hen cho té
chirc, cong dan.
- S& Gido duc va Pio tao tién hanh thdm dinh cac diéu kién vé co s& vat
chét, nhan su tai dia diém t6 chire dao tao.

- Tra két qua cho t6 chirc, cong dan theo phiéu hen tai dia diém ndp hd so.
*Thoi han cia gifiy chimg nhéan hoat dong chirng nhan hoat dong, gia han
hoat dong dao tao, bdi dudng ngoai ngi, tin hoc 1a 24 thang ké tur ngay ky;
trude khi hét thoi han 01 théng phai tién hanh tha tuc gia han hoat dong.

Trinh tu
thye hién

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai B phan tiép nhan va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Néi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Cach thire
thue hién

1. Déi véi hé so cdp gidy chitng nhdn hoat dgng:
- T&r trinh dé nghi cap phép hoat dong dao tao, bdi dudng ngoai ng, tin
hoc do giam dée trung tam ky tén, dong du; cam két dam bao an ninh, trit
tu, v€ sinh mdi trudng, quy dinh cia cac cfip quan ly noi td chirc hoat dong
(c6 xac nhan cua UBND x4, phuong noi dét dia diém);
- Quyét dinh thanh lap trung tdm do co quan c6 thim quyén cap;
- No61 quy hoat ddng cua trung tdm;
- B4o cdo vé trang thiét bi 1am viéc ctia van phong, 16p hoc, phong thuc
hanh, co s& phuc vu dao tao trong do phai ¢6 van ban chirng minh vé
quyén sé hiru (hoic hop dong thué) dét, nha, kinh phi hoat dong;
- Chuong trinh, gido trinh, tai liéu day hoc;
- Danh sach trich ngang cén bg quan ly, gido vién, nhan vién kém theo
hop dong lao dong, ban sao vin biang, chimg chi chuyén mén cta timg ca
nhan. Gido vién ngudi nude ngoai phai cé ddy di hd so theo quy dinh cia
nha nudc;
- So yéu Iy lich ctia ngudi 1am gidm ddc trung tdm, ¢ xé4c nhén cia chinh
quyén dia phurong noi cu trii hodc x4c nhén cla co quan cb thim quyén;
Ban sao hop 1€ van bang chuyén mon, chitng minh thu nhan dén; Gidy
kham strc khde hop 1¢€;
- C4c quy dinh vé hoc phi, 1¢ phi;
- Ching chi s€& cap cho hoc vién khi két thuc khoa hoc.
2. Déi véi hé so gia han hoat dong:
- Té trinh dé nghi gia han hoat dong:
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Thanh
phin hd so




- Thanh phén hd so gia han gidy chitng nhan hoat dong dugc thyc hién nhu
thu tuc cép giéy chimg nhan hoat dong.

S6 lrgng 01 ba
hé so #
Thaoi han Trong thdi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1.
gidi quyét
Péi twgng 5 -
thyc hign T6 chure.
Co quan S& Gido duc va Pao tao Ha Noi
thuc hién
Két qua Cép gidy chirng nhan hoat dong hoic gidy chimg nhén gia han hoat dong.
thue hién
L& phi Khong
Maiu don,
miu to Khéng
khai
Yéu cau,
diéu kién | Khong
thuce hién
- Nghj dinh s 138/2013/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2013 quy dinh xir
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc ;
- Thong tu s 03/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 cta B§ Gido duc va
Co sé Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ctia trung tam
phap ly ngoai ngir tin hoc;

- Quyét dinh sb 38/2016/QD-UBND ngay 08/9/2016 ctia UBND Thanh phé
Ha Ni vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc
cua S& Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Noi .

Thu tuc 32: Cép giﬁy chirng nhin hoat dong day thém, hoc thém trong nha truong

Trinh ty
thue hién

- T4 chirc, ¢4 nhan té chirc hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha
trudng ndp hd so theo quy dinh tai S6 GD&PT Ha Noi;

- S¢ Gido duc va Pao tao kiém tra, tiép nhan ho so, viét phiéu hen cho to
chirc, cong dan;

- S& Gido duc va Pao tao tién hanh thdm dinh cac diéu kién vé co so vat
chit, nhan su tai co s& td chire day thém, hoc thém;

- Tra két qua cho td chirc, cong dan theo phiéu hen tai dja diém ndp hé so;
*Thoi han cia gidy chimg nhan td chirc hoat dong day thém, hoc thém
ngoai nha truong 12 24 thang ké tir ngay ky; trude khi hét thai han 01 théng
phai tién hanh thu tuc gia han hoat dong.
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Cach thirc
thyc hién

Nop hé so qua buu dién hodc tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Dao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
quan Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh
phan hd so

3.1. P6i voi ho so cAp gidy chirng nhin hoat dong:
- Pon d& nghi cip gidy chimg nhén td chirc hoat dong day thém, hoc thém
ngoai nha trudng cia td chirc, ca nhan (M1), kém theo ban cam két véi Uy
ban nhan dan ce“ip x4 noi dit dia diém day thém hoc thém (c6 x4c nhan cta
UBND cép x4a) thuc hién cac quy dinh vé day thém, hoc thém ngoai nha
truong va trach nhiém giit gin trat tu, an ninh, dam bao vé sinh méi truong
noi tb chirc day thém, hoc thém (M3);
- Danh séch trich ngang nguoi td chirc hoat dong day thém, hoc thém va
ngudi dang ky day thém (M4); -
- H6 so cuia nguoi to chirc hoat dong day thém, hoc thém: gidy kham stic
khoé do bénh vién da khoa cip huyén cdp; So yéu li lich ¢6 x4c nhan cua
co quan c6 thdm quyén; ban sao hop 18 (hoic ban phé t6 kém theo ban
chinh dé ddi chiéu): quyét dinh nghi huu (néu 14 can bd nghi huu), CMND,
cac vin bang chimg chi.
- Ho so ciia ngudi dang ky day thém: Pon dang ky day thém c6 dan anh va
xéc nhén theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 8 ctia Thong tu 17/2012/TT-

"| BGD&DT (M2), gidy kham strc khoé do bénh vién da khoa cép huyén cép;

ban sao hop 1 vin bang, ching chi; hop ddng lao dong gifta ngudi to chirc
day thém, hoc thém vé&i gido vién, nhéan vién;

- Ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém thé hién 13 cac ndi dung:
Muc dich, yéu céu tb chirc hoat dong day thém, hoc thém, ddi tuong hoc
thém, ndi dung day thém, dia diém, co s& vat chét td chic day thém, mirc
thu tién hoc thém, phuong 4n t chirc day thém, hoc thém, dia chi, s dién
thoai, email...

- Hd so cia td chire (néu ¢6): Chimg nhan dang ky kinh doanh, Quyét dinh
thanh lap trung tim; Néu 13 co quan quén 1y truc tiép: phai c6 quyét dinh
bd nhiém ngudi lam giam ddc trung tdm. Néu 1 co quan bao tr: phai cb
cdng vian xin bao trg trung tam;

- Ho so co s& vt chét: Hop déng thué dia diém ban chinh c6 xé4c nhan cua
van phong cong chimg (néu thué); Gidy chting nhan quyén sir dung dat
(ban sao hop phap);

- Chuong trinh day thém,;

3.2. Pbi voi hd so gia han hoat dong:

- Pon dé nghi gia han hoat dong (M5);

- Thanh ph?m hd so gia han giéy chitng nhan té chirc hoat dong hoat dong
day thém, hoc thém dugc thyc hién nhu thi tuc cép gidy chimg nhan.

So lugng
ho so

01 bo
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Théi han
gidi quyét

Trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hd so hop 1é.

Poi twgng
thue hién

Tap thé

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& GD&DT Ha Noi

ﬁl‘;g‘:i’;'n - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc phd thong -
) So GD&DT.
A -
:fl‘:cql;li?_in Cap giay phép.
Lé phi Khong
Mau don - Tén méu don, mAu t& khai 1:- Pon ding ky tham gia day thém trong nha
bty | trudng (Danh cho CB, GV duong nhiém tai cic co s& GD);
khai - Tén mau don, mau t& khai 2- Danh sach CB,GV day thém trong nha
truong.
Yéu ciu,
diéu kién | khong
thue hién
Yéu ca’iu, .
didu kign | 1008
- Théng tu sb 17/2012/ BGDPT ngay 16/5/2012 ctia Bo Gido duc va Pao
Co s& tao ban hanh qui dinh vé day thém, hoc thém;
phap Iy - Quyét dinh sb 22/2013/QD-UBND ngay 25/6/2013 cia UBND thanh phd

Ha Noi ban hanh quy dinh vé quan Iy day thém hoc thém.

Thii tuc 33: Cap gidy chirng nhin hoat djng gido duc cic trwong THPT cong lap,
tw thuc; THPT chuyén ( Déi véi cdc trweong méi thanh I13p, chuyén déi dia diém hodc
cdc trwong hoat dpng gido duc tro lai ).

A. Pbi v6i cac tredmg méi thanh lap hoic hoat ddng gido duc tré lai sau mét thoi
gian dirng hoat djng.

Trinh ty
thuc hién

1. S& GD&DT tiép nhan hé so dé nghi ctia truong THPT cong lap, tu
thuc; THPT chuyén (goi tit 1a CSGD) dé nghi cip Gidy chimg nhan
(GCN) cho phép hoat dong gido duc;

2. S6 GD&DT tién hanh tham dinh hd so va cac diéu kién vé td chirc bd
may, CSVC, trang thiét bi day hoc cia CSGD theo qui dinh hién hanh;
3. Gidm dbc S& ky GCN cho phép CSGD dugce phép hoat dong gido duc.

Cach thirc
thue hién

Nop hé so qua buu dién hodc truc tiép tai B phén tiép nhén va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Gido duc va Do tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Nji).

Thanh

1. Té trinh ctia CSGD & nghi cho phép hoat dong gi4o duc;
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2. Ban sao chig thuc quyét dinh thanh 1ap CSGD ;

3. Béo cdo chi tiét vé tinh hinh trién khai Pé 4n ddu tur thanh ldp truomg
(B4o c4o can lam rd nhitng cong viée cu thé da hoan thanh hoic dang thuc
hién: tai chinh, diéu kién dét dai, co s& vat chét, trang thiét bj phuc vu hoat
ddng gido duc, ddi ngii can bg quan ly va gido vién );

4. Ban sao chirng thuec: Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng quan tri (dbi véi
trudng THPT tu thuc); quyét dinh bd nhiém Hiéu trudng, Pho Higu trudng;
danh sich cac td chuyén mén; hop ddng lam viée da duge ky gitra Hji
dong quan tri v&i cc gido vién, nhan vién; danh sach kém so yéu 1y lich,
ban sao vin béng, chimng chi hop 1€ cta gido vién, nhan vién ;

5. Quy ché t chirc, hoat dong cua CSGD;

6. Ban cam két bao dam thuc hién ddy du theo chuong trinh giang day
cua B Gido duc va Pao tao. Trong truong hgp CSGD ¢6 thuc hién
chuong trinh giang day bd trg ngoai ngir thi phai dugc thdm dinh va cép
phép cta S& Gido duc va Dao tao Ha Noi;

7. Danh muyc tdng hop trinh do can bo, gido vién, nhén vién; sb lugng
phong hoc, phong lam viéc, co s& vat chit, trang thiét bi, dd dung thiét bj
day hoc dép ing céac diéu kién quy dinh (Lap theomiu 1, 2, 3, 4 );

8. Vin ban phép ly xac nhin quyén sir dung dét hodic hop ddng thué tru
s& dé CSGD hoat dong v4i thoi han tdi thiéu khong dudi 3 nam;

Céc vian ban phép ly x4c nhén v& sé von hién ¢ ciia CSGD bao dim
tinh hop phap va cam két s& chi sir dung dé dau tu xéy dung va chi phl cho
cac hoat dong thuong xuyén ctia CSGD khi ducrc cép c6 thim quyen cho
phép hoat dong gido duc; phwong an huy dong vdn va can dbi vén tiép
theo dé bao dam duy tri 6n dinh hoat dong ctia CSGD.

A
SOlrgng | 1 (b3) chinh va 03 b photo.
ho so
Thoihan | Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hé so hop 18 .
gidi quyét

Poi twrgng
thue hién

Tap thé

Co quan
thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Giéo duc pho théng;
- Co quan phdi hgp: Céc phong phong ban lién quan thudc Sé.

Eﬁcq;iaé ] Gidy chimg nhan cho phép CSGD hoat dong gido duc.
L¢ phi Khong

Maiu don,

mau tor Khéng

khai
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A A
Yéu cau,

diéu kién | khong
thwe hién

CSGD phai dam bao cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 cia Thong
Yéu cAu, | twsd 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 v& viéc ban hanh Piéu 1¢

diéu kién

trudng trung hoc co s&, trudng trung hoc phd thong va trudng phd thong
cd nhicu cap hoc ctia Bo truong Bd Gido duc va Dao tao.

Co so
phap ly

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Piéu
1 trrdmg trung hoc co sé, trudng trung hoc phd théng va truong phd théng
¢6 nhidu Cép hoc cia B trudng B Gido duc va Dao tao;

- Thong tu sé 13/2011/TT-BGDDT ngéy 28/3/2011 vé viéc ban hanh Quy
ché td chirc va hoat dong ctia trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co s0,
trudng trung hoc phd thong va trudng phé thong c6 nhiéu cép hoc loai
hinh tu thuc cua B truédng B Gido duc va Dao tao;

- Thong tu s6 06/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 vé viéc ban hanh
Quy ché td chirc va hoat dong ctia trudng trung hoc phé thong chuyén cua
B0 trudng B Gido duc va Dao tao;

- Théng tu s6 12/2014/TT-BGDDT ngay 18/4/2014 vé viéc Sira ddi, bd
sung Piéu 23 va Piéu 24 Quy ché td chirc va hoat dong clia trudng trung
hoc phé théng chuyén ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2012/TT-BGDDT
ngay 15 thang 02 ndm 2012 cia B§ trudng B§ Gido duc va Do tao;

Ae 7o« 5 A As zs oA er -
B. Poi véi céc trromg chuyén doi dia diém gido duc.

Trinh tur
thuc hién

1. S& GD&DT tiép nhan hd so dé nghi ciia truong THPT cdng lap, tu thuc
(goi tit 12 CSGD) dé nghi cip Gidy chimg nhin (GCN) cho phép chuyén
dbi dia diém hoat dong gido duc;

2. S GD&DT tién hanh thim dinh hd so va cac diéu kién vé t6 chirc bo
mdy, CSVC, trang thiét bi day hoc ciia CSGD theo qui dinh hién hanh;

3. Giam déc S& ky GCN cho phép CSGD dugc phép hoat dong gido duc;
4. Bon vi nhan két qua tai theo phiéu hen tai Bo phén tiép nhan

hd so va tra két qua thu tuc hanh chinh ciia S GD&DT Ha Noi.

Cach thire
thuc hién

Nop hé so qua buu di€n hoic truc tiép tai By phan tiép nhén va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi (sé 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha N¢i).

Thanh
phin hd so

1. Céng van cua CSGD dé nghi xin chuyén déi dia diém hoat dong;

2. Vian ban phép 1y x4c nhan quyén sir dung dét hozic hop dong thué dia
diém dé CSGD hoat dong v&i thoi han t6i thiéu khéng dudi 3 nim;

3. Danh muc sb lurgng phong hoc, phong lam viéc, co s¢ vt chét, db dung
thiét bj day hoc dép trng cac diéu kién day va hoc tai dia diém méi theo
quy dinh (Miu 1, 2, 3);

Sé lrgng

01 (bd) chinh va 03 bd photo.
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A
ho so

Th‘ i = i 2 3

gié?]qz?,gt Trong thoi han 15 ngay lam vigc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&

Doi twong | 1.0

thye hién P

Co quan - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao Ha Noi;

thue hién

- Co quan tryuc tiép thyc hién TTHC: Phong Gido duc phd thong;
- Co quan phdi hgp: Céc phong phong ban lién quan thudc S6.

:fl‘:_:cql;liaén Gidy ching nhén cho phép chuyén ddi dia diém hoat dong gido duc.
L& phi Khong.

Mau don,

miu to Khong.

khai

Yéu cau,
- 1 - A
dieu kién

CSGD phai dam béo cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 cia Thong
tu s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Diéu 1¢
truong trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va truong phd thong
c6 nhiéu cap hoc ctia B truéng Bd Gido duc va Pao tao.

Co so
phap ly

- Théng tu s 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Diéu
1€ trudng trung hoc co 58, trudng trung hoc phd thong va trrdmg phé thong
¢ nhiéu cﬁp hoc cia B§ truong B§ Gido duc va Pao tao;

- Thong tr s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Quy
ché t chirc va hoat dong cua trudong tiéu hoc, truong trung hoc co sd,
trudng trung hoc phé thong va trudong phd thong c6 nhiéu cap hoc loai
hinh tu thuc ctia B§ truong By Gido duc va Dao tao.

Thu tuc 34: Cép gifiy chirng nhan viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai trong cic
truong phd thong.

A. Doi véi cac trwong tiéu hoc

Trinh tw
thye hién

- Pon vi ¢6 nhu cu day va hoc bang tiéng nudc ngoai ndp hd so xin cap
gia“iy chimg nhén tai b phan mot cira - S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;

- S& GD&DT tiép nhan, kiém tra hé so;

- S& GD&DT tb chirc kiém tra thim dinh tai don vi;

- Giam dbc S& ky cip gidy chimg nhén;

-S& GD&DT tra Giéy chirng nhén cho don vi (theo phiéu hen) tai by phan
mot cua.

Cach thire
thue hién

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai Bo phén tiép nhan va giai quyét
tha tuc hanh chinh S¢ Gido duc va Pao tao Ha Néi (s6 23a Quang Trung,
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qudan Hoan Kiém, Ha Ngi).

Thanh
phén hé so

- DBé 4n chi tiét day va hoc bing tiéng nudc ngoai;

- T& trinh d& nghi cip Gidy chirmg nhan day hoc bang tiéng nudc ngoai;

- Chuong trinh, thoi khéa biéu dur kién thue hién voi cac khéi 16p;

- Bo chuong trinh, tai liéu giang day ngoai ngir theo cép hoc;

- Ban thuyét minh vé tinh kha thi ctia chuong trinh, day Demo ¢6 hoc sinh;
- Bién ban thim dinh ctia Hoi déng cép co sO ( quén, huyén).

Solrong | 3 s chinh.

ho so

Thoi han Trong th&i han 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén di ho so hop 18 (¢6 phu
giai quyét luc chi tiét kém theo).

Poi twgng

thwre hién

To6 chire.

Co quan
thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc phé thong;
- Co quan phdi hgp: Céc phong ban lién quan thugc S6 GD&DT.

Két qua

thwe hién Gidy chimg nhén

Lé phi Khong

MAu don, .
miu to Khong

Kkhai '

Yeéu cau,
dieu kién

-Céo déy du cac loai hd so hop 1& nhu & muc 3;
- D¢ an x4y dung phai rd cac diéu kién v€ co s& vt chit, trang thiét bi va
doi ngii gido vién gidng day.

Co s6
phap ly

- Luat Gido duc ngay 14/6/2005;

- Luét Thu d6 ngay 21/11/2012;

- Nghi dinh s 75/2006/NB-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh phii qui dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia ludt Gido duc;

- Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pha vé kiém
soat TTHC;

- Quyét dinh s6 1400/2008/QD-TTg ngay 30/9/2008 ctia Thu tuéng Chinh
phti phé duyét Pé an Day va hoc ngoai ngir trong hé théng gido duc qubc
dan giai doan 2008 - 2020 (goi tit 1a P& an Ngoai ngit Quéc gia 2020);

- Quyét dinh s6 72/2014-QP-TTg cuia Thu tudng chinh phu ky ngay
17/12/2014 quy dinh vé viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong nha
trudng va céc co s¢ gido duc khac.

- Ké hoach s6 90/KH-UBND ngay 21 thang 6 nam 2012 ctia Uy ban nhan
dan Thanh phé Ha Noi xay dung Ké hoach nang cao ning lyc st dung
ngoai ngur cho gido vién, hoc sinh phé thong, gido duc chuyén nghiép, gido
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duc thudng xuyén theo Pé 4n “Day va hoc ngoai ngit trong hé théng gido
duc qudc dan giai doan 2008-2020".

B. Poi véi cac tredomg THCS va THPT

Trinh ty
thuc hién

- S& GD&DT tiép nhan hd so xin phé duyét churong trinh day bd trg ngoai
ngit cuia cac don vi c6 du tu cach phap nhén;

- S& thim dinh chuong trinh va tu cach phap nhan cta don vi, hd so bing
c4p lién quan cong tic giang day trong nha trudmg (phit hop céc cp hoc);
- Giam dbc S& ky Gidy chimg nhan;

- S& Gido duc va Pao tao tra két qua (gidy chirng nhén) cho don vi va luu
hd so.

Cach thirc
thyc hién

Nop hé so qua buu dién hoic truc tiép tai Bo phén tiép nhan va giai quyét
thii tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Nbi (sé 23a Quang T rung,
qudn Hoan Kiém, Ha Ni).

Thanh
phin ho so

* Pé 4n chi tiét xay dung chuong trinh day va hoc ngoai ngir;

- Céc loai gidy phép ciia trung tim (thanh 1ap, hoat dong, kinh doanh,...);
- T trinh dé nghi tham dinh, phé duyét chuong trinh;

- T¢ trinh ctia Hiéu trudng cac trudng xin hoc chuong trinh day bd tr;

- Chuong trinh, thoi khéa biéu dy kién thuc hién véi cac khdi 16p;

- Bang tong hop sb lugng céc trudng, sb tiét, hd so gido vién (nude ngoai,
trong nudc); »

- BO chuong trinh, tai liéu gidng day ngoai ngir theo cdp hoc;

- Ban thuyét minh vé tinh kha thi cta chuong trinh, day Demo ¢6 hoc sinh;
- Bién ban tham dinh ctia Hoi dng cép co sd;

- Ké hoach thu chi tai chinh;

* Cong van phé duyét chuong trinh 1an gén nhat (véi cac don vi xin gia
han);

* Tom tét két qua thuc hién cac nam hoc trudce (voi don vi xin gia han).

SOlrgug |, 45 chinh va 04 b photo.
ho so
:i';?q':lig .| Trong thasi han 10 ngay lam viéc ké tir ngéy nhan di hd so hop 1¢.

Poi twong
thyre hién

C4 nhan, to chirc

Co quan - Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao Ha Noi
thwe hién | - Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc phd thong

Két qua 2 , "

thure hién Giay ching nhén.

Lé¢ phi Khong.

Mf " d“m’ Khong.

mau to
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khai

~ A
Yéu cau,
A vy
diéu kién

CSGD phai dam bao cic diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 ctia Thong
tir s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 vé viéc ban hanh Diéu 1é
trudmg trung hoc co s, trudng trung hoc phd thdng va truong phd thong
¢6 nhiéu cép hoc cuia B trudng B Gido duc va Dao tao.

Co so
phap ly

- Luat Gido duc ngay 14/6/2005;

- Luét Tha d6 ngay 21/11/2012; -

- Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cia luat Gido duc;

- Piéu 1é truong Trung hoc co s&, Trung hoc phd thong va truong Phd
thong ¢6 nhiéu cip hoc (Ban hanh kém theo Théng tw sé: 12/2011/TT-
BGDDT ngay 28/3 /2011 cua B¢ truonmg Bo Gido duc va Dao tao),

- QD sb 1400/2008/QD-TTg ngay 30/9/2008 ctia Thii Tuéng Chinh phu
phé duyét Pé an day va hoc Ngoai ngir trong hé théng Giao duc quéc dan
giai doan 2008 — 2020 (goi tat 1a Pé 4n Ngoai ngit quc gia 2020);

- QD sb 72/2014-QP-TTg ctia Thu tuéng Chinh pht ky ngay 17/12/2014
qui dinh V/v day va hoc bing tiéng nudc ngoai trong nha trudng va cac co
s& Gido duc khac;

- Ké hoach s6 90/KH/UBND ngay 21/6/2012 cia Uy Ban nhén dan Thanh phd
Ha Néi xay dung ké hoach ning cao ning luc str dung Ngoai ngit cho Gido vién,
hoc sinh phé thong, Gido duc chuyén nghiép, Gido duc thudng xuyén the Pé 4n
day va hoc Ngoai ngir trong hé théng Gido duc quéc dan giai doan 2008-2020.

Thii tuc 35: Cho phép hoat djng trung tim hd trg phat trién hoa nhép.

Trinh ty
thure hién

- Trung tam ho tro phat trién giao duc hoa nhap c6 nhu c4u xin phép hoat
dong, giri hd so xin cdp gidy phép qua mang, thong qua hé thong thong tin
cua S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;

- S& GD&DT tiép nhan, kiém tra hd so;

- S& GD&DT tb chirc kiém tra thim dinh tai trung tim;

- Giam dbc S& ky gidy phép;

- S& GD&DT tra Gidy phép cho trung tam.

Cach thirc
thue hién

Nop hé so qua buu dién hodc truc tiép tai B§ phan tiép nhén va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Ni (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha N§i).

Thanh - Bao cdo dé nghi ctia giam dc trung tam;

phén hd so' | - Ban sao Quyét dinh thanh lap trung tdm ctia chii tich UBND thanh phd.
S6 lwgng 2 g .3 T

bd s 03 bo ( trong d6 ¢6 01 b chinh)

Thoihan | Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 1&. Cu thé:
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giai quyét

- Tiép nhén va kiém tra hd so trén mang thong tin: 1 ngay.

- Chuén bj va tb chirc kiém tra thdm dinh: 4 ngay.

- Tdng hop hd so, bién ban trinh giam dc ky gidy phép: 4 ngay.
- Tra gidy phép cho trung tim : 1 ngay

Péi twong
thyce hién

Té chic.

Co quan
thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén moén (GDMN,
GDPT);

- Co quan phdi hop: Cic phong ban lién quan thudc S& GD&PT;

A >
:l{lt:_:cql:liZn Gidy phép hoat dong.
L& phi Khong
MAu don,
miu tor Khéng
khai

- C6 day du céc loai hd so hop 1& nhu & muc 3;

a2 - Béo céo d& nghi cua trung tdm phai rd cac diéu kién vé co s& vat chit,

Yéu cau,

dieu kién

trang thiét bj va doi ngfi cdn bo gido vién theo Thong tu lién tich sb
58/2012/TTLT-BGDPT-BLDTBXH. .

Co so
phap ly

- Luat Giao duc ngay 14/6/2005;

- Nghi dinh s 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh phu qui dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia lut Gido duc;

- Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
soat TTHC;

- Théng tu lién tich s6 58/ 2012/TTLT-BGD BPT-BLDTBXH ngay
28/12/2012 cua lién B Gido duc va Dao tao, B§ Lao dong, Thuong binh
va x4 hi quy dinh diéu kién va tha tuc thanh lap, hoat ddng cua trung tam
hd tro phat trién gido duc hoa nhép./.

Thii tuc 36: Cong nhén thw vién dat chuin.

Trinh tw
thwe hién

- S& GD&DT tiép nhan hd so dé nghi kiém tra, xét cdng nhan Thu vién
truong hoc dat chuén Quéc gia;

- Thadm dinh; huéng dan b sung hd so (néu cén);

- S& GD&DT tb chirc thim dinh danh hiéu thu vién truomg hoc;

- Giam dbc So ra quyét dinh c6ng nhin danh hi¢u thu vién truong hoc
vao cudi nam hoc va tra Quyét dinh cho cic don vi.

Cich thirc

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai BO phén tiép nhén va giai quyét
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thue hién

tht tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Nbi (s6 23a Quang Trung,
quan Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh
phan hé so

- Ban d& nghi kiém tra thdm dinh danh hiéu thu vién truong hoc dat chuan
Quéc gia ciia trudng ( dbi véi cac don vi truc thude S&) va cia phong
GD&DT ( d6i véi cac don vi true thude Phong GD&DT);

- Bién ban tu kiém tra thu vién ctia trurong ( dbi véi cac don vi truc thude

-| S&) ; Bién ban kiém tra thu vién ctia phong GD&DT ( ddi véi cac don vi

truc thudc Phong GD&DT));

thure hién

So lwong «

hd so 01 (b0)

£ hgn Trong thai han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&.
gidi quyet ' ' - e
Poi twong

Céc don vi gido duc

Co quan
thwe hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& GD&PT Ha Noi;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc phé thong S&
GD&DT;

- Co quan phdi hop (néu ¢6): céc phong ban S& lién quan.

:ﬁ;cq;'iaén Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khong
Miu don,
miu to Khong
Khai
Yéu céu,
diéu kién Khong
thue hién
- Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGD&PT ngay 02/01/2003 ctia BO GD&DPT
Co sé tai vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuin thu vién trudng phd thong;
phap ly - Quyét dinh s6 61/1998/QD-BGD&DT “Quy ché té chirc va hoat dong

thu vién trudong phd thong” .

Thii tuc 38: Cip Gidy chirng nhén hoat ddng ddi véi Vin phong dai dién cia co
sé& gido duc nwéc ngoai; Cac Trung tim ngoai ngir-tin hoc va Trung tim dao tao, boi
dudng ngin han ¢6 von dau twr nude ngoai tai Ha Noi.

Trinh tu
thure hién

- S& GD&DPT tiép nhén hd so dé nghi dang ky hoat dong dbi véi Van
phong dai dién gido duc nuée ngoai; Cac Trung tdm ngoai ngit-tin hoc va
Trung tim do tao, bdi dudng ngén han ¢6 vén ddu tu nude ngoai; hudng
dan bd sung hd so (néu cén);
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- S& GD&DT t6 chirc doan kiém tra thdm dinh didu kién hoat dong tai tru
s& hoat dong;

- S& GD&DT cép Gidy ching nhén dang ky hoat dong ddi véi Van phong
dai dién gido duc nude ngoai; Cac Trung tdm ngoai ngit-tin hoc va Trung
tam dao tao, bdi dudng ngén han ¢6 vdn dau tr nuGe ngoai tai Ha Noi;

- S& GD&DT tra két qua theo phiéu hen tai diém ndp hd so tha tuc hanh
chinh. -

Cach thire
thyc hién

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai B phan tiép nhan va giai quyét
thi tuc hanh chinh S& Gido duc va DPao tao Ha Noi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha N§i).

Thanh
phin hd so

1. P6i v6i Vin phong dai dién ciia co sé gido duc nwée ngoai

1) Van ban dang ky hoat dong cua véin phong dai dién gido duc nuédc
ngoai;

2) Ban sao ¢6 chimg thuc Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién gido duc
nuée ngoai va hd so dé nghi cdp Gidy phép thanh 14p van phong dai dién
gido duc nude ngoai da ndp cho Bo Gido duc va Pao tao;

3) Quyét dinh bd nhiém Trudng vin phong dai dién gido duc nude ngoai,
va ly lich ¢4 nhan cua nguoi duge bd nhiém;

4) Nhén su lam viéc tai vin phong dai dién gido duc nude ngoai va Iy lich
ca nhan; .

5) Dia diém cu thé dat vin phong dai dién gido duc nudc ngoai va giéy to
phap 1y co lién quan.

I1. P6i véi Trung ngoai ngir-tin hoc; Trung tim dao tao, boi dudng
ngin han c6 von dau tw nwéc ngoai

1/. Véan ban dang ky hoat dong gido duc.

2/. Ban sao c6 chung thuc:

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap CSGD

- Hoc Quyét dinh cho phép m& phén hi¢u cia CSGD

(gtri kém hd so dé nghi cho phép thanh 1ap hodc cho phép mé phan hiéu
cua CSGD)

3/. Quy ché t6 chirc, hoat dong ctia CSGD hoic phan hiéu ciia CSGD

4/. Bao céo tién do thuc hién du 4n dau tu, tinh hinh gop vén, vay vén,
téong s6 vbn dau tu da thuc hién.

5/. Béo céo giai trinh vé viéc CSGD hoac phén hi¢u cia CSGD da dap ting
céc didu kién quy dinh tai cac Diéu 28, 29, 30, 31 ctia Nghj dinh s6
73/2012/ND-CP ngay 26 thang 09 nam 2012 ctia Chinh phu quy dinh vé
hop tdc, déu tur ciia nuéc ngoai trong linh vuc gido duc, ddng thoi guri kem:
a) Danh séch Hiéu truéng (Giam ddc), Pho Hiéu trudng (Phé Gidm dbe),
trudmg céc khoa, phong, ban va ké toan truéng. Déi véi hd so @ nghi cép
phép hoat dong gido duc ciia phan hiéu, cin bd sung danh sach can bd phu
trach phan hiéu va co cAu, bd may td chirc ciia phan hiduy;
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b) Danh sach va ly lich ca nhan cia cén bg, gido vién, giang vién (co hiru,
thinh giang);

c) Ce’ip hoc, trinh d§ dao tao, nganh, nghé dao tao;

d) Chuong trinh, ké hoach giang day, tai liéu hoc tap, danh muc séch gido
khoa va tai liéu tham khao chinh;

d) Bbi tuong tuyén sinh, quy ché va thoi gian tuyén sinh;

e) Quy ché dao tao;

2) Quy mé dao tao (hoc sinh, sinh vién, hoc vién);

h) Céc quy dinh vé hoc phi va cac loai phi lién quan;

i) Quy dinh vé kiém tra, danh gi4, cong nhin hoan thanh chuong trinh mén
hoc, m6 dun, trinh do dao tao;

k) MAu vin bing, chirng chi s& dugc sir dung

A
Solwgmg | 3 bo ( trong d6 c6 01 b chinh, diu d6);
ho so
Thoi hi_lll 3 - 1 n 2 . 5 A . o1 A ~
g quy & Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén di ho so hop 1€
K
Doitirong | 15 chirc, cé nhan.
thue hién
Co quan - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao Ha Noi;
thwe hién | - Co quan truc tiép thuc hi¢én TTHC: Phong GDTX-CN;
Két qua o NP .
thyre hién Giay chirng nhan dang ky hoat dong.
L¢ phi Khdng
Miu don,
miu to Khong
khai
Yéu cau, .
diéu kién Khong
' - Nghj dinh sb 73/2012/ND-CP ngay 26/09/2012 ctia Chinh pha quy dinh
Co sé vé hop téc, dau tr ctia nudce ngoai trong linh vue gido duc;
phap ly - Thong tu sb 34/2014/TT-BGDPT ngay 15/10/2014 cia B GD&DT

huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh 73.

Thii tuc 39: Bb sung, diéu chinh cac hoat dong gido duc, nganh dao tao, mé rong quy
md, d6i twgng tuyén sinh, diéu chinh ndi dung, chwong trinh giang day ddi voi co so
gido duc hoic phén hiéu ciia co sé gido duc ¢6 von dau tw nurde ngoai tai Ha Nji.

Trinh ty
thire hién

- S¢ GD&DT tiép nhan hé so diéu chinh hoat dong gido duc, nganh dao
tao, m& rong quy md, ddi tuong tuyén sinh, diéu chinh ndi dung, chuong
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trinh gidng day dbi voi co so gido duc hodc phan hiéu cia co s& gido duc
c6 von dau tr nurée ngoai tai Ha Noi; hudng dan bd sung hd so (néu cin);
- S& GD&PT t chirc doan kiém tra thim dinh diéu kién ndi dung dé nghi
bd sung, diéu chinh tai tru s& co s& gido duc hodc phan hiéu cta co s& gido
duc ¢6 vén dau tu nude ngoai tai Ha Noi;

- S& GD&PT ra cong vin vé viée cho phép bd sung, didu chinh hoat dong
gido duc, nganh dao tao, m& rong quy md, ddi tugng tuyén sinh, diéu chinh
nodi dung, chuong trinh giang day ddi v6i co sé gido duc hoic phén hi¢u
clia co s& gido duc ¢6 vén dau tu nude ngoai tai Ha Noi;

- S& GD&DT tra két qua theo phiéu hen tai diém ndp hd so tha tuc hanh
chinh.

Céch thirc
thue hién

Nop hd so qua buu dién hoic truc tiép tai B phan tiép nhan va giai quyét
tha tuc hanh chinh S& Gido duc va DPao tao Ha Ndi (s6 23a Quang Trung,
qudn Hoan Kiém, Ha Noi).

Thanh
phﬁn hd so

1. Van ban d& nghi bd sung, diéu chinh céc hoat dong gido duc, nganh dao
tao, m& rong quy mo, ddi tuong tuyén sinh, diéu chinh ndi dung, chuong
trinh glang day ddi véi co s gido duc hodc phén hidu cia co s& gido duc
c6 vbn dau tu nudc ngoai tai Ha Noi.

2. Giai trinh va kém theo céc hd so bd sung, diéu chinh lién quan.

S

Thihan | ong thoi han 10 ngdy [m viée ké 6 ngdy nhén di hd so hop 1é
gidi quyét : i i o
Pbi twgng

thue hién

Ca nhan, t6 chirc

Co quan
thwe hién

- Co quan c6 thdm quyén ra viin ban cho phép bd sung, diéu chinh cac hoat
dong gido duc, nganh dao tao, mé rong quy md, ddi twong tuyén sinh, diéu
chinh néi dung, chwong trinh giang day déi v&i co sé gido duc hoic phén
hi€u ctia co s& gido duc ¢ vbn dau tu nuée ngoai tai Ha Noi.

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét: S& GD&DT Ha Noi.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GDTX-CN; Phong GDMN;
Phong GDPT

Két qua
thuc hién

Cép gidy chimg nhan diéu chinh hoat dong gido duc, nganh dao tao, md
rong quy md, dbi twong tuyén sinh, diéu chinh ndi dung, chuong trinh
glang day dbi voi co s& gido duc hodc phén hiéu ciia co s gido duc c6
vbn dau tu nude ngoai tai Ha Noi.

Lé phi Khéng
MaAu don,

mau to Khong
khai
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Yéu ciu,
diéu kién
thuce hién

Khong

Co sé
phap ly

- Nghi dinh sé 73/2012/ND-CP ngay 26/09/2012 cia Chinh phii quy dinh
vé hop tac, ddu tu clia nuéc ngoai trong linh vure gido duc;

- Thong tu s6 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 ciia Bo GD&DT
huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Nghi dinh 73.

Thii tuc 40: Cép giz‘iy chirng nhin hoat djng d6i véi co s& gido duc mAm non,
phé théng do co quan dai dién ngoai giao ciia nwéc ngoai, cic td chirc qudc té lién
chinh phi thanh lap; Truwdng Trung hoc phd thong, trudmg phd théng cé nhiéu cip
hoc (trong d6 ¢6 cip hoc trung hoc phd théng) ¢6 von diu tw nwée ngoai tai Ha Noi.

Trinh tu
thyce hién

- S& GD&DT tiép nhan hé so d& nghj ding ky hoat dong ddi véi co so
gido duc mam non, phé thong do co quan dai dién ngoai giao cua nudc
ngoai, céc td chirc qudc té lién Chinh phu thanh 13p; Trudng Trung hoc
phd thong, trurdng phd théng c6 nhiéu cip hoc (trong d6 c6 cp hoc trung
hoc phd thong) ¢6 vén diu tu nude ngoai tai Ha Noi; huéng din bd sung
hé so (néu cin); .

- S& GD&DT té chirc doan kiém tra thim dinh diéu kién hoat dong tai tru
s& hoat dong;

- S& GD&DT cép Gidy chirng nhan hoat dong gido duc déi v6i co sd gido
duc mim non, phd théng do co quan dai dién ngoai giao ctia nudc ngoai,
céc td chirc qubc té lién Chinh phu thanh lap; Truong Trung hoc phd
théng, trudng phd théng c6 nhiéu cip hoc (trong d6 c6 cép hoc trung hoc
phd thong) c6 vbn dau tur nude ngoai tai Ha Ni.

- S& GD&DT tra két qua theo phiéu hen tai diém nop hd so thi tuc hanh
chinh.

Nop hd so qua buu dién hoic tryuc tiép tai Bo phan tiép nhan va giai quyét

phz“in hé so

Cachthire | @ i tuc hanh chinh S& Gido dyc va Do tao Ha N&i (s4 23a Quang Trung,
thuc hién 3 N 2 .
) * qudn Hoan Kiém, Ha N¢i).
1. Vén ban dang ky hoat dong gido duc.
2. Ban sao c6 chimng thuc:
- Quyét dinh cho phép thanh lap CSGD
Thanh 3. Quy ché t6 chirc, hoat dong cua CSGD

4. Bao céo tién do thuc hién du 4n dau tu, tinh hinh 26p vbn, vay von, téng
sb vén dau tu da thuc hién.

5. Bao céo giai trinh vé& viéc CSGD da dép (mg céc diéu kién quy dinh tai
cac Didu 28, 29, 30, 31 cta Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26 thang
09 nam 2012 cia Chinh phii quy dinh vé hop téc, dau tu ctia nudc ngoai
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trong linh vuc gido duc, dong thoi guri keém:

a) Danh s4ch Hiéu truong (Gidm déc), Phé Hiéu truéng (Phé Giam déc),
trudng céc khoa, phong, ban va ké toan trudng;

b) Danh sich va ly lich ca nhan cua cén bg, gido vién, giang vién (co hiru,
thinh giang);

¢) Cép hoc, trinh d9 dao tao, nganh, nghé dao tao;

d) Chuong trinh, ké hoach giang day, tai li¢u hoc tdp, danh muc sich gido
khoa va tai liéu tham khao chinh;

d) Béi tugng tuyén sinh, quy ché va thoi gian tuyén sinh;

e) Quy ché do tao;

g) Quy md dao tao (hoc sinh, sinh vién, hoc vién);

h) Céc quy dinh vé hoc phi va cac loai phi lién quan;

i) Quy dinh vé kiém tra, danh gia, c6ng nhan hoan thanh chuong trinh mén
hoc, mé dun, trinh d¢ dao tao;

k) Miu vin bﬁng, chimg chi s€ dugc sir dung.

S6 lrong A
hd so 0800
Théihgn | 1 o thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhdn 43 hd so hop 1é
giai quyét & - gay . gay nh op lé.
A
DOItwong | o4 han, té chire
thye hién
Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao Ha Noi;

thue hién

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong GDMN; Phong GDPT;
- Co quan phdi hgp: Céc phong ban lién quan thuoc S§ GD&DT;

Két qua Cép Gidy ching nhén hoat dong gido duc
thyce hién
Lé phi Khéng
Mau don,
miu to Khéng
khai
Yéu cau,
diéu kién Khong
thue hién
- Nghi dinh s‘é 73/2012/ND-CP ngay 26/09/2012 ctia Chinh pht quy dinh
Co s& vé hop tdc, dau tu cua nude ngoai trong linh vure gido duc;
phap 1y - Thong tu s6 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cua B) GD&DPT

huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Nghi dinh 73.

34




