UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 623 /KH-SGDHDT Ha Ngi, ngay 04,thang 3 ném 2018
KE HOACH

Ra soat, thong tin, tuyén truyén cic tha tuc hanh chinh
nam 2018 cua nganh Gido duc va Dao tao Ha Noi

Thuc hién Quyét dinh sé 8994/QD-UBND ngay 28/12/2017 cuia UBND thanh
phd Ha N¢i vé viéc ban hanh ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh (TTHC) nam
2018 trén dia ban thanh phé Ha Noi; K& hoach s 42/KH-UBND ngay 09/02/2018
cua UBND thanh phé Ha Noi vé viéc thong tin, tuyén truyén cong tac kidm soat
TTHC nam 2018, S6 Giao duc va Dao tao (GDDT) xay dung ké hoach ra soét, thong
tin, tuyén truyén cac TTHC linh viee GDPT nim 2018 nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

Ra soat cac TTHC linh vuc GDDT, kip thoi sira déi bd sung, thay thé hoic bai
bé cac quy dinh TTHC khéng céan thiét, khong con phu hop vé quy dinh thuc hién
TTHC, bao dam don gian héa cac TTHC gan vi tiét kiém thoi gian, chi phi cua céc
nhn, t6 chirc;

Tiép tuc nang cao nhan thic cua cén by, cdng chirc, vién chirc va nhan dan vé
cong tac kiém soat TTHC néi chung va cic TTHC linh vuc GDDT néi riéng; thong
tin, tuyén truyén cac TTHC gin véi ing dung céng nghé thong tin dé dat hiéu qua
cao.

2. Yéu ciu

Vigc ra soat cdc TTHC phai dugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc, ddng bo
trong toan nganh, dam bao khéch quan, trung thuc, chat lugng va hidu qua;

Bao dam TTHC duge thuc hién 1a can thiét, hop 1y, hop phép véi chi phi thuc
hién thap nhat, loi ich dat duoc cao nhat;

Thoéng tin, tuyén truyén dam bao hiéu qua, thiét thue, day du, kip thoi, thuong
xuyén, phu hop véi tinh hinh va dc diém ciia Nganh,

II. Cong tac ra soat cac TTHC

1. Ciac TTHC trong tim can ra soat nim 2018
Nam 2018, S& GDDT Ha Noi tdp trung ra soat cac quy dinh ddi véi cac
ITHC linh vue GDDT da duge Thanh phd phé duyét tai Quyét dinh 1802/QP-
UBND ngéy 22/11/2017 theo Nghi dinh 46/NDP-2017/ND-CP vi mét s6 TTHC thudc
Quyet dinh 6139/QP-UBND ngay 07/11/2016 thujc quyén giai quyét cua So
GD&DT, UBND cép huyén, UBND cip xi. Cu thé:
a) Ra sodt cic TTHC thude thdm quyén ciia S¢ GDPT
Giao cac phong chic nang thude Sé ra soat quy trinh 08 TTHC thudc thim

quyén giai quyet cia S¢ dang thuc hién lién quan dén linh vue thanh 1ap, sép nhap
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chia tach, giai thé cac trudong trung hoc phé théng (THPT), trung cip su pham thade
Quyét dinh 8102/QD-UBND (c6 danh muc TTHC kém theo).
b) Ra sodt cac TTHC thude quyén giai quyét cia UBND cip huyén, cap xa

Giao cac phong GDDPT quén, huyén, thi xa ra soat quy trinh 15 TTHC thudc
thim quyén giai quyét cia UBND cap huyen cap xa (trong d6 ¢6 09 TTHC tai Quyét
dinh 1802/Qb-UBND, 05 TTHC tai Quyét dinh 6139/Qb-UBND thugc thim quyén
giai quyet ciia UBND cép huyén) va 01 TTHC thudc thdm quyén ctia UBND cép xa
tai Quyét dinh 8102/QD-UBND); hop dong véi phong GDDT quén, huyén ra soat
céc quy dinh cua cac TTHC dam bao chat luong, hidu qua (¢ danh muc cdac TTHC
kem theo).

2. Nhiém vu ra soat cac TTHC
- B6 sung co s& phap 1y, tén cac TTHC khi c6 thong tu, nghi dinh méi ban
hanh hoiic TTHC chua kip b sung, sira doi;
- Tiép tuc d& xuét giam thoi gian giai quyét va giam thanh phan hd so cac
TTHC;
(Pua ra phwong dn giam thoi gian, giam thanh phan hé so ciia TTHC);
- Tinh giam chi phi timg TTHC cho t6 chire, cong dan (d6i véi TTHC duoc
giam thoi gian hodc thanh phan hé so);
- Tdng hop béo cao véi Giam dbc dé trinh UBND Thanh phd phé duyét.
2.1. Noi dung ra soat
Ra soat lai toan by quy trinh, cdc quy dinh trong timg TTHC lién quan dén
tinh hop 1y, hop phép, co s& phap ly dé dam bao muc tiéu quan ly nha nude.
2.2. Cac buée ra soat
Bude 1: Kiém tra tu’ng TTHC:Véi céc ndi dung cdu thanh theo Nghi dinh
63/ND-CP cta Chinh phu gém: (Ten TTHC, trinh tu thuc hién, cach thitc thuc hién,
thanh phéan ho so, thoi han giai quyét, déi tugng thue hién, co quan thuc hién, két qua
thuc hién.)
Buréc 2: Ra soat TTHC trén cac phuong dién:
a) Panh gla su can thiét cua timg TTHC
TTHC nham dat muc tiéu gi, khi thuc hién cé dap ung cic yéu céu muc tiéu
dat ra hay khong, c6 bién phap khac thay the khong;
Noi dung va yéu cau cd thuc sy cAn thiét va d& hiéu, dé thuc hién khong.
b) Panh gia tinh hop ly cua TTHC
Tinh dong b9, théng nhit véi céc thi tuc khac. Trach nhiém cua co quan giai
quyét, trinh tu cach thie thyc hién. Tinh hop ly cua sé luong, thanh phan h6 so timg
T1HL.
¢) Panh gi4 tinh hop phap cua TTHC
TTHC c6 duge quy dinh dung thAm quyén khong. Noi dung co tréi voi cac
quy dinh cua van ban co quan cap trén hay khong.
d) Panh gia chi phi thuc hién TTHC



- Néu siam thoi gian, giam thanh phan hd so trong 01 ndm, TTHC dugc don
gian s& tiét kim chi phi cho t4 chire, cong dan duge bao nhiéu tién;

- Téng hop nhitng TTHC can stra doi. bd sung, thay thé hodc giam nhitng
thanh phan hd so ma khéng anh hudng dén quy trinh thuc hién, giri két qua ra soat vé
S¢& GDDT dé kiém tra, giti S& Tu phap tham dinh va trinh UBND Thanh phd phé
duyeét.

3. Cong tac thong tin, tuyén truyén TTHC

a) Noi dung

Thong tin @ cac don vi truong hoc, co s& gido duc va nhan dan nim duoc cac
van ban chi dao ctia Trung wong, Thanh phé va S& GDDT veé ra soat TTHC, cai cach
TTHC, thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong;

Tuyén truyén, pho bién cac van ban: Nghi dinh 63/2010/ND-CP ctia Chinh phi
vé kiém soat TTHC; Quyét dinh 8102/QD-UBND ngay 22/11/2017 ctia UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong bd TTHC méi, TTHC hiy bo linh vue GDDT thudc quyén
giai quyét cia S& GDDT, UBND cap huyén, UBND cép xa; Chi thi 17/CT-TTg cua
Thi tuéng Chinh pht vé giam bét cac gidy to khi thuc hién TTHC; viéc ing dung
cong nghé thong tin vao giai quyét cac TTHC dat mirc dd 3,4 trén moi truong mang,
giam bét nhitng khé khan cho t6 chire, cong dan khi giao dich TTHC.

b) Hinh thirc thong tin, tuyén truyén

- Tuyén truyén qua cac hoi nghi, hoi thao, toa dam timg cp hoc, toan Nganh;

- Tuyén truyén qua chuyén muc TTHC trén Cdng thong tin dién tir cia Nganh
va trén cac phuong tién thong tin dai chiing; tuyén truyén tai phong tiép nhén va tra
két qua giai quyét TTHC cia co quan S&;

- T4 chire cudc thi lién quan dén TTHC theo chi dao ctia Thanh phé;

- Phat hanh t& gap vé cac dich vu cong linh vuc GDDT.

III. Phén cong nhiém vu va t6 chirc thue hién

1. Vin phong S& GDDT Ha Nji

- L diu méi kiém soat TTHC, tham muu véi lanh dao S&, chi dao phong chirc

nang thudce S¢ ra soat cac TTHC dugc giao phu trach, hop dong véi phong GDDT
quén, huyén, ’thi x4 ra soat quy ’dinh cac TTHC linh vuc GDDT theo thim quyén
ctia UBND cap huyén, UBND cap xa;

- T6 chirc tdp huan, toa dam trao déi vé quy dinh ciia cdc TTHC trén vé, su
tham gia cua cdc phong chirc nang cua S, céc phong GDPT quan, huyén, thi xa;

- D(‘)n’déc céc don vi phdi hop thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyén vé
cong tac kiém soat TTHC; tap trung tuyén truyén trén Céng thong tin dién tr clia
ng?nh nhiig van ban vé chu truong, chinh sach cua Pang, Nha nuéc vé cong tac
kfm soat TTHC trong nganh, tuyén truyén vé vai tro, tim quan trong cua cong tac
kuﬂem soat TTHC, céc guong dién hinh vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién
thong clia cac don vi, co s¢ gido duc trén dia ban Thanh phé;

- P’h(“)i hcip Véfi Tap c.hi Gido duc Thu d6, dang tai nhitng thong tin, bai viét vé
nhirng sang kién, kinh nghiém trong thuc hién don gian héa cic TTHC trong nganh.
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2. Ciic phong chire nang thudc S&
- Chu tri ra sodt, danh gia cac TTHC phong duge giao quan 1y theo ké hoach
da duoc Giam déc phé duyét;
- Phéi hcp vGi Van phong S¢ thuc hién ra soat TTHC va hoan thanh san
phdm dung tién do, dam bao hiéu qua cac nhiém vu dugc giao;
- Thoi gian giri két qua ra soat vé VP Sé: Trude ngay 15/11/2018.
3. Phong GDDT quin, huyén thi xa
- Thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyén vé kiém soat TTHC; tap trung
tuyén truyen trén trang Website ciia Phong nhig van ban cua cap trén vé thuc hién
cong tac kiém soat TTHC, tuyén truyen vé vai trd, tim quan trong ciia cong tac kiém
soat TTHC, cac guong dién hinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong cua
phong va cac nha truong trén dia ban quan ly;

- Xay dung ké hoach ra soat cac TTHC nim 2018;

- Ban hanh Quyét dinh thanh lap Té cong tac ra soat TTHC;

- Chu tri, phéi hop v6i Vin phong Sé, thuc hién ra soat cac TTHC tai ké

hoach nay, dam bao chi tiéu, hiéu qua, thoi gian va tién do.

- Thoi gian giri két qua ra soat vé VP So: Trude ngay 15/11/2018.

4. Cac don vi truc thuge So

- Thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyen vé cac TIHC tap trung tuyén
truyen trén trang Website cua truong nhiing van ban cua cap trén vé thuc hién cong
tac kiém soat TTHC; dac biét, xay dung quy trinh giai quyét va cong khai cac TTHC
thudc thdm quyén giai quyét ctia hiéu trudng hodc trinh cap trén giai quyét dé to
chire, cdng dan lién hé cong viéc dugce thudn loi. Luu y cong khai cac TTHC linh vuc
cép lai ban sao van bz"mg, chuyén truc‘mg cho hoc sinh, tiép nhan hoc sinh vé hoc tai
trudong, cong tac tuyén smh dau cép. Cac truong THPT, cong khai cac TTHC lién
quan dén thi THPT qude gia nhu: Dang ky thi THPT quoc gia; phic khao bai thi
THPT; dic cach thi THPT quoc gia;

- Ra soat cac TTHC thudc thdm quyén giai quyét ciia S& GDDT lién quan dén
hoc sinh trong qua trinh truong t6 chirc thuc hién va béo cdo vé S (qua Vin phong
S&) trude ngay 15/11/2018.

Thuc hién Ké hoach nay, S¢ yéu cau lanh dao céc phong GDBT quén, huyén,
thi xa, Van phong S¢ va cac phong thude So phdi hop trién kha1 thuc hién tot viéc ra
soat, thong tin, tuyén truyén cac TTHC ndm 2018 theo dung tién d6 va dam bao chat
luong theo chi dao cuia UBND Thanh phd /. e
Noi nhan: iy
- UBND Thanh pho (d€ bao cdo);

- Ban Giam doc;

- Cac phong thugc So;
- CB d4u mé6i TTHC So;
- Céc phong GDDT;

- Cbng thong tin Nganh;

- Tap chi Gido: ducThu dé;
- Luu VT-VP.




DANH MUC
Cic TTHC dwoc ra soat nim 2018 thude quyén
gidi quyét ciia S GDPT, UBND cap huyén, UBND cip xi.
(Kém theo Ké hoach sé 643 /KH-SGDDT ngay d2/3/2018 cua So GDDT)

I. Cac TTHC thudc quyén quin Iy nha nwéc cia So GDPT.
(08 TTHC)

T Tén thii tuc hanh chinh
1 Thanh 14p, cho phép thanh I3p trudmg trung hoe pho thong (THPT), bao gom
cé truong trung hoc phd théng chuyén; trudng pho thong dén toc ndi

tri va truong THPT c6 nhiéu cap hoc trong d6 c¢6 cap THPT.
2 Sap nhdp, chia tach truong THPT (bao gbm ca truong THPTchuyén; truong
phd théng dan toc ndi trd va trudomg THPT c6 nhiéu cap hoc trong d6
c6 cap THPT).
3 Giai thé truong THPT (bao gdm ca truong THPT chuyén; trudng phd thong dan
toc noi tra va trudng THPT co nhiéu cap hoc trong d6 co cép THPT).
4 Thanh 1ap trudong trung cap su pham cong lap, cho phép thanh lap truong
trung cp su pham tu thuc.
Sép nhdp, chia, tach truong trung cég su pham.
Giai thé truong trung cap su pham.
Thanh 14p phan hiéu trudng trung cp su pham hodc cho phép thanh ldp
phén hiéu truong trung cip su pham tu thuc.
8 Giai thé phan hiéu trudng trung cép su pham.
IL. Cac TTHC thude quyén quan Iy nha nuwée ciia UBND cAp huyén.
(14 TTHC)
g Tén thi tuc hanh chinh
1 Cho phép truong THCS hoat dong trd lai.
2 Thanh 1ap 16p néng khiéu thé duc, thé thao thugc truomg TH, THCS.
3 Cho phép trudng mau gido, truong MN, nha tré hoat dong tro lai.
4 Thanh 14p truong phd thong dan tdc ban tru.
5 Cho phép trudng phé thong dén tdc ban tri hoat dong.
6 Sap nhép, chia téch truomg phd thong dén toc ban tri.
7 Chuyén d6i truong phd théng dan tdc ban tra.
8 Cho phép truong PT dén téc ban trt c6 cdp hoc cao nhét 1d THCS
hoat dong tro lai.
9 Cho phép Trung tdm HTCD hoat dong tro lai.
10 Thanh 14p nha truong, nha tré tu thuc.
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11 | Cho phép hoat dong GD dbi véi nha truomg, nha tré tu thuc.

12 Sap nhap, chia tich nha trudong, nha tré tu thuc.

13 Thanh 1ép trung tdm hoc tép cong dong.

14 Chuyén trudng, tiép nhan HS trung hoc co so

15 Quy trinh danh gid “Hoc tap cong dong” cip xa

IIL. TTHC thudc quyén quén Iy nha nuée ciia UBND cép xa.

(01 TTHC)
TT Tén tha tuc hanh chinh
01 Cho phép nhom tré, 16p mau gido doc 14p hoat dong gido duc trolai. |




