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QUYET DINH
Ve viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd trong g_lal quyet tha tuc hanh chinh
linh vue gido duc va dao tao thuge tham quyén giai quyet
cita S& Gio duc va Dao tao, UBND cap huyén, UBND cap xa
trén dia ban thanh ph6 Ha Néi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cin cir Luat T6 chue chinh quyén dia phurong ngay 19/6/2015;

Cin ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyc hién
co ché mét clra, mot clra lién thong trong giai quyét th tuc hanh chinb;

Cén cir Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phéi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia  Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét clra, mdt cira lién thong
trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua ctia Giam dbc S& Gido duc va Pao tao tai To trinh sb
3260/TTr-SGDDT ngay 31/7/2019,

QUYET DINH:
Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 97 quy trinh ndi bd trong giai
quyét thi tuc hanh chinh (TTHC) linh vye giao duc va dao tao. Trong do co 62
quy trinh ndi bd thude tham quyén giai quyét ctia S& Gido duc va Dao tao; 30 quy AN
trinh ndi bd thuéc UBND cap huyén, 05 quy trinh thugc UBND cAp x4 (chi t1et &
tai phu luc s6 1, II). '

Didu 2. Giao Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé chii tri, ph01 hop voi So
Gido dyc va Dao tao va cac co quan, don vi 6 lién quan, cén cir Quyet dinh nay xay
dung quy trinh dién tir gidi quyét cac TTHC tai ‘phin mém ciia hé théng thong tin mét
ctra dién tir ctia Thanh phé theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu lue tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd, Giam déc cac S,
Thu truéng cac Ban, Nganh thude Thanh phd; Chi tich Uy ban nhén dan céc
quén, huyén, thi x& va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.s— ,

Noi nhin: +CHU TIC [-b —
- Nhu diéu 4; yj )
- Vin phong Chinh phu bt A0
- B§ Gido duc va DPao tao; > B
- Thudng trye: TU, HDND thanh: pho .
- Chii tich UBND Thanh phé;.
- VP UBTP: CVP, PVP L.T Luc;
cac phong: TKBT, KSTTHC, HC-TC;
- Céng Giao tiép dién tir Thanh phd;
- Trung tdm Tin hoc-Céng bao TP;
- Luu: VT, SGDDT, KSTTHC.
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Phu luc I
DANH MUC

Cac quy trinh ngi b trong giai quyet thu tuc hanh chinh linh vuc
gido duc va dao tao thudce tham quyéngiii quyét ciia S6 GDDT,

UBND cép huyén, UBND cip xa trén dia ban Thanh phé

(Kém theo Quyét dinh s65988. /Ob-UBND ngay.w /9/2019 cua

Chii tich UBND thanh phé Ha N6i)

A. CAC QUY TRINH NOQI BQ THUQC THAM: QUYEN GIAI QUYET

CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO (62 quy trinh)

TT Tén TTHC Ky hiéu
1 | Phé duyét lién két giso duc. ' QT-01
2 | Gia han, diéu chinh hoat déng lién két gido duc. QT-02

Chéam durt hoat déng lién két gido duc theo dé nghi cta cac bén

K I QT-03
lién két.

Cho phép hoat dong gido duc tré lai dbi véi co s glao duc

4 mam non; co so g1a0 duc phd théng; co s dao tao, bdi dudng | QT-04
ngan han c6 vén ddu tr nuée ngoai tai Viét Nam
Cham dirt hoat déng co s¢ dao tao, bdi dudng ngin han co von

50 e eea QT-05
dau tu nudc ngoai tai Viét Nam.

6 Dang ky hoat dong cia Vian phong dai dién gidao duc nudc OT-06
ngoai tai Viét Nam.

7 Cho phép thanh 14p co s¢ gido duc mam non, co s& gido duc QT-07
phé théng khac ¢6 von diu tu nudce ngoai tai Viét Nam. |
Cho phép hoat dong ddi véi co sé gido duc mam non; co s&

8 | gido duc phd théng; co s¢ dao tao, boi dudng ngan han c6 von | QT-08
dau tu nude ngoai tai Viét Nam.

B6 sung, diéu chinh quyet dinh cho phép hoat déng gido duc
dbi véi co s& gido dyc mém non; co sO gido duc phd thong, co

9 QT-09
so dao tao, boéi dudng ngén han cé vén dau tu nudc ngoai tai
Viét Nam.

10 Giai thé co sO gido dyc mam non, c¢o s& gido duc phd thong QT-10
khac ¢6 vén dau tr nude ngoai tai Viét Nam. .

1 Thanh 1ap trudng trung hoc pho théng cong lap hodc cho phép QT-11
thanh 14p trudng trung hoc pho thong tu thuc.

12 | Cho phép trudng trung hoc phd thong hoat dong gido duc. QT-12

13 | Cho phép trudng trung hoc phé théng hoat dong trd lai. QT-13

14 | Sap nhap, chia tach truong trung hoc phd thong QT-14

15 Giai thé trudong phd thong trung hoc (theo dé nghj clia c4 nhan, QT-15

td chire thanh 1ap truong phé théng trung hoc).
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Tén TTHC

TT Ky hiéu

16 Thanh 13p trudng trung hoc phd théng chuyén cong lap hodc QT-16
cho phép thanh lap trudng trung hoc pho thong chuyén tu thuc
Cho phép trudong trung hoc phd théng chuyén hoat dong gido

17 duc. QT-17

18 | Cho phép trudng trung hoc phé thong chuyen hoat dong tro lai | QT-18

19 | Sap nhép, chia tach truong trung hoc pho théng chuyen QT-19

20 | Giai thé truong trung hoc pho thong chuyén. QT-20

21 | Thanh 12p trudong pho thong dan tdc ndi tra. QT-21

22 Cho phép truong phé théng dan tdc ndi tra ¢ cip hoc cao nhat QT-22
1a trung hoc pho thong hoat dong giao duc.

23 | Séap nhép, chia, tich trudng phd théng dén toc ndi tru. QT-23

5y | Gidi thé trueong phé théng dan toc ndi tra (theo yéu cdu cia to OT-24
chirc, ca nhan de nghi thanh 1ap truong).

25 | Thanh 18p, cho phép thanh idp trung tdm ngoai ngil, tin hoc QT-25

26 | Cho phép trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat ddng giao duc QT-26

27 gllo phép trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat dong gido duc trd QT-27

28 | Séap nhap, chia, tach trung tdm ngoai ngu tin hoc. QT-28

29 Giai thé trung t4m ngoai ngi, tin hoc (theo dé nghi ctia c4 nhan QT-29
t6 chirc thanh 14p trung tim ngoai ngi, tin hoc).

Cho phép trung tdm hd trg va phat trién gido duc hda nhap hoat

30 | ;. o QT-30
dong gido duc.

Cho phép trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat

31 | ;. o QT-31
dong tra lai.

Thanh 14p truong trung cap su pham cong 1ap, cho phép thanh

32 x QT-32
1ap truong trung cap su pham tu thuc.

33 | Sap nhép, chia, tadch truong trung cip su pham. QT-33

34 Giai thé truong trung cap su pham (theo dé nghi cta t6 chir, OT-34
c4 nhan d& nghj thanh lap truong trung cap, truong cao ding.)

35 Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tro lai doi véi nhom QT-35
nganh dao tao gido vién trinh d trung cap.

36 Cép giéy chiing nhan dang ky hoat dong gido duc ngl}é nghiép OT-36
doi véi nhom nganh dao tao gido vién trinh d6 trung cap.

37 Ping ky bd sung hoat dong giao duc nghe nghiép doi véi QT-37
nhém nganh dao tao gido vién trinh do trung cap.

38 Thanh 1ap phan hiéu trudng trung cap su pham hodc cho phép OT-38
thanh 13p phan hiéu truong trung cap su pham tu thuc.

39 Giai thé phan hiéu trudng trung cap su pham (theo dé nghi cua OT-39
td chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap phén hleu) )
Thanh 1ap truong ning khiu thé duc thé thao thudc dia

40 | phuong hoac 16p nang khiéu thé duyc, thé thao thudc truomg | QT-40

trung hoc pho thong.




Tén TTHC

TT Ky hiéu

41 Eff gidy chimg nhén ding ky kinh doanh dich vu tu van du OT-41
Didu chinh, bd sung gidy chimg nhén ding ky kinh doanh dich

42 2 QT-42
vu tir van du hoc.

43 | Pé nghi duoc kinh doanh dich vu tv vn du hoc tré lai. QT-43
4 Cép phép hoat déng gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido OT-44
duc ngoai gi¢ chinh khda. '

45 Xéc nhén hoat dong gido duc k§ ning séng va hoat déng gido OT-45

duc ngoal gid chinh khoa.
46 Cép gidy phép, gia han gidy phép té chire hoat dong day thém, QT-46
hoc thém ddi véi cp trung hoc phd thong
47 I(]J(e)lr}: Gidy chung nhén kiém dinh chét luong Gido duc Mam OT-47
48 Eff gidy chimg nhan chat lvong gido duc ddi véi truong tiéu QT-48
Cép gidy chirng nhén chat luong gido duc doi véi truong trung
hoc (Bao gém trudmg trung hoc co s¢; trudng trung hoc phd
thong; truong pho thong ¢6 nhiéu cap hoc; trudng pho théng
49 | dén tdc né1 tri cap huyén; truong pho thong dan tdec ndi tra cap | QT-49
tinh; trudng pho théng dan tdc ndi trh tryc thudc BY; trudong
phd thong dan tdc ban tri trueong chuyén thudc cac loai hinh
trong hé thdng gido duc qudc dan).
50 | Cong nhan truong mam non dat chudn qudc gia. QT-50
51 | Céng nhén tradng tiéu hoc dat chuan quéc gia. QT-51
52 | Céng nhan trudng trung hoc co s& dat chudn quéc gia. QT-52
53 | Cong nhén truong trung hoc phd thong dat chudn qudc gia QT-53
54 (gilc;ng nhan truong pho thong c6 nhidu cap hoc dat chuan quéc QT-54
55 | Cong nhén huyén dat chuén ph6 cap gido duc, x6a mu chi QT-55
56 | Chuyén trudng ddi véi hoc sinh trung hoc phd thong. QT-56
57 | Xin hoc lai tai truong khac doi véi hoc sinh trung hoc QT-57
58 | Cap ban sao vin bing, chu’ng chi tir s6 gdc. QT-58
59 | Chinh sira ndi dung van bang, chimg chi. QT-59
60 Cong nhén. ve“}n bang tot nghiép cac cip hoc pho théng do co s& QT-60
nudc ngoai cap.
61 | Coéng nhan truomg mam non va phd thong dat chét lugng cao QT-61
62 Phé duyét chuong trinh giang day bd sung nang cao cap hoc QT-62

méam non va phd thong,




B. CAC QUY TRINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET

CUA UBND CAP HUYEN (30 quy trinh)

TT Tén TTHC Kv hiéu
1 Thanh 1ap trudng trung hoc co s cong 1ap hodc cho phép QT-01
thanh lap trudng trung hoc co so tu thuc.
2 | Cho phép trudng trung hoc co sé hoat ddng gido duc. QT-02
3 | Cho phép truong trung hoc co sé hoat ddng tro lai. QT-03
4 | Sap nhdp, chia, tach trudng trung hoc co sd. QT-04
5 Giai thé truong trung hoc co s& (theo dé nghi cla ca nhan, t6 OT-05
chirc thanh lap truong).
6 | Thanh lap trudng phd thong dan tde ban tri. QT-06
Cho phép truong phd théng dan toc ban tr hoat dong gido
7 duc. QT-07
8 | Sép nhap, chia, tach trudng phd thong dan toc béan tra. QT-08
9 | Chuyén dbi trudng phé thong dan tdc ban tra. QT-09
10 Thanh 18p trudng tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lép trudng
QT-10
tiéu hoc tu thuc.
11 | Cho phép truomng tiéu hoc hoat déng gido duc. QT-11
12 | Cho phép truong tiéu hoc hoat ddng gido duc trd lai. QT-12
13 | Sép nhép, chia, tach truong tiéu hoc. QT-13
14 | Gl thé truong tiéu hoc (theo dé nghj cta td chirc, c4 nhan dé OT-14
nghj thanh lap trudng ti€u hoc).
15 | Thanh lap trung tam hoc tap cong déng. QT-15
16 | Cho phép trung tdm hoc tdp cong déng hoat dong tra lai QT-16
Thanh 13p 16p ning khiéu thé duc thé thao thudc trudng tiéu
17 QT-17
hoc, truong trung hoc co sé.
18 | Cho phép truong phd théng dan toc ndi tra co cap hoc cao OT-18
nhét 13 trung hoc co so hoat dong glao duc.
Thanh 13p truong mau gido, trudng marn non, nha tré cong lap
19 | hodc cho phép thanh 14p truong mau gido, truong mam non, | QT-19
nha tré dan lp, tu thuc.
20 C}lo phfép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré hoat QT-20
dong gido duc.
Cho phép trudong mau gido, truong mam non, nha tré hoat
21 | ;. . 1 : QT-21
dong giao duc trd lai.
2 tSrélép nhép, chia, tich trudong mau gido, truong mam non, nha OT-22
3 Giai thé truong mau gio, trudng mam non, nha tré (theo yéu OT-23
cdu clia t chire, ¢4 nhan dé nghi thanh 1ap).
24 Cép gidy phép, gia han gidy phép t6 chuc hoat dong day thém, OT-24
hoc thém ¢6 ndi dung thude chuong trinh trung hoc co s6.
25 | Céng nhin x3 dat chudn phd cép gido duc, x6a mu chi. QT-25
26 | Quy trinh dénh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cap 4. QT-26

4




Tén TTHC

TT Ky hi¢u
27 | Céng nhan trudng tiéu hoc dat mic chit lwong ti thiéu. QT-27
28 | Chuyén trudong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé. QT-28
29 | Xét cap hé tro an trua cho tré em miu gido ba va bdn tudi. QT-29
30 | Xét cap hd trg an trua cho tré em trong do tudi 05 tudi. QT-30

C. CAC QUY TRINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UBND CAP XA (05 quy trinh)

TT Tén TTHC Ky hiéu
Cho phép co s& gido duc khac thyc hién chuong trinh gido
1 -2 QT-01
duc tiéu hoc.
2 | Thanh Iap nhom tré, 16p mau gigo doc lap. QT-02
Cho phép nhém tré, 16p mau gido doc lap hoat déng gido duc
3| o lai. | QT-03
4 | Sap nhép, chia, tich nhém tré, 16p mau gido doc lap. QT-04
5 Giai thé nhom tré, 10p mau gido ddc 14p (theo yéu cau cia t6 QT-05

chtic, c4 nhan dé nghi thanh lap).




Phu luc IT

N¢i dung cu thé cac quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vye gido dyc va dao tao trén dia ban Thanh phd
(Kem theo Quyét dinh s6 5388/QD UBND ngay% /9/2019 cua
CHhii tich UBND thanh phd Ha Néi)

A.NOI DUNG CAC QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

1. Quy trinh Phé duyét lién két gido duc (QT-01)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tir va céch thirc thim dinh, cép Quyét dinh phé duyét/Vin ban tir chdi
phé duyét lién két gido duc cia Gidm ddc S& Gigo duc va Pao tao

2 | Pham vi; Ap dung d6i véi tb chire, cac nhin ¢6 nhu cau thyc hién lién két gido duc

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Co s¢ phap ly

Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 cia Chinh phu quy dinh
vé hop téc, ddu tr clia nude ngodi trong linh vuc gido duc.

3.2 | Thanh phin hd so Bin | Bin

chinh sao

1. Pon @& nghi phé duyét lién ké} gido duc voi nuoe ngoai do cae
bén lién ket cung ky theo Mau s6 01 Phu luc Nghi dinh s6 X
86/2018/ND-CP;

2. Thoa thuén (Hop dong) hop tac gitta cac bén lién két trong d6
c6 thong tin chi tiét vé& cac bén lién két, trach nhiém ciia céc bén
dbi vai ndi dung cam két cu thé vé chuong trinh, tai li¢u hoc tap X
va giang day, gido vién, co s& vit chit, kiém tra, danh gia, vin
bing, thong tin vé tai chinh va cic ndi dung khéc;

3. Gidy t& chimg minh tur cach phép 1y ciia cac bén lién két: Ban
sa0 ¢6 chimg thuc hofic ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu
Quyét dinh thanh I4p hodic cho phép thanh 1ap co s& gido duc hodc
céc tai liéu tuong duong khac.

4. Chuong trinh gido duc ciia nudc ngodi ¢b ndi dung, mon hoc
dua vao chuong trinh gido dyc tich hop va chuong trinh gido duc X
tich hop du kién thuc hién (bao sao c6 chimg thyuc)

5. Gidy chimg nhén kiém dinh chat lugng gido duc cua chuong
trinh gido duc nudc ngoai hoic g1ay t0 phé duyét chuong trinh
gido dyuc nuéc ngodi ciia co quan, td chire ¢ thim quyén (ban sao
c6 chitg thye hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu);

6. Vin bén, i liéu thuyet minh vi¢e tich hgp chuong trinh gido duc. X

7. Pé 4n thuc hién lién két giao duc vdi nude ngodi do céc bén
lien két xay dung theo Mau s6 02 Phu luc Nghi dinh s
86/2018/ND-CP, bao gdm c4c noi dung chu yéu: Su can thiét, , gioi
thigu cac bén lién két; noi dung lién két; co s vat chét, thiét bi;
danh sach gido vién dy kién kém theo Iy lich chuyén mén; do1 X
tuong, tiéu chi va quy md tuyen sinh; viin bing, chung chi sé cap,
tinh trong duong ctia van bang, ching chi clia nuoc ngoai ddi véi
vin bing, chimg chi ciia h¢ thong gido duc qudc dan Viét Nam
(4p dung dbi voi cap hoc phd théng néu cd); bién phap dam bao
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quyén lgi cia ngudi hoc va ngudi lao dong; bd phan phu trach lién
két, 1y lich ca nhan cta nguoi dai dién co s& gido duc Viét Nam va
co s& gido duc nudc ngoai tham gia quan ly chuong trinh; mirc
hoc phi, su hd trg tai chinh ciia ca nhén, t6 chirc Viét Nam va
nudce ngoai (nén c0), du toan Kinh phi, co ché quan ly tai chinh;
trach nhiém va quyen han clia céc bén lién két; trach nhiém va

quyen han cda gido vién va hoc sinh.

3.3 | S6 lwgng ho so
01 b6 chinh
3.4 | Thoi gian xir ly . ‘
40 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dt ho so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhdn va tré két qua ’
B phan Mot cira/Bo phén ti€p nhén va tra két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.h o Ble,l:l mat /
: * gian Ket qua
Theo muc 3.2
S 5 Bophan | Gidhanh | Gidy tiép nhén
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TKQ chinh | hd 5o va hen tra
két qua
- Chuyén vién Phiéu kiém soat
Chuyén ho so cho phong chuyén | phong chuyén | Gio hanh A
B2 o A A1 A , qua trinh gidi
mon mon nhin ho chinh £t hod sqr
5o tai BPMC auy
A 1A Lanh dao .| Phiéu thim dinh
B3 | Phéan c¢dng x1r ly ho so phéng 0.5 ngay hd sq
Thém dinh hd so Chuyén vién Du thao Quyet
N S S A X dinh thanh 1ap
B4 | Xt ly két qua tham dinh; phong 7,5 ngay e 4h z
Al 1A 2 £ A oA Héi dong tham
Léap ké hoach tham tra thuc té chuyén mén dinh
Tham t?"\a trén thuc té (Eheu k{(_'en Phong GDPT/ o
thuc hi¢n (chuong trinh gido . Bién ban kiém
B3 1 que, csve, doi ngd...) phuc vu |, SOMN; | 03 ngdy tra
X > 7 7| KHTC, TCCB
lién ket
Béo céo lanh dao S& két qua
thdm tra vé diéu kién thuc hién | Phong GDPT/ : s
B8 | chuong trinh; dy thao tor trinh| GDMN | 02 "€ To trinh
gui B6 GDDT tham dinh
Guiho s dé nghi phé duyét | oo o opypy . Hb so ciia
B7 | chuong trinh gido duc tich hop GDMN 01 ngay TCCD
1én B¢ Gido duc va Dao tao
Bo GDPT tham dinh, phé duyét . : Théng bao két
B8 chuong trinh gido duc tich hgp Bo GDDT 20 ngay qua thim dinh
Nhén cong vin tra 1oi cua Bo Ve&n P hon‘g X Thf”)ng:béo k et
B9 Gido duc va Pio tao Truong phong | 01 ngdy | qua tham dinh
i : GDPT/ chuong trinh
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GDMN

Du thio Quyét dinh phé duyét

lién két gido duc hodc vin ban Chuyén vién . D.u thaOA Quy? !
B10 | > .. & n A R N 01 ngay | dinh phé duyét
trd 101 néu khong dugce phé duyét | chuyén mon A A1 x
A A A 13 lién két hodc
lién két néu rd ly do
Léanh dao phong xem xét, ky van Léanh dao
B11 | ban d& nghi lanh dao S phé phong GDPT/ | 01 ngay Ho so trinh
duyét GDMN
Phé duyét:
B12 Néu hd so hop 18, lanh dao| Lanh dao S& 02 ngiy Du thao
phong bao céo va trinh 1anh dao GDDT Quyét dinh
S& ky phé duyét
Chuyén vién
B13 Chuyén vién hoan thién hd so. dugce phan 01 ngay QD phé duyét
Chuyén sang budce 14 cong chuyén lién két gido duc
mon
Tiép nhin két qua, vio sb va . n Phiéu theo di
chuyén két qua vé by phan B0 phan ud trinh xt ly
B14 | %Y _d ? PN TN&TKQ | Giorhanp | U2 HRR XU
TN&TKQ/van thu . o , cong viéc; so
2 LKy o A A Phong chuyén | chinh 2 A LA 02
Tra ket qua cho cdng dén mon thong ké ket qua
B15 | Luu ho so tai phong chuyén mon thuc hi¢n TTHC
4 | BIEUMAU
1. Pon dé nghi phe duyét lién két gido duc v@i nude ngoai do cic bén lién két
cung ky theo Mau 56 01 Phy Iyc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP;
2.Pé an thyre hién lién két giao duc v6i nude ngoai do cac bén lién két xay dung
theo MAu sb 02 Phu luc Nghij dinh sé 86/2018/ND-CP.
2. Quy trinh gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc (QT-02)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va cach thirc thim dinh, cap Quyét dinh phé duyét gia han
hoiic diéu chinh lién két gido duc ciia Gidm dbc S& Gido duc va Pao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chire, c4c nhan ¢6 nhu ciu thuc hién phé duyét gia han hoidc
diéu chinh lién két gido duc.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 cua Chinh phii quy dinh vé hop
tac, ddu tu clia nudc ngodi trong linh vyc giado duc.
Béan Ban
3.2 | Thanh phin hd so chinh | sao
1. Pon dé nghi gia han hodc diéu chinh li€n két gido duc do
cac bén lién két ciing ky tai Mau sé 04 ctia Phy lyc Nghi dinh X
50 86/2018/ND-CP;
2. Bdo cdo tong két hoat dong lién két trong thoi gian dugc cip
phép; *
3. Théa thuin (Hop dong) hop tac dang con hiéu luc gitra cac
bén lién két trong d6 co théng tin theo quy dinh tai diém b X
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khoén 1 Diéu 9 Nghi dinh s 86/2018/ND-CP.

3.3 | S6 lwgng hé so
01 bd chinh
3.4 | Thoi gian xir ly
- 10 ngay lam viéc ddi vai truong hop khong diéu chinh chuong trinh gido duc
tich hop ké tir ngay nhan du hé so hop 1€;
- 40 ngay 1am viée ddi véi truong hop diéu chinh chuong trinh gido dyc tich hop
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phéin Mot cita/Bo phén tiép nhan va tra két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viée _
TT Trinh ty Trach nhiém T.h ot Ble}l mau /
gian Két qua
A LA Gid Theo muyc 3.2
. a R X B phén \ N . 1A
B1 | Ti€p nhén va kiém tra hd so TN&TKQ hanh | Gidy ticp nhén ho so
chinh va hen trd két qua
Chuyén hd so cho phong p(ljllburll);crzlhz;?n Gio Phiéu kiém sodt qua
B2 A n A1 A hanh trinh gidi quyet ho
chuyén moén mon nhéan ho chinh S0
so tai BPMC
. Lanh dao Phiéu kiém sodt qua
B3 i Phén cong xir 1y ho so phbné 0,5 ngay | trinh giai quyét ho
50
Chuyén vién
B4 | Tham dinh hd so phong chuyén | 05 ngay | Bién ban thim dinh
mon
Tong hop két qua thim dinh | Chuyén vién Béo céo két qua
B5 hd so; ’Lép ké hoach thim tra dugce phan 01 nea t’hém tra h(f) SO
thyc t€ trinh 18nh dao phong | c¢éng chuyén BaY 1 Ké hoach tham tra
xem xét phé duyét mon thuc
Thim tra trén thuc té didu
B6 kién thue hién (chuor_ng trinh | Phong GDPT/ 01 ngay Bién ban kiém tra
giao duc, CSVC, doi ngii...) GDMN
phuc vu lién két
Béo cdo lanh dao S& két qua
tham tra v€ diéu kién thuc 5
B7 | hién chuong trinh, du ghéo to Pho(r}%ﬁI;PT/ 01 ngay To trinh
trinh gui B$ GDDT tham
dinh
Gri tor trinh va hd so d& nghi
phé duyét chuong trinh gido Pon dé nghi phé
B8 duc tich hep 1én BY Gido duc | Phong GDPT/ 1.5 no duyét chuong trinh
v Pao tao (D6i v6i truong |  GDMN > B8 | oido duc tich hop
hop diéu chinh chuong trinh Ho so cia TCCD
gido duc tich hop)
B9 |Bd GDPT tham dinh, phé | BOGDPT | 20 ngay | Thong bao két qua
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duyét chuong trinh gido duc

thim dinh chuong

tich hgp (Pbi véi truomg hop trinh gido duc tich
diéu chinh chuong trinh gi4o hop
duc tich hop)
Nhén cong van tra 161 cia B R LA ,
Giio due va Do 20 (Déi Vin phong Ihong bao ket qua
D X 12 . X . tham dinh chuong
B10 | v6i trudmg hop di€u chinh Trudng phong | 03 ngay trinh gido duc tich
chuong trinh gido duc tich GDPT/ GDMN hop
op
hop)
Dy thao Quyét dinh gia han
hodc diéu chinh lién két gido Du thao Quyét dinh
duc véi nude ngoai (Mau sb Céan bg duogc gia han hodc diéu
B11 | 01- S¢ GDDT) vén ban tra phéan cong 02 ngay | chinh lién két gido
16 néu khéng duoc phé chuyén mon duc hodc vin ban tra
duyét gia han hozc diéu 16i TCCD
chinh lién két gido dyc
Lanh dao phong xem xét, ky Lanh dao 01 ngay .
B12 | vin ban dé nghj lanh dao S | phong GDPT/ HO6 so trinh
phé duyét GDMN
Phé duyét: L 4 .
13 |- Nu ho 5o hop I8 linh dgo | Lanh daoSo [ o) dl%‘é{?féi‘i%tp;zo
phong bdo cdo va trinh linh GDDT T duc
dao S& ky phé duyét | i
Chuyén vién hoan thién hé | Can bo dugc Quyét dinh phé
B14 | s0. Chuyén sang budc 13, 14 phéan cong 01 ngay | duyét lién két gido
chuyén mén duc
Tiép nhan két qué, vao sb va '
B15 chuyén két qua vé bd phén B0 phén Phiéu theo doi qua
TN&TKQ/vén thu TN&TKQ 01 ne3 trinh x1r ly cong
Tra két qua cho cong din Phong chuyén neay viéc; sb théng ké két
B16 | L ho so tai phong chuyén mén qué thyc hién TTHC
mon
4 | BIEUMAU
Pon dé nghi gia han hodc diéu chinh lién ket gido duc do c4c bén lién két cling
ky tai MAu s6 04 ciia Phu luc Nghi dinh s 86/2018/ND-CP;
3. Quy trinh cham diit hoat dong lién két gido duc theo dé nghi ctia cic bén
lién két (QT-03)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thic thim dinh, cap Quyét dinh chim dut lién két gi4o
duc ctia Gidm dbc S Gido duc va Dao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung ddi vai td chire, cc nhan ¢6 nhu ciu thuc hién chdm dut lién két gido
duc theo d& nghi ciia cac bén lién két.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly

Nghi dinh 56 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ctia Chinh phi quy dinh ve hop
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tac, ddu tu cia nuéc ngodi trong linh vyc gido duc.

. A LA Ban Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh $20
Pon dé nghi chim dirt lién két gido duc v6i nuéc ngoai theo
M3u sb 05 cua Phu luc Nghi dinh sé 86/2018/ND-CP trong
d6 néu 15 Iy do chdm dirt, kém theo phuwong an chdm dirt lién X
két, cAc bién phap dam bao quyén lgi hop phap clda ngudi
hoc, ngudi lao ddng, phuong an giai quyét tai chinh, tai san.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xit ly
15 ngay lam viéc k€ tir ngay nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan Mt cira/Bd phén tiép nhan va tra két qua - S¢ GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ ly céng viéc
TT Trinh ty Trich nhiém | 10Ot Bieu mau/
j gian Két qua
A A Gio Theo muc 3.2
< A A s 1A X B()phe_ln N SA LA ~ Y
B1 | Tiép nhdn va ki€ém tra ho so TN&TKQ hanh | Giay ticp nhén ho so
chinh va hen trd két qud
2 3 , Chuyén vién | o0 | phidu kidm soat qua
B2 ChuyAen h? s0 cho phong ph?ng clzuye}n hanh trinh giai quyét hd
chuyén mon moén nhén ho chinh so
so tai BPMC
: ‘ Lanh dao Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan céng xur 1y ho so L 01 ngay | trinh giai quyét ho
phong s
Chuyén vién
B4 | Thim dinh hb so dugephdn 1 5 av | Bien ban thim dinh
cdng chuyén
mon
Tong hop két qua tham dinh | Chuyén vién B4o céo két qua
ps |00 s, lap ke hoach tham tra | dwocphan | . . thdm tra ho so
thuc té trinh 1anh dao phong | cong chuyén 84 | ké hoach tham tra
xem xét phé duyét mon thuc té
Thim tra trén thuc té phuong
an chim dit lién két, cac
bi¢én phdp dam bao quyén loi \ )
B6é | hop }fhé}f cla ngudiqhgc va Phong GDPT/ 01 ngay | Biénbankiém tra
o A , GDMN
nguoi lao dong; phuong an
giai quyét tai chinh, taj san
ctia co s6 gido duc
B.cdo lanh dao S& két qua Phong GDPT/ . N 4
B7 thdm tra ! G]%)MN 01 ngay 1otrinh
B8 | Du thao Quyét dinh chdm Chuyénvién | 01 ngay |  Quyét dinh phé
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dut cham durt lién két gido | duwoc phén duyét cham dirt lién
duc v6i nude ngoai (Mau so cong chuyén két gido duc hoidc
02 - S6 GDDT) hodc vén ban mon vin ban tra 10i
trd 161 néu lién ket gido duc TCCD
chua dugc cham dat
Lanh dao phong xem xét, ky Lanh dao .
B9 | van ban d€ nghi lanh dao S& | phong GDPT/ | 01 ngay Ho so trinh
phé duyét GDMN
. N Linh dao S& X L,
B10 | Phé duyét GDDT 02 ngay Qu’yet dinh
Chuyén vién hoan thign hd | Chuyén vién ‘ Quyt dinh phé
B11 2 . phong chuyén | 01 ngay | duyét cham dit lién
s¢. Chuyén sang budc 11 n L e
mon ket gido duc
Tiép nhén két qua, vao sd,
chuyén két qua vé bd phén o 4 n . o
BI2 | TN&TKQ, trd két qua cho| 0Pphan Phicu theo dbi qua
o A A . TN&TKQ X trinh xir Iy cong
cong din va luu ho so tai \ . 01 ngay
\ A a Phong chuyén viéc; sd thong ké két
phong chuyén mdn -
p T ~ mon qua thyc hi¢n TTHC
B13 Luu ho so tai phong chuyén
mon
4 | BIEUMAU
Tén méu don, mau to khai: Don dé nghi chdm dut lién két gido dyc voi nude
ngoai theo MAu s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-
CP.

4. Quy trinh Cho phép hoat dong gido duc tré lai dbi véi co 6 gido duc mam
non; co' s6¢ gido duc pho thong; co s& dao tao, bdi dwdng ngan han c6 vén dau te
nwéc ngoai tai Viét Nam(QT-04)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cich thic thim dinh, cdp Quyét dinh cho phép hoat dong
gido dyc trd lai cliia Gidm dbc S& Gido duc va Pao tao.

2 | Pham vi:

Ap dung d6i voi td chire, céc nhan c6 nhu cau thuc hién hoat dong gido dyc tré
lai @i véi co s& dao tao, bdi dudng ngin han; Co s& gi40 duc mam non; Co sé
gido duc phd théng ¢6 vdn ddu tr nude ngoai tai Viét Nam

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ctia Chinh phu quy dinh vé hop

tac, du tu clia nude ngodi trong linh vyc gido duc.

Bin Ban

3.2 | Thanh phin hd so chinh $20

1. Pon d nghi cho phép hoat dong giao duc trd lai, trong do

néu rd két qua khic phuc vi pham din dén bj dinh chi; X

2. Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra X

3. Bién ban kiém tra X
3.3 | S6 lwgng hé so

01 bd




34

Thoi gian xir Iy

20 ngay 1am viée ké tir ngay nhin dr ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua 7 ,
B§ phén M6t ctra/B¢ phan ti€p nhén va tra két qua - S¢ GDDT Thanh pho
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tw Tréch nhi¢m ;‘;‘: Biéu miwKét qua
A 1 Gio Theo muc 3.2
<k ” 1R Y B(_)phan \ A . A ~ A
B1 | Tiép nhan va ki€m tra ho so hanh | Gidy ti€p nhén ho so
TN&TKQ ; A x LAg oo
chinh va hen trd két qua
Chuyénvién | o | Phidu kiém soat qua
Chuyén hd so cho phong phong chuyén N - % 1A
B2 N A 1A hanh trinh gidi quyét ho
chuyén moén moOn nhén ho chinh
so tai BPMC 59
~ Phiéu kiém soat qua
B3 { Phan céng x1r Iy hd so Lanl} dao 01 ngay | trinh giai quyét hd
phong SO
‘ Chuyén vién ,
B4 | Tham dinh h6 so phong chuyén | 05 ngay | Bién ban thim dinh
mon
Egr;g .hqp ket qud thdm dinh Chuyén vién Béo céo ké‘g qua
B5 | Lap ké hoach tham tra thyc (Aiuqc phar} 01 ngay Eham fra h(;) 50
R . cong chuyén K& hoach tham tra
té trinh lanh dao phong xem o £
e LA A mon thuc te
x€t phé duyét
Thim tra trén thuc té viéc
khic phuc duge vi pham din | Phong GDPT/ | 05 ngay .
B6 | 4én bi dinh chi hoat dong| GDMN Bién ban kiém tra
gido duc.
Bao céo lanh dao S¢ két qui | Phong GDPT/ ‘ T& trinh
B7 | thim tra , GDMN | 01 neay
bD,u t};a? ?}.lyet; dinh hodic vén Chuyén vién Quyét dinh cho phép
bin 13 181 néu o 86 gido| Ty o || oatdong gido dye
B8 Yo k}}?ng dap tng dugc cac cong chuyén 01 ngay hoiic van ban tra 1o
diéu kién hoat dong theo quy . TCCD
. mon
dinh
Lanh dao ph(‘)ng xem xét, ky Lanh dao
B9 | vin ban dé nghi lanh dao S& phong 01 ngay H5 so trinh
phé duyét GDPT/GDMN
Néu hd so hop 1é lanh dao ~ . ok vz 2
B10 | bao cao va trinh 1anh dao S¢ LarngdS%So 02 ngay R hfo‘a.c van ban tra
Bi1 Chuyén x{ién hoan thién hd il}ﬁye:hwep 01 nod Quyét dinh hoic vin
so. Chuyén sang budc 11 pho rgn 6nuyen N8 pan tra 161 TCCD
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Tiép nhén két qua; vao so va

B12 chuyén két qua v§ bd phén B4 phéan Phiéu theo doi qua
TN&TKQ; Tra két qud cho| TN&TKQ 01 ned trinh xr ly cong
cong dan Phong chuyén 8V | viee; s6 théng ké két

BI3 Liru ho so theo doi tai phong mon qua thyc hién TTHC
chuyén mon

4 | BIEUMAU

1. Khéng.

5. Quy trinh chim dirt hoat ddng co' s& dao tao, bdi dudng ngin han cé vén
diu tr nuwéc ngoai tai Viét Nam (QT-05)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va cdch thire thdm dinh, cép Quyet dinh/Vin ban ddng ¥ cho
giai thé co s& gido duc ciia co quan ¢6 thim quyeén.

2 | Phamvi:
Ap dung dbi véi td chire, cac nhén c6 nhu cdu thuc hién chdm dirt hoat dong co
s& dao tao, bdi dudng ngin han c6 vdn diu tr nude ngoai tai Viét Nam

3 | Nogi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

Nghi dinh 50 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 ndm 2018 ctia Chinh pha quy dinh
vé hop téc, ddu tu clia nudc ngoai trong linh vuc gido duc.

Ban Ban
3.2 | Thanh p‘han hé so chinh | sao
1. Don d€ nghi cham dirt hoat ddng cia co s& giao duc X

2. Phuong 4n cham dirt hoat ddng cua co s& gido duc c6 von
dau tu nude ngoai trong d6 néu rd cic bién phip bio dam
quyén lgi hop phép ciia ngudi hoc, nha gido, can by quan ly
va nhin vién; phuong 4n gidi quyét tai chinh, tai san

3.3 | S6 lwong hd so

01 bd ho so

3.4 | Thoi gian xii ly

30 ngiy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B¢ phan Mt cira/B9 phén tiép nhén va tra két qua - S& GDDT Thanh phd

3.6 | L3 phi

Khong

3.7 | Quy trinh xit 1y cOng viéc

Thaoi

TT | Trinh ty Trach nhiém sian Biéu miuw/Két qua
) 7 ‘ B6 phan Gio ,The,O muc 3.2
B1 | Tiép nhén va ki€ém tra ho so ) P hanh | Giay tiép nhén ho so
TN&TKQ . N A o
chinh va hen tra két qua

Chuyén vién

T \ X A Gig Phiéu kiém soat qud
Chuyén ho so cho phong phong chuyén . : £, 1A
B2 chuyén moén mén nhéin hd h}?,r:lhh trinh giai quyct ho
‘ sotsiBPMC | M >0
B3 | Phédn cong xit Iy hd so Linh dao | 01 ngay | Phiéu kiém soat qua
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phong trinh giai quyét hd
SO
‘ - Chuyén vién ,
B4 | Thim dinh hé so phong chuyén | 10 ngdy | Bién ban tham dinh
: moén

T6 chirc doan kiém tra thim

dmh tai try s& hoat dong;

téng hop két qui va hoan Phong chuyén

thién hd so, du thio quyét Q2 5 A a LA a4
B5 | .. e o X mon S& 13 ngay | Bién ban tham dinh

dinh cham duat hoat dong cua

N . 2. GD&DPT

co sO gido duc dao tao, boi

dudng ngin han cé6 von dau

tu nudc ngoai.

Lanh dao S& xem xét, ky van | Lanh dao S¢& \ L. 4
B6 ban lién quan GDDT 03 ngay (Quyet dinh

CTﬁflp ;lhfe tketu‘g“i’é"ﬁg has | Bophan Phiéu theo dbi qua
B7 | S 4 > PR NG TKQ ‘ trinh xir 1y cong

TN&TKQ/van thu . A Olngay | .. 2" AT A

2 U he o N A Phong chuyén viéc; sO thong ké két

Tra keét qua cho cong déin o0 ua thue hién TTHC

B8 Euuzh@, sotheo doi 4 .
4 | BIEUMAU
Khong.

6. Quy trinh dang ky hoat dong ciia Vin phong dai dién gido duc nwréc ngoai

tai Viét Nam (QT-06)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thirc thim dinh, cép Gidy chimg nhan Diang ky hoat
ddng ctia Van phong dai dién gido duc nudc ngoai tai Viét Nam.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi t6 chire, cdc nhan c6 nhu ciu thuc hién phé duyét gia han hoidc
diéu chinh lién két gido duc.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co so phap ly
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ciia Chinh phu quy dinh vé hop
tac, ddu tur clia nude ngoai trong linh vuce gido duc;
3.2 | Thanh phin hd so ]cgl?ilrllh Ban sao
1. Bon dang ky hoat dong cla vin phong dai dién gido duc X

nudc ngoai

2. Bén sao co6 chimg thyuc hodc ban sao kém theo ban chinh
dé dbi chibu voi Quyet dinh cho phép thanh 1ap van phong
dai dién va ban sao hd so dé nghi cap c6 thim quyén cho X
phép thanh 14p vin phong dai dién gido duc nuée ngoai da
gui cho B¢ Gido duc va Dao tao

3. Quyét dinh bo nhi¢m Trudng van phong dai dién gido duc
nude ngoai, va ly lich ca nhan clia ngudi duge bo nhiém

4. Nhén sy 1am vi€c tai vin phong dai dién gido duc nudc
ngoai va ly lich ¢ nhan
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5. Pia diém cu thé dat vin phong dai dién gido duc nuéc <
ngoal va g1ay to phap ly c6 lién quan
3.3 [ S6 lu’o’ng hé so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xik ly
10 ngay lam viéc, ké ar ngay nhan dugc hd so hop 1€.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phén Mot ctra/BO phén tiép nhin va tra két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT | Trinh tir Tréch nhi¢m g;‘]’l‘ Bidu mau/Két qua
] . ‘ B6 phén Gio 'Thfap muc 3.2
B1 | Ti€p nhén va kiém tra ho so TN&TK Q hanh | Gidy tiép nhén ho so
chinh va hen trd két qua
Chuyén hd so cho phong pfllgi)g/e:hil;?n Gio Phicu kiém soat qua
B2 A A o A 1A hanh trinh gidi quyét ho
chuyén mén mon nhan ho chinh o
so tai BPMC
‘ Lanh dao Phiéu kiém sodt qua
B3 | Phén cong x1t Iy ho so L 01 ngay | trinh giai quyét ho
phong so
Lanh dao va
B4 | Thim dinh h so Chuyén vién | ) 4y | Bién ban tham dinh
phong chuyén
mon
ps | [ong hop va hoan thin ho | Phong chuyén | o\ o | pies ban tham dinh
so trinh lanh dao S& xem xét mon
Lanh dao S& xem xét, ky vian | Lanh dao S¢& X Quyét dinh
B6 ban lién quan GDDT 02 ngay hoat dong
Tiép nhéan két qua, vao sd va A 1A
B phén 2 N R
B7 chuyén két qua v& bd phéan TN&TKQ So theo_dm két qua
TN&TKQ/vén thu Phone chuve 01 ngay thuc hién thu tuc
Tra két qua cho cong dén ong “idyen hanh chinh
B8 | Luu ho so'theo déi mmon
4 | BIEUMAU
Pon dang ky hoat dfng cua vén phong dai dién gido duc nude ngoai theo Mau
56 20 tai Phu luc Nghi dinh s 86/2018/ND-CP.

7. Quy trinh cho phép thanh lip co sé gido duc mim non, ¢o' s& gido duc phd

théng khac c6 vén diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam (QT-07)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thAm dinh Quyet dinh cho phép thanh 14p co s&
gido duc c6 vbn diu tu nude ngoai cia Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi t6 chire, cac nhan ¢6 nhu cau thanh 13p sé& gido duc ¢ vén diu

L]
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tr nudc ngoai

Ndi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

Nghi dinh s0 86/2018/ND-CP ngdy 06/6/2018 ciia Chinh phii quy dinh vé hop
tac, du tu clia nude ngoai trong linh vuc gido duc.

3.2

Bin Ban

Thanh phan hd so chinh $ao

1. Pon dé nghi cho phép thanh 13p co s& gido duc theo Miu
so 13 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé X
86/2018/ND-CP;

2. Ban sao ¢6 ching thyc hodc ban sao kém theo ban gbc dé
dbi chiu cua gidy chimg nhén diang ky diu tu;

3. Pé an thanh 14p co s& gido duc theo Mau s6 14 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 86/2018/ND-CP, trong d6 x4c
dinh r8: Tén goi cua co s& gido duc; muc tiéu, nhiém vu 8140
duc; pham vi hoat dng gido dyc; van bang, chimng chi s& cap;
du kién co cdu bd may 6 chirc, _quan ly, diéu hanh. Dy kién cu
thé ké hoach xay du’ng, phét trién va quy md dao tao cta co s&
gido duc trong timg giai doan, trong d6 lam rd kha ning dap img
c4c ndi dung bao dam chit  lugng gido duc quy dinh tai céc Diéu
36, 37 va 38 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CPPé an thanh l4p co
s& gido duc theo Mau s6 14 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 86/2018/ND-CP, trong d6 x4c dinh rd: Tén goi ciia co
s¢ gido duc; muyc tiéu, nhiém vu gido duc; pham vi hoat dong
gido duc; van bang, chirng chi s€ cap; du kién co cdu bo may to
chirc, quan ly, diéu hanh. Dy kién cu thé ké hoach xdy dung,
phat trién va quy mé ddo tao cia co s& gido duc trong timg giai
doan, trong d6 lam ré kha nang dap ing cac ndi dung bao dam
chét luong gido dyc quy dinh tai cac Diéu 36, 37 va 38 Nghi
dinh 56 86/2018/ND-CP

3.3

S6 lweong hé so

01 bd ho so

3.4

Thai gian xir ly

45 ngay 1am vidc, ké tir khi nhan du ho so theo quy dinh. Trong dé:
Tai S& gido duc va Pao tao: 30 ngay 1am viéc; Tai UBND TP: 15 ngiy

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B9 phdn Mot cira/Bo phén tiép nhan va tra két qua - S6 GDPT Thanh phd

3.6

L& phi

Khong

3.7

Quy trinh xi¥ Iy cong viéc

TT

Thoi

Trinh tu Trach nhiém .
gian

Bién mau/Két qua

Bl

B§ phin Gio 'The’o muc 3.2
™ &TKQ hanh | Giay tiép nhén ho so
chinh va hen trd két qua

Ti€p nhén va kiém tra ho so

B2

Chuyén vién Gid | Phiéu kiém soat qua
phong chuyén hanh trinh gidi quyét hd
mon nhéin ho chinh SO

Chuyén hd so cho phong
chuyén mon
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so tai BPMC
‘ Lanh dao Phiéu kiém sodt qua
B3 | Phan cong xt Iy ho so . 01 ngay | trinh giai quyét hd
_ phong <o
Lanh dao va
B4 | Thim dinh hd so Chuyén vién | 4 3y | Bién ban tham dinh
phong chuyén
mon
- Gti ho so thdm dinh dén
cac Sd/nganh, cic phong - Phong
lién quan; cac SO, nganh, A A
chuyén mon
phong guri y kién thim dinh thude S
nhu céu thanh l4p trudmg vé i X Vin ban dong gop y
B5 GDDT 15 ngay Y
S& GDPT qua phong T Ca kién
. T S - Cac co quan
chuc chuyén vién (n€u qco). lién quan
- Thanh 1ap doan kiém tra a
xudng tham dinh thuc té tai
truong. i
Téng hop hd so, du thao két . u
B6 | qua thuc hién thi tuc trinh Phonri gﬁuyen 04 ngay HO so trinh
lanh dao S& phé duyét
B7 Xem xét Lanh dao S& 03 nod T trinh‘ kém theo
GDDT g4y hd so
Chu tich UBND thanh phé | oy e | Quyt dinh hanh
B8 | xem x¢ét giai quyét va tra ket UBND TP 12 ngay chinh
qua vé S6¢ GDDPT
Zﬁi}; éﬁl a_}?é:(?uc%ue‘l;évgg s;h;z B9 phén Phiéu theo doi qua
BY | IN&TKQ/van thu | IN&IRQ oy | tinhxaly cong
AT o A Phong chuyén vi€c; sO thong ké két
Tra két qua cho cdng dan mon 4 thuc hién TTHC
B10 | Luuhd so At Fwe e
4 |BIEU MAU
1. Pon dé nghi cho phép thanh 14p co s gido duc theo M3u s6 13 tai Phu luc
Nghi dinh 56 86/2018/ND-CP
2. Dé 4n thanh lap co s& gido duc theo Mau s6 14 tai Phu luc Nghi dinh sb
86/2018/ND-CP.

8. Quy trinh Cho phép hoat dong don v0i co 56 gido duc mim non; co s& giao

duc pho théng; co sé dao tao, bdi dudng ngéin han ¢6 vén diu tw nwée ngoai tai Viét
Nam (QT-08)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tr va cach thic tham dinh, cdp Quyét dinh cho phép hoat dong
giao duc cho cdc co s& gido dyc méam non/co s& gido duc pho théng ¢6 vén diu
tu nwrde ngoai; hodc giay chirng nhin dang ky dau tw va gidy chung nhén ding

ky doanh nghiép dbi véi co s& dao tao, bd dudng ngin han ¢6 vén diu tu nuéc
ngoai..

2 | Phamvi: .
Ap dung ddi vdi 16 chirc, cac nhin ¢6 nhu cau cip Quyét dinh cho phép hoat
13




déng gido duc cho cac co sé gido duc mam non/co s gido duc pho thong cé vén
dau tu nudc ngoai.

Néi dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 cta Thi twéng Chinh phi: Quy
dinh vé hop téc, diu tu clia nuGe ngoai trong linh vuc gido duc

3.2

Bén Ban

Thanh phan hd so chinh $20

1. Don ding ky hoat déng giso duc theo Mau sd 16 tai Phu

luc Nghj dinh s6 86/2018/ND-CP; x

2. Ban sao ¢6 chimg thyc hodc ban sao kém theo ban goc dé
6i chiéu Quyét dinh cho phép thanh 14p co s¢ gido dyc mam X
non; co s& gido duc phd théng cb von dau tu nude ngoal

3. Ban sao co chung thuc hodc ban sao kém ban goc dé abi
chidu ciia gidy ching nhén dang ky diu tr va gidy chung
nhan déng ky doanh nghiép d6i véi co s& dao tao, bdi dudng
ngén han c6 von dAu tu nude ngoa;

4. Quy ché to chuc, hoat dong clia co s& gido duc mam
non/co s¢ gido duc pho thong c6 von déu tw nude ngoai;

5. Bao cao tién d6 thyce hién dy 4n dau tu, tinh hinh gép vén,
vay von, tbng s6 vén dau tu da thuc hién;

6. Bo c4o giai trinh vé viéc co s& gido duc mam non/co s& giao
duc phd théng da dap img cac noi dung quy dinh tai cac biéu
35, 36, 37, 38 clia Nghi dinh sb 86/2018/ND-CP, dbng thoi g
kém: - Danh sach Hiéu truéng (Giam dbc), Phé Hiéu trudng
(Phé Gidm dbc), trudng cac khoa, phong, ban va ké toan
truéng; - Danh séch va ly lich c¢a nhén cta cén b9, gido vién (co
hitu, thinh gidng); - M6 ta cip hoc, trinh d dao tao, nganh dao
tao; - Chuong trinh, ké hoach giang day, tai liéu hoc tap, danh
muc sach gido khoa va tai li¢u tham khéo chinh; - Déi tuong
tuyén sinh, quy ché va thoi gian tuyén sinh; - Quy ché dao tao; -
Quy mé dao tao (hoc sinh, hoc vién); - Cac quy dinh vé hoc phi
va c4c loai phi lién quan; - Quy dinh vé kiém tra, danh gia, cong
nhin hoan thanh chuong trinh mén hoc, m6 dun, trinh do dao
tao; - MAu vin bing, chimg chi s& dugc sir dung.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

34

Thoi gian xit ly

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tri két qua

B phén Mét cira/B phén tlep nhén va tra két qua - S& GDPT Thanh phé

3.6

Lé phi

Khéng

3.7

Quy trinh xit Iy cong viée

TT

Thoi

Trinh tw Trach nhiém .
gian

Biéu miu/Két qua

Bl

Tiép nhan va kiém tra hd so B phan Gidy Theo myc 3.2

14

&



TN&TKQ hanh | Gidy tiép nhén hd so
chinh va hen tra két qua
Chuvén b so cho ohe igﬁyeé‘h:’l‘egn Gio | Phiéu kiém soat qua
B2 | YN 1O SOERO prong pong chuy hanh | trinh giai quyét hd
chuyén mén mon nhan ho so chinh o
tai BPMC .
~ Phi€u kiém soét qua
B3 | Phéan céng xit Iy hd so Lanl} dao 01 ngdy | trinh giai quyét hd
phong SO
Lanh dao va
B4 | Thim dinh hd so Chuyén vién | 5 o5y | Bién ban thim dinh
phong chuyén
mon
Tong hgp, 1lap k&€ hoach A in
BS thérr% traUI:huc I?é trinh lanh Chuyetg vien X Bao cdo két qua
\ . . | duoc phén cdng | 05 ngay 2 X
dao phong xem xét phé A tham tra ho so
n chuyén mon
duyét
Tham tra trén thyc té diéu
kién thuc hién (chuong trinh | Phong GDPT/ . A La 1:R
B6 gio duc, CSVC, ddi ngil...) GDMN 01 ngay | Bién ban ki€m tra
phuc vu hoat ddng gido duc
Bio cdo Lanh dao S& két| Lanhdao : S
B7 qua tham tra phong 02 ngay | Bién ban ki€m tra
GDPT/GDMN
Du thao Quyét; van ban tra
16i néu co s& gido duc Chuyén vién Du thao Quyét dinh
B8 khong dap umg dugc cac | dugc phén cong | 02 ngdy | hodc vin ban tra 1o
diéu ki¢n hoat dong theo| chuyén mén TCCD
quy dinh
Lanh dgo phong xem xét, ky | - Lanh dao .| Hb so trinh; Dy thao
B9 | van ban d¢ nghi lanh dao S¢& phong 01 ngay L,
phé duyét GDPT/GDMN Quyét dinh
B1o | The duyét La‘é}hDdg‘%S“ 02 ngay Quyét dinh
Chuyén vién hoan thién hd | Chuyén vién
B11 | so. Chuyén sang buéc 11 phong chuyén | 01 ngay Quyét dinh
mon
Tiép nhan két qua, vao s va
B12 chuyén két qua v& bd phén B phén Phiéu theo d&i qua
TN&TKQ/véan thu TN&TKQ 01 ned trinh xtr Iy cong
Tra két qua cho cong dén Phong chuyén neay viée; sb théng ké két
p13 |Luu ho so theo ddi tai mén qua thuc hién TTHC
phong chuyén mon
4 | BIEUMAU

Don ding ky hoat dong gido duc theo Mau s6 16 tai Phu luc Nghi dinh s6

86/2018/ND-CP
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9. Quy trinh bb  sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong gido duc doi
v0i co 5o glao duc mam non; co s& gido duc pho thong; co s& dao tao, boi dudng
ngin han c6 von diu tw nwée ngoai tai Viét Nam (QT- 09)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tw va cich thirc thdm dinh, cip Quyét dinh/Vin ban dong ¥y bd
sung, diéu chinh Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc cia Gidm dbc S&
G140 duc va Pao tao.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i vai td chirc, cac nhan co nhu ciu thuc hién bd sung hoic diéu chinh
Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc.

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Co'sé phap ly

Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 cua Thu tuéng Chinh phi: Quy
dinh v& hop téc, dau tu clia nude ngoai trong linh vuc gido duc.

Ban Ban

3.2 | Thanh phan hd so chinh S20

1. Pon dé nghj trong d6 c6 ndi dung va ly do b6 sung, didu
chinh kém theo gidy to;

2. Ban sao cg chimng thyuc hodc bén sao kém theo bén gbc dé
ddi chiéu cta quyet dinh cho phép thanh 14p dbi véi co s&
gido duc c6 vén diu tu nude _ngoai; ban sao ¢6 ching thyc
hodc ban sao keém theo ban goc dé dbi chiéu cua gidy chung X
nhdn dang ky diu tr va gidy chimg nhén ding ky doanh
nghiép d6i véi co s& dao tao, bdi dudng ngin han ¢6 vén diu
tur nudc ngoai

3. Quy ché t6 chire, hoat dong ciia co sé gido duc X
4. Béo cao tién do thyce hién dy én dau tu, tinh hinh g6p vén,
vay von, tong s6 von ddu tu da thue hién. Bdo cdo giai trinh
v€ viéc co sO gido duc da dap g cac n01 dung quy dinh tai
cic Didu 35, 36, 37 va 38 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP,
dong thoi gul kém: + Danh sach hiéu truéng (giam ddc), pho
hiéu trwémg (pho giam dbc), trudng cic khoa, phong, ban va
ké toan trudng; + Danh sach va ly lich ca nhin cda can bo,
gido vién (co hitu, thinh giang); + M6 ta cip hoc, trinh d
dao tao, nganh déo tao; + Chuong trinh, ké hoach giang day,
tai liéu hoc tép, danh muc sach gido khoa va tai li¢u tham
khao chinh; + Pbi tuong tuyén sinh, quy ché va thoi gian
tuyén sinh; + Quy ché dao tao; + Quy md dao tao (hoc sinh,
hoc vién); + Cac quy dinh vé hoc phi va cac loai phi lién
quan; + Quy dinh vé kiém tra, danh gia, cdng nhén hoan
thanh chuong trinh mén hoc, mé dun, trinh d6 ddo tao; +
Mau vin bang, ching chi sé duoc st dung,.

X

3.3 |SH lwgng hé so

01 bd ho so

3.4 | Thoi gian xir ly

20 ngay lam vigc, ké tir ngay nhén dugc hé so hop 1€ theo quy dinh,
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
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B0 phan Mt cira/BO phan tiép nhan va tra két qua - S6 GDDT Thanh phd

3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch nhi¢m ;:l‘: Bidu mAw/Két qui
) , ‘ B6 phan Gio ’The,o muc 3.2‘
BI | Tiép nhgnvakiémtrahdso | . &I.)TK o hanh | Gidy tiép nhdn hd so
chinh va hen tra két qua
Chuyén hé so cho phon (ljllfl)llllyecr:lh:/lle;n Gio Phiéu kiem soat qua
B2 yen o phong PAONE chuy hanh | trinh giai quydt hd
chuyén mén moén nhén ho so chinh
tai BPMC 50
~ Phiéu kiém soat qua
B3 | Phin cong xir Iy hd so Lanl‘l dao 01 ngay | trinh giai quyét hd
phong .
Lanh dao va
B4 | Thém dinh hd so ?lgﬁyeé‘hlvl‘eé‘n 03 ngay
phong enuy Bién ban thim dinh
mon
B5 | Tong hop két qua thdm dinh Lanh dao .
Xeét ph€ duyét phong 02 ngay
Tham tra trén thuc té diéu
kién thyc hién (chwong trinh | Phong GDPT/ \ A 1a 1R
B6 gido duc, CSVC, doi ngi..) GDMN 03 ngay | Bién ban kiém tra
phuc vu hoat ddng gido duc
B4o cao Lanh dao S& két Lan}} dao X A 1a 1A
B7 ua tham tra phong 01 ngay | Bién ban kiém tra
q GDPT/GDMN
Dy thao Quyét dinh; hoic I ,
vdn ban trd 161 n€u co s&| Chuyén vién Quyet d;mh c.h’o phép
B8 | . ]\ . A A . hoat dong gido duc
gido dyc khong dap img | dugc phdn cong | 01 ngay hodic van b tr3 10i
dugec céc dieu kién hoat| chuyén mén ac VE{% Cag fa lol
dong theo quy dinh
B9 | Lanh dao phong xem xét, ky Lanh dao 02 nod Hb so trinh; dir thao
vin ban li€n quan phong g3y Quyét dinh
B10 | Phé duyét Lanh dao S¢& X X 4
GDDT 02 ngay Quyét dinh
Chuyén vién hoan thién ho | Chuyén vién e
B11 X o 1 \ o .| Quyét dinh cho phé
so. Chuyén sang budc 11 phong chuyén | 02 ngay yet Cinh ¢0 pucp
' ’ mon hoat dong gido duc
p12 | LI than ket qud, vioso val - p o Phiéu theo ddi qua
chuyén két qua vé bd phén . - ot A
TN&TKQ/van thur TN&TKQ 01 ngay trinh xt ly cong ]
BI3 Luu _:h(;) S0 th_éof PRRTY Phonrgf1 E:huyen vige; hso ﬂ}lﬁflg%(G két
phong chuyén mén on qua thyc hién TTHC
4 | BIEUMAU
Khdng
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10. Quy trinh Giai thé co s¢ gido duc mam non, co sé gido duc phd théng cé

von dau tw nwée ngoai tai Viét Nam (QT-10)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thitc tham dinh, cdp Quyét dinh/Van ban dong ¥ cho
gidi thé co s& giso duc ciia Chu tich Uy ban nhan dan chp tinh.
2 | Pham vi: Ap dung d6i v6i t6 chirc, cic nhan co nhu cau thuc hién viéc gii thé co s&
gido duc.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh s0 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ctia Chinh phti quy dinh vé hop
tac, ddu tu clia nude ngoai trong linh vyc gido duc.
3.2 | Thanh phén hé so cﬁ?:h Bén sao
1. Pon & nghi giai thé (ghi ro ly do xin giai the) X
2. Phuong 4n giai thé ctia co s& gido duc c6 von dau tu nuée
ngoai trong d6 néu rd cac bién phap bdo dim quyén lgi hop
phép cua ngudi hoc, nha gido, chuyén vién quan ly va nhin X
vién; phuong 4n giai quyét tai chinh, tai san.
3.3 | So hrong ho so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay lam viéc, ké tir khi nhén da ho so theo quy dinh. Trong do6:
+ Tai S& gido duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc
+ Tai UBND TP: 10 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bd phan Mot cra/Bd phén tiép nhan va tra két qua - S6 GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém zﬂl‘;‘ Biéu miw/Két qua
y y . B¢ phén Gio ’The’o muc 3.2‘
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so ™ &TKQ hanh | Giay tiép nhan ho so
chinh va hen trd két qua
Chuyén vién . A1z o
o | Cosénndsochophang | pigayin | 55| Pt
chuyén mon mon nhéan ho hinh
so tai BPMC it S0
~ Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan cong xit Iy h so Lanhdao | ) sy | trinh giai quyét (1]16
phong <o
o 16?131; gf‘giféi | Bién bin thim dinh.
B4 | Tham dinh hd so phong chuyén 12 ngay | Vin ban q?ng gép y
mon kién
BS Tong hgp, du thao két quéa | Phong chuyén 03 nos H6 so trinh; du thao
thue hién thi tuc, kém theo mén neay Quyét dinh
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hdé so dugc thAm dinh trinh
lanh dao phong xem xét
thong qua va ky van ban
dé nghi linh dao S& phé
duyét
R R Lanh dao S& . I
B6 | Phé duyét GDDT 02 ngay Quyét dinh
Chu tich UBND thanh pho Chi tich | Quyét dinh hanh
B7 | xem x¢ét giai quyet va tra ket UBND TP 10 ngay chinh
qua vé S6 GDDT , )
Ti€p nhén két qua, vao sb va A 1n Phiéu theo d&i qua
2 4 > A n a B(_) phe_m N .9 A
B8 | chuyén két qua vé bd phén TN&TKQ 01 nea trinh xir ly cong
TN&TKQ/vén thu : \ %Y | vige; b theo doi két
Phong chuyén . A 1
B9 | Liru hd'so-theo dsi o qua thue hién tha
ti o so-faeo 4ot tuc hanh chinh
4 | BIEUMAU
Khong

11. Quy trinh Thanh lap trudng trung hoc pho théng cong 13p hoac cho phép

thanh lp trudng trung hoc phd théng tw thue (QT-11)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thirc thdm dinh, cdp Quyét dinh thanh 1ap trudmg trung
hoc phd théng cong lap hodc cho phép thanh 18p truong trung hoc phd théng tu
thuc ctia Cht tich Uy ban nhan dén cép tinh.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, cac nhan c6 nhu cdu thuc hién phé duyét thanh 1ap
trudong trung hoc phd théng cong I4p hodc cho phép thanh 1ap trudng trung hoc
phd théng tu thuc.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly -
1. Ciin cir Nghi dinh s8 46/2017/ND-CP Quy dinh vé didu kién diu tr va hoat
dong trong linh vure gido duc;
2. Nghi dinh 56 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu vé viéc sira
ddi, bd sung mét sb didu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-CP.
Bén Ban
3.2 | Thanh phén hé so chinh sa0
1. T¢ trinh Thanh l4p trudng trung hoc phd théng cong lap,
cho phép thanh lép trudng trung hoc pho thong tu thuc X
2. Dé 4n thanh 13p trudng trung hoc phé théng cong lap, cho
hép thanh 13p trudng trung hoc phd thong tw thuc X
3. So yéu Iy lich kém theo ban sao vin bing, chimg chi hop
1€ ctia ngum du kién 1am hiéu truéng X
4. Y kién bang vin ban ciia cic co quan c6 lién quan vé viéc
thanh 14p hodc cho phép thanh lap truong X
5. Bdo cdo giai trinh viéc tiép thu vy kién cua cac co quan co
lién quan va bdo cdo bd sung theo y kién chi dao cta Uy ban X
nhéin dan cap tinh (néu co)
3.3 | S6 lwong ho so
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01 b6 ho so

3.4 | Thoigianxily i
40 ngay lam viéc, ke tir khi nhén @0 ho so theo quy dinh. Trong do:
+ Tai S& gido duc va Pao tao: 25 ngay lam viéc
+ Tat UBND TP: 15 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua , ,
B phén Mét cira/B6 phén ti€p nhan va trd két qua - S¢ GDDT Thanh pho
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢m :il:: Bitu miu/Két qua
A ga Gio Theo muc 3.2
< A A T 3 Bo phan \ LL A A X
B1 | Ti€p nhédn va ki€m tra ho so hanh | Giay tiép nhén ho so
TN&TKQ ] \ P 1 Ae
chinh va hen trd két qua
Chuyén hé so cho phon (}.Jlglrlxyecr‘,lh:]lle;n Gio Phicu kiém sodL qua
B2 | e o phong PUONE CAUYEN | hanh | trinh giai quyét hd
chuyén moén mon nhén hé chinh so
so tai BPMC
. Phiéu kiém soat qué
B3 | Phén cong xit Iy hd so Lanhdao | o) (oay | trinh giai quyét hd
phong SO
7 ‘ Canh dao va Bién ban thim dinh.
B4 | Tham dinh ho so w . | 05ngay | Vin ban dong gop y
phong chuyén "
A kién
mon
Gui ho so tham dinh nhu - Phong
thanh l4dp truong dén cac| chuyén mon
BS Sd/ngdnh lién quan,... S&¢ GDDT 08 1o Vén ban dong goép y
Tong hop, ra vén ban thong | - Céc co quan gay kién
bao két qua tham dinh. lién quan
B6 Tong hop Po 50, d€ nghi 1anh | Phong ?huyen 05 ngay H3 so trinh
dao S& phé duyét mon
Phé duyét: ~ . N \
B7 | Lanh dao Soky to trinh trinh | 90 59 | 03 ngay | TO trinh kém theo
UBND thanh phd phé duyét 080
Chu tich UBND thanh pho, | (g i | Quyt dinh hanh
B8 | xem xét gidi quyet va tra ket UBND TP 15 ngay hinh
qua v& S& GDDT chin
B9 | Hoan thién va sao hru hd so Cv P hong Hob so luu
i ' v chuyén mén 02 ngay
Ti€p nhén két qua, vao sd va B4& phan 2 . 14 \
BI0 14 két qua cho cong dan TN&TKQ 50 theo d6i ket qua
. Phong chuyén thuc hién tha tyc
B11 | Luuho so theo ddi NP hanh chinh
4 | BIEUMAU
Khong
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12. Quy trinh cho phép trwong trung hoc phd théng hoat dong giao duc (QT12)

1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thdm dinh, cAp Quyét dinh cho phép trudmg trung
hoc phd théng hoat dong gido duc.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi t6 chire, cac nhan ¢6 nhu ciu thue hién phé duyét hoat dong ciia
truomg trung hoc phé thong,
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé didu kién dau tu va hoat ddng trong linh virc gido duc.
Ban Ban
3.2 | Thanh phin hd so chinh 520
1, T& trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc X
2. Bén sao c6 ching thuc quyét dinh thanh 13p hodc quyét
dinh cho phép thanh 14p truong; X
3. Vin ban thim dinh ciia cdc co quan lién quan vé cac diéu
ki¢n quy dinh theo quy dinh. X
3.3 | So lrgng ho so
01 b6 ho so
3.4 | Thaoi gian xw ly
20 ngay lam viéc, ké tir ngay nh4n dii ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phén Mot ctra/Bd phén tifp nhan va tra két qua - S§ GDDT Thanh ph
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhi¢m :g‘:;‘ Bifu miw/Két qua
y . . B¢ phan Gio ’The’o muc 3.2
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TK Q hanh | Giay tiép nhén ho so
chinh va hen trd két qua
Chuvén b <o cho ohe ff}“ye“h‘“ef‘ Giv | Phiukidm sodt qua
B2 Uven 1O So'cho phong PRONE EUYER | panh trinh giai quyét hd
chuyén moén mon nhan ho hinh
so tai BPMC chin S0
‘ Lanh dao Phiéu kiém sodt qua
B3 | Phén cong xur 1y ho so N 1 ngdy | ftrinh giai quyét ho
phong o
i s (L:ﬁﬁ?eiaglzi | Bién bén tham dinh.
B4 | Tham dinh ho so phong chuyén 03 ngay | Vin ban @E)ng gop y
mén kién
Guri cong van xin y kién cé’c Céac phong lién
B3 phong lién quan, lam quyét _ quan .| 08 ngay ~ Cﬁ?g v-a“;n
dinh thanh lap doan kiém tra Lanh dao va Bién ban kiém tra
Tién hanh kiém tra diéu kién | céc thanh vién
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ddm bao hoat dong gido duc trong quyét
theo quy dinh dinh
Lap t& trinh phé duyét, du Chuyén
B6 | thio Quyét dinh hanh chinh, | viénphong | 03 ngdy | Du théo Quyét dinh
trinh lanh dao phong GDPT '
Xem xét, ky vin ban lién Lanh dao S¢& \ Quyét dinh hanh
B7 quan GDDT 03 ngay chinh
Tiép nhén két qua va vao sb B& phan
pg |In v phat hanh van ban va| TN&TKQ Phiéu theo d&i qua
chuyén két qua vé by phan | B0 phin vin trinh xtr ly cong
mot clra thu .| viéc; Sb theo doi két
R A o B phan 01 ngay qua thyc hién TTHC
B9 | Tra lai két qua cho cong dan TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khéng
13. Quy trinh cho phép trudmg trung hoc phé thong hoat dong tré lai (QT-13)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va céch thirc thAm dinh, cp Quyét dinh cho phép nha trudng
hoat dong gido duc tré lai cia Giam déc S¢ Gido duc va Dao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi to chire, cac nhan ¢6 nhu ciu thue hién phé duyét cho phép nha
treong hoat dong gido duc trd lai ctia Giam déc S& Gido duc va Pao tao.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co's¢ phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé diéu kién d4u tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Ban Ban
3.2 | Thanh phin hd so chinh <20
1. T& trinh dé nghi cho phép nha truedng hoat dong tro lai; X
2. Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra; X
3. Bién ban ki¢m tra. X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén di hé so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B¢ phan Mot cira/B phén tiép nhan va tra két qua - S6 GDPT Thanh phd
3.6 | L¢é phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh t Trich nhiém :};‘: Bidu miu/Két qua
g o . B6 phén Gio Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhén va kiém tra ho so ™ &TKQ hanh | Giay tiép nhén ho so
. chinh va hen trd két qua
B2 | Chuyén ho so cho phong Chuyén vién Gid Phiéu kiém soat qud
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chuyén mon phong chuyén | hanh trinh giai quyét hd
moOn nhan ho chinh SO
so tai BPMC ’
Lanh dao Phiéu kiém soat qua
B3 | Phin cong xir ly ho so o 01 ngay | trinh gidi quyét ho
phong o
Chuyén -4 2 .
B4 | Thdm dinh h so: vién phong | 03 ngay Phleu}fgz;r;l dinh
GDPT
gl?fl)lr%g \llflér:l zz:my lz‘i(rf nqu;aéi Chuyén vién
dinh thinh 19p dodn kiém tra | PrO"E ODPT
Tién hanh kiém tra viée khic | . P P08 Cone vin
B5 | phuc dugc cac nguyén nhéan Jenquan -l gy ngay L oOne va
din dén viée dinh chi hogc| Laondaova Bicn ban kiém tra
tam dimg hoat déng va didu cz;:otllllanl:lvgn
kién dam bao hoat dong gido (fi;lhy
duc theo quy dinh . '
Kiém tra cac cam ket bo
sung thuc hién sau kiém tra Chuveé
thyre té. a0 ohone | 03 ne:
B8 | Lap o trinh phe duyt, dy vien prong ngay
thao Quyét dinh hanh chinh,
trinh 1dnh dao phong
Kiém tra ndi dung to trinh,
du tl}éO Quyét dinh
- Néu dong y: ky nhay vao Lanh
B7 | vin ban lién quan, trinh lanh . 02 ngay
dao S& daophong
- Néu khéng dbng y: chuyén
lai chuyén vién phong xtr ly.
Kiém tra ndi dung to trinh, N \ Du thao Quyét dinh
BS |du thio Quyét dinh hanh | 20ndaoSG | o) oay hanh chinh
chinh GDDT
Tiép nhén két qui va vao sb B0 phén
In va phat hanh van ban va| TN&TKQ N L, 4
B9 chuyén két qua vé bd phin| Bo phén van 01 ngay Quyét dinh
mot cira thur
1Lk N B¢ phan S6 theo ddi
B10 Traz lai ke‘: qua cho cong dén TN&TKQ TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong
14. Quy trinh sip nhép, chia tich truwdng trung hoc phd théng (QT-14)
1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh sap nhdp, chia, tach
trudng trung hoc phd théng cong 18p hodc cho phép sap nhép, chia, tach truong

trung hoc phd théng tu thuc..
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2 | Phamvi:
Ap dung dbi v6i td chirc, cac nhan ¢6 nhu cdu thyc hién phé duyét sap nhdp,
chia, tch trudng trung hoc phd thong céng 1ap hoidc cho phép sap nhap, chia,
tach trudng trung hoc phé thong tur thuc.
3 | No6i dung quy trinh
3.1 | Co'sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh phu quy
dinh v& diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Ban Bin
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao
1. T& trinh vé sap nhdp, chia, tich X
2. Dé 4n sap nhdp, chia tich X
3. Céac van ban xdc nhin vé ta1 chinh, tai san, dat dai, cac
khoan vay, ng phai tra va cac vén @& khéc c6 lién quan X
4. Y kién bang vin ban cua céc co quan ¢6 lién quan X
3.3 | 86 lwong hd so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xtt ly
40 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so theo quy dinh. Trong d6:
+ Tai S¢ gido duc va Pao tao: 30 ngay lam viéc
+ Tai UBND TP: 15 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phén Mot ctra/Bo phén tiép nhin va tra két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly ¢6ng viéc
TT Trinh tw Trach nhi€ém ;;T Bi¢u miuw/Két qua
B8 o Gid G.T,heolmu;:13.2h‘
. £ A s 1R A 0 phan X idy ti€p nhén ho
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TKQ ha’nh SO VA hgn ir3 két
chinh \
qua
i .: : Chuyen vien | oo | Phiéu kiém sodt
B2 Chuyén ho so cho phong phong chuyén hanh { trinh oidi ¢
A o A o AN qua trinh giai quyeé
chuyén mon mon nhin ho hinh B
sotai BPMC | M 050
. Lanh dao Phiéu kiém soat
B3 | Phéan cong x1t 1y ho so L 1 ngay | qua trinh giai quyét
phong A
: ho so
Chuyén vién
B4 | Thim dinh h so cgﬁg"cﬁ;ﬁn 06 ngdy | Bién ban thim dinh
mon
Gtri hd so thim dinh dén cac - Phong
S6/nganh lién quan, phon chuyén mén N Vén ban dong go
BS | lien quan thuoe S6: | thuge S5 | 1018y kb
Téng hop céc y kién thdm GD&DT
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dinh cha cac S&, nganh, | - Cic co quan
thong bao két qua thim dinh |  lién quan
vé sap nhat, chia, tach trudng
va hudng din hoan thién cac
diém con thiéu sét trong qua
trinh thim dinh

B6

Téng hop hd so, du thao két
qua thuc hién thi tuc, hd so
dugce thdm dinh trinh lanh
dao phong xem xét

Lanh dao phong xem xét, ky
van ban dé nghj lanh dao S&
phé duyét

Phong chuyén

mon 03 ngay Ho so trinh

B6

- Xem xét, ky cac van ban
lién quan;

- Néu khong dong y: c6 thé Lanh dao S& 03 nga To trinh kem theo
sua truc tiép 1€n vin ban va GDDT Y hé so
chuyén cho don vi soan thao
hoan thién

B8

Chu tich UBND thanh phd
xem xet giai quyet va tra két
qua vé S& GDPT

Ch tich 15 ned Quyét dinh hanh
UBND TP gay chinh

B9

Tiép nhén két qua, vao so va B6 ohin ” ,
chuyén két qua vé& bd phan TN-ngKQ Sb theo doi két qua
TN&TKQ/van thu 01 ngay thuc hién tha tuc

Tra két qua cho cong dan Phong chuyén héanh chinh

B10

mon

Luu ho so theo doi

BIEU MAU

Khong

15. Quy trinh giai thé trrong pho théng trung hoc (theo dé nghi ciia ¢4 nhén,

tb chirc thanh lip truéng phd thong trung hgc) (QT-15)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh giai thé truomg trung
hoc phd thong.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi v6i td chire, cac nhan cé nhu ciu thyc hién phé duyét Quyét dinh
gidi thé truong trung hoc phd thong..
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phi quy
dinh vé didu kién dAu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Ban Ban
3.2 | Thanh phan hd so chinh 590
1. T® trinh & nghij gii thé clia td chirc, c4 nhan; X
2.T& trinh & nghi giai thé cua Phong Gido duc va Dao tao
ddi véi trudng trung hoc co sd, S& Gido duc va Pao tao dbi X
v6i trudng trung hoc phd thong.
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3.3 | S6 lwong hé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xur ly
20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 16 trong do:
- Tai S& GD&DT Ha N¢i: 13 ngay lam viéc ;
- Tai UBND Thanh phd: 07 ngaylam viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phin m6t cira S& Gido duc va Pao tao Ha Noi - S6 23A Quang Trung,
Hoan Kiém, Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém ;g? Biéu miu/Két qui
) 7 ‘ B$ phan Gio . 'Th'e,o muc 3 2
B1 | Tiép nh4n va ki€m tra ho so TN&TK 0 hanh | Gidy ti€p nhén ho so
chinh va hen tra két qua
© x X Chuyénvién - o1 phigu kiém sodt qua
Chuyén ho so cho phong phong chuyén . N P
B2 A n A 1A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mén mon nhén hd chinh o
so tai BPMC ”
. Phiéu kieém soat qua
B3 | Phén cong xtr 1y hd so L;?llgfgo 01 ngay | trinh giai quyét hd
SO
Chuyén vién
dugc phan
B4 | Thim dinh hd so cong chuyén | 04 ngay | Bién ban thdm dinh
mon
Xem xét dé nghi ciia t6 churc,
cd nhan & nghj gidi thé - Phong
B5 truong; bdo céo bang van | chuyén mon 03 ngay Van ban dong gop y
ban dé nghi ngudi c6 tham thude S& kién
quyén ra quyét dinh gi4i thé GDDT
traong
Tong hop, du thao két qua
thuc hién thu tuc, trinh ldnh Phe huve
B6 | dao phong xem xét thong O YR | g ngay HO so trinh
\ P 3 p . mon
qua va ky vin ban dé nghj
ldnh dao S& phé duyét
- Néu hd so hop 1& lanh dao
8¢ ky to trinh trinh UBND
thanh pho phé duyét; . \ L .
B7 |- Néu Eh(") 1fg d&”)ngy <6 thé Lanh dao S¢& 02 ngay T trmh;kem theo
. TSI GDDT ho so
sura true ti€p 1€n van ban va
chuyén cho don vi soan thao
hoan thién
B8 | Chu tich UBND thanh phd Chu tich 07 ngay Quyét dinh hanh
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xem xét giai quyét va tra két UBND TP chinh
qua vé S¢ GDDT

Tiép nhéan két qua, vao s6 va

chuyén két qua vé bd phén B¢ phn Phiéu theo di qué

B9 TN&TKQ/van thu T "I:N&T}f( Qﬂ 01 ngay trinh th_rl Ly (Cioni
Tra két qua cho cng dén Phong chuyén vigc; so theo doi ket
moén qua thuc hién TTHC

B10 | Liru ho so theo doi

4 | BIEUMAU

Khong

16. Quy trinh thanh lip truwong trung hec pho thong chuyén cong lap hoic
cho phép thanh lip trwéng trung hoc phd thong chuyén tw thuc (QT-16)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tr va cach thirc thdm dinh, cip Quyét dinh thanh 1ap trudmg trung
hoc phé thong chuyén cong ldp hoic cho phép thanh l4p trudng trung hoc phd
thong chuyén tu thuc

2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi t6 chirc, cdc nhan c6 nhu cdu thye hién phé duyét thanh lap
truong trung hoc phd thong chuyén cong 1ap hodc cho phép thanh lap truong
trung hoc phd théng chuyén tu thuc

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Cain ctr Nghi dinh s6 46/2017/NP-CP Quy dinh vé& diéu kién dau tu va hoat
dong trong linh vy gido duc;

2. Nghi dinh s& 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phi vé viéc sira
d6i, bd sung mot s6 didu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP.

3.2 | Thanh phén hé so Bin | Bin
. chinh | sao
1. T& trinh v€ viéc thanh lap truong; X

2. Pé an thanh lap trudng trung hoc pho thong chuyén cong 14p,

cho phép thanh 1ap trudng trung hoc phd thong chuyén tu thuc X
3. So yéu ly lich kém theo ban sao vin bang, chirng chi hop 1&

cua ngu’m dur kién 1am hiéu truong; X
4. Y kién bang vin ban cla cic co quan c6 lién quan vé viéc X

thanh 14p hodc cho phép thanh 14p trucmg,
5. Bdo c4o giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cta céc co quan ¢o lién

quan va bao cao bd sung theo ¥ kién chi dao cua Uy ban nhan | x
dan cdp tinh (néu c6).

3.3 | 86 lwong hé so

01 bd ho so

3.4 | Thoi &an xir ly

25 ngay 1am viéc, ké tir khi nhén di hd so theo quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qué

B¢ phan Mét cira/B9 phan tlep nhén va tra két qua - S& GDBT Thanh phé

3.6 | Lé phi

Khoéng

3.7 | Quy trinh xit ly cdng viéc
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TT Trinh ty Trich nhigm | 1hot | Bieu miu/Ket
gian qua
- Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhan va kiém tra hd so B9 phin l‘gil(;l Giéy tiép nhén hé
P e TN&TKQ , so va hen tra két
chinh X
qua
Chuyén hd so cho phon (ljl}gl;yeélh:/;eénn Gio Phiéu kiém sodit
B2 yen no phong AN hanh qua trinh giai
chuyén mon mon nhan ho chinh uvét ho so
so tai BPMC ad
o Lanh dao Phiéu kiém soat
B3 | Phén cong xur Iy ho so . 01 ngay qua trinh giai
phong £, 1 A
quyet ho so
Chuyén vién
Iy 3 dugce phan \ Bién ban thAm
B4 | Tham dinh hé so céng chuyén 05 ngay dinh
mon
Gt hod so thﬁm dinh nhu thanh
lop tuong dén che Songhh |y,
lién quan, cac phong cé lién A A
N chuyén moén
quan thudc S&; A QL
2 Y S S thude S& « 1a as .
Tong hop cac y kién tham dinh ... | Van ban dong gbp
BS | 2 C LA e GD&DT 07 ngay LA
va cO van ban thong bao két qua , y kién
2 e 3 o s - Céc co quan
tham dinh v€ trudng va hudéng lién quan
din hoan thién cdc didm con q
thiéu so6t trong qué trinh tham
dinh ,
Tong hgp ho so, du thao két qua
thuc hién thvﬁ tuc, kém theo hod Phone chuvén
B6 |so dugc thdm dinh trinh lanh ECOUYEN | 03 npay | Hb so trinh
\ s aA — mon
dao phong va d€ nghi lanh dao
S& phé duyét. \
n n Linh dao S& . T¢ trinh kém theo
B7 | Phé duyét GDDBT 02 ngay hd so
Chu tich UBND thanh phé xem Chi tich ‘ Quyét dinh hanh
B8 | xét giai quyét va tra két qua vé UBND TP 05 ngay hinh
$& GDPT cuin
B9 Hoan thién va sao luu ho so Cv PhonAg H3 so luu
i i 7 chuyén mon )
B10 Tl?p Aphanq két qua, vao so va Bo phan ‘ Phl‘eu thf":o 'doi qua
Tré két qua cho cong din 01 ngdy | trinh x( 1y cOng
TN&TKQ N o
o Phong chuyén vi€c; sO theo doi
B11 | Luu ho sotheo doi o két qua thuc hién
. ] TTHC
4 | BIEUMAU
Khong
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17. Quy trinh cho phép trudng trung hoc phd théng chuyén hoat dong giao

duc (QT17)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thic thim dinh, cap Quyét dinh phé duyét gia han
hogc diéu chinh lién két gido duc ctia Giam dbc S& Gido duc va Dao tao.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi v6i t6 chire, cac nhan c6 nhu cu thue hién viéc phé duyét cho phép
trudng trung hoc phd thong chuyén hoat dong gido duc
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cia Chinh pht
quy dinh vé diéu kién du tu va hoat dong trong linh virc gido duc.
Bin | Ban
3.2 | Thanh phin hd so chinh | sao
1. Td trinh d& nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc X
2. Ban sao ¢6 ching thuc quyét dinh thanh Iip hodc quyét
dinh cho phép thanh lap trudng %
3. Van ban thdm dinh cta cac co quan lién quan vé cac diéu
kién theo quy dinh X
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhéan di ho so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B9 phdn Mot ctra/Bo phén tiép nhan va tra két qua - S6 GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch nhi¢m 2:: Biéu miw/Két qua
y . . B¢ phén Gio Theo myc 3.2
B1 | Ti€ép nhén va ki€m tra ho so ™ &TKQ hanh | Gidy tiép nhan ho so
chinh va hen tra két qua
Chuyén vién . L1 sX o
B2 Chuyén hé so cho phong phong chuyén Ig :1(;1 Pt}rl:slli kilzim 15102; %%a
chuyén moén mon nhan ho hinh gal quy
so tai BPMC chin 50
‘ Lanh dao Phiéu kiém s0dt qua
B3 | Phén cong xtr 1y ho so phbng 01 ngay | trinh giai quyét hod
SO
i . Chuyén
B4 | Thim dinh hd so vién phong | 06 ngay | Bién ban thdm dinh
GDPT
Gti cong vian xin ¥ kién cac Chuyén vién
BS phong lién quan, lam quyét phong GDPT 06 ne3 Cong vin
dinh thanh Iép doan kiém tra | va cic phong N8ay | pign ban kiém tra
Tién hanh kiém tra diéu kién lién quan
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dam bao hoat ddng giao duc | Lanh dao, céic
theo quy dinh thanh vién
trong quyét
dinh
Kiém tra ndi dung t& trinh, Lanh ’
B6 |du thdo Quyét dinh hanh daophong 02 ngay | Du thao Quyét dinh
chinh i ,
Lanh dao S& N Quyet d%nh hanh
B7 | Xem xét GDPT 03 ngay chinh
Tiép nhén két qua va vao sd B phan
g |In va phat hanh van ban va| TN&TKQ Phiéu theo di qua
chuyen két qua vé by phidn | BO phin van 01 ned trinh xir Iy cong
mot cra thu gay viée; sb theo doi két
B9 | Tra lai két qua cho cong dan T];’j’gf;}%a qua thyc hién TTHC
4 | BIEU MAU
Khoéng

18. Quy trinh cho phép trwdng trung hoc phod thong chuyén hoat djng
tré lai (QT-18)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tur va céch thirc thim dinh, cép Quyét dinh cho phép trudng trung
hoc phé théng chuyén hoat dong trd lai
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi tb chirc, cac nhan c¢6 nhu ciu thuc hién phé duyét cho phép
truong trung hoc phd thong chuyén hoat dong trd lai
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cia Chinh phu
quy dinh vé& diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vye giao duc.
Ban Ban
3.2 | Thanh phin hd so chinh sa0
1. Té trinh cho phép hoat dong gido duc tro lai; X
2. Quyét dinh thanh l4p doan kiém tra; X
3. Bién ban kiém tra. X
3.3 | 86 lwgng hé so
01 bd ho so
3.4 | Thai gian xi&¢ ly
20 ngy ké tir ngdy nhén dt hd so hgp 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phian Mot cira/Bo phén tiép nhdn va tra két qua - S6 GDDT Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xik 1y cdng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém 2:: Biéu miuw/Két qua
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] ” ‘ B6 phin Gio . 'Th.ep muc 3.2
B1 | Tiép nhan va kiém tra ho so ™. &TKQ hanh | Gidy ticp nhén ho so
chinh va hen trd két qua
: .y ‘ Chuyén vién | oo | phigy kidm sodt qua
Chuyén ho so cho phdng phong chuyén N O PR
B2 A n A1 A hanh trinh gidi quyct ho
chuyén moén mon nhan ho chinh so
so tai BPMC i ,
~ Phiéu kiém soéat qua
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lanl} dao 01 ngay | trinh giai quyét hd
phong <o
A e A Chuyén
p4 | [ham dinh ho so vien phong | 06 ngay | Bién ban thém dinh
GDPT
Gtri cong van xin ¥ kién cac
phong lién quan, dy thao| Chuyén vién
quyet dinh thanh lap doan | phong GDPT
kiém tra; tién hanh kiém tra | va cac phong
B3 viéc khic phuc duge céc lién quan 05 ngay Cong vén
nguyén nhin dan dén viéc| Léanh daova Bién ban kiém tra
dinh chi hodc tam dimg hoat | cac thanh vién
dong va diéu kién dam bao | trong quyét
hoat dong gido duc theo quy dinh
dinh.
Kiém tra cidc cam lgét b
sung 'ghl_IC hién sau kiém tra Chuyén Duy thao Quyét dinh
B | thucte. viénphong | 02ngdy | hanh chinh
Lap to trjnh phé duyét, du GDPT
thdo Quyet dinh hanh chinh,
trinh lanh dao phong
Kiém tra ndi dung t& trinh, . . Quyét dinh hanh
B7 |dy thao Quyét dinh hanh| [221420S6 | 5 ay " chin
, GDDbT
chinh
Tiép nhan két qua va vao sd B0 phén
pg | In va phat hanh vin ban va | TN&TKQ Phiéu theo doi qua
chuyén két qua v& by phin| B0 phén vin 01 ned trinh x1r Iy cong
mot cira thu neay viéc; sb theo doi két
1A , A . B4 phéan qua thuc hién TTHC
B9 | Tra lai két qua cho c6ng dan TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khoéng
19. Quy trinh Sip nhip, chia tich truomg trung hoc phd thong chuyén (QT-19)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va c4ch thirc thim dinh, cdp Quyét dinh Sép nhdp, chia tach
trudng trung hoc pho théng chuyén
2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi t& chirc, cac nhan ¢6 nhu ciu thuc hién Sap nhép, chia tach
truong trung hoc phé théng chuyén
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3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Coséphap ly
Nghij dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phu quy
dinh v& diéu kién dAu tu va hoat dong trong linh vize gido duc.
\ A 1A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh 520
1. To trinh vé sap nhdp, chia, tich X
2. Bé 4n sap nhdp, chia, tach X
3. Cac van ban x4c nhan vé tai chinh, tai san, dit dai, cac
. Y S SR X
khoan vay, ng phai tr& va céc van dé khac c6 1ién quan
4. Y kién bang van ban cla cdc co quan cg li€én quan X
3.3 | S6 lvong hd so
01 bd hé so
3.4 | Thoi gian xik ly
- 40 ngay 1am viéc ké tlr ngdy nhan di hd so hop 1€ trong do:
+ Tai S¢ GD&DT Ha Noi: 25 ngay lam viéc;
+ Tai UBND Thanh phé: 15 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phén Mbt cira/Bo phén tiép nhan va tra két qua - So GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit ly cdng viéc
TT Trinh ty Tréch nhi¢m g‘: Biéu miw/Két qua
y y i B6 phin Gio ‘ ’Th-ep muc 3.2
B1 | Tiép nhén va ki€¢m tra ho so ™ &TKQ hanh | Gidy tiép nhén ho so
chinh va hen trd két qua
Chuyén hé so cho phong pcljlt‘(l)lrll};:h:;?;n Gio Phiéu ki¢m soat qua
B2 A A R hanh trinh giai quyét ho
chuyén mon mon nhin ho hinh
sotaiBPMC | M 50
» . Lanh dao Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan cong xir 1y ho so L 01 ngay | trinh gidi quyét ho
phong <o
Chuyén vién
B4 | Thém dinh hd so dugephdn | 5oy | Bien ban thim dinh
cong chuyén
mon
- Tham dinh dén cac - Phong
S&/nganh lién quan, phong | chuyén mon
lién quan thudc S&; thudc S& . Vin ban dong gop v
BS | 'Sy Gido duc v Pao tao| GD&HT | 107eay kidn oY
tdng hop céc y kién thim | - Cic co quan
diph cua cac S0, nganh lién quan
Tong hop ho so, du thao két . A
B6 |qua thyc hign thi e, kem | T"O"8 gf“yen 04 ngay HA so trinh

theo hd so duoc thim dinh
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trinh lanh dao phong xem xét
thdng qua va ky vin ban

n n Lanh dao S& \ T& trinh kém theo
B7 | Phé duyét GDDT 03 ngay b so
Chutich UBND thanhphd | (s iop | Quyét dinh hanh
B8 | xem xét giai quyét va tra két UBND TP 15 ngay chinh
qua vé S¢ GDDPT
Tiép nhan két qua, vao sb va B0 phén Phiéu theo d&i qua
B9 chuyén két qua vé bd phin| TN&TKQ 01 ngdy trinh xir ly cong_
TN&TKQ/véan thu Phong chuyén viéc; sO theo doi két
Tra két qua cho cong dén mén qué thyc hién TTHC
4 |BIEUMAU
Khong
- 20. Quy trinh Gidi thé trwong trung hoc phd théng chuyén (QT-20)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thAm dinh, cdp Quyét dinh Giai thé trudng trung
hoc phd théng chuyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chire, cac nhan ¢6 nhu cdu thyc hién viéc Giai thé trudng
trung hoc phd théng chuyén
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co s¢ phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cta Chinh phi quy
dinh vé didu kién diu tu va hoat dng trong linh vue gido duc.
3.2 | Thanh phin hé so B‘fm Ban
chinh sao
1. Té trinh d nghi giai thé cua td chirc, ca nhan;
2. To trinh dé nghi giai thé ciia S& Gido duc va Dao tao ddi | x
v6i trudng trung hoc phd thong.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd ho so
3.4 | Theoi gian xir ly
- 20 ngay ké tir ngdy nhén dit hé so hop 1é: Trong d6
+ Tai S& GD&DT Ha Noi: 13 ngay;
+ Tai UBND Thanh phé: 7 ngay
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B§ phin Mt cra/Bd phén tiép nhén va tra két qua - S¢ GDPT Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xi¥ ly céng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém ’;::: Biéu miw/Két qua
A s Theo muyc 3.2
B1 | Tiép nhan va kidm tra hd so Tl?\loc?f’l}“ll?a Ggﬁl;aﬁlh Gia"'}y tiép rfhél? hd s0
. va hen tra két qua
B2 | Chuyén ho so cho phong Chuyén vién | Gid hanh | Phiéu kiém soat qua
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chuyén mon phong chuyén | chinh trinh giai quyét ho
m6n nhén hé SO
so tai BPMC
i Lanh dao Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén cong xir Iy ho so . 01 ngay | trinh giai quyét ho
phong o
Chuyén vién
B4 | Noi dung thdm dinh duge phdn | 3 o | Bién ban thim dinh
cdng chuyén
mon
Xem xét dé nghi cua td chure,
cd nhin thanh lap truong; Phong
bdo cdo bang van ban gié chuyén mon Vin ban déng gop ¥
B5 |nghi ngudi ¢6 thdm quyén thudc So 03 ngay Lidn
thanh l4p hoac cho phép GDDT
thanh lap trudng ra quyét
dinh giai thé truong
Téng hop hd so trinh Lanh
dao phong xem xét, ky van Phong \ A \
B6 | ban d& nghi lanh dao S phé | chuyén mon | 02 "&3Y Ho so trinh
duyét
- Ho so hgp 1é lanh dao S&
ky t& trinh trinh UBND
B7 Eh;gpﬁﬁoﬁgegsgg ty c6 thé Lanh dgo 8¢ 02 ngay Dy thao To Frinh
GDDPT kem theo ho so
stra truc tiép 1én van ban va
chuyén cho don vi soan thao
hoan thién
Chu tich UBND thanh phd Cha tich ‘ Quyét dinh hanh
B8 | xem xct giai quyét va tra két UBND TP 07 ngay chinh
qui vé SO GDDT ?
Zﬁil; g}hféfeéu‘;“i’é"zg S};’hgﬁ B phan Phiéu theo d&i qua
BY 1N &TKQ/van thu TN&TKQ | ngay trinh x ly cong
Tra két qua cho cone dan Phong : viéc; sb theo dai két
axeq ne huyén mon ua thyc hign TTHC
B10 | Luuhd so theo doi chuy qua thue hic
4 |BIEU MAU
Khoéng
21. Quy trinh Thanh lap trwong phd thong dén tde ndi tri (QT-21)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh Thanh 1ap trudmg phd
thong dan tdc ndi tri
2 | Pham vi:
Ap dung dbi vdi t chirc, cac nhén cé nhu ciu thuc hién phé duyét Thanh lap
trudong phd théng dan tdc ndi tra
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
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Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy
dinh v& diéu kién dAu tur va hoat dong trong linh vyc gido duc

Ban Béin
3.2 | Thanh phin hé so chinh 520
1. T& trinh Thanh l4p trudng phd théng dén tdc ndi tra X
2.Pé an thanh 13p trudng phd thong dén tdc ndi tra X
3. So yéu Iy lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1¢
cha nguoi du kién 1am hiéu truong x
4. Y kién bing vin ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc
thanh 14p hodc cho phép thanh lap truong X
5. B4o céo giai trinh viéc tiép thu vy kién ciia cac co quan c6
lién quan va béo cdo bd sung theo ¥ kién chi dao ciia Uy ban X
nhéin din cap tinh (néu c6)
3.3 | S6 lwong hé so
01 b3 hé so
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6:
+ Tai S¢ gido duc va Pao tao: 13 ngay 1am viéc;
+ Tai UBND TP: 07 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan M¢t ctta/Bo phén tiép nhan va tra két qua - S6 GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viée
TT Trinh tw Trich nhi¢m ;g‘: Bidu miuw/Két qua
y ¥ : B6 phan Gio | Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhén va ki€m tra ho so ™ &TKQ hanh | Gidy tiép nhén ho so
chinh va hen tra két qua
Chuyén hd so cho phong p(ljl}‘cl)lrllsgle:h:f;gn Gio Phiéu kiem sodt qua
B2 A A n s 1A hanh trinh gidi quyét ho
chuyén moén moén nhén ho hinh
so tai BPMC chin 50
N Phiéu kiém soét qua
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lanl} dao 01 ngay | trinh giai quyédt (1116
phong o
Chuyén vién
B4 | Thim dinh hd so dugcphin | 5 sy | Bin ban thim dinh
cong chuyén
mon
Tong hop cac y kién thim - Phong
B3 dinh cia cac SO, nganh; van | chuyén mén 04 e Van ban dong gop y
ban thong bao két qua tham | - Céc co quan neay kién
djph . ’ lién quan
Tong hop ho so, du thao két \ 5
B6 | qua thyc hién thu tuc, kém Phong Shuyen 01 ngay HO so trinh
theo hd so dugc thdm dinh fmon
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trinh 14nh dao phong xem xét
thong qua va ky vin ban
Léanh dao phong xem xét, ky
van ban dé€ nghi lanh dao S&
phé duyét
B7 Phé duyét Lanh dao S& 02 ned To trinh kém theo
GDDT g2y ho so
Chu tich UBND thanh pho | oy 5 6op | Quyét dinh hanh
B8 | xem xét giai quyét va tra ket UBND TP 07 ngay chinh
qua vé S GDDT ‘
B9 Hoan thién va sao luu ho so CvV PhonAg H3 so Iuu
chuyén mon
Tiép nhén két qua, vao so va N g A . o,
chuyén két qua vé& bd phén B¢ phan 01 ngay Phiéu theo doi qud
B10 < o TN&TKQ trinh xir ly cong
TN&TKQ/van thu \ A
LA 2 A - Phong chuyén viée; s6 theo doi két
Tra két qua cho cong din mon ua thue hién TTHC
B11 | Luu hd so theo di fua e ik
4 | BIEUMAU
Khong

22. Quy trinh cho phép trudng phd thong dan toe ndi tra coé cip hoc cao nhit
13 trung hoc phd thong hoat djng gido duc (QT-22)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thue thdm dinh, cép Quyét dinh Cho phép truong phd
thong dan tdc ndi trit ¢d cp hoc cao nhat 1a trung hoc phd théng hoat dong gido
duc

2 | Phamvi:

Ap dung ddi vai t6 chirc, cac nhén c6 nhu cdu thuc hién phé duyét Cho phép
traong phod thong dan toc ndi trii c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc phé thong
hoat dong gido duc

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phiply

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cia Chinh phu quy
dinh vé& didu kién dau tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.

Ban Ban
3.2 Thanh phan hd so chinh $20

1. T& trinh dé nghi cho phép nha trudong hoat ddng gido duc; X
2. Bén sao ¢6 chimg thuc quyét dinh thanh lap hodc quyét
dinh cho phep thanh lap truong;

3. Vin ban tham dinh ciia cic co quan lién quan vé céc diéu
kién @& trudng phd thong dan tdc ndi tri hoat dong gido X
duc.;

3.3 | S6 lwong ho so

01 bd hd so

3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay 1am viée ké tir ngay nhén du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qusa
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B phén M6t cira/BO phan tiép nhan va tra két qua - So GDDT Thanh phd

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty Tréch nhi¢m :::: Biéu mAw/Két qua
) ] i B6 ohan Gio ‘Theo muc 32
Bl | Tiép nhan va kiém tra hd so » P hanh | Gidy tiép nhan hd so
TN&TKQ . . AT
chinh va hen trd két qua
L s , Chuyenvién | i | ppidy kidm sodt qua
Chuyén ho so cho phong phong chuyén . . I
B2 Ay A PP hanh trinh giai quyét ho
chuyén mén mon nhén ho chinh o
so tai BPMC
~ Phiéu kiém soat qua
B3 | Phin cdng xir 1y hd so LanI‘l dao 01 ngay | trinh giai quyét hd
phong so
Chuyén KA a A
B4 | Thim dinh hd so vién phong | 05 ngay | Fhicu thi‘;‘ dinh b
, GDPT
Giri cong vén xin y kicn céc | Chuyén vién
phong lién quan, lam quyé€t | phong GDPT; Céne vin
B5 | dinh thanh 14p doan kiém tra | cac phong lién | 05 ngay L ONE VE
K 13 N 3 Bién ban kiém tra
Tién hanh kiém tra diéu quan
kién co sé& vat )
Kiém tra cdc cam két bo
sung thuc hién sau kiém tra R
thuc té. .(;huye‘n 5 . A 4
B6 Lép tir trir}h phé duyét, du vxeél glgl;ng 02 ngay | Du thao Quyét dinh
thdo Quyct dinh hanh chinh,
trinh 1anh dao phong
Kiém tra noi ’dung td trinh, Lanh dao
B7 | du thdo Quyét dinh hanh . 02 ngdy | Du thao Quyét dinh
] phong
chinh
Kiém tra ndi dung t&r trinh, N 7 Quyét dinh hanh
B8 |dythio Quyétdinh hanh | AN da0Se 0 chinh
. GDDT
chinh
Ti€ép nhén két qua va vao s6 B0 phan
po |0 va phat hanh vin ban va | TN&TKQ Quyét dinh
chuyén két qua v€ bd phan | B phéin van 01 ned
mot cira thu ngay
A o a B6 phén S6 theo doi
B10 Traz lai kei qua cho céng dan TN&TKQ TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong
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23. Quy trinh sip nhip, chia tich trwdng phé thong din thc ndi tra (QT-23)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh t va céch thirc thdm dinh, cdp Quyét dinh Tha tuc sap nhép,
chia tach trwong phd thong dan tc ndi tra
2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai td chire, cac nhan c6 nhu cu thyc hién phé duyét Thi tuc sap
nhap, chia tich trudng phd thong dan tdc noi tri
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2017 cta Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tur va hoat ddng trong linh vyuc gido duc.
R A A Béin Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh 20
1. T& trinh vé sép nhap, chia, tich X
2. Dé 4n sap nhip, chia, tach X
3. Céc vin ban xdc nhan Vvé tai chinh, tai san, dit dai, cac | x
khoan vay, ng phai tra va cic vin d& khac c6 lién quan
4. Y kién bang viin ban ciia céc co quan c6 lién quan X
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
- 40 ngay lam viéc, ké tir khi nhan di hé so theo quy dinh. Trong do:
+ Tai S& giao duc va Dao tao: 25 ngay
+ Tai UBND TP: 15 ngay.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phén Mot ctra/Bo phén tiép nhin va tra két qua - S0 GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viée
TT Trinh tu Trach nhiém g:: Biéu miuw/Két qua
By . ‘ B6 phén Gio . ’Th.e'o muc 3.2
B1 | Tiép nhan va kiém tra ho so TN&TK Q hanh | Gidy ti€p nhdn ho so
chinh va hen tra két qua
Chuyén vién . A 1R o
B> Chuyén hé so cho phong phong chuyén }Sl igl 1111‘111311 k;zim ioaétt ?lléa
chuyén moén mon nhan ho hinh glal quy
so tai BPMC chin S0
~ Phi€u kiem soét qua
B3 | Phan cong xtt Iy hd so Lanl‘l dao 01 ngay | trinh giai quyét ?15‘)
phong s
Chuyén vién
B4 | ThAm dinh hd so cgﬁg‘;ﬁi‘;‘é‘n 05 ngay | Bién ban thim dinh
X T 14 mén
B5 ;é?l’rislé(/i sq thérq Adinh dén - PE]c‘mgA 10 ngay Vin ban @?ng gopy
nganh lién quan, | chuyén mén kién
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phong li€én quan thude Sa; thudc So

- Téng hop cac y kién thim | GD&DT
dinh cta cdc S&, nganh va | - Cic co quan
c6 vin bin thoéng bao két| lién quan
qua thdm dinh vé sap nhat,
chia, tich trudng

Tong hop ho so, dy thao két
qud thuc hién thd tuc, kém | Phong chuyén

B6 theo hd so dugc thdm dinh mon 04 ngay Ho so trinh
trinh 1anh dao S& phé duyét
B7 Xem x€t, ky cac vin ban Lanh dao Sé& 03 nea To trinh kém theo
lién quan GD&DT £ay ho so
Chu tich UBND thanh pho | oy | Quyét dinh hanh
B8 | xem x¢t giai quyet va tra ket UBND TP 15 ngay chinh
qua vé 8¢ GDDT q
Eﬁi‘; é’f?éff;u‘;“%"gg S;’hgz B phan Phiéu theo d&i qué
B | neTRQVan e | TNETRQ | oy | tinhxirly cong
Tra két qua cho cong dan Phong chuyén viéc; sO thfao doi két
mon qué thuc hién TTHC

B10 | Luu ho so theo ddi

4 | BIEUMAU

Khéng

24. Quy trinh Giii thé truong pho thong dan tde ndi tra (theo yéu ciu ciia t6
chirc, ¢4 nhén dé nghi thanh lip trwdmg) (QT-24)

1 | Muc dich: i ] ) ) .
Quy dinh trinh ty va céch thirc thdm dinh, cap Quyét dinh giai thé truong phéd
thong dan tc ndi tra .

2 Pham vi:

Ap dung d6i véi td chirc, cic nhan c6 nhu cAu thuc hién viéc giai thé truong
phé théng dén thc ndi tra .

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 [ Cosé phap ly

Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé didu kién diu tu va hoat dong trong linh vy gido duc.

3.2 | Thanh phin héso Bin | Bin
. \ . chinh sao
1. To trinh d€ nghi giai thé cia to chire, ¢4 nhan; X

2. Tor trinh d@ nghj giai thé cia S& Gido duc va Pao tao d6i

vdi trudng trung hoc phd théng. X

3.3 | S6 lwgng hé so

01 bo hd so

3.4 | Thoi gian xtt ly

- 20 ngay lam viée, ké tir khi nhén du hd so theo quy dinh. Trong dé:
+ Tai S¢ gido duc va Dao tao: 13 ngay

+ Tai UBND TP: 7 ngay

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
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B9 phan Mot cira/Bd phan ti€p nhén va tré két qua - S& GDPT Thanh phé

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 [ Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém :;‘:;‘ Bifu miuw/Két qua
’ ] . Bé phan Gio ‘Theo muc 3.%
B1 | Ti€p nhén va kiém tra ho so ™ 85)TK Q hanh | Gidy tiép nhan ho so
chinh va hen tra két qua
A ‘ Chuyenvién | oo | phigy kiém sodt qua
Chuyén ho so cho phong phong chuyén X . % 1A
B2 A A A A1 A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mon mon nhan ho chinh so
so tai BPMC
y Phiéu kiém soét qua
B3 | Phan cbng xit Iy hd so Lanhdao | ) sy | trinh gidi quyét hd
phong SO
. Chuyén vién
g4 | [hdm dinhho so dugephan 4 5 4y | Bien ban thim dinh
cong chuyén
mon
Xem xét d€ nghi cua to
chu:c, @ nharrl thimh 12;1p Phong chuyén
rudng; bdo cdo bing VAN | sh thuge S Vin ban dong gép ¥
B5 |ban d& nghi ngudi c6 thdm : 02 ngiy B EOPY
3 : A g GDDT kién
quyén thanh 14p hoadc cho
phép thanh ldp trudong ra
quyet dinh g1a1 thé trrong
Tong hop ho so, dy thao ket | 0o | Dy thao Té trinh;
B6 | qua thuc hién tha tuc trinh n 01 ngay A .
~ 1A N mdn Ho6 so trinh
1anh dao S& phé duyét
) Lénh dao S¢& . To trinh kém theo
B7 | Xem xét GDBT 02 ngay 1 so
Chi tich UBND thanh pho | Loy | Quyét dinh hanh
B8 | xem xét gidi quyét va tra két 07 ngay :
X UBND TP chinh
qua vé S6 GDDT
Tiép nhan két qua, vao 50 va B phin Phiéu theo doi qué
chuyén két qua v& bod phén
B9 TN&TKQ . trinh xir ly cong
TN&TKQ/vén thu . .| 01 ngay
s r X n n Phong chuyén viéc; s6 theo di két
Tra két qua cho cong dén mon thue hién TTHC
BI0 | Luuhd so theo doi qua thc hign
4 | BIEUMAU
Khong
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25. Quy trinh Thanh lip, cho phép thanh lip trung tim ngoai ngik, tin hoc (QT-25)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thirc thdm dinh, cip Quyét dinh Thanh 1ap, cho phép
thanh 14p trung tdm ngoai ngf, tin hoc
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chirc, cac nhan ¢6 nhu cdu thuc hién viéc Thanh 14p, cho
phép thanh 1ap trung tdm ngoai ngit, tin hoc
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Ban Ban
3.2 | Thanh phin hé se chinh sa0
1. T& trinh dé nghi thanh ldp trung tdm ngoai ngit, tin hoc; X
2. Dé 4an thanh 14p trung t4m ngoai ngir, tin hoc gom cac ndi
dung: Tén trung tdm, loai hinh trung tam, dia diém dat trung
tAm, su can thiét va co s& phap 1y cta viée thanh lap trung
tam; muyc ti€u, chirc nang, nhiém vy cva trung tdm; chuong
trinh giang day, quy mé dao tao; co s¢ vat chét clia trung tm; X
co clu td chirc cua trung tdm, Gidm dbc, cac Phé Gidm dée
(néu cb), cac tb (hodc phong chuyén mén); so yéu 1y lich cua
ngudi du kién 13m Gidm ddc trung tAm;
3. Du thao néi quy t6 chirc hoat déng cia trung tdm ngoai
ngit, tin hoc. X
3.3 | S6 lwong hé so
01 b hd so
3.4 | Thoi gian xtt ly
15 ngay 1am viéc, ké tir khi nh4n di hd so theo quy dinh. Trong do:
+ Tai S& gido duc va Dao tao: 10 ngay lam viéce;
+ Tai UBND TP: 05 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan Mot cra/Bo phin tiép nhan va tra két qua - S6 GDDT Thanh ph
3.6 | Lé phi
Khdong
3.7 | Quy trinh xit ly ¢Ong viéc
TT Trinh ty Trich nhiém g;‘;‘ Biéu miuw/Két qua
y . . B$ phin Gio ‘Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so ™ &TKQ hanh | Giay tiép nhan ho so
chinh va hen trd két qua
Chuyén vién Gic A 1R o
Chuvén hd so cho phon \ A 1o Phiéu kiém soat qua
so tai BPMC chinh 50
. Phiéu kieém soat qua
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lanhdao | 1 oay | trinh gidi quyét ?16

phong

SO
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Tham dinh hé so Chuyén vién
B4 dugephan | 5 4y | Bien ban thém dinh
cdng chuyén
mon
Giri h6 so tham dinh dén cac | Phong chuyén Vin ban d6 .
A A NPT X an ban dong goép y
B5 | co quan lién quan mon thuge S& | 03 ngay Kidn
GDDT
Téng hop hd so, dir thao két
qua thuc hién thd tuc, kém
theo hd so dugc thim dinh Hb so trinh
B6 milh lanh dz,‘io p,ho,n g Xetll xét | Phong i:huyen 01 ngay | To trinh kém theo
thong qua va ky vin ban mon hd so
Lanh dao phong xem xét, ky
vin ban d¢ nghj lanh dao S&
phé duyét
py | Xenxet hanh 42050 1 03 ngay Quyét dinh
Tiép Ph émi ket c!ué,;vé? 0 Ya . R Phiéu theo doi qua
BS chuyen két qua vé b phén th)ng cihuy?n \ trinh xit Iy cong
TN&TKQ/vin thu mon; bd phidn | 0lngay A 2 T
2 1 A \ n . _ viéc; sO theo ddi két
Tra ket qua cho cong dan TN&TKQ ué thue hién TTHC
B9 | Luuhio:so theo doi q s
4 |BIEUMAU
Khong
26. Quy trinh Cho phép trung tim ngoai ngit, tin hoc hoat dfng giio duc (QT-26)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cdp Quyet dinh Cho phép trung tim
ngoai ngi, tin hoc hoat ddng gido duc ciia Gidm déc S& Gido duc va Pao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chirc, cac nhan c¢6 nhu cdu thuc hién Cho phép trung tim
ngoai ngft, tin hoc hoat dong gido duc.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co s¢ phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phi quy
dinh v& diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.
3.2 | Thanh phén hé so C';l?l:lh B4n sao
1. T& trinh d€ nghi cAp phép hoat dong gido duc; X

2. Quyét dinh thanh 1ap trung tdm ngoai ngt, tin hoc do| x
ngudi co tham quyen cap;

3. Ndi quy hoat dong gido duc cia trung tAm; X

4. N§i quy hoat dong ciia trung tim; X

5. Bao cdo vé trang thiét bj lam viéc ctia vin phong; 1dp hoc,
phong thyc hanh, co s¢ phuc vu dao tao trong d6 phai ¢6
van ban ching minh vé quyén st dung hop phdp dit, nha;
ngudn kinh phi bdo ddm hoat d6ng cia trung tam;
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6. Chuong trinh, gido trinh, tai liéu day hoc; X
7. Danh sach trich ngang d6i ngii cin b quan 1y, gido vién «
tham gia giang day;

8. Céc quy dinh vé hoc phi, 1€ phi, X
9. Chitng chi s& cip cho hoc vién khi két thic khoa hoc.

3.3 | S6 lwrong hd so
01 bd ho so
3.4 | Théi gian xwr ly ] ]
15 ngay lam viéc ngay ke tr ngdy nhdn d¢i ho so hgp 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua , ’
Bo phdn Mét cira/B6 phén tiep nhan va trd két qua - S¢ GDDT Thanh pho
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém :il:: Bifu mAwKét qua
A 1A Gio Theo myc 3.2
e a Y X Bophan . CAL LA ” A
B1 | Tiep nhan va kiém tra ho so hanh | Giay ti€p nhén hod so
TN&TKQ . X LA
chinh va hen tra két qua
L s . Chuyén vién | oo | Phidu kiém soat qua
Chuyén ho so cho phong phong chuyén . . PO
B2 A A A1 A hanh trinh gidi quyét ho
chuyén mén mon nhan hoé chinh o
50 tai BPMC >
~ Phiéu kiém so4t qua
B3 | Phan céng xir Iy hd so Lanl‘l dao 01 ngay | trinh giai quyét hd
phong SO
Chuyén vién
B4 | Thim dinh hd so dugephdn | 0 5y | Bién ban thim dinh
cong chuyén
mon
Téng hop ho so, di thio két | Phong chuyén . A :
B> qua thuc hién thu tuc mon 03 ngay HO s trinh
Du thao giay ching
‘ A 1A Lanh dao S¢& . | nhan hoat ddng; gidy
P g " 0} ¥ H
B6 | Phe duyét GDDT 04 ngay ching nhén gia han
] hoat déng
Tiép nhén két qua, vao s6 va A pn . £ xt
chuyén két qua vé bo phén B6 phan Phl‘eu th?O d V. ana
B7 N TN&TKQ 5 trinh x1r 1y cong
TN&TKQ/vin thu . . 01 ngay a2 o
2 Lo o2 A A Phong chuyén viéc; so theo doi két
Tra ket qua cho cdng dén mbn  thuc hién TTHC
B8 | Liru hd 50 theo do dna e TR
4 | BIEUMAU
Khong.
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27. Quy trinh cho phép trung tim ngoai ngit, tin hoc hoat dong gido duc tré lai

(Q127)

1

Muc dich: . ) ]
Quy dinh trinh tir va cach thirc tham dinh, cap Quyét dinh Cho phép trung tdm
ngoai ngi, tin hoc hoat dong gido duc cia Giam d6¢ S¢ Giao duc va Dao tao.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i tb chirc, cdc nhdn cé nhu cdu thyc hién Cho phép trung tdm
ngoai ngft, tin hoc hoat djng gido duc
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Nghi dinh s6 138/2013/ND-CP ngay 22/10/2013 quy dinh xtr phat vi pham
hanh chinh trong linh vyuc gido duc;
2. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh pha quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
3. Théng tu 21/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 8 nam 2018 ban hanh quy ché
td chure va hoat d6ng cla trung tdm ngoai ngft, tin hoc.
32 | Thanh phin hd so on | Ban sao
1. T¢ trinh cho phép hoat dong gido dyc trd lai; X
2. Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra; X
3. Bién ban kiém tra X
3.3 | S6 lwong ho so
01 b h6 so
3.4 | Thai gian xir ly
15 ngdy l1am viéc ké tr ngay nhan du ho so hop I€.
3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua
B9 phan Mt ctra/Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xi ly e¢6ng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém gg‘: Biéu miw/Két qua
5 oha Gio Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhan va kiém tra hd so T?\}-’gfni“ hanh | Gidly tiép nhan hd so
Q . \ LA
chinh va hen trd két qua
Chuyén vién o Y o
B) Chuyén hd so cho phong phbn)é chuyén Q‘“ Ph.l cu klem Soit qua
A A A A 1A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mén mon nhan ho hinh
sotaiBPMC | " 50
N Phicu ki€m soat qua
B3 | Phén cong xir Iy hd so Lanl} dao 01 ngay | trinh giai quyét ?16
phong | <o
] . Lanh dao va
pq | Tham dinh ho so p‘}’f(f)‘;yge:hfl‘;gn 05 ngay | Bién ban thim dinh
. . mon
B5 | Tong hop ho so Phong chuyén | 05 ngay H5b so trinh
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mon
B6 | Phé duyét Larg‘Ddg‘% 50 | 02ngay | Gidy chimg nhan
B7 | IN&TKQ/van thu IN&IRQ ) oy | trinhxirly cong
2 Ae ooa o A Phong chuyén viéc; s0 theo doi két
Tra két qua cho cong dan mdn qua thyc hién TTHC
B8 | Luu ho so theo dbi i i
4 |BIEUMAU
Khong,.
28. Quy trinh sap nhip, chia, tich trung tim ngoai ngf, tin hoc (QT-28)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va c4ch thitc thim dinh, cip Quyét dinh Sap nhép, chia, tich
trung tAm ngoai ng, tin hoc ciia Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i vé6i tb chirc, cac nhan cé nhu ciu thuc hién Sap nhép, chia, tich
trung tdm ngoai ngit, tin hoc
3 | Ndgi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién diu tur va hoat dong trong linh vuc gido duc.
3.2 | Thanh phén hd so ]cgl:lillllh Ban sao
1. T trinh dé nghi sap nhdp, chia, tach trung tm ngoai «
ngit, tin hoc
2. Dé an thanh 14p trung tAm ngoai ng, tin hoc gbm cac
n6i dung: Tén trung tAm, loai hinh trung tim, dia diém dat
trung tam, su can thiét va co s& phép ly cua viéc thanh 14p
trung tdm; muc tiéu, chitc néng, nhiém vu cia trung tam;
chuong trinh giang day, quy mé dao tao; co s¢ vit chitcia| *~
trung tdm; co cdu td chirc cia trung tdm, Giadm dbe, cac
Pho Giam dbe (néu o), cac td (hoic phong chuyén moén);
so yéu Iy lich ciia ngum du kién lam Giam déc trung tim;
3. Du thao ndi quy td chirc hoat dong cla trung tdm ngoai
ngit, tin hoc. X
3.3 | S6 lwong ho so
01 b6 ho so
3.4 | Thai gian xir ly
- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 18. Trong do:
+ Tai S& gido duc va Pao tao: 10 ngay lam viéc;
+ Tai UBND TP: 5 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B¢ phén Mt cira/Bo phén tiép nhén va tra két qua - S6 GDPT Thanh phf)
3.6 | L€ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
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TT Trinh tu Trach nhiém g;‘: Biéu miw/Két qua
Gio Theo muc 3.2
a0z 3 B¢ phan ; Gidy tiép nhén hd
B1 | Ti€p nhén va ki€m tra ho so TN&TKQ haph 50 va hen tra két
chinh X
qua
‘ Chuyén vién . L 1.k .
Chuyén hé so cho phong phong chuyén Gio Phiéu kiém sodt qua
B2 N N A 1A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mén mdn nhén ho chinh o
so tai BPMC
~ Phiéu kiém so4t qua
B3 | Phan céng xit Iy hd so Lanh dao 01 ngdy | trinh giai quyét hd
phong SO
] . Chuyén vién
pg4 | Tham dinh ho so dugephan | 5 o3y | Bien ban thim dinh
cong chuyén
mon
- Gtri ho so tham dinh dén
ciac Phong lién quan; Phong chuyén . 1a Az .
BS |- Tién hanh Thanh 13p doan | mon thude So | 02 ngay | ¥ P47 40ng 0¥
- kiém tra, thim dinh thyc té GDDT
tai trung tdm
Téng hop hé so trinh lanh | Phong chuyén . 3 .
B6 dao S& phé duyét mon 01 ngay HO so trinh
n n Lanh dao S& X T¢ trinh kém theo
B7 | Phé duyét ’ GDPT Olngay o so
Chi tich UBND thanh pho | oy .
B8 | xem x¢t giai quyet va trd ket UBND TP 05 ngay
qua vé S&¢ GDDT
B9 Tl?p r:han }<et qua; B¢ phén Phl‘eu thf:o ’dmn qud
Tra két qua cho c6ng dan trinh xit ly cong
TN&TKQ . AL A ~e 1A
o _ Phong chuyén 01 ngay | viéc; so theo doi két
B10 | Luu ho so theo:doi o qua thuc hién
: TTHC
4 |BIEUMAU
Khong

nhén té chirc thanh lap trung tim ngoai ngir, tin hoc) (QT-29)

29. Quy trinh Giai thé trung tim ngoai ngit, tin hoc (theo dé nghi cia ca

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va céch thitc thim dinh, cap Quyét dinh Giai thé trung tim
ngoai ngfr, tin hoc (theo dé nghi ctia ¢4 nhéan td chic thanh 1dp trung tdm ngoai
ngit, tin hoc) Gidm déc S& Gido duc va Pao tao.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi v6i t§ chirc, cac nhan c6 nhu cau thwc hién Giai thé trung tdm
ngoai ngi, tin hoc (theo dé nghi ciia c4 nhan t8 chirc thanh lap trung tdm ngoai
ngit, tin hoc)

3 | N§i dung quy trinh
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3.1

Co so phap Iy

Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cta Chinh phu quy
dinh v& diéu kién dAu tur va hoat dong trong linh vuc gido duc.

3.2

Bin -
Thanh phin hd so chinh Ban sao

Cong van cua trung tam dé nghi giai thé, trong cong van
cén néu rd ly do giai thé, cac phwong 4n giai quyét cac van
dé vé& quyén loi cia gido vién, ngudi hoc va ngudi lao dong
trong trung tam.

- Ngudi c6 thim quyen quyét dinh thanh lap trung tdm
ngoai ngit, tin hoc t6 chirc doan kiém tra danh gia tinh
trang thue té cla trung tim, dé xuat phuong an xir ly hodc
xem x€t phuong an xir ly do td chirc, ¢4 nhan thanh lap
trung tdm kién nghi, d& xuit, 1ap bao cao két qua kiém tra;

- Can cir két qua kiém tra, nguoi co thdm quyen quyét dinh
thanh 1ap trung tdm ra quyet dinh giai thé trung tim ngoai
ngit, tin hoc. Trong quyét dinh giai thé _phai xac dinh ro 1y
do giai thé, cac bién phap bao dam quyén, loi ich hop phap
cta hoc vién, gido vién, can by quan ly, nhan vién va phai
dugce cong bé cong khai trén céac phuong tién thong tin dai
chung.

3.3

S6 lirgng ho so

01 bd hd so

3.4

Thoi gian xir ly

12 ngay lam viéc ké tir ngay nhén db ho so hop 18

3.5

Noi tlep nhin va tra két qua

B§ phén Mot cira/B6 phéan t1ep nhén va tra két qua - S& GDDT Thanh phé

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xit ly cong viéce

TT

Trinh ty Trich nhiém | 1" | Biéu mAwKét qua

B1

gian
Gid T,heo’muc 32 .
B0 phéan hanh Gidy tiep nhan h6
TN&TKQ chinh SO va lﬁlﬁtra ket

Tiép nhén va ki€m tra ho so

B2

o Chuyén vién Gidy Phidy kid t qua
Chuyén ho so cho phong phong chuyén . len kit sozt qua

A o A A A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mon mon nhan ho chinh

so tai BPMC S0

B3

x Phiéu kiém sodt qua
Lénh dao 01 ngay | trinh giai quyét hod
SO

hA A o . A
Phén cdng xir Iy ho so phong

B4

Thim dinh hd so Chuyén vién
dugc phan
cong chuyén
mon

02 ngay | Bién ban thdm dinh
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- Gtri ho so thim dinh dén - Phong
cac Sé/nganh lién quan,; chuyén mon Vin ban done edp v
BS |- Tién hanh Thanh 13p doan thupc S& | 03 ngay i gEOPY
ki€m tra, tham dinh thue té GDDbT
tai trung tam
B6 Tong 7ho'pn ho S0 trinh lanh | Phong Shuyen 01 ngay H3 so trinh
dao S& phé duyét moén
n . Lanh dao Sé& \ T¢& trinh kém theo
B7 | Phé duyét GDDBT 02 ngay hd so
Chu tich UBND thanh pho Cha tich ’
B8 | xem x¢ét giai quyé€t va tra ket UBND TP 02 ngay Quyét dinh
qua vé So GDPT ’
Ti€p nhén két qua, vao sd va A A Phiéu theo ddi qua
A J4 s A LA A B() phan . o 1 A
B9 chuyen két qua vé b phan TN&TKQ trinh xir Iy cong
TN&TKQ/van thu N .| 01 ngay | viéc; so theo ddi két
2 LAe o n A Phong chuyén ) "
Tra ke:[ qua cho cdng din mon qua thyuc hién
B10 | Luu ho:so theo doi TTHC
4 | BIEU MAU
Khong

30. Quy trinh Cho phép trung tim hé trg va phat trién gido duc hoa nhap
hoat dong gido duc (QT-30)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tir va cach thirc tham dinh, cap Quyét dinh Cho phép trung tim
hé trg va phat trién gido duc hoa nhép hoat dong gido duc ciia Giam déc S&
Giéo duc va Pao tao.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi vOi t6 chirc, céc nhin ¢6 nhu ciu thyc hién Cho phép trung tAm hd
tro va phit trién gido duc hda nhap hoat dong gido duc

3 [ Néi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Cén cir Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP Quy dinh v& diéu kién dau tu va hoat
dong trong linh vyc gido duc;

2. Nghl dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh pha vé viée sira
dbi, bd sung mét sb didu ctia Nghj dinh 46/2017/ND-CP.

Ban .
3.2 | Thanh phén hé so chinh Ban sao

1. Vin ban dé nghi cho phép hoat dong gido duc, trong do
néu ro didu kién dap Ung hoat dong twong rng voi cac X
nhiém vy;

2. Ban sao dugc cép tir s6 gdc, ban sao dugc chimg thuc tir
ban chinh ho#c ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
quyét dinh thanh 13p hodc quyét dinh cho phép thanh 14p
trung tam.

3.3 | S6 lwgng hé so

01 bd ho so

3.4 | Thoi gian xik ly

20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1€
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3.5_| Noi tiép nhén va tri két qua , ’
Bo phén Mot cira/B0 phén ti€p nhén va tra két qua - S& GDDT Thanh pho
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tw Tréch nhi¢m ;‘;‘: Bidu mawKét qua
A 1A Gig Theo myc 3.2
A A X 1A A Bo phén N A4 A1 A
B1 | Ti€p nhédn va kiém tra hd so hanh Giay ti€p nhan ho
TN&TKQ . . 2 1Ay
chinh | so va hen tra két qua
Chuyén hé so cho phon (ljllc‘l)llllyeghzle;n Gio Phiéu kiém sodt qua
B2 yen o PRONE | PRONE CWYEN | panh | trinh gidi quyét hd
chuyén mén mon nhén ho chinh o
so tai BPMC ’ i
. Lanh dao Phiéu kiém soét qua
B3 | Phan cong xr 1y ho so \ 01 ngay | trinh gidi quyé&t ho
phong SO
p4 |Fhancongchuyénviénthy | Lanhdao |, 0» | Bias ban thim dinh
ly ho so phong
Thém dinh ho so; Chuyén Az
BS | Tién hanh kiém tra didukién | viénphong | 10 ngay Phwu;gf;’ dinh
co sO vit chit theo quy dinh GDPT
] Lanh dao .| Du thao Quyét dinh
B6 | Xem xét phong 03 ngay hanh chinh
] Lanh dao S& . Quyét dinh hanh
B7 | Xem xét , GDBT 03 ngay chinh
Ti€p nhén két qua va vao so B4 phéan
In va phat hanh van ban va| TN&TKQ Phiéu theo d6i qua
B8 X4 A 2 R LA LA A LA . v A
chuyén két qua vé bd phan | B0 phén vin 01 nes trinh xtr Iy cong
mdt cira thu gay viéc; s6 theo doi két
A A . A B¢ phén qua thuc hién TTHC
B9 | Tra lai két qué cho cong dan TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khong

31. Quy trinh cho phép trung tim hd trg va phit trién gido duc hoa nhip
hoat dong tré lai (QT-31)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va céch thirc tharn dinh, cip Quyét dinh phé duyét Tha tuc
cho phép trung tdm hd trg va phat trién gido duc hoa nhép hoat dong trd lai cia

Sé& Gido duc va Pao tao

Pham vi:

Ap dung dbi véi t6 chuc, cac nhan c6 nhu cau thyc hién Thi tuc cho phép
trung tAm hd trg va phat trién gido duc hoa nhép hoat dong tré lai

N§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 2] thang 4 nim 2017 cua Chinh pha quy
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dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc

3.2 | Thanh phan hd so cﬁ?:h Ban sao
1.T& trinh cho phép hoat ddng gido duc trd lai; X
2.Quyét dinh thanh 13p Poan kiém tra; X
3. Bién ban kiém tra. X
3.3 | So lwgng ho so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay lam viéc, ké tir khi nhan di hd so theo quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phén Mot ctra/BO phén tiép nhén va tra két qua - S6 GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢m ;;‘;‘ Biéu miu/Két qua
A 1A Gio Theo muc 3.2
‘£ Ay 1eX A B6 phéan X XA A LA
B1 | Ti€p nhdn va kiém tra ho so TN&TKQ hanh | Giay tiép nhap ho so
chinh va hen trd két qua
Chuyén hd so cho phong p:gﬁée:h:;l;énn Gio Phicu kiém sodt qua
B2 A A A A1 A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mén moén nhan ho hinh
so taiBPMC | ™ b
~ Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan cong xtr Iy hé so Lanl‘l dao 01 ngay | trinh giai quyét (111(‘“)
phong <o
Chuyén
B4 | Thém dinh hd so vién phong | 06 ngay | Bién ban thAm dinh
’ GDPT
Gll:l cong van xin y kién cdc | | ~h dao va
phong lién quan, lam quyét | [~ I A <
B5 | dinh thanh 1ap doan kiém tra | S thanhvién | o oy | . Congvan
Tién hanh kiém tra diéu kign | 0P8 UYeL Bién ban kiem tra
: . dinh
co s& vét chat theo quy dinh i
Kiém tra cic cam két bd
sung thuc hién sau kiém tra
B6 thure té. Chuyén vién 02 nes Du the &t dinh
Lép to trinh phé duyét, du | phong GDPT | 02183y | Duthio Quyet din
thao Quyét dinh hanh chinh,
trinh lanh dao phong
B7 | Xem xét L;ﬁgfg@ 02 ngay | Du thao Quyét dinh
~ . Quyét dinh hanh
B8 | Xem xét Larg‘;g?rsc’ 02 ngdy chinh
B9 | Tiép nhén két qua va vao sb Bophan | 01 ngdy | Phiéu theo doi qua
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In va phat hanh vin ban va | TN&TKQ trinh xir 1y c6ng

chuyén két qua vé bo phidn | B phén vin viée; s theo dai két
mot clra thu qua thyc hién TTHC
B10 1.1 A , n A B0 phan
Tra" lai keE qud cho cdng dén TN&TKQ
4 | BIEUMAU
khéng

32. Quy trlnh thanh 1ip trwong trung cip sw pham cong lap, cho phép thanh

1ap trudmg trung cip sw pham tr thue (QT-32)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh phé duyét tha tuc
thanh lép trudmg trung cép su pham cong lap, cho phép thanh 18p trudmg trung
cép su pham tu ‘thuc ciia Co quan/Ngudi co thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy
ban nhan dén cép tinh; Co quan truc tiép thuc hién: S& Gido duc va Do tao
2 | Phamvi:
Ap dung déi véi t& chirc, cac nhén ¢ nhu ciu thuc hién duyét thi tuc thanh lap
tredng trung cip sw pham cbng lap, cho phép thanh lap trudmg trung cip su
pham tu thuc
3 [ Noi dung quy trinh
3.1 [ Co sé phip ly
Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu kién
dAu tu va hoat déng trong linh vuc gido duc.
3.2 | Thanh phin hd so c];?:h Ban sao

1. Vin ban dé nghi thanh 13p cua co quan chu quan doi véi
truong cong 14p; van ban dé& nghi cho phép thanh 1ap cia td
chirc, ca nhan dbi véi trudng tu thuc. Vin ban phai ghi cu
thé: Ly do dé nghi thanh 18p, cho phép thanh 13p truong; tén | x
truong bing tiéng Viét va tiéng Anh; dia chi tru s& chinh,
dia diém dao tao; chirc ndng, nhiém vu cia trudng; nganh,
nghé, quy md va trinh dd dao tao;

2. Vin ban chip thuin cia Uy ban nhén dan cap tinh noi
trudng dat tru s& chinh;

3. Dé 4n thanh lap trrdng bao dam c6 diy du céc didu kién
theo quy dinh;

4, Dy thao quy hoach tong thé mit bing va thiét ké so bo
cic cong trinh kién trac xdy dung, bio dam phu hop véi
nganh dao tao, quy md, trinh d§ dao tao va tidu chuin dién
tich st dung, dién tich xay dung cho hoc tép, giang day;

5. Ban sao ¢6 chimg thuc gidy chimg nhan quyén s dung
d4t, quyén s¢ hitu nha & hodc vin ban chép thudn giao dét,
cho thué dit ctia Uy ban nhén dén cép tinh (trong d6 xAac
dinh ro dia chi, dién tich, méc gl(n ctia khu dét);

6.Quyét dinh phé duyét dy én dau tu xdy dung trudmg, xac
dinh 13 ngudn vén dé thyc hién theo ké hoach dau tu xdy
dung trudng cia co quan chi quan di véi hd so dé nghi
thanh 18p trudng cong lap; vin ban xac nhan cla ngan hang

51



vé sO von gop trong tai khoan cua ban quén ly dy én, céc
minh chimg v€ quyén s hitu tai san kém theo van bén dinh
gia tai san gop von néu gop vén bing tai san hodc quyén s
hiru tai san dbi voi hd so dé nghi cho phép thanh 14p trudng

tu thuc;

*Poi vi treong tw thue, hd so con phii co:

Bién ban ctr ngudi dai dién ding tén thanh 14p truong cha

céc thanh vién gop von. X
- Danh sach trich ngang cac thanh vién ban sang lap. X
- Danh séch, hinh thirc va bién ban gép vbn ciia cac cb dong

cam két gop vbn thanh 1ap. x
- Dy kién ch tich va hgi déng quén tr cua trromg. X

3.3 | So lwong ho so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xiv ly
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, trong do:
+ Tai S& GD&DT Ha Noi: 10 ngay;
+ Tai UBND Thanh phé: 5 ngay
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan Mot cira/Bd phan tiép nhén va tra két qué - S6 GDDT Thanh phé
3.6 | L¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Tg‘ll;‘;‘ Biéu miu/Két qua
. .2 3 B§ phéan Gid . ,Th'e’o muce 3'2-
B1 | Tiép nhén va ki€ém tra ho so ™ &TKQ hanh | Gidy ti€p nhén ho so
chinh va hen trd két qua
Chuvén b so cho ohe (fff“ye“h‘“ef‘ Gis | Phiéu kiém soét qua
By | o WYERNOSOEho phong PRONE CAUYEN | panh | trinh gidi quyét hd
chuyén mén mon nhan h6 hinh
so tai BPMC | M 59
~ Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan céng xtr Iy hd so Lanl\1 dao 01 ngay | trinh giai quyét hd
phong <o
Chuyén vién Bién ban tham dinh;
B4 | Thdm dinh hd so dugc phén 04 ngay | Van ban dong gop v
7 . | cong chuyén kién
Tong hop hoé so, du thao két . A
BS |qua trinh lanh dgo S& phé | L1OM8ChUYen | iy | Duthao To trinh
duyét mon
B6 Phé duyét Léanh dao S& 01 nea To trinh kém theo
| cpPT gy hd so
Chu tich UBND thanh pho L 2, 1 N
B7 | xem xét giai quyét va tra két U%hﬁ]g?ll,lp 05 ngay Quyét glnnﬁ hanh
qua vé 86 GDDT e
B8 | Chuyén vién chuyén mén Chuyén vién | 01 ngay Quyét dinh
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hoan thién ho so chuyén mén
Tiép nhan két qua, vao sb va B phéin £ .
chuyén két qua v bd phin | TN&TKO Phiéu theo doi qua
B9 . A trinh xir ly cong
TN&TKQ/van thu Phong chuyén
n viée; s6 theo doi két
Tra két qua cho cong dan mon ua thue hisn TTHC
B10 | Luu ho so theo d6i 4 ¥ i
4 |BIEU MAU
khong
33. Quy trinh sap nhip, chia, tich tredmg trung cip sw pham (QT-33)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cip Quyét dinh phé duyét thu tuc
sdp nhép, chla tach truong trung cip su pham cia Co quan/Ngudi co thim
quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh; Co quan truc tiép thuc
hién: S& Gido duc va Pao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, cac nhan ¢6 nhu cAu thyuc hién thi tuc sap nhép, chia,
tach trrong trung cp su pham
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phi quy dinh vé diéu
kién déu tir va hoat dong trong linh vyc gido duc.
Ban | Bin
3.2 | Thanh phin hé so chinh | sao

1. Van ban dé nghi sap nhép, chia, tich cia co quan chi quéan
dbi véi truong «cong 1ap; vén ban dé nghi cho phép sap nhép,
chia, tich ciia tb chirc, ¢4 nhan déi vdi truong t thuc.

Vién ban phai ghi cy thé:

- Ly do dé nghi sap nhdp, chia, tach, cho phép sép nhép, chia, | x
tach trudng; tén trudng bang tiéng Viét va tiéng Anh;

- Dia chi tru s& chinh, dia diém dao tao;

- Chirc néng, nhiém vu cla truong; nganh, nghé, quy mod va
trinh d6 dao tao.

2. Vin ban chdp thuin cia Uy ban nhan dan cap tinh noi
trudng dat tru s¢ chinh;

3. Pé 4n sap nhép, chia, tach truong bao dam co diy du cac yéu
cdu diéu kién cu thé: Coé @ an thanh lap trudng phu hop véi
quy hoach mang luéi trudng su pham dad dugc co quan quén ly
nha nude co tham quyén phé duyét. Noi dung dé an thanh 14p
trudng can néu rd: Sy can thiét thanh 14p trudng, danh gid sy
phtt hop cta vige thanh 13p truong voi quy hoach mang ludi co
s¢ giao duc nghé nghiép; tén goi cla truong; chirc ning, nhiém |  x
v, co cAu bd may tb chirc, quén 1y; nganh nghé, quy mé dao
tao; muc tiéu, ndi dung, chuong trinh; ngudn lyc tai chinh; dht
dai; du kién vé co s& vat chét, sb lugng, co clu dodi ngii giang
vién co hitu va can by quan Iy, ddp tmg tiéu chudn vé chét
lugng, trinh d§ dao tao theo quy dinh hién hanh cua Bé Giao
duc va Dao tao, phti hop vai 1§ trinh ding ky nganh nghé dao
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tao va tuyen sinh; ké hoach xdy dung va phat trién truong trong
ting giai doan; thoi han va tién @6 thuc hién dir 4n ddu tu; hiéu
qua kinh té - xa hoi.

4. Dy thao quy hoach tdng thé mat bing va thiét k& so bo cac
cong trinh kién tric xdy dimg, bao dam phu hop véi nganh dao
tao, quy mé, trinh d¢ dao tao va tiéu chuin dién tich sir dung,
dién tich x4y dung cho hoc tdp, giang day;

5. Ban sao ¢6 chimg thyre gidy chimg nhén quyén sir dung dit,
quyen s0 hiru nha ¢ hodc vén ban chip thuan giao dit, cho thué
dit cta Uy ban nhén dén cép tinh (trong d6 xac dinh rd dia chi,
dién tich, mdc gi6i cna khu dét);

6. Quyét dinh phé duyét du an diu tu xy dung trudng, xac
dinh ro ngudn vén dé thuc hién theo ké hoach dau tu xdy dung
trudng cla co quan chu quan ddi véi hd so dé nghi thanh lap
truong cong 14p; vin bin xdc nhin clia ngan hang vé s von
gop trong tai khoan cia ban quan 1y du én, cac minh ching Ve
quyén so hiru tai san kem theo vén ban dinh gia tai san 80p von
néu gop vén bang tai san hodc quyén s& hiru tai san d6i véi hd
so d& nghi cho phép thanh 13p truong tr thuc;

7. Bbi véi trudng tu thuc, hd so con phai co:

- Bién ban cir ngudi dai dién ding tén thanh lap trudng cua cac
thanh vién gép von.

- Danh séach trich ngang cac thanh vién ban sang lap.

- Danh séch, hinh thirc va bi€n ban gép von cla cac cd dong
cam két gép vén thanh lap.

- Dy kién chn tich va hoi ddng quan tri cia trudng.

3.3 | S6 lrong hé so
01 b hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phin Mt ctra/Bd phan ti€p nhén va tra két qua - S& GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tu Trach nhi¢m r;::: Biéu miu/Két qua
. Theo muc 3.2
B1 | Tido nhan va kidm tra h B6 phén hG;gl Gidy tiép nhan hd
(cp nhign va Kiem ra ho so' | e TKQ y 5o va hen tra két
chinh \
qua
Chuyén vién . A 1R o
B2 Chuyén hd so cho phong phdng chuyén hG 11 Pth‘leﬁ klem soeit ?ﬁa
chuyén mon mon nhan hd an rimh gial quyct ho
so tai BPMC chinh 50
o i Linh dao Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén cbng x1r ly ho so phéné Ol ngay | trinh gidi quyét ho
SO
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Tham dinh hé so Chuyén vién
B4 nggigﬂ;‘gn 02 ngdy | Bién ban thim dinh
mon
- Giri ho so tham dinh dén
cac So/nganh lién quan; - Phong
- Téng hop cac y kién thim chuyén moén
dinh cla cac S¢, nganh ya thudc So Van ban dong gop ¥
BS |covanbanthongbiokét | GD&DT | 03 ngdy i
qué tham dinh vé huéng dan | - Cac co quan
hoan thién cac diém con lién quan
thiéu sét trong qua trinh
thdm dinh _ ’
Tong hop ho so, du thao két . R
B6 |qua %cm_ip hién tht tuc trinh | LRON8 chuyén | o) oy Hb so trinh
~ . iAo mon
1anh dao S& phé duyét
B7 | Xem xét Lar(? DdgoT S& 02 ngay T¢ tm;]hékszm theo
Chu tich UBND thanh pho | oy oy .| Quyét dinh hanh
B8 | xem x¢t giai quy€t va tra két UBND TP 04 ngay chinh
qua vé S¢ GDDT
Chuyén vién chuyén mén Chuyén vién X L0 4
BY hoan thién hd so chuyén mon 01 ngay Quyet dinh
Tiép nhan két qua, vio sdva| B phan Phiéu theo doi qua
B10 chuyén két qua vé bd phin | TN&TKQ trinh xr Iy cong
TN&TKQ/véan thu Phong chuyén viéc; sO theo doi két
Tra két qua cho cong dan mon qua thuc hién
B11 | Liru 1 so theo dai TTHC
4 |BIEUMAU
khong

34. Quy trinh Giii thé trudng trung cAp su pham (theo @& nghi cia t6 chire,

c4 nhin dé nghj thanh lap truwdng trung cap, trudng cao dang ) (QT-34)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thire thdm dinh, cp Quyet dinh phé duyét thu tuc
giai thé trrdng trung cap su pham (theo dé nghi cia td chue, ca nhin daé nghi
thanh lap truong trung cdp su pham cla Co quan/Nguoi c6 thdm quyén quyét
dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh; Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Gido
duc va Pao tao.

Pham vi:
Ap dung dbi véi té chire, cac nhan ¢4 nhu cau thuc hién giai thé truong trung

cap su pham (theo & nghi ciia tb chiic, ca nhan dé nghi thanh 14p trudng trung
cap su pham

Néi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pht quy dinh vé diéu
kién dAu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

3.2

Thanh phin hd so | Ban ’ Bén sao
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chinh

Cbng vin ciia trudmg dé  nghi giai thé néu rd ly do giai the,
céc phuong 4n gidi quyét cic van dé v& quyén, loi ich ho’p

phap cua ngudi hoc, gido vién, can by quan ly va nhén vién X
trong truong (chi 4p dung ddi vori truomg hop b chire, ¢
nhan dé ngh1 giai thé).
3.3 | So lugng ho so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dd hd so hop 1 trong do:
- Tai So GD&DT Ha Noi: 13 ngay;
- Tai UBND Thanh phé: 7 ngay
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phén Mot cira/Bé phén tiép nhan va tra két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém z;‘: Biéu miu/Két qua
Theo muc 3.2
T X B$ phén G0+ Gidy tiép nhan h
B1 | Ti€p nhén va kiém tra ho so TN&TKQ hanh so v hen tra két
chinh X
qua
Chuyén hd so cho phong pclzlt‘(;lrge:hz;?n Gio | Phicu ki€m soat qua
B2 A A N A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mén mon nhan ho hinh
sotai BPMC | " 50
. Lanh dao Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén cong xur Iy ho so L 01 ngdy | trinh giai quyét ho
phong SO
, . Chuyén vién
p4 | Tham dinhho so dugcphan 1 ) o3y | Bién ban thim dinh
cong chuyén
mon
- Giri ho so thim dinh dén - Phong
cac S¢/nganh lién quan; chuyén mén
- Tong hop; vin ban théng thude S¢& . 1a A .
BS |bdo két qua thdm dinh va| GD&DT |03 ngay | ¥ an bandong gopy
% . kién
huéng dan hoan thién cac| - Céac co quan
diém con thiéu sot trong qua lién quan
trinh thdm dinh
Tong hop, du thio két qua
thuc hién thu tuc, kém theo
hd so dugc thim dinh trinh Phe huvé
B6 |linh dao phong xem xét o8 Chuyen 1 o ngay HO so trinh
thong qua va ky vin ban mon
& nghi 1anh dao S& phé
duyét
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] Lanh dao S& \ T¢ trinh kém theo
B7 | Xem xét ’ GDPT 02 ngay hd so
Chu tich UBND thanh pho |y o op ,
B8 | xem x¢t giai quy¢t va tra ket UBND TP 07 ngay ]
qua vé S¢ GDDT Quyet dinh
Chuyén vién chuyén mdn Chuyén vién
B9 A 13 P
hoan thién hé so chuyén mén
Tiép nhén két qua, vao s6 va B0 phan Phiéu theo dbi qua
B10 chuyén két qua vé bo phan | TN&TKQ 01 ngay trinh xt Iy cong
TN&TKQ/van thu Phong chuyén vigc; sO theo do1 két
Tra két qua cho cbng din mén qué thuc hién
B1l | Luuhd so TTHC
4 | BIEUMAU
khong

35. Quy trinh cho phép hoat dong giso duc nghé nghi¢p tré lai dbi véi nhom

nganh dio tao gido vién trinh d9 trung cip (QT-35)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cip Quyét dinh thu tuc cho phép hoat
dong gido duc nghé nghiép tro lai d6i véi nhém nganh dao tao gido vién trinh do
trung cdp cta S& Gido duc va Pao tao
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi t6 chirc, cdc nhan ¢6 nhu chu thue hién thd tuc cho phép hoat
ddng gido duc nghé nghiép trd lai ddi voi nhom nganh dao tao gido vién trinh dd
trung cap
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phiap ly
1. Ciin cir Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP Quy dinh v& didu kién diu tw va hoat
dong trong linh vue gido duc;
2. Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu vé viée stra
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP.
3.2 | Thanh phin hj s¢ clﬁ?;‘h Béin sao
1. To trinh cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tro lai
d6i véi nhém nganh dao tao glao vién; x
2. Quyet dinh thanh lap doan kiém tra; X
3. Bién ban kiém tra. X
3.3 | S0 lwgng ho so
01 b6 ho so
3.4 | Thoi gian xik ly
10 ngay 1am viée, ké tir khi nhan di ho so theo quy dinh,
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phén M6t ctra/Bo phan tiép nhén va tra két qua - S8 GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi ,
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cng viéc
TT Trinh twr | Trach nhiém | Thoi | Biéu mawKét qua

57




gian
A 1A Gio Theo muc 3.2
<4 o L 1A A B(_) phan s Y« ~ A
B1 | Tiép nhan va ki€m tra ho so hanh | Giay tiép nhén ho so
TN&TKQ . . LA
chinh va hen tra két qua
s s ‘ Chuyénvién | o | phidy kiém soat qua
Chuyén ho so cho phong phong chuyén . . £ 1A
B2 A o N AN hanh trinh giai quyét ho
chuyén mdn mon nhén ho chinh o
so tai BPMC
. Lanh dao Phieu kiem soat qua
B3 | Phan cong xtt Iy ho so . 01 ngay | trinh giai quyét ho
phong SO
Chuyén vién i
B4 | Tham dinh phong chuyén | 04 ngay | Bién ban thim dinh
mon
B5 Phé duyét ho so va ky nhay Lanh dao 01 nea Giay chimg nhén da
Trinh lanh dao S& xem x¢ét phong g2y dugc ky nhay
B6 Xem xét va phé duyét ho so Léanh dao S& 02ngdy | Giky chimg nhan
GDBT
Tiép nhan két qua, vao sd va | B6 phan ticp Phiéu theo d&i qua
B7 chuyén ket qua vé b phan nhén va hen 01 nea trinh xir Iy cong
TN&TKQ; trd két qua gay viéc; s0 theo doi két
Tra két qua cho cong dén qua thuc hién TTHC
4 | BIEU MAU
khéng

36. Quy trinh cip glay chirng nhén dang ky hoat dfng gido duc nghé nghiép

d6i voi nhom nganh dao tao gido vién trinh 4§ trung cap (QT-07)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thirc thdm dinh, cap Quyét dinh Cip gidy chu’ng nhén
dang ky hoat dong gido duc nghe nghiép dbi véi nhém nganh dao tao gido vién
trinh d trung cip ciia Gidm ddc S& Gido duc va Dao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung déi véi td chirc, cic nhan ¢6 nhu cdu thue hién Cép gidy chtrng nhén
dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi véi nhém nganh dao tao gido vién
trinh d¢ trung cép
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co s6 phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 caa Chinh pha quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
3.2 | Thanh phin ho so Bin Bin

chinh sao

1. To trinh dé nghi cap chimg nhédn ding ky hoat dong gido

duc nghé nghiép d6i v6i nhom ‘nganh dao tao gido vién; X

2. Ban sao ¢6 chimg thuc quyét dinh thanh 13p hodc cho phép
thanh lgp; X

3. B4o c4o tinh hinh thuc hién cam két theo dé an thanh 1ap
truong;
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4. Thuyét minh céc diéu kién bao dam chét lugng dao tao:

+ Danh sach trich ngang chuyén vién giang vién co hitu va
chuyén vién quén Iy,

+ Dét dai, co s& vat chit, thiét bi dap ng yéu céu hoat dong
dao tao theo cam két; thong ké co s vat chit phuc vu dao tao
chung toan trudng, so luong va dién tich giang dudmg, thu
vién, phong thi nghiém, céc loai may méc thiét bi, gido trinh,
tai li¢u, sach phuc vu hoat déng giao duc;

+ Nguon Iyc tai chinh theo quy dinh d bao dam duy tri va

phat trién hoat dong giao duc nghé nghiép;
+ Dy kién chi tiéu va ké hoach tuyén sinh;

+ Chuong trinh dao tao va gido trinh, tai liu giang day, hoc

tdp theo quy dinh.

5. Piéu 1§, quy ché t8 chirc va hoat dong cua trudng.

3.3 | Sé lwrong hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir Iy
10 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhin dt ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phén Mot cita/B phan tiép nhan va tra két qua - S6 GDDT Thanh phb
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viéc
TT | Trinh tw Trach nhi¢ém ’;il;zl Bié¢u miuw/Két qua
B& pha Gi¢ Theo muc 3.2
A ~ «1sR by Q phan \ ch oA ~ A
Bl [ Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TKQ hanh | Giay tiep nhan ho so
chinh va hen trd két qua
Chuyén hd so cho phong p(ljl}c‘lwlrll);élh‘(;éln Gio | Phicu kicm sodt qua
B2 o o A1 A hanh | trinh giai quyét ho
chuyén moén mon nhan hé hinh
so tai BPMC chin S0
~ Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lan}} dao 01 ngay | trinh giai quyét c}l}f‘)
phong SO
Chuyén vién
B4 | Thm dinh phong chuyén | 03 ngay | Bién ban thim dinh
mon
gs | Phe duyét ho so va ky nhay Lanhdao | 02 ngay | Gidy chimg nhén da
Trinh ldnh dao S& xem xét phong dugc ky nhay
B6 Xem xét va phé duyét ho so Lanh dao 8¢ | 02 ngay | Gidy chimng nhén da
GDDT dugc ky duyét
- Tiép nhan két quéa, vao s6 | B§ phan tiép | 01 ngdy | Phiéu theo doi qua
B7 va chuyén két qua v& bd phén | nhéan va hen trinh xir ly cong
TN&TKQ/vén thu tra két qua viée; s6 theo doi két
Tréxz ket qua cho cong déan qua thuc hi¢n TTHC
4 | BIEUMAU

Khong .
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37. Quy trinh Dang ky b6 sung hoat dong gido duc ngh nghi¢p d6i véi nhom

nganh dao tao giao vién trinh d) trung cip (QT-37)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thirc thim dinh, cép Quyét dinh Dang ky bd sung hoat
dbng gido duc nghe nghiép dbi véi nhém nganh dao tao gi4o vién trinh d¢ trung
cép clia Gidm ddc S& Gido duc va Dao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi t6 chire, cac nhan ¢6 nhu cdu thyc hién Dang ky bd sung hoat
dong gido duc nghé nghiép dbi véi nhom nganh dao tao gido vién trinh d6 trung
cap.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co s& phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2017 cua Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vire gido duc.
3.2 | Thanh phin hd so c]lz?:h Ban sao
1. Vin ban ding ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghi¢p
d6i v6i nhom nganh dao tao gido vién trong do néu rd nganh X
dé nghi bb sung @& td chire dao tao;
2. Bdo cdo cac diéu kién bao dam ding ky bd sung hoat
dong gido duc nghé nghiép déi vdi nhém nganh dao tao gido
vién phu hop voi nganh dao tao gido vién dé nghj bd sung X
dé td chirc dio tao kém theo cic gidy t& ching minh;
3.3 | Sb lwgng ho so
01 b ho so
3.4 | Thoi gian xiv ly
10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan Mot cira/Bo phén tiép nhan va tré két qua - $6 GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT | Trinh ty Trach nhi€ém ;:‘: Biéu mau/Két qua
B6 pha Gio Theo myc 3.2
B1 | Tiép nhan va kiém tra hd s OPhan | panh | Gidy tiép nhan hé
p nhén va Os TN&TKQ an ay ti€p nhén ho
chinh | so va hen tra két qua
Chuyén vién . A 1R o
B2 Chuyén hd so cho phong phong chuyén tg ;(L Pt};llzﬁ k;zim lsloaé'i ?11;121
chuyén mén moén nhén hd hinh glal quyct no
so tat BPMC ch SO
~ Phiéu ki€ém soat qua
B3 | Phén cong xir Iy ho so Lanl} dao 01 ngay | trinh giai quyét (}115‘)
phong o
7 Chuyén vién
B4 | Thim dinh dwoc phan | 05 ngdy | Bién ban thim dinh

cOng chuyén
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mon

A A Lanh dao Sé& \ Cép gidy chitng
B5 | Phé duyét GDPT 02 ngay nhén hoat dong
Tiép nhan két qua, vao 56 va A ya Phiéu theo do6i qua
B¢ phéan N a1 oA
B6 chuyén két qua vé bd phan TN&TKQ trinh xi ly c6ng
TN&TKQ/van thu X R 01 ngay | viéc; s0 theo ddi két
s A A . Phong chuyén X ©
Tra két qua cho cdng dén mon qua thuc hién
B7 | Luu ho so theo-doi TTHC
4 |BIEUMAU
Khong.

38. Quy trinh Thanh ldp phén hi¢u trudng trung cap su pham hoiic cho phép

thanh 1ip phén hi¢u trwdng trung cap sw pham tw thuc (QT-38)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh Thanh 1ap phan hi¢u
truong trung cp su pham hoic cho phép thanh 13p phéan hiéu trudng trung cép
su pham tu thuc ciia Giam dc S& Gido duc va Dao tao.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi Vi t6 chirc, cac nhén c¢6 nhu ciu thuc hién Thanh 1ap phén hiéu
truong trung cdp su pham hodic cho phép thanh 1ap phén hiéu treong trung cap
su pham tu thuc

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co s6 phaply
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu
kién du trr va hoat dong trong linh vuc gido duc.
32 | Thanh phin hé so Ban | Ban

chinh sa0

1. Vin ban d& nghi thanh 1ap cua co quan chi quan dbi vGi
truong cong 1ap; van ban dé nghi cho phép thanh 1ap cha t6
chirc, ca nhan dbi voi trudmg tu thuc. Van ban phai ghi cu
thé: Ly do dé nghi thanh 14p, cho phép thanh lap trudng; tén X
trudng bang tiéng Viét va tiéng Anh; dia chi tru s& chinh, dia
diém dao tao; chirc nang, nhiém vy cla trudng; nganh, nghé,
quy md va trinh 4§ dao tao;

2. Vin ban chip thuin cua Uy ban nhan dan cap tinh noi
truong dét try s chinh;

Pé 4n thanh 1ap phén hiéu trudng bio dam co diy du cac
diéu kién quy dinh;

3. Dy thao quy hoach tong thé mat bang va thiét k& so bo
cac cong trinh kién tric xdy dung, bdo dam phi hop véi
nganh dao tao, quy mo, trinh d9 dao tao va tiéu chuin dién
tich sir dung, dién tich x4y du'ng cho hoc tép, glang day;

4. Ban sao ¢6 ching thuc gidy ching nhén quyén st dung
dat, quyén s& hitu nha & hodc vin bén chip thuan giao dit,
cho thué dét cia Uy ban nhén dén cép tinh (trong d6 xac
dinh r§ dia chi, dién tich, mdc gidi cia khu dat);

5. Quyét dinh phé duyét du 4n dau tu xdy dung trudng, xac
dinh r& ngudn vén dé thyc hién theo ké hoach déu tu xay
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dung trudmg ctia co quan chi quin ddi voi hd so dé nghi
thanh l4p trudng cong 14p; van ban xac nhén cia ngin hang
vé sb von gop trong tai khoan cia ban quan ly dy 4n, cac
minh chimg v€ quyen s¢ hitu tai sén kém theo vén ban dinh
gia tai san gop von néu gop v6n bing tai san hodc quyén s&
hiru tai san d6i véi hd so @& nghi cho phép thanh lap trudng

tu thuc;

6. Dbi v6i truomg tu thuc, hd so con phai co:

- Bién ban cur ngudi dai dién ding tén thanh 14pphin hiéu

trudmg ciia cac thanh vién gép von.
- Danh sach trich ngang cac thanh vién ban sang 1p.

- Danh sach, hinh thirc va bién ban gop vbn ctia cac cd dong

cam két gop vbn thanh lap.

- Dy kién chu tich va hdi dong quan tri ctia trudng.

3.3 | S6 lwgng ho so
01 b6 ho so
3.4 | Théi gian xit ly 7 .
15 ngay lam viéc ke tir ngay nhén dd ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra ket qua ,
B phan Mot cira/B6 phén tiép nhén va tra két qua - S6 GDDT Théanh pho
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc
TT Trinh tu Tréch nhiém :ll;‘: Biéu mAuw/Két qua
. Theo muc 3.2
BI | Tiép nhdn va kidm tra hd so | D0 Phan o | Gidy tiép nban hd
P A TN&TKQ ; 50 va hen tra két
chinh X
qua
L s ‘ Chuyenvién | oo | phidu kidm sot qua
Chuyén hé so cho phong phong chuyén X N
B2 A A PSRN hanh trinh gidi quyét ho
chuyén mon mo&n nhan ho hinh
so tai BPMC | M >0
. Lanh dao Phiéu ki€ém sodt qua
B3 | Phén cong xtt ly hd so L 01 ngay | trinh giai quyét ho
phong SO
Tham dinb ho so p?ll(;l;}gle;lh?;;n Bién ban thim dinh;
B4 mén; Céc co 05 ngay | Vin ban qgng gopy
" kién
i ’ quan li€n quan
Tong hop, du thao két qua
tl{uc hién thu tuc, kém theo
hé so duge thdm dinh trinh Phone chuvé
B5 |lanh dao phong thong qua r%l 6nuyen 03 ngay Hb so trinh
va ky vin ban; lﬁnh dao
phong ky vin ban dé nghi
lanh dao S& phé duyét
B6 | Xem xét Lanh dao S& | 02 ngay | T& trinh kém theo ‘
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GDDT ho so
Chuyén vién chuyén mén Chuyén vién \ Ly e
B7 hoan thién ho so chuyén mén 02 ngay ’Quyet dinh
Tiép nhan két qua, vao 5O va A 1A Phiéu theo ddi qua
B¢ phén X "1 oA
B8 chuyén két qua vé bd phan TN&TKQ trinh xir Iy cong
TN&TKQ/vén thu \ .| 0l ngdy | viéc; s0 theo doi ket
Phong chuyén \ i
Tra két qua cho cong din o qua thuc hién
B9 | Luu hd so theo ddi TTHC
4 |BIEU MAU
Khong.

39. Quy trinh giai thé phan hi¢u trwdng trung cip sw pham (theo dé nghj cia té
chitc, ¢4 nhén dé nghj thanh 1ap phan hiéu) (QT-39)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thie thidm dinh, cap Quyét dinh Giai thé phan hiéu
truong trung cp su pham (theo dé nghi cua t6 chirc, ¢4 nhan dé nghi thanh lép
phan hiéu) clia Giam dbc S& Gigo duc va Pao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai td chire, cic nhan ¢6 nhu cau thuc hién Giai thé phan hiéu
trudmng trung cap su pham (theo dé nghi ciia t6 chire, ca nhan dé nghi thanh 18p
phén hiéu)

3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Co s& phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh pht quy dinh vé diéu
kién du tu vA hoat dong trong linh vuc gido duc,

Ban Béin
| 3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao

Cong vin cia truong & nghl giai thé phan hiéu néu 13 ly do
giai thé, cac phuong an giai quyét cac vin @ vé quyén, loi ich
hop phdp cua ngudi hoc, gido vién, can bd quan ly va nhan X
vién trong phan hi¢u truong (chi ap dung ddi voi truong hop to
chirc, c4 nhan dé nghi giai thé),

3.3 | S6 lwong hd so

01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly

20 ngay lan viéc ké tir ngay nhin du ho so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qué

B0 phén Mt ctta/B6 phén tlep nhén va tra két qua - S& GDDT Thanh phé
3.6 | Lé phi

Khéng

3.7 | Quy trinh xit Iy céng viéc

Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu miu/Két qua
. Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhén va kiém tra hd so B6 phan 11(2‘}1:1(;1 Giay tiép nhin 1}6
: TN&TKQ . so va hen tra két
chinh qui
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Chuyén vién

T ‘ \ . Gi¢ | Phiéu kiém soat qua
B2 ChuyAen h(f so cho phong ph?ng c}Aluye;n hanh irinh gidi quy&t hd
chuyén mén mon nhén ho chinh SO
so tai BPMC ’ ,
~ Phi€u kiém soét qua
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lanhdgo | o) oay | trinh giai quyét hd
phong o
Chuyén vién ”
B4 | Thim dinh phong chuyén | 06 ngay | Bién ban thim dinh
‘ mon
Tong hop hé so, du thao két | Phong chuyén \ A .
BS5 qua thuc hién thit tuc mon 03 ngay Ho so trinh
, Lanh dao S¢& . T¢ trinh kém theo
B6 | Xem xét GDPT 03 ngay hd so
Chu tich UBND thanh pho | oy oy | Quyét dinh hanh
B7 | xem xét giai quyet va tra két UBND TP 05 ngay chinh
qua vé 56 GDDT 7 ’
Ti€p nhdn két qua, vao sd va A 1 Phiéu theo ddi qua
1A T A LA LA B phén
B3 chuyén két qua vé bd phan TN&TKQ trinh xu ly cong
TN&TKQ . n 01 ngdy | viéc; sb theo doi két
2 Le ez A N Phong chuyén
Tra két qua cho céng dan mon qua thuc hién
B9 | Euu ho so theo doi TTHC
4 | BIEUMAU
Khéng.

40. Quy trinh thanh lap truong ning khiéu thé due thé thao thugc dia phwong
hoiic 16p niing khiéu thé duc, thé thao thudc truong trung hoc phé thong (QT-40)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thic thim dinh, cip Quyét dinh Thanh lap trudng
ning khiéu thé duc thé thao thudc dia phuong hoic 16p ning khiéu thé duc, thé
thao thudc treong trung hoc phd thong cua Gidm déc Sé& Gido duc va Pao tao.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i t chire, cac nhan c6 nhu ciu thuc hién Thanh 13p truong nang
khiéu thé duc thé thao thudc dia phuong hodc 16p ning khiéu thé duc, thé thao
thudc trudng trung hoc phd théng,

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dAu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Béan Ban
3.2 | Thanh phin hd se chinh | sao

1. T& trinh Thanh 14p trudong néng khiéu thé duc thé thao thudc
dia phurong hoic 16p nang khiéu thé duc, thé thao thudc trudng X
trung hoc phd thong
2. Dé 4n thanh lap truong néng khiéu thé duc thé thao thude
dia phwong ho#c 16p ning khiéu thé duc, thé thao thudc trudng X
trung hoc phd thong
3. So yéu Iy lich kém theo ban sao van bing, chung chi hop 1€ X
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clia ngudi dy kién 1am hiéu truéng (neu la thanh l4p truong
nang khidu thé duc thé thao trong do c6 cap THPT)

4. Dbi véi 16p ning khiéu thé duc the thao: Y kién bang van
ban clia cc co quan c6 lién quan vé vigc thanh 13p hodc cho
phép thanh 14p trudng (S& Vian hoa va Thé thao).

5. Dbi véi thanh 1dp truong ning khiéu th duc thé thao: Y
kién biang van ban cta cic co quan c6 lién quan vé viéc thanh
14p hodc cho phép thanh lap trudng (cia B6 Gido duc va Pao
tao, BO Van hoa, Thé thao va Du lich, S& Vian héa va Thé
thao)

6. Bao cao giai trinh viéc tiép thu y kién coa cac co quan ¢4
lién quan va bdo cdo b sung theo ¥ kién chi dao cta Uy ban
nhén dan cép tinh (neu co)

- Truong nang khiéu thé duc thé thao thudc dia phuong do
Giam dbc S& Gido duc va Pao tao va Giam déc S& Van hoa,
Thé thao va Du lich (hoic 8¢ Van hoa va Thé thao) d& nghi;
Chut tich Uy ban nhéan dan cip tinh quyét dinh thanh lap sau
khi da théa thuin véi B§ Gido duc va Pao tao va Bd Vin hoa,
Thé thao va Du lich.

- Lop néng khiéu thé duc thé thao trong cac truong trung hoc
phé théng do hiéu trudng nha truong dé nghi; S& Gido duc va
Dao tao va S& Vin hoa, Thé thao va Du lich (hodc S& Van hoa
va The thao) hiép y trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh
quyet dinh thanh lap.

3.3 | S6 lwong hé so
Khdng quy dinh.
3.4 | Theoi gian xir ly i ]
20 ngay lam viéc ke tir ngdy nhén di hé so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua , ’
B6 phén Mot ctra/Bg phén tiép nhén va trd két qua - S& GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khodng
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém g:: Biéu miu/Két qua
] . . B& phin Gio 'The’o muc 3.2
B1 | Tiép nhan va kiém tra hd so > i hanh | Gidy tiép nhan hé so
TN&TKQ . . LA
chinh vé hen tra két qua
Chuyén vién . N
P . X o Gio Phiéu kiém soat qua
Chuyén ho so cho phong phong chuyén . . £ 1A
B2 chuyén moén mon nhén hd h}? Irllhh trinh giai quyct ho
so tai BPMC ot 50
« Phiéu kiém soat qua
A A s 1A L c 1
B3 | Phén cong xir ly ho so anl? dao 01 ngay | trinh giai quyét hod
phong <o
. . Chuyén vién
B4 | Tham dinh hd so Phong chuyén | 07 ngay | Bién ban thdm dinh
mon; Cac co
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quan li€n quan

B5

Phong chuyén

Tong hop ho o 02 ngay HO so trinh

B6

. Linh dao S& X T¢ trinh kém theo
Xem xét 03 ngay hd so

B7

GDBT
Cho tich UBND, thanh pho | oy | Quyét dinh hanh
xem Xét giai quyet va tra ket UBND TP 05 ngay chinh
qua vé S& GDDT

B8

Hoan thién va sao luu hd so Phi€u theo ddi qua

B9

Lu hd-sortheo dai CV phong trinh xir 1y cong
, chuyén mon viéc; s6 theo dai két
qué thuc hién TTHC

01 ngay

BIEU MAU

Khéng.

41. Quy trinh cp gidy chimg nhan diing ky kinh doanh dich vu tw vAn du hoc (QT-41)

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céach thace thdm dinh, cép gidy chimg nhén ding ky kinh
doanh dich vy tu vén du hoc

Pham vi:
Ap dung d6i véi td chirc, céc nhén ¢6 nhu ciu thyc hién viéc cp gidy chung
nhén ding ky kinh doanh dich vu tu vin du hoc

Néi dung quy trinh

31

Co s¢ phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngdy 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu
kién ddu tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

3.2

Ban .
Thanh phin hd so chinh Bén sao

1. Vin ban de nghi cip gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
dich vu tu vin du hoc; véi nhitng ndi dung chu yéu gdm:
Muc tiéu, ndi dung hoat dong; kha nang khai thac va phat
trién dich vu du hoc & nudc ngodi; ké hoach va cac ‘bién
phap td chirc thye hién; phuong an giai quyét khi gap van d&
rtii ro d6i véi ngudi duge tu van du hoc;

2.Ban sao c6 ching thye gidy chimg nhén ding ky doanh

nghiép, quyét dinh thanh lap hodc gidy chimg nhan dang ky X
dau tur;

3. Danh séch ddi ngii nhan vién tryc tiép tu van du hoc bao
gbm cac thong tin chi yéu sau ddy: Ho va tén, ngay théng
ndm sinh, giéi tinh, trinh dd chuyén mdn, trinh d6 ngoai
ngit, vi tri cong viéc s& dam nhiém tai t6 chicdichvutrvan| x
du hoc; ban sao c6 ching thuc van bing t6t nghi¢p dai hoc,

chimg chi ngoai ngit, chimg chi bdi dudng nghiép vu tir vin
du hoc.

3.3

S6 Iwgng hd so

01 b0 hd so

3.4

Thoi gian xit ly
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-————

15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin da hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhin va tri két qua ' ,
B¢ phidn Mot ctra/B6 phén ti€p nhén va tra ket qua - S¢ GDDT Thanh pho
3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Tréich nhiém g;‘: Bifu miwKét qua
A pA Gio
Bl | Tiép nhan va kiém trahdso | o Pphan hanh Theo myc 3.2
TN&TKQ .
chinh
Chuyén hd so cho phon igﬁye:h:]llegn Gio Phicu kiém S04t qua
B2 yﬁ n phong p n & n J A hanh trinh gidi quyét ho
chuyén mén mon nhan ho chinh so
so tai BPMC
i Lanh dao Phi€u kiém soat qua
B3 | Phan cong xir ly ho so \ 01 ngay | trinh gidi quyét ho
phong so
A 4 Chuyén vién
Tham dinh; \ A X A 1a A s
B4 Thim dinh didu kién thuc t& Phonlglg1 gll;uyen 10 ngay | Bién ban tham dinh
. n Lanh dao S& . Cép gidy chimg
B5 the duyét ’ GDDT 02 ngay nhan hoat dong
Tiép nhdn két qua, vao so, R Phiéu theo d6i qua
L s X LA 1a B4 phan . N
B6 chuyén ket qua vé bd phén TN&TKQ trinh xr ly cong
TN&TKQ. A .| 01 ngay | viéc; sO theo doi két
1 £y n n Phong chuyén \ n
Tra két qua cho cong dén mon qua thyce hién
B7_| Luu ho so-theo dbi TTHC
4 | BIEUMAU |
Khong

42. Quy trinh diéu chinh, b sung gidy chitng nhin dang ky kinh doanh dich
vu tw vin du hoc (QT-42)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va céch thirc tham dinh, diéu chinh, bd sung gidy ching nhan
ding ky kinh doanh dich vu tu van du hoc
2 | Pham vi:
Ap dung ddi véi té chirc, cac nhén c6 nhu ciu thyc hién viéc diéu chinh, bb
sung gidy chimg nhan ding ky kinh doanh djch vu tir vin du hoc
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phti quy dinh vé diéu
kién dAu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
3.2 | Thanh phin hd so cﬁ?x?h Bdn sao

1. Van ban & nghj diéu chinh, bo sung gidy chimg nhén ding
ky kinh doanh dich vu tr vin du hoc; véi nhirng ndi dung chii | x
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yeu gom Muc tiéu, ndi dung hoat dong; kha ning khai thac va
phat tnen dich vu du hoc & nude ngoai; ke hoach va céc bién
phap td chirc thuc hién; phuong 4n giai quyét khi gap véan d rui
ro d6i véi ngudd duge tr van du hoc;

2.Ban sao c6 ching thyc gidy chimg nhén ding ky doanh
nghiép, quyét dinh thanh Iap hoic gidy chimg nhan dang ky déu
m’

3. Danh sach doi ngfi nhan vién tryc tiép tu van du hoc bao gbm
cac thong tin chu yéu sau day: Ho va tén, ngdy thang ndm sinh,
g101 tinh, trinh @6 chuyén moén, trinh 6 ngoai ngf, vi tri cong
viéc s& ddm nhiém tai to chure dich vy tir van du hoc; ban sao ¢
ching thyc vin bing t6t nghiép dai hoc, chimg chi ngoai ngf,

chu’ng chi bdi dudng nghiép vu tir van du hoc.

3.3 | S6 lrgng hé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc k& tir ngay nhén di hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B{ phén Mot cira/Bd phén tiép nhan va tra két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch nhiém ;&‘: Biéu miwKét qua
B6 pha Gio G.l;het(.)xmui?'zhx
X A a1 A A 0 phan . idy tiép nhén ho
B1 | Ti€p nhdn va ki€m tra ho so N SSTKQ ha’nh so zé hen tra két
chinh \
qua
Chuyén hd so cho phong pigﬁée:h:/lygn Gio Phiéu kiém sodt qua
B2 A A N A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mén mon nhan ho hinh
so tai BPMC | ™" 50
. Lanh dao Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén cong x1r Iy ho so o 01 ngdy | trinh giai quyét ho
phong so
Tham dinh; Chuyén vién
B4 | Thidm dinh didu kién thuc té Phong chuyén | 09 ngay | Bién ban thim dinh
mon
. Lanh dao Sé& \ Cap gidy chitng
B5 Xe’m xét ’ GDPT 03 ngay nhén hoat dong
B6 :lr“if::p ghan }(ét quéln; A B¢ phan Phiéu theo doi qua
ra két qua cho cong dén TN&TKQ trinh xir ly cong
L = Phong chuyén 01 ngay | viéc; sb theo doi két
B7 | Luu ho so theo doi o qué thuc hién
_ _ TTHC
4 | BIEUMAU
Khéng
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43. Quy trinh dé nghi dugc kinh doanh dich vu tu vin du hoc tré lai (QT-43)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, cdp gidy dé nghi dwoc kinh doanh
dich vu tu van du hoc tré lai
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi th chic, cac nhén co nhu cAu thye hién viée cép gidy dé nghi
duoc kinh doanh dich vu tu van du hoc trd lai
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/NB-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phii quy dinh vé diéu
kién ddu tir va hoat dong trong linh vuc gido duc;
Bén Ban
3.2 | Thanh phén hd so chinh $20
To trinh dé nghi duoc kinh doanh dich vu tu van du hoc tr&
lai. To trinh néu rd viéc khic phuc céc nguyén nhan din dén X
viéc bi dinh chi va kém theo céc tai liéu minh chitng (néu c6).
3.3 | So lwgng ho so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xix ly
15 ngay 1am viéc ké tir ngiy nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phan Mét cira/Bd phén tiép nhén va tra két qua - S& GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
T Trinh tir Tréch nhiém :l';‘: Bidu miw/Két qua
Y Ay 1si A Bo phéan Gio hanh
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so ™ &fTKQ chinh Theo muc 3.2
3 Chuyén vién Phiéu kiém sodt qua
Chuyén ho so cho phong phong chuyén | Gi¢ hanh . I
B2 A A N A1 A . trinh gidi quyét ho
chuyén mén mon nhdn ho chinh
50 tai BPMC 30
. Lanh dao Phiéu kiém s0dt qua
B3 | Phén cong x1r Iy ho so . 01 ngay | trinh giai quyét ho
phong <o
Tham dinh ho so; Chuyén vién . cn 1a s
B4 Thém dinh thyc t& chuyén mon 09 ngay | Bién ban tham dinh
. . Lanh dao S& . Cép gidy chirng
BS th: duyét GDPT 03 ngay nhgnghoat dong
e | Li€p nhan két qua; B§ phén Phiéu theo ddi qua
Tra ket qua cho cong dan TN&TKQ . trinh xir ly cong
U Phong chuyén 01 ngay viée; sb theo doi két
B7 | Luuho so theo doi N
] _ : mon qua thyc hién
4 [ BIEU MAU
Khdng
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44. Quy trinh cip phép hoat dong gido duc ky ning song va hoat dong gido

duc ngoai git chinh khéa (QT-44)

1

Muc dich: i )
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cap phép hoat dong gido duc k¥ ning
sOng va hoat dng gido duc ngoai git chinh khoéa

Pham vi:
Ap dung déi voi tb chire, cac nhén ¢6 nhu cau thye hién viée cép phép hoat
dong gido duc k¥ nang sdng va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa

Néi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

Thong tu s6 04/2014/ TT- BGDDT ngay 28/02/2014 cta B Gido duc va bao
tao v¢ ban hanh quy dinh quéan Iy hoat dong Gido duc k¥ ning sdng va hoat
dong gido duc ngodi gid chinh khéa.

3.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao0

Cap gidy chitng nhén hoat dgng

1. Te trinh dé nghi cip phép hoat dong gido duc k¥ ning
sdng, hoat dong gido duc ngoai gi0 chinh khoéa. Néi dung t&
trinh néu r6: muc ti€u, nhiém vu, chuorng trinh va noi dung
dao tao bdi dudng; dat dai, co s& vét chit, thiét bi, dia diém,
tb chirc bd m4y, tai chinh va cac ngudn luc khac; cam két bao
dam an ninh, trdt ty, vé sinh moi truong, thyre hién nghiém tic
quy dinh cia cac cép quan ly noi t6 chic hoat dong gido duc
k¥ niing song va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa;

2. Gidy phép ding ky kinh doanh X

3. Danh sach, ly lich trich ngang kém theo cac minh chung
hop 1é v& d6i ngii gido vién, huan luyén vién, bao cdo vién
(ghi 3 ho tén, trinh d§ hoc van, chirc vu, nghé ‘nghiép, nang
lgc su pham va am hiéu cic linh vuc k§ nang séng hoic hoat X
dong gido duc c6 lién quan) tham gia td chirc va thuc hién céc |
hoat dong gido dyc k§ ning séng va hoat dong gido duc ngoai
gi¢ chinh khoa;

4. K& hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu giang day, huan
luyén.

3.3

S6 lwgng ho so

01 b6 hd so

3.4

Thoi gian xit ly

15 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B4 phan M¢t cira/Bg phan ti€p nhan va tra két qua - S¢ GDDT Thanh phd

3.6

Lé phi

Khoéng

3.7

Quy trinh xit ly cdng viée

TT

Thoi

Trinh ty Trach nhiém .
gian

. R X A >
Bi€u mau/Ket qua

Bl

B& phén Gio Theo muc 3.2

Tiép nhan va kiém tra hd 1e0 ;
P s 1 IN&TKQ hanh | Gily tiép nhan hd
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chinh so va hen tra két
qua
Chuyén hé so cho phon (l?llgllllyecrzlh:,lleéln Gio Phiéu kiém sodt qud
B2 | UYERAY prong PAONE BAWEY | hanh | trinh gidi quyét hé
chuyén moén moOn nhan ho chinh SO
so tai BPMC
. Phiéu kiém soat qué
B3 | Phén cong xir ly hd so Lanl‘l dao 01 ngay | trinh giai quyét hd
phong SO
Tl}ém dinh bé 50 Chuyén vién :
B4 | Tong hgp ho so phong mon 09 ngay | Bién ban tham dinh
. A Lanh dao Sé& X Cép gidy ching
BS5 | Phé duyét GDPT 03 ngay nhan
B6 Tlc:,p r:han }<et qua; A Bé phan Phicu theo ddi qua
Tré két qua cho cdng din trinh xur Iy cong
. TN&TKQ X
Luu ho so Phone chuvén 01 ngay | viéc; sb theo doi két
B7 r%lc‘m Y qua thyc hién
' i} TTHC
4 | BIEUMAU
Khong

45. Quy trinh x4c nhin hoat d¢ng gido duc k§ niing song va hoat dong gido

duc ngoai gio chinh khéa (QT-45)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thic thdm dinh, cdp gidy xac nhin hoat dong gido duc
k¥ ning sdng va hoat dong gido duc ngoai gi¢ chinh khoa.
2 | Pham vi:
Ap dung ddi véi td chire, cac nhén c6 nhu cAu thyc hién viéc xac nhan hoat
dong gido duc k§ nang song va hoat ddng gido duc ngoai git chinh khoa.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Co so phap ly
Thong tu s6 04/2014/ TT- BGDDT ngay 28/02/2014 cua B$ Gido duc va bao
tao v€ ban hanh quy dinh quan ly hoat dong Gi4o duc k¥ ning séng va hoat
dong gido duc ngoai gid chinh khda.
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban

chinh 520

1. Cong vin ding ky t6 chirc hoat dong gido duc ky ning

sdng, hoat ddng gido duc ngoai givr chinh khéa; X

2. Danh sach, ly lich trich ngang kém theo cic minh chung
hop 16 v& d6i ngil gido vién, huan luyén vién, bao cdo vién
(ghi rd ho tén, trinh d¢ hoc vén, chirc vu, nghé ‘nghiép, ndng
lyc su pham va am hiéu cac linh vue ky ning song hodc hoat X
dong gido duc c6 lién quan) tham gia tb chirc va thuc hién cac
hoat dong gido dyc k¥ ning song va hoat dong gido duc ngoai
810 chinh khoa;

3. Ké hoach hoat déng, gido trinh, tai liéu gidng day, huén X
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luyén..
3.3 | S0 lwgng hé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xwr ly i i
05 ngdy lam viéc k€ tir ngay nhén di ho so hgp 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua ’ '
B phén M6t cira/Bg phén tiep nhén va tra két qua - S& GDDT Thanh pho
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m g:: Biéu miuw/Két qua
Gio ljheo'muc 32 ‘
A A 1.2 A Bo phén . Giay tiép nhin ho
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TKQ ha’nh s0 va hen tra két
chinh N
qua
Chuyén vién . K12 o
2 A X X n Gio Phiéu ki€ém soat qua
Chuyén hd so cho phong | phong chuyén . . e 1A
B2 A A A A 1A hanh trinh gidi quyét ho
chuyén mon moOn nhén ho chinh o
so tai BPMC
~ Phiéu kiém soét qua
B3 | Phan cong xtr Iy hd so Lanl} dao 01 ngdy | trinh gidi quyét hd
phong o
Tham dinh ho so; Chuyén vién ,
B4 | Tong hop. Phong chuyén | 02 ngay | Bién ban tham dinh
mon
. Lanh dao Sé& .. | Vin ban xac nhan
B5 | Xem xét GDPT 01 ngay ding ky hoat dong
Vio s6 va chuyén két qua vé B0 phéan Gio X et X \
B6 | bd phan TN&TKQ: TN&TKQ | hanh | SO theo ddikét qua
N S o n . thuc hién TTHC
Tra két qua cho cong dan chinh
4 | BIEU MAU
Khoéng

46. Quy trinh Cip gidy phép, gia han gidy phép td chirc hoat dgng day thém,

hoc thém d6i véi cip trung hoc phé thong (QT-46)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thdm dinh, cép gidy phép, gia han gidy phép td
chire hoat dong day thém, hoc thém cd ndi dung thudc chuong trinh trung hoc
phé théng.

Pham vi:
Ap dung d6i Vi td chirc, cac nhan c6 nhu ciu thyuc hién viéc cép gidy phép, gia

han gidy phép td chirc hoat déng day thém, hoc thém cé n6i dung thude chuong
trinh trung hoc phé thong.

Noéi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Théng tir s6 17/2012/ BGDDT ngay 16/5/2012 cua B Gido duc va Pao tao
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ban hanh qui dinh vé day thém, hoc thém;
2. Quyét dinh sb 22/2013/Qb-UBND ngay 25/6/2013 cia UBND thanh phd Ha
Nbi ban hanh quy dinh vé quan ly day thém hoc thém.

32 Thanh Ehan ho so Ban Ban sao
’ Doi voi day thém, hgc thém trong nha truong chinh
a) T trinh xin cap gidy phép to chirc hoat dong day thém,
hoc thém;
b) Danh sich trich ngang nguéi dang ky day thém dam bao
céc yéu ciu dbi véi ngudi day thém;
¢) Ban ké hoach td chitc hoat dong day thém, hoc thém X
trong d6 néu rd cac ndi dung vé: dbi tuong hoc thém, ndi
dung day thém; dia diém, o sO Vit chit tb chirc day thém;
mirc thu va phurong an chi tién hoc thém, phuong an tb chirc
day thém, hoc thém.
Thanh phan hé so
Péi v6i day thém, hoc thém ngoai nha trwong
1. Pon xin cép gidy phép 6 chirc hoat dong day thém, trong
dé cam ket v6i Uy ban nhin dan clp x4 vé& thuc hién cac
quy dinh vé day thém hoc thém ngoai nha trudmg va trach
nhi¢m giif gin trdt tw, an ninh, dim néo v¢ sinh moi truong
noi td chirc day thém, hoc thém;
2. Danh sach trich ngang ngudi tb chirc hoat déng day thém,
hoc thém va ngudi dang ky day thém;
3. Don xin day thém c6 dén anh ciia nguoi dang ky day
thém va c6 xdc nhan cia thi tredng co quan quan 1y hodc
Chu tich Uy ban nhén din cdp xi theo quy dinh;
4. Ban sao hop 18 gidy t& x4ac dinh trinh do dao tao vé X
chuyén mén, nghiép vu su pham cta ngudi t§ chirc hoat
dong day thém, hoc thém va nguorl dang ky day thém;
5. Giay kham sirc khoé do bénh vién da khoa cép huyén tré
1én hogic Hoi dong giam dinh y khoa cdp cho ngudi td chirc
day thém, hoc thém va nguoi ding ky day thém; x
6. Ban ké hoach tb chirc hoat dong day thém, hoc thém
trong d6 néu ro cac nodi dung vé: ddi turong hoc thém, ndi
dung day thém, dia diém, co s& vt chat td chirc day thém,
mirc thu tién hoc thém, phuong 4n td chic day thém, hoc
thém.
3.3 | 86 lwong hd so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di h6 so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phén Mt clta/B{ phén tlep nhén va tra két qua - S¢ GDPT Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xik ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T.h ' | Bidu miuwKét qua
gian
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Theo muc 3.2

A 1A Gio A A A 1A
B1 | Tiép nhan va kiém tra hd so T?\}?gf%‘g(‘) hanh oy J‘ﬁ&“ﬁiﬁf
chinh \
qud
Chuyén hd so cho phong pc}:ll(‘l)?l);cr:lhz;?n Gio Phigu k@ém sodt qua
B2 N N A 1A hanh trinh giai quyét ho
chuyén moén mon nhén ho chinh SO
so tai BPMC
‘ Linh dao Phiéu kiém sodt qua
B3 | Phan cOng xit 1y ho so . 01 ngady | trinh gidi quyét hod
phong SO
2 g 2 Chuyén vién
B4 | Tham dinh ho so; phbn)é chuyén | 09 ngay | Bién ban thim dinh
Tong hop n
mon
B5 | Xem xét Lalngdg?rSU 03 ngay Gidy phép
Vao s0 va chuyén két qua vé Bo phdn 2 i1 Ee
B6 | b phin TN&TKQ; TN&TKQ | 01 ngay | >0 1o d5i ket qua
thue hién TTHC
Tra két qua cho cdng dén
4 | BIEUMAU
Khong
47. Quy trinh cip gidy chirng nhén kiém dinh chit lwgng Gido duc Mam non(QT-47)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va c4ch thic thim dinh, cdp gidy ching nhan kiém dinh chét
lugng Gi4o dyc Mam non.
2 | Pham vi:
Ap dung ddi véi tb chirc, cac nhan ¢6 nhu ciu thyc hién viéc cdp gidy chiing
nhan kiém dinh chit lwgng Gido duc Mam non.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly
Thong tu s6 25/2014/TT- BGDDT ngay 07/8/2014 cia B¢ truéng Bo GD&DT
vé viéc Ban hanh Quy dinh v& tidu chudn danh gia chét luong gido dyc, quy
trinh, chu ky kiém dinh chét lvong co s& gido duc trudng mam non.
Ban Ban
3.2 | Thanh phin hd so chinh sa0
1. Cong vin dang ky danh gia ngoai cua trudmg mam non X
2. Bdo céo ty danh gid cia trudng mam non (2 ban) X
3.3 |S6 lrong ho so
01 bo ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén da hé so hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B¢ phéan Mot clra/Bd phin tiép nhén va tra két qué - S¢ GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xit ly cdng viéc
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TT Trinh ty Tréch nhiém ::l‘;' Biéu mAu/Két qui
Gid Theomuc 3.2
s ; B6 phén ‘ Gidy tiép nhén hd
B1 | Ti€p nhén va kiém tra ho so TN&TKQ ha’nh 50 va hen tra kit
chinh X
qua
Chuyén vién . A1 aR A
T \ X A Gio | Phiéu kiém soat qua
Chuyén ho so cho phong phong chuyén . . e LA
B2 A oA A A1 A hanh trinh gidi quyét ho
chuyén mén mon nhén hé chinh <o
so tai BPMC
] Lanh dao Phiéu kiém soat qua
B3 | Phéan cong xit 1y ho so phéng 01 ngay | trinh gidi quyét ho
SO
2 . A Chuyén vién
B4 T}}am dinh };10 503 phong chuyén | 14 ngay | Bién ban tham dinh
Tong hop ho so A
mon
i , Lanh dao S& \ L 4
B5 | Xém xét GDPT 03 ngay Quy¢t dinh
Ticp nhén két qua, vio s6 va . Phi€u theo ddi qua
X 14 Y A 1A 1A B4 phan . 1 A
B6 chuyén két qua ve bd phén TN&TKQ trmh’xu ly cong )
TN&TKQ. Tra két qua cho A ... | 01 ngay | viéc; so theo doi két
A R Phong chuyén \ A
cong dan. mon qua thuc hién
B7 | Luu ho so TTHC
4 | BIEU MAU
Khong
48. Quy trinh cip gidy chirng nhéin chét lwgng Gido duc d6i véi trwong tleu
hoc (QT-48)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thic tham dinh, cdp gidy chirng nhan kiém dinh chit
lugng Gido duc ddi voi truomg tiéu hoc.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, cac nhan c6 nhu ciu thyc hién viéc chp gidy chimng
| nhan kiém dinh chét lugng Gido duc dbi v6i truomg tiéu hoc.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly
Thong tu 56 42/2012/ TT-BGDDT ngay 23/11/2012 cua B truéng Bo GD&DT
vé€ viéc Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuén danh gia chét lugng gido duc va quy
trinh, chu ky kiém dinh chit lugng gido duc co s¢ gido duc phd théng, co s&
gido duc thudng xuyén.
Béan
3.2 | Thanh phin hd in sao
anh phan ho so chinh Ban sao
1. Cong vin dang ky danh gia ngoai X
2. Bdo céo tu dénh gia (2 ban) X
3.3 | 86 lwgng hé so
01 b6 ho so
3.4 | Théi gian xir ly
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20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dir hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua ,
B0 phan Mot cra/BO phan tiép nhén va tré két qua - S¢ GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xik ly céng viéc
T Trinh ty Tréch nhi¢m ;ﬂ,‘f Biéu mAu/Két qua
- Gid Lheo muc 3.2
Bl Tiép nhén va kiém tra hd so T];Q;,},lgé hé,nh Csi;az;lgg nntli 212?
chinh \
qua
Chuyén vién . A1z e
Chuvén ha ho phe hone chuvén _Gw Phiéu ki€ém 504t qua
B2 | WD 1O SOCNO phong PAONE SMUYCR 1 hanh | trinh giai quyét hd
chuyén mén mén nhén hoé chinh So
so tai BPMC i 7
~ Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan cong xir 1y hd so Lanhdao o1 oay | trinh gigi quyét hd
phong SO
] . Chuyén vién
B4 | Tham dinh h so; duge phdn |\ sy | Bien ban thim dinh
Tong hop ho so cong chuyén
mon
B5 | Xem xét La’g‘;g} 30 | 03 ngay Quyét dinh
Tiép nhén két qua, vao sb va Phiéu theo d6i qua
B6 chuyén két qua vé bd phan| B¢ phan trinh xt ly cong
TN&TKQ/vén thu TN&TKQ 01 ngay | viéc; s6 theo doi két
Tra két qua cho cong dan. qué thuc hién
B7 | Luu hd so TTHC
4 | BIEUMAU
Khoéng

49 Quy trinh cip gidy chimg nhin chit lwreng gido duc dbi voi trwdmg trung hec
(Bao gbm trudng trung hoc co 565 tru'o’ng trung hoc phd thong; trudng phd thong c6 nhiéu
cap hoc; truomg pho théng din tc ndi tri cip huyén; treong phd thong din tdc ndi tra
cdp tinh; trirong phod thong dén tc ndi tra truc thuje Bo; tru’O'ng phé thong dan toc ban
tri trudng chuyén thuge cic loai hinh trong hé théng gido duc quéc dan) (QT-49)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh trr va cach thirc tham dinh, cip gidy chiing nhan kiém dinh chit
lugng Gido duc dbi véi trudng trung hoc.

2 | Pham vi:
Ap dung ddi v6i td chire, cdc nhan c6 nhu ciu thyre hién viée cp gidy chirng
nhin kiém dinh chit lugng Gido duc dbi vei trudng trung hoc.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy

Thong tu 18/2018/TT-BGDDT ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat luong
gido duc va cong nhén dat chuin quéc gia ddi voi trudong trung hoc co sa,
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trudng trung hoc phd thong va truong phd théng c6 nhiéu cp hoc.

3.2 | Thanh phin hd so cﬁ?}:‘h Bén sao
1. Cong vin dang ky danh gid ngoai, trong dé c6 néu 15
nguy¢n vong danh gia ngoai truong trung hoc dé dugc cong
nhén dat klem dinh chit luong gido dyc hodc cong nhin dat | x
chudn quéc gia hodc ddng thyi cong nhan dat kiém dinh
chét lugng gido duc va cong nhan dat chuin qudc gia
2. Bdo cdo tu danh gia 02 ban. X
3.3 | 86 lrgng ho so
01 b hd so
3.4 | Thoi gian xit ly
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dir hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan Mot ctra/Bo phén tiép nhan va tra két qua - S6 GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viée
TT Trinh tw Tréch nhiém :g‘: Biéu miuw/Két qua
. Theo muc 3.2
£ A xR A B0 phéan (?10 Gidy tiép nhén hd
B1 | Tiép nhéan va kiém tra ho so TN&TKQ ha’nh so va hen tra két
chinh .
qua
Chuyén hd so cho phong p(f:ll(‘;ge:hz;?n Gia Phicu kicm soat qua
B2 A A N A1 A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mon mon nhdn ho hinh
so tai BPMC chin S0
. Lanh dao Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén cong xtr 1y ho so . 01 ngay | trinh giai quyét ho
phong o
A g A Chuyén vién
B4 ?gizl}?;hh}gzzo phong (A:huyén 15 ngay | Bién ban thdm dinh
mon
BS | Phé duyét Lané’]fg% 59| 02 ngay Quyét dinh
Tiép nhan két qua, vao sb va B& pha Phiéu theo dbi qua
ok ? A LA 1A 6 phan . s
B6 chuyén két qua vé bd phan TN&TKQ trinh xi ly cong )
IN&TKQ/vén thu Phone chuve 01 ngay | viéc; sO theo doi két
| Tra két qua cho cong dan. Ong chdyen qué thyc hién
B7 | Luu hd so mon TTHC
4 | BIEUMAU
Khong

77




50. Quy trinh cong nhin trwong mim non dat chuin qudc gia (QT-50)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thue thdm dinh, cdp Quyét dinh va Bing céng nhin
tredng mdm non dat chuén quéc gia.
2 | Pham vi:
Ap dung déi véi td chirc, cac nhan ¢6 nhu céu thye hién viéc cdp Quyét dinh va
Bing cong nhén trudng mam non dat chudn qudc gia.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
Thong tu 19/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ciia BO GD&D Ban hanh Quy
dinh vé klem dinh chét luong gido duc va cong nhdn dat chuén qubc gia dbi voi
trudng mim non dat.
. A 1A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
1. Bao céo tur kiém tra cia truong méam non theo tirng ndi
dung clia tiéu chudn truong mdm non dat chuin quoc gia
gia muc d¢ 1 hodc mirc d9 2, c6 xac nhin cia UBND cép X
x4;
2. B4o c4o két qua thdm dinh cua doan kiém tra cap huyén
(theo mau); X
3. T® trinh ciia UBND cép huyén dé nghi UBND cép tinh
kiém tra, cong nhén, X
3.3 | S6 lwong hé so
01 b6 hd so
3.4 | Thoi gian xiw ly
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qué
B6 phan Mot cira/Bg phén tiép nhan va tra két qua - S& GDDT Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém 'g;‘:;‘ Biéu miu/Két qua
y o . B phn Gio .”ljheo,muc 32 ‘
B1 | Tiép nhén va kiém tra hd so ™ &TKQ hanh Gidy tiép nhdn ho
chinh | so va hen trd két qua
- Chuyen vién | i | Phiéu kim sodt qua
Chuyén ho so cho phong phong chuyén . s egs z q‘ia
B2 chuyén mon mén nhan hd h}?’rrllhh trinh giai quyét ho6
so tai BPMC ol 50
N Phiéu kiém soét qua
B3 | Phéan cong xiT Iy hé so Lan}} dao 01 ngay | trinh giai quyét ;]16
phong so
B4 Kiém tra, thAm dinh hd so Phong chuyén 05 nei Phiéu thim dinh hd
moén (GDMN) neay SO
Phé duygt: Lanh dao S¢ phé | Lanh dao S& X s
B> duyét hd so thdm dinh ’ GDDT 01 ngay T5 trinh
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Trinh duyét: Trinh UBND | Phong chuyén

B6 | Thanh phd ra quyét dinh. | mén (GDMN) | 01 P82y TG trinh
Chi tich UBND thanh pho | ... o ’
B7 | xem xét giai quy€t va tra ket UBND TP 05 ngay Quyét dinh
qué ve¢ S& GDDT
Tiép ahin kb qua,viosdva | Phidu theo do qué
B8 chuyén két qua vé bd phan Chu):en vién | o, ngdy trinh xi¥ Iy cong
TN&TKQ/van thu mot cira A
2 LA A A viéc
Tra két qua cho cdng déan. j
4 | BIEU MAU
Mau bao céo két qua thdm dinh truong mam non dat chuin qubc gia (Phu luc
IT Ban hanh kém theo Théng tu s6: 02/2014/TT-BGDDT ngay 08 thang 02
nam 2014 cua Bo truong B Gido duc va Pao tao), dinh kém theo thi tyc.
51. Quy trinh céng nhén trudmg tiéu hoc dat chuin qude gia (QT-51)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh céng nhin treong Tiéu hoc dat chuén
qudc gia.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai th chirc, ca nhan c6 nhu céu thue hién viée cdng nhan truong
Tiéu hoc dat chuin quéc gia..
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy
Thong tw 17/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cia B6 GD&D ban hanh Quy
dinh vé& k1em dinh chét lugng gido duc va cong nhéan dat chudn quéc gia ddi voi
trromg tiéu hoc.
32 | Thanh phin hd so Ban | g sa0
chinh
1. Béo cdo tu kiém tra cia nha truong theo timg ndi dung di
dugc quy dinh, c6 xac nhin cia UBND cap x4. X
2. B4o cdo két qua thim dinh cuia doan kiém tra cép huyén. X
3. Vin ban ctia UBND cép huyén dé nghi UBND cép tinh
kiém tra, cong nhin. X
3.3 | Sé lirong hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da h6 so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qud
B phdn Mét cira/B0 phan tlep nhén va tra két qua - S GDDPT Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy ¢cong viéc
TT Trinh ty Trich nhiém 2}‘1‘;‘ Bitu miw/Két qua
. B6 phan Gig Theo muc 3.2

Ti€p nhan va kiém tra hd so TN&TKQ hanh Gia:’}y tiép nhan hé s0
chinh va hen tra két qua
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Chuyén vién . N o
Chuyén hd so cho phong phong chuyén Gio Phicu kiém sot qua
B2 A A N A hanh trinh giai quyet ho
chuyén moén mon nhén ho chinh <o
so tai BPMC
‘ Lanh dao Phiéu kiém soat qud
B3 | Phén cong x1t Iy ho so . 01 ngay | trinh gidi quyét ho
phong o
B4 | Thim dinh Phong chuyén | ngiy Phiéu thim dinh hd
mon SO
Phé duyét: Lanh dao S& phé | Lanh dao S& \ “ s
BS | duyét b so thim dinh Gppr | 02 nedy To trinh
. A . Phong chuyén
B6 | Irinh dupét: Trinh UBND m(‘)ﬁ (Tiéﬁ Du thao T& trinh
Thanh pho ra quyét dinh. hoc)
Chu tich UBND thanh phd - 05 ngay
e ens Lo a a1 g Chu tich X 4
B7 | xem xét gidi quyet va tra ket UBND TP Quy¢t dinh
qua vé S6 GDPT
Tiép nhén két qua, vao sb va Phiéu theo d&i qua
B8 chuyén két quia vé bd phan| Chuyén vién 01 nea trinh xr 1y c6ng
TN&TKQ/van thu mét cira 8Y | viec; sb theo doi két
Tra két qua cho cong dan. qué thyc hién TTHC
4 | BIEU MAU
1. To trinh cua S& GDDT vé viée dé nghi c¢éng nhan truomg Tiéu hoc dat chuan
quoc gia
2. Mau phleu hudng dan hoan thién hd so theo quyet dinh 07/2016/QDb-UBND
3. Mau phiéu thong béo vé viéc bd sung ho so theo quyét dinh 07/2016/QD-UBND
52. Quy trinh cdng nhén trwong trung hoc co sé dat chuin Quéc gia (QT-52)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cch thirc tham dinh c6ng nhan truong Trung hoc co s&
dat chuén qudc gia..
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi té chire, ca nhan c6 nhu cdu thyc hién viée cOng nhén truong
Trung hoc co s& dat chuin quéc gia.
3 | No6i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Thong trr 18/2018/TT-BGDDT ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chit luong
gido duc va cong nhin dat chudn quoc gia d6i voi truong trung hoc co s6,
trudmg trung hoc phd thong va trudng phd théng c6 nhidu cép hoc.
3.2 | Thanh phén hd so C];?I:lh Ban sao
1. Van ban cua nha trudng dé nghi dugc cong nhéin trudng
dat chuin quéc gia; X
2. Bao cdo thuc hién cac tiéu chudn kém theo so dd co cau
céc khdi cong trinh ctia nha truong; : X
3. Bién ban tu klem tra cla truong va bién ban kiém tra cia
doan kiém tra cdp tinh. X
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3.3 | S6 lwong ho so
01 bd ho so
3.4 | Théi gian xir ly ,
20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phén Mot ctra/Bo phén ti€p nhén va tra két qua - S& GDDT Thanh phb
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém 2::;1 Biéu miu/Két qua
A A Gio Theo muc 3.2
. X Ay 1sA A B phéan X AL f M
B1 | Ti€p nhén va kiém tra ho so hanh | Giay tiép nhén hoé so
TN&TKQ . . s LA
chinh va hen tra két qua
Chuyén hd so cho phong pi?)ﬁ?élhgfe;n Gio Phicu kiém sodt qud
B2 A A A A1 A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mén mon nhan ho chinh so
so tai BPMC
i Lanh dao Phiéu kiém sodt qua
B3 | Phén cong x1t Iy ho so L 01 ngay | trinh giai quyét ho
phong o
Tham dinh; Phong chuyén Phone chuvé , ‘
mon chu tri thanh 1ap doan ng cauyen . Phiéu thdm dinh hd
B4 E mon (Ticu 07 ngay ‘
iém tra lién nganh dé thim hoc) SO
dinh. ] ¥
B5 E gr;i };?Ipthyaé“fg tg‘:&‘l“ thién 01 ngdy | Duy thao To trinh
Phé duyét: Lanh dao S& phé | Lanh dao S& X s
B6 |yt ho so thim dinh Ggppr | 92 nedy T0 trinh
. ag Phong chuyén )
B7 {t’l’;’; I;ﬁg’ f; quTyrgt‘gH}}{BND m(")lrllo(;giéu 02 ngay Quyét dinh
Chi tich UBND thanh phé Chi tich ,
B8 | xem xét giai quyet va tra két UBND TP 05 ngay Quyet dinh
qua vé S¢ GDDT
B9 Tiép nhan két qua; Tra két| Chuyén vién 01 ned S6 theo di két qua
qué cho cong déan. mot cira gay thyc hién TTHC
4 | BIEUMAU

1. Gidy dé nghi td chirc kiém tra cdng nhan trudng Trung hoc dat chuén qudc

gia.

2. To trinh cia S6¢ GDDT vé viéc dé nghj cong nhan truong Trung hoc dat

chudn quoc gia

3. Miu phleu hudng dan hoan thién ho so theo quyét dinh 07/2016/Qb-UBND

4. Miu phiéu thong bao vé viéc bd sung ho so theo quyét dinh 07/2016/QD-

UBND
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53. Quy trinh cong nhin truong trung hoc phd théng dat chuin Quéc gia (QT- 53)

Muc dich:

1 | Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh céng nhén trrong Phd thong  dat
chuin qudc gia.
Pham vi:
2 Ap dung dbi véi tb chure, ca nhan ¢6 nhu cau thie hién viéc cong nhén truong
Phd théng dat chudn qubc gia.
3 | Ndi dung quy trinh
3.1 | Co s& phap ly
Thong tu 18/2018/TT-BGDDT ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat luong
gido duc va cong nhan dat chuin quoc gia ddi véi truong trung hoc co s6,
trudng trung hoc phd théng va trudmg phd théng c6 nhidu cip hoc.
3.2 | Thanh phin hé so c]l?:’l:h Ban sao
1. Van ban cia nha trudng dé nghi dugc céng nhan trudng
dat chudn quéc gia; X
2. B4o c4o thuc hién céc tiéu chudn kém theo so d6 co cau
céc khéi cong trinh cia nha trudng; x
3. Bién ban tu k1em tra clia trudng va bién ban kiém tra cta
doan kiém tra cip tinh. X
3.3 | S6 lwong ho so
01 b hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phan Mot cira/Bo phén tiép nhan va tra két qua - S6 GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly céng viéc
TT Trinh tu Tréch nhiém 2;‘:;‘ Biéu miu/Két qué
A gA Gio Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhan va kiém trahdso | DOPphdn hanh | Giy tiép nhan hd
TN&TKQ , \ 2 1A ,
chinh | so va hen tra két qua
Chuyén hé so cho phong pigzéeélh:];gn Gio Phiéu kié_rn soat qud
B2 A A N A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mén mon nhan ho hinh
sotai BPMC | " 50
" Phiéu kiém sodt qua
B3 | Phén cong xit Iy hd so Lanhdao | 1 sy | trinh gidi quyét ho
phong o
2 a X Phong chuyén
Tham dinh ho so; A AR s A
B4 | Thanh 1ap doan kiém tra lién | o0 (GI?PT); 10 ngay Phiéu tham dinh ho
nganh dé thim dinh, cac phong s0
chuyén mon
B5 | Téng hop Phong chuyén | 01 ngay | Duy thao T® trinh
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o A Lanh dao S¢& \ N
B6 | Phé duyét GDDT 01 ngay T trinh
Cha tich UBND thanh pho \
o ian I Chi tich X L 4
B7 | xem xét gidi quyét va tra két 05 ngay Quyét dinh
s} UBND TP
qua vé So GDDT '
, ’ Phiéu theo ddi qua
B8 Tiép nhén két qua; Chuyén vién 01 ned trinh xtr Iy cong
Tra két qua cho cOng dén. mot clra gay viéc; 80 theo ddi két
] qua thuc hién TTHC
4 |BIEUMAU

1. Gidy dé nghj t6 chic kiém tra  cong nhan trueong Trung hoc dat chuan qubc gia.

2. To trinh cia S6 GD*DT vé viée dé nghi cong nhdn truong Trung hoc dat
chuén quoc gia

3. Miu phleu huéng din hoan thién ho so theo quyét dinh 07/2016/QD-UBND

4. MAu phiéu théng béo vé viéc bd sung hd so theo quyét dinh 07/2016/QD-
UBND

34. Quy trinh cdng nhin truwdng trung hoc phé théng c6 nhidu cap hoc dat

chuin Quée gia (QT-54)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ti va c4ch thirc thdm dinh c6ng nhan treomg Phé thong ¢6 nhidu
cap hoc dat chuin quéc gia..

Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, c4 nhén ¢ nhu cau thuc hién viée cong nhén truong
Phd thong c6 nhidu cap hoc dat chudn qubc gia.

Noéi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

Théng tu 18/2018/TT-BGDDT ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chét lugng
gido dyc va cong nhén dat chuén quoc gia dbi voi truong trung hoc co s,
truong trung hoc phd théng va trurdng phd thong c6 nhidu cap hoc.

3.2

Ban

Thanh phéin hd so chinh

Ban sao

1. Vian ban cua nha trudng dé nghi dugc cdng nhan truong

dat chudn qudc gia; X

2. Béo cdo thuc hién céc tiéu chuan kém theo so d6 co cau

. X
céac khoi cong trinh ctia nha truong;

3. Bién ban ty klem tra cta trudng va bién ban kiém tra cia
doan kiém tra cép tinh.

3.3

So lwong hé so

01 bd ho so
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Thei gian xir ly

20 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén di hd so hop 1

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B¢ phén Mt cira/B phan tiép nhan va tra két qua - S GDDT Thanh phd

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xit ly cong viéc
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Thoi

TT Trinh tu Trach nhiém gian Biéu miu/Két qua
Bb vhan Gio "ljheo’muc 3.2 .
B1 | Tiép nhan va kiém tra hd so ™ é’fTI.(Q hanh Gidy tiép nhdn ho
chinh | so va hen tré két qua
- | Chuyénvién | o) phidy kidm sodt qua
Chuyén ho so cho phong | phong chuyén . . %o 1A
B2 A A A R hanh trinh gidi quyet ho
chuyén mon mon nhén ho chinh o
so tai BPMC
‘ Lnh dao Phiéu kiém soat qua
B3 { Phéan cong xir Iy ho so . 01 ngay | trinh giai quyét ho
phong <o
Tham dinh ho so; .. | Phong chuyén .| Phiéu thdm dinh hd
B4 | Thanh 14p doan kiém tra lién mén (GDPT) 10 ngay o
nganh dé tham dinh.
B5 | Tong hop Phong chuyén | 01 ngdy | Du thao T trinh
Xem xét, ky cac van ban lién | Lanh dao S& . s
B6 quan GDDT 01 ngay T¢ trinh
Chu tich UBND thanh phd >
o ins N Chu tich \ Lo g
B7 | xem xé€t giai quyét va trd két 05 ngay Quy¢t dinh
» Xz UBND TP
qua v€ S¢ GDDT ’
Ti€p nhén két qua; A en Phi€u theo dbi qua
: . R Chuyén vién . . NP
B8 | Tra két qua cho cong dén e 01 ngay trinh xir Iy cong
mot cua n
theo ph1eu hen. viéce
4 | BIEU MAU
1. Gidy dé nghi tb chirc kiém tra cong nhén trrdng Trung hoc dat chuin qudc gia
2. To trinh cta S¢ GDDT vé viéc dé nghl c6ng nhén trudng Trung hoc dat
chuin quoc gia
3. Mau phleu huéng dan hoan thi¢n ho so theo quyét dinh 07/2016/QD-UBND
4. MAu phiéu thong bao vé viéc bd sung hd so theo quyét dinh 07/2016/QD-
UBND
55. Quy trinh cdng nhan huyén dat chuin phd cap gido duc, x6a mu chir (QT-55)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cdch thirc thim dinh, cip Quyét dinh cong nhéan huyén dat
chuin phd cip gido duc, xoa mu chit.
2 | Phamvi: v ‘
Ap dung d6i véi to chirc ¢6 nhu cau cong nhén huyén dat chuin phd cip gido
duc, xoa mu chit.
3 | No¢i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh 20/2014/ND-CP ngay 24/03/2014 cta Thi tuéng Chinh phu vé pho
cép gido duc, x6a mu chit (PCGD, XMC).
Ban
3.2 3
Thanh phin hé so chinh Ban sao
- Phiéu diéu tra pho cap gido duc, xéa mu chir;
- $4 theo doi phd cip gido duc, x6a mu chir; X
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- Danh sach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc mam
non (ddi véi phé cdp gido duc mim non); danh sich hoc
sinh hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc (d6i véi phé
cép gido duc tidu hoc); danh sach hoc sinh tét nghiép trung
hoc co sé; danh sach hoc sinh ¢6 chimg chi nghé (dbi voi
phd cap gido duc trung hoc co s¢); danh sach hoc vién dugc
cong nhén biét chir theo cac mirc d6 (dbi voi x6a mi chit).
Ngoai thanh phén hd so trén, bd sung;

- B4o c4o qué trinh thuc hién va két qua phd cap gido duc
hoiic x6a mii chir kém theo c4c biéu théng ké.

- Bién ban kiém tra phd cép gido duc hodic x6a mi chir cla
huyén d6i véi xa.

- Quyét dinh cong nhén xd dat chuin phd cap gido duc hodc

x0a mu chit.

3.3 | S6 lwong ho so
01 b6 ho so
3.4 | Thaoi gian xir ly
B#o cho s6 liéu trude 30/12 hang nam.
3.5 | Noi ti€p nhin va tra két qua
Bo phén Mot cira/Bo phén tiép nhén va tra két qua - S& GDPT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéce
TT Trinh ty Trach nhiém ';ll:l(: Biéu mau/Két qua
. Theo muc 3.2
B1 | Tiéo nhan va ki ha B0 phén hC‘h(;l Gidy tiép nhan hd
icp nhian va kiem tra ho so TN&TKQ an so va hen tra két
chinh .
qua
Chuyén vién . AR o
B2 Chuyén hdé so cho phong phbn}é chuyén (jno Ph‘leu k1em soa}t qva
A A A A 1A hanh trinh giai quyét ho
chuyén mén mon nhan ho hinh
so tai BPMC il 50
~ Phiéu kiém soét qua
B3 | Phan cong xir ly hd so Lanl‘l dao 01 ngay | trinh giai quyét ?16
phong SO
Chuyén vién
phong chuyén AR e A
B4 | Thim dinh mén; e ngay | Fri€u tham dinh ho
Céc co quan 50
lién quan
Tong hop hd so, du thao két
qua thuc hién thu tuc, kém
theo hd so dugc thdm dinh Phone chuvé
B5 | trinh 1dnh dao phong xem xét Ong cuyen |, ngay H5b so trinh
thong qua va ky vin ban ,mon
Lanh dao phong xem xét, ky
vin ban dé& nghj lanh dao S&
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phé duyét

Léanh dao S& | 01 ngay Du thao to trinh

B6 | Phé duygt ’ GDDT kém theo hd so
Chi tich UBND thanh pho| o o | Quyt dinh hanh
B7 | xem x¢t giai quy€t va trd két UBND TP 02 ngay chinh
qua vé S&é GDDPT
B8 Tié:p nhan kétA qua, tra két BG phan Phiéu theo di qua
qua cho cong dan. TN&TKQ trinh x1r 1y cong
Luu ho so theo dai \ | 01 ngay | viéc; s theo doi két
Phong chuyén
B9 mon qua thuc hién
TTHC
4 | BIEUMAU
Khong
56. Quy trinh chuyén trudng dbi véi hoc sinh trung hoc phd théng (QT-56)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thire thim dinh, cap Quyét dinh Chuyén truong dbi
v6i hoc sinh trung hoc phd théng cta Giam dde S¢ Giao duc va Dao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi tb chirc, cdc nhan ¢6 nhu ciu thuc hién Chuyén truomg di veéi
hoc sinh trung hoc phd théng
3 [ Noi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly
Quyét dinh sb 51/2002/Qb-BGD&DT ngay 25/12/2002 cia Bo Truéng B
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy dinh chuyén truong va tiép nhén hoc
sinh hoc tai cac Trudmg trung hoc co s va trung hoc phd thong.
3.2 | Thanh phén hd so c‘;;:'h Bén sao
1. Pon xin chuyén trrong do cha hodc me hodc ngudi giam
ho ky phéi c6 xdc nhén cua truong chuyén di va trudmg X
chuyén
2. Hoc ba (ban chinh). X
3. Bang tdt nghiép cép hoc dugi (ban cong chimg) X
4. Ban sao gidy khai sinh X
5. Glay ching nhén tring tuyen vao 16p dau céap trung hoc
phd théng quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén X
(cOng lap hodc ngoai cong 13p).
6. Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Hidu trudng nha tru(rng
noi di cip x
7. Gidy giéi thiéu chuyen truong do Trudng Phong gido duc
va ddo tao (dbi voi cip trung hoc co s0), gidy gidi thi¢u
chuyen trudong do Giam dbc S& giao duc va dao tao (dbi voi X
cap trung hoc pho thong) noi di cap (truong hop xin chuyén
tir tinh, thanh phd khac)
8. Cac gidy to hop 16 dé dugc hudng che do wu tién, khuyén
khich trong hoc tép, thi tuyén sinh, thi t6t nghiép (néu co). X
9. Ho khiu hoac gidy ching nhin tam trd dai han hodc| x
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Quyét dinh diéu dong cong tac cua cha hodc me hoac nguoi
giam hd tai noi s& chuyén dén véi nhitng hoc sinh chuyén
noi cu tri dén tir tinh, thanh phd khac.

10. Gidy x4c nhén cua chinh quyén dia phuong noi hoc sinh
cu tru voi nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khan vé X
gia dinh

3.3 | So lwgng hé so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly ,
Chuyén dén 02 ngay lam viéc; Chuyén di 01 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tri két qua , ,
B phén M6t cra/B6 phén ti€p nhin va tra két qua - S&¢ GDDT Thanh pho
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém g;‘: Bi¢u miw/Két qua
Gid Theo myc 3.2
A A a1z A B¢ phin X Giay tiép nhan ho
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TKQ ha’nh sova hen tra két
chinh \
qua
huyén vié N e .
Chuyén hd so cho phong p(ljl(‘)l;{g/eélh:]l;?n Gia Phicu kiém sodt qua
B2 A A N A 1A hanh trinh gidi quyét ho
chuyén mon mon nhan ho hinh
so tai BPMC | M >
0.5 ngay o
i ‘ Chuyén vién | 01 ngay: | Phi€u kiém soat qud
B3 | Tham dinh hé so phong chuyén | chuyén | trinh gidi quyét hod
moén truong so
dén
, Lanh dao | Gidhanh | Du théo gidy gi6i
B4 | Xem xét phong chinh | thiéu chuyén truong
Chuyén vién oy S
2 L& oz 5 .~ | G106 hanh Gidy gidi thiéu
| B5 | Trd két qua phong E:huyen chinh chuyén treémg
mon
<4 A A P B§ phﬁn
h 1 ; ’ ; i 2 i1 4 ,
B6 %zpk{é}t aﬁ:ihgﬁgn dén TN&TKQ | Giovhanh | $6 theo doi két qua
‘1 & Phong chuyén chinh thue hién TTHC
theo phiéu hen. o
) i mon
4 | BIEUMAU
Khong.
57. Quy trinh Xin hoc lai tai trirong khac ddi voi hoc sinh trung hoc (QT-57)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, cap Quyét dinh Xin hoc lai tai trudng
khac dbi véi hoc sinh trung hoc ciia Gidm dbc S& Gigo duc va Pao tao.
2

Pham vi:
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Ap dung dbi voi té chire, cac nhan co nhu cu thuc hién Xin hoc lai tai truong

khéc d6i véi hoc sinh trung hoc.

3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25/12/2002 cua BO Truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh chuyén trudng va tiép nhén hoc
sinh hoc tai cdc Trudng trung hoc co s& va trung hoc phd thong.
3.2 | Thanh phin hd so c]z:':h Béin sao
1. Pon xin hoc lai hoc sinh ky X
2. Hoc ba cua lgp hodc cép hoc d6 hoc (ban chinh). X
3. Bang 6t nghiép cdp hoc dudi (ban cong ching) X
4. Bén sao gidy khai sinh X
5. Gidy xac nhan cua chinh quyeén dia phwong noi cu tri vé
vide chép hanh chinh sach va phép ludt ciia nha nude. x
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd hé so
3.4 | Thoi gian xir ly
02 ngay Iam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B9 phan Mot cira/B¢ phén tiép nhan va tra két qua - S¢ GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém ;il:: Biéu mauw/Két qua
Bo oha Giv | oo
Y S A 0 phén . idy tiép nhan ho
B1 | Tiép nhan va kiém tra ho so ™ &I,)TKQ ha,nh so zé hg 0 tra két
chinh .
qua
o Chuyén vién | oo | ppidy kidm soat qua
Chuyén hé so cho phong | phong chuyén . . L a4y
B2 N A A 12 hanh trinh gidi quyét ho
chuyén mon m&n nhan ho hinh
so tai BPMC ol 50
‘ Chuyénvién | o . | Phiéu kiém sodt qua
B3 | Xt Iy hé so phong chuyén 88 | trinh giai quyét hd
) mon cia S& SO
Tri két qud: chuyén vién A in Gio . .
B4 | mdt cira trg két qua );ho cong Chu;zen vien hanh Cho phép hgc sinh
dén mdt clra chinh hoc lai
- A 14 . B0 phéan .5
- ?f’p nhan ket qua; TN&TKQ IO 1 8% theo dasi két qua
rh ket quachocong dan | ppo o opuegn | DAL g hien TTHC
theo phiéu hen. Ii on Y chinh : :
4 | BIEUMAU
Khong,
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58. Quy trinh Cép bén sao viin biing, chitng chi tir s6 gbc (QT-61)

Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc tharn dinh, cdp Quyét dinh phé duyét thi tuc Cép
ban sao bing tdt nghiép tir s6 gbe clia S& Gido duc va Dao tao; Co sé gido duc

Pham vi:
Ap dung dbi vai th chire, cac nhén ¢6 nhu cdu thyre hién tha tuc Cép ban sao
bing tot nghiép tir sb gdc

Néi dung quy trinh

31

Co s& phap Iy

Thoéng tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 cia Bo trudng B Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy ché quan ly bang t6t nghiép trung hoc co sd, bang t6t
nghiép trung hoc phd thong, van ban gio duc dai hoc va ching chi ctia hé thong
g1ao duc quoc dan.

3.2

Ban Bin

Thanh phan ho so chinh $a0

1. Gidy chimg minh nhén din hodc hd chidu con gia tri sit
dung (ban sao c6 chung thuc hodc ban chinh).

2. Truong hop ngudi yéu cdu cdp ban sao vin bing, ching
chi tir s6 goc 1a ngudi dai dién theo  phap ludt, ngudi dai dign
theo &ty quyén cua ngudi dugc cip ban chinh vin bing,
chung chi hodc la Cha, me, con; vo, chong, anh, chi, em rudt;
nguoi thira ké khac ciia ngudi duge cdp ban chinh vin bang,
chimg chi trong trudng hop ngudi dé da chét thi con phai X
Xuit trinh gidy to chirng minh quan hé véi ngudi duge cap
ban chinh vin bang, chung ch1

3. Trudng hop ngudi yéu ciu cdp ban sao vin bing, ching
chi tir s6 gbc glri yéu cdu qua buu dién thi phai giri kém theo
ban sao c6 chung thuc gidy totheo quy dinh va 01 (mot)
phong bi dan tem ghi 13 ho tén, dia chi ngudi nhan cho co
quan, co s gido duc cp ban sao.

3.3

S6 lwgng ho so

01 bd hd so

3.4

Thaoi gian xir ly

01 ngay lam viéc

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan mét cira S& Gido duc va Dao tao Ha Ndi - S6 23A Quang Trung, Hoan
Kiém, Ha Nai.

3.6

L& phi

Nguoi yéu ciu cap ban sao van bang, chitng chi tir sd goc tra 1é phi cip ban sao.
Néu yéu cdu giri qua dudng buu dién thi ngudi yéu cau phai trd cude phi buu
dién cho co quan, t6 chirc cép ban sao.

Lé phi cdp ban sao vin bing, chung chi tir s0 gbc duoc thue hién theo huéng
dan ctia B Tai chinh va B Tw phap vé mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st
dung 18 phi cip ban sao.

3.7

Quy trinh xit ly céng viéc

TT

Trinh tu Trach nhiém g:: Bitu miu/Két qua
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B1 | Tiép nhan va kiém tra ho so TIIB\IQ g,?ga 1h Theo muc 3.2
Chuyén vién o
Chuyén hd so cho phong P hpng n Phiu kiém sodt
B2 A A chuyén moén l1h qua trinh giai
chuyén moén A 1A
nhén hd so quyét ho so
tai BPMC
Chuyén vién Phiéu kiém soat
B2 | Thim dinh hd so phong qua trinh giai
chuyén moén quyét ho so
Kiém tra, xac minh hd so. In Chuyén vién
B3 ban sao bang, trinh lanh dao ky phong 6h . ’
duyét bang va danh siach cap Ban sao bang tot
1 QLT&KDCL
phat ban sao. nghi¢p
Hoan thién ho so va tra két qua | Chuyén vién Ban sao bang tot
B4 | b phidn mot cura. phong nghiép
QLT&KDCL
Tiép nhan két qua, vao sb va Chuyén vién Phiéu theo ddi qué
BS chuyén két qua vé bd phan tiép nhdn va | Gidhanh | trinh xu Iy cong
TN&TKQ; tra két qua chinh vi€c; sO theo doi
Tra két qua cho cong dan két qua thuc hién
4 | BIEUMAU
khong
59. Quy trinh Chinh sira ndi dung vin bing, chung chi (QT-62)
1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thirc chinh stra, cip Quyét dinh Chinh sira néi dung
vin bang chimg chi (bing t6t nghi¢p THPT)

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chuc, cac nhan c¢6 nhu ciu thyc hién thi tuc Chinh stra ni
dung vin bing chung chi (bing tét nghiép THPT)
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Thong tur s6 19/2015/TT- BGD&DT ngay 08/9/2015 cia B6 Giao duc va bao
tao ban hanh Quy ché vin bing tét nghiép THCS, bing tbt ‘nghiép THPT, vén
bang gido duc dai hoc va chig chi ctia h¢ théng gido duc québc dan
2. Cong vin sb 7953/BGD&DT ngay 31/8/2009 cia B6 GD&DT v2 viée thong
béo gi4 van bang chimg chi.
Ban Bin
3.2 | Thanh phin hé so chinh | sao
1. Pon dé nghi chinh sira van bang, chimg chi; X
2. Vin bang, ching chi dé nghi chinh stra; X
3. Quyét dinh cho phép thay ddi hodc cai chinh hd tich, xac
dinh lai dan tdc, xac dinh lai giGi tinh ddi véi trudmg hgp chinh
stra vin bing, chimg chi do thay ddi hodc cai chinh hd tich, xac X
dinh lai din tdc, x4c dinh lai gidi tinh;
4. Gidy khai sinh ddi véi truong hop chinh sira vin bang, X
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chimg chi do bd sung hd lich, diéu chinh ho tich, ding ky lai
viéc sinh, ding ky khai sinh qud han;

5. Chimg minh thu nhan din hodc hd chiéu hogc gidy to tay
thdn hop phép khiac c¢6 anh clia ngudi duge cAp van bang,
chung chi;

6. C4c tai liéu trong hd so dé nghj chinh sira vin bing, chimg
chi quy dinh trén c6 thé 1a ban sao khéng c6 ching thuc hodc
ban sao tir s& gbc hodic ban sao dugc ching thye tir ban chinh.
Néu co quan ¢ thdm quyén chinh stra noi dung vin bang,
chémg chi tiép nhan tai liGu trong hd so 12 ban sao khong ¢o
chimg thyc thi c6 quyen yéu cdu ngudi dé nghi chinh stra vin
bang, chiing chi xuét trinh ban chinh dé dbi chleu ngudi dbi
chiéu phai ky xac nhan va ghi rd ho tén vao ban sao va chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ban sao so Vo1 ban chinh,
Néu tiép nhan tai liéu trong hd so 12 ban sao tir sb goc hogc béan
sao dugc chung thuc tr ban chinh thi co quan c6 thim quyen
chinh stra ndi dung vin bang, chimg chi khong duoc yéu cau
xuét trinh ban chinh dé déi chiéu. Trudng hop c6 ddu hidu nghi
ngo ban sao 14 gia mao thi ¢6 quyén xdc minh,

3.3 | S6 lwong hoé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc tinh tir khi nhén dt gidly to hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phin Mot cira/B6 phéin tlep nhén va tra két qua - S6 GDDT Thanh phé
3.6 | L& phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh x#& Iy cdng viée .
T Trinh tir Trich nhigm | 1001 | Bitumau/Ket
gian qua
y o Bb phan Cio
B1 | Ti€p nhén va kiém tra ho so TN &TK Q hanh Theo muc 3.2
chinh
Chuyén vién . 1R .
Chuyén hd so cho phong chuyén ph(‘)ni; chuyén (:nor Phiéu kiém sodt
B2 | 7, N A 1A hanh qud trinh giai
mon mdn nhin ho so chinh quyé 5 hd so
tai BPMC
Chuyén vién A a2
B3 | Thim dinh h so Phong 03 ngdy 1;?;;“;32‘:
QLT&KDCLGD ’
Chuyén vién
B4 | Hoan thién hd so Phong Quyét dinh
QLT&KDPCLGD | 01 ngay
Tiép nhén két qua; Chuyén vién bd S6 theo doi két
BS | Tra két qua cho cong dan phan tiép nhan qué thue hién
va tra két qua TTHC
4 | BIEUMAU
khong
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60. Quy trinh Céng nhin vin bing tt nghiép cac cap hoc phé thong do co sé
nuwdc ngoai cap (QT-63)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cip Quyét dinh phé duyét cong nhén
vin bang t6t nghiép cac cdp hoc phd théng do co s& nude ngoai cap cua S¢ Gido
duc va Pao tao.

2 | Pham vi:
Ap dung déi Vol t6 chirc, cac nhén c6 nhu céu thire hién cong nhén vin bang t6t
nghiép cic cp hoc phd théng do co s& nude ngodi cp

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

Thong tu s6 26 /2013/TT-BGDDT ‘ngayl5 thang 7 nam 2013 cia By truéng
Bo Gido duc va Pao tao sira di, bd sung mdt sb didu cua Quy dinh v& trinh tur,
thil tuc cong nhén van bang cia ngudi Viét Nam do co s& gido duc nude ngoai
cdp ban hanh kém theo Quyét dinh sb 77/2007/QD-BGDDT ngay 20/12/2007
ctia B§ trudng B Gido duc va Pao tao, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 30 thang 8 nam

2013.
3.2 | Thanh phéin hé so cﬁ;‘{:‘h Bin sao
1. Bon ’dé nghi cdng nhén vin béng do co s& gido duc nudce <
ngoai cap
2. Mt (01) ban sao vin bang do co s& gido duc nudce ngoai
cép kém theo ban dich ra tiéng Viét duoc co quan c6 thim X

quyén chimg thuc;

3. Mot (01) ban sao két qua qua trinh hoc tap tai co s¢ gido
duc nudc ngoai kém theo ban dich ra tiéng Viét dugc co X
quan c¢6 thim quyen chirng thuc

4. Ngoai cic gidy to quy dinh trén nguoi ¢6 vin bing (da
hoc & nuéc ngoai) cin gui kém theo h6 so minh chirng thoi
gian hoc & nuréc ngoai, gom maot trong cac tai lidu lién quan
sau: xac nhén ciia co quan dai dién ngoai giao cia Viét Nam
0 nudc so tai; xac nhan cia co s¢ gido duc nudc ngoai noi X
da hoc tap; ban sao hop 1€ ho chiéu ¢ déng déu ngay xudt,
nhap cénh; minh chimg d4 dang ki vao Hé thdng co s& dir
li€u dién tr quan ly luu hoc sinh ctia Bd Gido duc va Pao
tao.

5. Trudng hop can thiét phai thdm dinh mtc do dap tmg quy
dinh v¢ tuyén sinh chuong trinh dao tao, ngudi c6 van bang
can giri kém theo hd so cdc tai lidu lién quan nhu: ching chi
ngoai ngft, cac van bing, ching chi c6 lién quan.

3.3 186 lwong ho so

02 b hd so

3.4 | Thoi gian xit ly

15 ngay 1am vi€c tinh tir khi nhén du gidy to hop 18

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan Mdt cira/Bd phan tiép nhén va tra két qué - S6 GDDT Thanh ph

3.6 | Lé phi
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Khoéng

3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc

TT Trinh tir Trach nhigm | P91 Bieu mau/
i gian Ket qua
" Theo muc 3.2
4 A s 1R A B0 phén Cf‘“ Gidy tiép nhan
BI | Tiép nhén va ki€ém tra ho so TN&TKQ haph hé so v hen tra
chinh PR
két qua
Chuyén vién . Ny .
Chuyén h so cho phong chuyén | phong chuyén Gio Phicu kiem Soa t
B2 uy N A LA hanh qua trinh giai
mon mén nhan ho chinh uyét hd so
s0 tai BPMC auy
Chuyén vién A g R 4
B3 | Thim dinh hd so phong chuyén | Phicu thim dinh
mon 09 ngay ho so
B4 Xem xét, ky Qu){ét dinh, trinh Lanh dao 02 ned Du’théo
lanh dao S& quyét dinh phong QLT 88 1 Quyét dinh
o 1 £ 4 Lanh dao S& . £ 4
B5 | Xem xét, ky Quyét dinh GDDT 02 ngay Quyeét dinh
Hoan thién hé so Chuyén vién FapT
B6 thuly hdso | 01 ngay Quyét dinh
’ Chuyén vién Gio SO theo doi ket
B7 | Trd két qua cho cong dan mot cira hanh qua thye hién
chinh TTHC

4 | BIEU MAU

khong

61. Quy trinh Céng nhin treong miam non va phd théng dat tiéu chi chit
lwong cao (QT-64)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh t va cich thic thdm dinh, cap Quyét dinh cong nhan trudong
mam non va phd théng dat tiéu chi chat lugng cao ciia BO Gido duc va Dao tao.

2 [ Pham vi:
Ap dung dbi véi td chire, cac nhéan ¢6 nhu ciu thue hién cong nhan treong mim
non v phd théng dat tiéu chi chit luong cao

3 | NGi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Thong tu sé 54/2011/TT-BGDDT ngdy 15 thang 11 ndm 2011 cua B
GD&DT ban hanh Diéu 1¢ trudng trung ¢ép chuyén nghiép;

2. Thong tu sb6 39/2012/TT- BGDDT ngay 05 thang 11 nam 2012 cua Bo
GD&DT ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat ddng ctia truong trung cap chuyén
nghiép tu thuc;

3. Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cla Chinh phii quy dinh v& diéu
kién diu tu va hoat ddng trong linh vye gido duc.

Ban 2
3.2 | Thanh phan‘ hé so chinh Ban sao
1. To trinh d€ nghi céng nhén X
2. D¢ an X
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3. Bién bén ty kiém dinh X
4. Bién ban kiém dinh, danh gia truong dat tiéu chi chat .
lwong cao
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xit ly
40 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan Mot cira/Bé phan tiép nhan va tra két qua - S§ GDDT Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéce
TT Trinh ty Trach nhiém 2:: Biéu miu/ Két qua
] , . B4 phan Gio Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhan va kiém tra ho so ™ &TKQ hanh Gidy ti€p nhén ho so
chinh va hen tra két qua
” . Chuyén vién Gis o
Chuyén hé so cho phong | phong chuyén \ Phicu kiém soat qua
B2 ~ A A n A hanh s " £, A
chuyén mon mon nhén hd chinh trinh giai quyét ho so
so tai BPMC .
A r 1 1A Lanh dao . Phiéu kiém sodt qua
B3 | Phén cong x1r ly ho so phong 01 ngay trinh gidi quyé t‘hg o
[ A Chuyén vién Thoéng bao ho so
B4 Tham dinh h6 so ph(‘)nfc:r, chuyén | 11 ngay | khong %iﬁ diéu kién
. i . mon giai quyét
Hot dong tham dinh DG an |y oo s | Phiéu thim dinh
B5 | dén truong tham dinh cdc tiéu dinh D 4 07 ngay 46 5 v kid
chi trén thuc té nha truong., e ONg gop y kien
2 Hdi dong tham X Bién ban thdm dinh
B6 | Thim dinh dinh e | 03 ngay D8 i
87 Té{lg hop hoé so, du thao két | Phong chuyén | ngiy 5 so trinh
qua mon
BR Xem x¢€t, ky cac van ban lién | Lanh dao S& 02 ngay To trinh kém
quan GDDT theo ho so
Cht tich UBND thanh phé s
o eas L, x a1 X Chui tich X L, s
B9 | xem xét gidi quyct va tra ket UBND TP 10 ngay Quyét dinh
qua v€ S¢ GDDT ,
Ti€p nhédn k&t qua, vao so va B¢ phén x .
| B10 | chuyén két qui vé bo phan| TN&TKQ | 01 ngay trli)rllll‘f: L,:}}e,o doi qud
TN&TKQ y cong viée
4 | BIEUMAU
khéng
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62. Quy trinh Phé duyét chwong trinh giang day bd sung ning cao ddi voi
cic trudng mam non va trwong phod thong (QT-65)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tir va c4ch thirc thim dinh, cép Quyét dinh phé duyét chuorng
trinh giang day bd sung nang cao ddi véi céc trudng mim non va truomg phod
thong

2 | Pham vi:
Ap dung déi véi tb chirc, cac nhan c6 nhu cAu thye hién phé duyét chuong trinh
gidng day bd sung néng cao d6i vdi cac trudng mam non va trudmg phd théng

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Giao duc ngay 14/6/2005

2. Nghi dinh s6 75/2006/ND- CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh phii Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Gido duc

3. Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP ngiy 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu vé
Kiém soat thu tuc hanh chinh

3. Thong tu s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 cua B GD&DT ban hanh
diéu 16 truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong va truomg phé thong
¢6 nhiéu cap hoc

4. Quyét dinh sb 20/2013/QD-UBND ngay 24/6/2013 cia UBND thanh phé Ha
Noi Ban hanh Quy dinh cu thé tiéu chi vé co s& vat chét, ddi ngii gido vién,
chuong trinh, phuong phép giang day va dich vu gido duc chit lwgng cao ap
dung tai mot so co s¢ gido duc mim non, gido duc phé thong chit lugng cao

5. Quyet dinh sb 6269/QD-UBND ngay 17/10/2013 ctua UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong finh vuc gido duc
thude thdm quyén giai quyét ctia S¢ Gido duc va Pao tao trén dia ban thanh phé

Ha Noi.

3.2 | Thanh phin hd so Ban | g sa0
chinh

1. T& trinh d& nghi thim dinh, phé duyét chuong trinh X

2.Bo chu‘ong trinh giang day néng cao theo cap hoc X

3. Ban thuyét minh vé tinh kha thi cia chuong trinh X

4. Bién ban kiém dinh ctia Hoi ddng cp co s¢ X
3.3 [S6 lwgng hé so

01 bd ho so

3.4 | Thoi gian xik ly

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du hd so hop 1é.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phéin Mot cira/Bd phan tiép nhan va tra két qua - S¢ GDDPT Thanh phé

3.6 | Lé phi

Khéng

3.7 | Quy trinh xit ly cdng viéc

TT Trinh tw Tréach nhiém ;.l:: Biéu mAw/Két qua
£ : 3 B0 phédn Gio Theo muc 3.2
Bl | Ti€p nhéan va kiém tra hé so g hanh T
IN&TKQ chinh
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Chuyén vién

2 1A \ \ A Gio Phiéu kiém soat qua
B2 Chuyf: " h? s0'cho phong P h?ng cl}uyeP hanh trinh giai quyét hd
chuyén mon mon nhén ho chinh o
sco tai BPMC
‘ Lanh dao Phicu kiém s0dt qud
B3 | Phan cong xtr ly ho so . 01 ngay | trinh giai quyét ho
phong o
Chuyén vién; A 1o A
B4 | Thim dinh hd so Hoi ddng thim | 16 ngay | ©.on ban tham dinh
dinh Chuong trinh
B5 ToElg hgp hf’ so,qdu thdo két | Phong E:huyen 03 ngay | Du thao Té trinh
qua thye hién thi tuc mon
. Lanh dao S& X T& trinh kém theo
B6 | Xem xét GDPT 03 ngay hd so
Chi tich UBND thanh pho | - ¢\ oy | Quyét dinh hanh
B7 | xem xét gidi quyét va tra két 06 ngay ;
. X s UBND TP chinh
qua vé S& GDDT
Tiép nhén két qua, vao sd B phin 2 LA
B8 |theo doi két qua thyc hién| TN&TKQ | 01 ngay | >0 theo doikét qua
thuc hién TTHC
TTHC
4 | BIEUMAU
khéng
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B. CAC QUY TRINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UBND CAP HUYEN (30 quy trinh)

1. Quy trinh thanh lip trwong trung hoc co sé cong lap hodc cho phép
thanh lip truwdng trung hoc co sé tw thuc (QT-01)

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cdp Quyét dinh thanh 14p trudng
1 . A A < . X « \
trung hoc co s& cong lap hodc cho phép thanh ldp truong trung hoc co
s tu thuc.
Pham vi:
2 | Ap dung dbi véi td chirc, ca nhén c6 nhu cdu thuc hién phé duyét thanh 1ap
truong trung hoc co sé hodc truong trung hoc co sé tur thuc.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co'sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién diu t va hoat dong trong linh vuc gido duc.
5 P Bin | Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao
1. T& trinh vé viée thanh lap truong; X
2. Pé 4n thanh lap trurong gdm céc ndi dung: tén truong, su
can thiét va su phi hop VO’l quy hoach mang ludi co so gido
duc va Kké hoach phat trién kinh té xa hdi clia dia phuong,
muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gido duc; du
kién dia diém, dién tich dit dai dé xay dung trudng, co s& X
vét chit, thiét bi, td chirc bd may, ngudn luc va tai chinh,
phurong huéng chién luge xay dung va phat trién cua nha
truong.
3. So yéu Iy lich kém theo ban sao van bang, ching chi hop
1¢ cua nguoi du kién lam hiéu trudng x
4.Y kién bang vin ban clia cic co quan c6 lién quan v& viéc
thanh 1dp hodc cho phép thanh 14p truong; x
5. Bao céo giai trinh viéc tiép thu v kién ctia cac co quan ¢o
lién quan va bao céo bd sung theo ¥ kién chi dao ciia Uy ban X
nhan din cip huyén (néu o).
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir Iy
40 ngay lam viéc k€ tir khi nhan du ho so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phin Mt cira/B phén tiép nhén va tra két qua - VPUBND cip Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol Ble}l mau /
L gian Keét qua
B1 | Tiép nhén h so B phén tiép'.| - Cio >The° myc 3.2

nhén va trd hanh

l
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két qua chinh
2 a : Bo phén tiép Gid Phiéu kiém soat
By |Shuen 1O so cho phong )\ “panvawa | hanh | qua trinh giai
Y chinth quyét hd so
i Phiéu kiém soat
B3 | Phan cong thu Iy hd so Lanhdao | > joay | qua trinh gidi
phong 1A
quyet ho so
Thim dinh hd so Chuyén vién | 19 ngdy | Phiéu thim dinh
B4 S 1A A
thu ly ho so ho so
Gui vén b.ap lay ¥ ku;:n €41 Cac co quan . Van ban choy
B5 | co quan li€én quan vé viéc lién quan 05 ngay Kién
thanh 1ap tredmg aual
Tdng hop vin ban 14y ¥ kién, Chuyén vién X
B6 | oan thién hd so thuly hdso | Onedy
B7 f)‘un};d?ohtg trm}lll‘ va két qua (tlglui/erf] viegn | o, ngdy T(‘)' trinh
finh ‘an af’ phong vy hoso Ho so trinh
B8 i:tn}ll(;i?alcﬂ:l%r;i ga]?a?;)iféﬁ Lanhdao | ) e
ouan - phdng GD-DT ey
Chu tich Uy ban nhan dan Chu tich
B9 | cdp huyén xem xét, ky quyét UBND 05 ngay
dinh thanh 18p truong cap huyén
Ban giao k&t qua tai by phén Phong oL
B10 | IN&TKQ Luu hd so theo| GD&PT Quyét dinh
doi e
Bo oha 01 ngay
s 1A A A 0 phan
B11 | Tra két qué cho cong dén TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong
2. Quy trinh Cho phép truéng trung hoc co sé hoat dong gido duc (QT-02)
1 | Muc dich: . ’ )
| Quy dinh trinh tu va cdch thirc tham dinh, cap Quyet dinh cho phép trudng
trung hoc co s& hoat ddng gido duc.
2 | Phamvi: i .
Ap dung d6i véi t6 chirc, ca nhén ¢ nhu cau thue hién phé duyét hoat dong
cla truong trung hoc co s0.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Nghi dinh 6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 caa Chinh phu quy
dinh vé diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.
Ban Bin
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao
1. T trinh d& nghj ¢dp phép cho phép hoat dong gido duc X
2. Ban sao chimg thue Quyét dinh thanh lap hosic Quyét X
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dinh cho phép thanh ldp trudng.

3. Vin ban tham dinh ctia cic co quan lién quan vé céc diéu

kién theo quy dinh.

33

S6 lwgng ho so

01 bo ho so

3.4

Thoi gian xiv ly

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phén Mot clra/Bd phan tiép nhan va tra két qua - VPUBND cép Huyén

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
. . s Thoi Bi¢u mau/
TT Trinh tw Trach nhi¢m . £ -
i gian Két qua
] \ Bo phén tiép Gio Theo muyc 3.2
B1 | Ti€p nhén ho so nhan va tra hanh
két qua chinh
2 1 ; B phén tiép Gidy Phiéu kiém soat
B2 ChuyAe n h? s0'cho phong nhén va tra hanh qua trinh giai
chuyén mén . L1 A
chinh quyét ho so
B3 | Phan cong thu Iy hd so Lanl‘l dao 01 ngay | Phiéu lilem soat
phong ho so
A e A Chuyén vién X Phiéu thdm dinh
B4 | Tham dinh hd so thu Iy hd so 08 ngay 3 so
Chuy'fin hd so den cacp hong Céac phong X Vin ban cho y
B5 | ban lién quan xem xét, cho y o 05 ngay £
X ban lién quan kién
kién
Téng hop vin ban va hoan Chuyén vién \ Du thao
B6 thién hd so thu 1y hd so 02 ngay Quyét dinh
. Truéng phong .| Quyét dinh hanh
B7 | Xem xét GDDBT 02 ngay chinh
B8 Ban gi‘ﬂao két quév Phong 01 ngay
Luru ho so theo doi GD&PT Quyét dinh hanh
A 1A hinh
) 3 £ R n n B§ phéan ¢
B9 | Tra két qua cho cong dan TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khéng
3. Quy trinh cho phép truong trung hoc co sé hoat dong tré lai (QT-03)
1 | Muc dich: . ] )
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cap Quyét dinh cho phép truong
trung hoc co sé& hoat dong trd lai
2 | Pham vi:

Ap dung déi véi tb chirc, ca nhan ¢6 nhu clu thuc hién phé duyét xin phép
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truong trung hoc co sé hoat dong tro lai.

3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngdy 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh phii quy
dinh v& didu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
s A L2 Ban Bén
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. To trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai X
2. Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra X
3. Bién ban kiém tra X
3.3 | S6 lrong hé so
01 bd hé so
3.4 | Theoi gian xi ly
20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phén Mét ctra/Bo phén tiép nhan va tré két qua - VPUBND cip Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
. . . Thoi Biéu miw/
TT Trinh ty Trach nhi€ém . £ -
: ; gian Két qua
Bo phén tiép Gio Theo myc 3.2
B1 | Tiép nhan hd so nhén va tra hanh
két qua i chinh ’
21 \ B6 phan tiép | Gidy Phiéu kiém soét
B2 S}ﬂll;;?;llgrfo cho phong nhinvatra | hanh qué trinh giai
chinh quyét ho so
B3 | Phén cong thy Iy hd so Lanhdao |01 ngay Phiéu 1§iém soat
phong hd so
A s A Chuyén vién X Phiéu theo ddi
B4 | Tham dinh ho so thu i;’r hd so 14 ngay thuc hién thu tuc
B5 | Xem xét ng“gg,?"“g 03 ngay Sﬁetcgllﬁﬁ
Ban giao két qua vé b phan Bophin |01 ngay Quyét dinh
B6 | TN&TKQ TN&TKQ hanh chinh
Tra két qua cho cong dan
4 | BIEUMAU

1. Biéu mau 01.07

2. Biéu mau 02.07

4. Quy trinh sap nhip, chia, tach trwong trung hoc co sé (QT-04)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh trr va cach thic thim dinh, cip Quyét dinh sat nhdp, chia, tach
trudng trung hoc co sé.

2 | Pham vi:

Ap dung doi véi to churc, cd nhan c6 nhu ciu thuc hién phé duyét viée sat
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nhdp, chia, tach trudng trung hoc co so.

3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.
X A LA Ban Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao
1. T trinh vé viéc sdp nhdp, chia, tach; X
2.Pé an sap nhdp, chia, tich; X
3. Céac van ban xdc nhén vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
khoan vay, ng phai trd va cic vén dé khéc c6 lién quan; x
4.Y kién bing vin ban clia cac co quan c6 lién quan. X
3.3 | S6 lwong hé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xit ly
40 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phéin Mét clra/Bo phén tiép nhan va tra két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc -
TT Trinh tuw Trach nhiém T.h ol B1e}1 mat /
: i gian Két qua
.2 A 1A B0 phan tié Gio Theo muc 3.2
Bl Ticp nhan ho so nhgn va tre’tp hanh
ket qua_ chinh ’
21 a , B phan tiép Gio Phiéu kiém soat
B2 | e o 50 cho phong nhinvatra | hanh | quétrinh gidi
chinh quyét ho so
B3 | Phan cong thu Iy hd so Le”ml} dao 01 ngdy | Phiéu lgiém soat
phong ho so
B4 Chuyén vién | o ngdy Phiéu tllém dinh
Thém dinh hd so thy Iy ho so ho s
B5 Chuyfan vién | o, ngdy Dl_I,tha'O
thu ly ho so Quyeét dinh
. Lanh dao X Du thao
B6 | Xem xet phong GDDT 02 ngay Quyét dinh
Chui tich L 4 .
B7 | Xem xét UBND |07 ngay | Quyetdinhhanh
% A chinh
cap huyén
Ban giao két qua vé b phan
B8 | TN&TKQ Phong GDDT 01 nes
Luu hd so theo dai neay
2 1 A 5 ” a BO phén
B9 | Tra két qua cho cong dan TN&TKQ
4 |BIEUMAU




| Khong

5. Quy trinh giai thé trwong trung hoc co s& (theo dé nghi ciia ca nhan, té
chirc thanh liap trwdng) (QT-05)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thic thim dinh, cAp Quyét dinh Giai thé truong
trung hoc co s6.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi té chirc, ¢4 nhan cé nhu ciu thuc hién phé duyét viée giai
thé trudng trung hoc co s&
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phip ly
Nghi dmh 56 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ciia Chinh pha quy
dinh vé diéu kién diu tw va hoat dong trong linh vyc gido duc.
3.2 | Thanh phin hd so Bfm Bin
chinh | sao
1. T& trinh dé nghi giai thé cua td chirc, ca nhan, X
2. To trinh d8 nghi giai thé coa Phong Gido duc va Dao tao
d6i voi tru'orng trung hoc co'sd;
Dé an giai thé trueong gom cac ndi dung: ly do giai thé,
ching minh viéc gidi thé 1a can thiét. Quyét dinh giai thé X
truong phai xac dinh o ly do giai thé; cic bién phéap bao
dam quyén, loi ich hgp phép cia hoc sinh, gido vién, can bd
quén ly va nhén vién,
3.3 | S6 lwong ho so
01 b ho so
3.4 | Thoi gian xir Iy
20 lam viéc ngay ké tir ngay nhéan di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhian va tra két qua
Bo phin Mét cira/Bd phén t1ep nhén va tra két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viée .
TT Trinh tyr Trich nhiém | 101 Bicu mau/
) gian Ket qua
Bophantiép |  Gio Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhan hd so nhan va tra hanh
két qua_ chinh .
2 1A X B9 phén tié Gio Phiéu kiém soat
B2 Chuyﬂen h? 50 cho phong nhgn va trép hanh qua trinh giai
chuyén mén , £ 1A
chinh quy€t ho so
B3 | Phén cong thu Iy hd so Le“ml‘l dao 01 ngay | Phiéu lgiém soat
phong ho so
A s Chuyén vién .| Phiéu thim dinh
B4 | Tham dinh ho so thu Iy hd so 12 ngay h so
. Phong Gido . Du thao Quyeét
B5 | Xem xét duc-I;géo ta0 03 ngay di nl? y
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Chu tich L o4r1 1
B6 | Xem xét UBND |02 ngay | Quyétdinhhanh
% A chinh
’ cdp huyén
Ban va chuyén giao ket qua 01 ned ]
B7 | vé b phin TN&TKQ Phong GDPT 88Y | Quyét dinh hanh
Luu hd so theo d6i chinh
2 1Ay e A A B0 phéan
B8 | Tra ket qua cho cong dan TN&TKQ

4 |BIEU MAU

Khdng

6. Quy trinh thanh lap trwong phé thong dan tdc ban tri (QT-006)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va céch thie thidm dinh, cip Quyét dinh thanh lap trudng
phd thong dan tdc ban tri.

2 | Phamvi: . i
Ap dung dobi véi t6 chite, ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién phé duyét viéc thanh
lap truedng pho thong dén téc ban tra.

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Co's6 phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phii quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat ddng trong 11nh vuc gido duc.

Ban Ban
3.2 | Thanh phan hd so chinh S0

1. To trinh dé nghij thanh I4p truong phd thdng dan tdc ban

: X
tra

2. Pé an thanh 1ap trudng gdm cac ndi dung: tén truong, su
cAn thiét va su pht hop v01 quy hoach mang luéi co sé gido
duc va ké hoach phat trién kinh té xa hoi cuia dia phuong,
muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gido duc; du
kién dia diém, dién tich dat dai dé xdy dung trudng, co s
vét chit, thiét bi, t& chirc bé may, ngudn lgc va tai chinh,
phwong huéng chién luge xdy dung va phat trién ctia nha
truong. Trong phuwong huong xay dung va phat trién truong
cin bdo ddm 6n dinh ty 1€ hoc sinh 14 nguoi dan toe thidu sb
va ty 1€ hoc sinh ban trti theo huéng dan ctia BO GD&PT

3.3 | S6 lwgng ho so

01 bo hd so

3.4 | Thai gian xir ly

45 ngdy 1am viéc k& tir ngay nhan du hd so hop 16

3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua

B9 phéin Mot cira/Bd phan tiép nhan va tra két qua - VPUBND cép Huyén

3.6 | Lé phi

Khong

3.7 | Quy trinh xiw ly ¢6ng viée

TT Trinh tw Trich nhigm | LP01 Biéu mau/
) gian Két qua

7




) i Bo phan tiép Gio Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhin ho so nhén va tra hanh
két qua chinh
i 13 . B phan tiép Gid Phiéu kiém soat
By | Chuyén ho so cho phong nhdnvatra | hanh | quatrinh gidi
chuyén mén . o 1A
chinh quyét ho so
B3 | Phn cong thu Iy hé so Lanl? dao 02 ngay | Phicu 1§1em soat
phong ho so
3 e oa Chuyén vién .| Phidutham dinh
B4 | Tham dinh ho so thu Iy hd so 25 ngay 1 so
R Sy S Phong
Gt vin bin Iy y kién céc GD&DT | Vanbanchoy
B5 | co quan lién quan vé viée ) 05 ngay 4
A1 1A X Céc co quan kién
thanh ldp truong A
lién quan
Tong hop vin ban 14y v kién, Chuyén vién . T¢& trinh
B6 | 1 5an thién hd so thulyhdso | 2" | 13 so trinh
Du thao t& trinh va két qua Chuyén vién . T
B7 trinh 1anh dao phong thy 1y hé so 02ngdy | Dy thdo (o trinh
Lanh dao phong GD-DT xem Lanh dao . Z, 4
B8 ét phong GD-DT 02 ngay Quyét dinh
. . Cha tich
B9 igtnh dao UBND quén xem UBND 05 ngay ’
] cdp huyén Quyeét dinh hanh
Ban giao k&t qua tai bo phan Phong 01 ngay chinh
B10 | TN&TKQ GD&DT
Luu hd so theo d6i
s A n a B phén
B11 [ Tra két qua cho cong dan TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khong




7. Quy trinh cho phép truwong phéd thong din tdc ban tra hoat dong giao
duc (QT-07)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tr va céch thirc thdm dinh, cp Quyét dinh Cho phép trudong
phd thong dan tdc ban tri hoat ddng gido duc.

Pham vi:
Ap dung dbi véi té chirc, c4 nhan c6 nhu cu thuc hién phé duyét cho phép
trudng phd thong dan toc ban tra hoat dong gido duc

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién du tir va hoat ddng trong linh vuc glao duc.

3.2

Ban Ban

Thanh phén hé so chinh | sao

1. T6 trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc X

2.Cé6 quyet dinh thanh 18p trudng ctia Chi tich Uy ban nhan
dan cép huyén.

3. C6 dat dai, co s& vét chat, thibt bi dap ung yéu cau hoat
ddng gido duc tuong Gng vai timg cép hoc theo quy dmh tai
Nghi dinh ndy va c6 thém céc didu kién sau day:

- Co s& vat chit bao dam cho viéc td chuc day hoc 2
budi/ngay;

- C6 cac cong trinh phuc vu cho quan 1y, cham sdc va nudi
dudng hoc sinh ban tri: Phong truc ndi tri, nha & ndi tra;
nha bép, nha in, nha tim; cdng trinh v¢ sinh, nudc sach va
cac trang thiét bj kém theo cong trinh;

- Céc dung cu, thiét bi phuc vu hoat dong gido duc vin héa
dan toc, thé duc thé thao, vui ch01 giéi tri cho hoc sinh ban
trq.

4. Dia diém x4y dyung treong bdo ddm moi trudong gido duc
an toan va thuén 1¢i cho hoc sinh, gido vién, can bd quan ly
va nhén vién. X
5. C6 chuong trinh gido dyc va tai liéu giang day, hoc tip
theo quy dinh pht hgp v6i mdi cip hoc twong tmg.

6. C6 doi ngil gido vién va can bd quan ly dat tiéu chuén, da

vé sb luong, ddng bo vé co cAu bao dam thuc hién chuong

trinh gido duc va td chirc cac hoat dong gido duc & trudng
hé théng dan toc ban tri.

7. Cé du nguon lge tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy
tri va phat trién hoat dong gido duc cia trudmg phd théng X
dén tdc ban tri.

g) C6 quy dinh vé t6 chirc hoat dong ban trti clia trudng. X

3.3

S0 lwgng ho so

01 bd ho so

34

Thoi gian xir ly

20 ngay lam viéc k¢ tir ngdy nhén du hé so hop 16
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua '
B0 phén Mét cira/B6 phan tiép nhén va tréd két qui - VPUBND cap Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
T Trinh ty Trich nhigm | 101 Biéu mau/
’ - gian Két qua
) . B0 phén tiep Gio
Bl | Tiép nhan ho so nhar} vatra hanh Theo muc 3.2
két qua chinh
2. a . B phén tiép Gior Phiéu kiém soat
B2 S}?‘?yéer?rﬁgso cho phong nhén va trd hanh qua trinh giai
Y chinh quyét ho so
a A 1 Lanh dao .| Phiéu kiém soat
B3 | Phén cong thu ly hé so phong 01 ngay hd so
A e i3 Chuyén vién .| Phiéu tham dinh
B4 | Tham dinh ho so thy 1y h so 11 ngay hd so
Téng hop, du thao Quyét e s
BS | dinh hanh chinh trinh lanh | CPWYERVIEn oy To trioh
\ . thu ly ho so Ho so trinh
dao phong xem xét.
. Trudng phong X L 4
B6 | Xem xét GDDT 5 ngay Quyét dinh
Ban giao két qua vé b phan .
B7 | TN&TRQ GIglggT 1 nga : £
Luu hd so theo doi 59 1 b theo doi két
BR Tra két qua cho cong dan B0 phan qua thure hién thu
_ TN&TKQ tuc hanh chinh
4 | BIEUMAU
Khéng
8. Quy trinh sip nhép, chia, tich trwong phé thong dan tic ban tra (QT-08)
1 | Muc dich: |
Quy dinh trinh tu va cach thitc thdm dinh, cip Quyét dinh phé duyét Sap
nhép, chia, tdch truong phd théng dan toc ban tru.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi t6 chirc, ¢4 nhan c6 nhu cdu thuc hién phé duyét gia sap
nhap, chia, tach truomg phd thdng dén tfc ban tr..
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co s phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thdng 4 nam 2017 ctia Chinh pha quy
dinh vé didu kién diu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Ban Ban
3.2 | Thanh phan‘ hd so chinh | sao
1. To trinh v€ viéc sap nhép, chia, tach; X
2. b¢ an sap nhap, chia, tach; - Cac vin ban xac nhin vé ta1
chinh, tai san, dét dai, cac khoan vay, ng phai tra va cic van X
dé khac co lién quan;
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3. Y kién bing van ban clia céc co quan ¢6 lién quan.

33

S6 hrgng hé so

01 bd ho so

34

Thoi gian xik ly

40 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 1€

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phéin Mot clra/Bd phén tiép nhan va tra két qua - VPUBND cip Huyén

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
T Trinh tur Tréch nhiém | |11 Biéu mau/
: ) gian Keét qua
) ‘ Bé phan tié Gio Theo muc 3.2
Tiép nhan hd so > PRADYCD 1 hanh
Bl nhén va tra ,
L. chinh
két qua
X ‘ Bophantiép | Giv | Phiéukiém soat
B2 C;‘“yéi’rﬁ;f“ cho phong nhanvata | hanh |  qud trinh gidi
chuy chinh quyét ho so
s e Lanh dao .| Phiéukiém so4t
B3 | Phén coéng thu 1y ho so phong 01 ngay hd sg
A et 13 Chuyén vién | 22 ngay | Phiéu thim dinh
B4 | Tham dinh ho so thu l)” h(;5 SO hé SO )
. 2, 4 Chuyén vién \
BS | Du thdo Quyét dinh .1 A 04 ngay
thu 1y ho so o
- Du thao To trinh
Lanh dao Phong Gido dyc- |  anh dao .| Hosowinh
B6 Dao tao xem xét phong 04 ngay
: GD&DPT
x . Chu tich £, 4 X
B7 L:’inh fii_lo' EJ‘BND xem xét, ky UBND 07 ngdy Quyét d%nh hanh
vén ban lién quan £ 5 chinh
cap huyén
Ban giao két qua vé bo phdn | Phong Gido S theo doi két
B8 | TN&TKQ duc va Pao . qua thyc hién thu
Luu h so theo doi tao 01 ngay tuc hanh chinh
. 1 A P ” A B(} pha_"ln
B9 | Tra két qua cho cong din TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khéng
9. Quy trinh chuyén dbi treong phd théng dan tdc ban tra (QT-09)
1 | Muc dich: . ) ]
Quy dinh trinh tw va cach thac tham dinh, cdp Quyet dinh chuyén dbi
truong pho thong din toc ban tru.
2 | Pham vi:

Ap dung doi vdi t6 chirc, ¢ nhan ¢6 nhu cau thuc hién phé duyét viéc chuyén
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déi truong pho théng dan tdc ban tro.

3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngiy 21 thiang 4 ndm 2017 ciia Chinh pht quy
dinh v& didu kién dAu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Bin | Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao
1. T& trinh dé nghi cho phép chuyén d6i. T trinh cin néu 13
phuong én sit dung co so vt chit cia trudng, ché do chinh
sach dbi v6i hoc sinh, gido vién, can bd quéan ly, nhan vién X
sau khi truomg chuyén dbi
3.3 | S6 lwong hé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xit ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phan Mot ctra/B9 phén tiép nhén va tra két qua - VPUBND cap Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi Iy cong viée _
T Trinh tur Tréch nhigm | 10Ot Bieu mau/
’ ; gian Két qua
B phan tiép
Bl Tiép nhén hd so nhén va tra Gio Theo myc 3.2
két qua hanh
Chuyén hé so cho phong B0 phan ti(%p chinh | Phiéu kiém soat
B2 A A nhén va tra qua trinh giai
chuyén mén
quyet hd so
B3 | Phén cong thu Iy hd so L;‘ﬁ}gfg" 01 ngay Ph‘e“hlg‘zgl sot
. Lanh dao N Quyé¢t dinh hanh
B4 | Xem xét UBND 01 ngay Y chinh
Bén giao két qua cho bd Phan Phiéu chuyén hd
BS | phan TN&TKQ GDADT ‘ s
Luru hd so theo doi 0.5 ngay
21 A B A A Bo phén
B6 | Tra két qua cho cong dan TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong
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10. Quy trlnh thanh Iip trwdmng tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lip
tredng tiéu hoc tw thuc (QT-10)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thie thdm dinh, cip Quyét dinh phé duyét thanh
lap truong tiéu hoc cong 14p, cho phép thanh lap truong tidu hoc tu
thuc.
2 | Pham vi:
Ap dung do1 v6i th chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu cdu thuc hién phé duyét thanh lap
trromg tiéu hoc cong 14p, cho phép thanh l4p trudng tiéu hoc tw thuc
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Co'sé phap ly
Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21 thédng 4 ndm 2017 cva Chinh pha quy
dinh vé diéu kién dAu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Ban Ban
3.2 | Thanh phin hd so chinh | sao
1. To trinh vé Dé 4n thanh 14p trudng, du thao didu 18 quy
ché hoat ddng ciia trudng X
2.Dé an thanh 14p truong X
3. So yéu ly lich kém theo bén sao vin bang, chirng chi hop
1€ clia ngu’orl du kién lam hiéu trudng X
4.Y kién bang vin ban cia cac co quan c6 lién quan vé viée
thanh 13p hodc cho phép thanh 1ap trudng *
5. Bao cdo giai trinh viéc tiép thu v kién cua cac co quan co
lién quan va bdo céo bd sung theo y kién chi dao cua Uyban| x
nhén déan cap huyén (néu co)
3.3 | S6 lwgng hé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xiv ly
40 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phéin Mét clra/B phén tiép nhan va tra két qua - VPUBND cip Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc ]
TT Trinh ty Trich phigm | 001 | Bieumaw
gian Keét qua
B phan tiép
B1 | Tiép nhén hd so nhan va tra Gidy Theo muc 3.2
két qua hanh
Y Chuyén hd so cho phong BO 13 hér} tiélp chinh Phié,u k‘iém soa t
chuyén mén nhén va tra qua tfmh‘ﬁ giai
quyét 130 so
A 1A Lanh dao X Phiéu ki€m soéat
B3 | Phén cong thu Iy ho so phong 02 ngay h so
B4 | Thém dinh hd so Sﬁ‘ﬁ;ﬁ‘]g‘fg 19 ngay | |t ham dinh
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Giri van ban ldy y kién cac | Phong GDPT Vin ban cho v
B5 | co quan lién quan vé viéc Cac co quan | 07 ngay an bal choy
\ 1 1A ) " kién
thgnh 1ap truong i i lién quan
Tong hop van ban lay y kién, | Chuyén vién .
BS || oanthitn hoso hul§hbso | 03188V
B7 Du thao td trinh va két qua Chuyén vién 0 ngéy To trinh
trinh 18nh dao phong thu ly ho so Ho6 so trinh
Lanh dao phong GD-DT xem Lanh dao 5
B8 | &t phong GD-BT | 02 1%
x o Chu tich
B9 ﬁan{l dao UB,ND quan, UBND 03 ngay
uyen xem xet £ R
cap huyén
Bd phan TN&TKQ (Hoan Phong Quyét dinh hanh
B10 | thién hd s0) GD&DT chinh
Luru hd so theo doi 01 ngay
s 1 Ry o2 A x B phan
B11 | Tra két qua cho cong dan TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khoéng
11. Quy trinh cho phép trwong tiéu hoc hoat dong gido duc (QT-11)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thic thdm dinh, cip Quyét dinh cho phép truong
tiéu hoc hoat dong gido duccna Phong Gido duc va Pao tao thugc UBND
quén, huyén,
2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai t6 chire, ca nhan c6 nhu ciu thuc hién cho phép trudng tidu
hoc hoat ddng gido duc.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co s6 phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cta Chinh phi quy
dinh v& didu kién dAu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Ban | Ban
3.2 | Thanh phin hé so chinh | sao
1. T& trinh cho phép hoat déng gido duc; X
2. Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh 1ap truong; X
3. Vin ban tham dinh cta cdc co quan c6 lién quan veé cdc
didu kién dé truong tiéu hoc hoat dong gido duc. X
3.3 | S6 lwong hé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xit ly
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan Mot cira/BO phan tiép nhén va tra két qua - VPUBND c4p Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
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Thoi

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém . £ .
) gian Két qui
, ‘ Bo phan tiép h(;gl
B1 | Ticp nhén ho so nhin va tra , Theo muc 3.2
kétqua | chinh |
q
N , Bophantiep | Gid | Phi€ukiém soat
py | Chuyénho so cho phong nhinvatra | hanh qua trinh giai
chuyén moén . 26 1A o
chinh quyét ho so
A A L1 A Lanh dao . Phiéu kiém soat
B3 | Phin ?ong‘ thy 1}’/ ho so phong 01 ngay b so
a3 gh“y.":“ ho 5o den cAC phong | 4. ohano ban .| Van ban cho
an lién quan xem xét, cho y 12 12 ngay .
£ ién quan kién
kién
Tong hop van ban va hoan
B4 thién hd so, dy thao Quyét Chuyén vién 03 nga Td trinh
dinh hanh chinh trinh lanh thu 1y hd so Y | Hb so trinh
dao phong GD&DT.
BS Truong phong GD&DT phé | Trudng phong 02 ngay Quyét dinh hanh
duyét két qua cho cong dan GD&DT chinh
Bo phan TN&TKQ luuhdso | Phong 50 theo doi ket
B6 theo ddi GD&DT 01 ngay qua thyc hi¢n th
tuc hanh chinh
- . n N B6 phén
B7 | Tra két qud cho cdng dan TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong.
12. Quy trinh cho phép trwdng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai (QT-12)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thirc thim dinh, cdp Quyét dinh Cho phép truong
tiéu hoc hoat ddng gido duc tréd lai ctia Phong Gido duc va Dao tao thude
UBND cip huyén
2 | Pham vi: :
Ap dung dbi véi t chirc, ca nhin c¢6 nhu cau thuc hién Cho phép trudmg
tiéu hoc hoat dong giao duc tr¢ lai
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
Nghj dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 théang 4 nam 2017 cta Chinh pha quy
dinh v& diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.
X A 1A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. T¢ trinh cho phép hoat ddng gido duc tré lai; X
2. Quyét dinh thanh 18p doan kiém tra; X
3. Bién ban kiém tra. X
3.3 | S6 lwgng hd so

01 bd ho so
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3.4

Thoi gian xir ly

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua hé so hop 1¢

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B4 phin Mdt ctra/B6 phan tiép nhén va tra két qua - VPUBND cép Huyén

3.6

L¢ phi

Khong

3.7 | Quy trinh xi Iy cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.h ol Ble}l mat /
: ; gian Két qua
’ ‘ B phan tiép ISL :1(:1
B1 | Tiép nhén ho so nhin va tra . Theo muc 3.2
£ 2 chinh
két qua
£ . B¢ phan tié Gi¢ | Phiéukiém soat
gy | Chuyén ho so cho phong nhéfn va trép hanh qua trinh giai
chuyén mén , 1A
chinh quyet l}o Yy
B3 | Phén cong thu Iy hd so Lgrﬁl;fgao 01 ngay Phleuhlgz? soat
B4 | Thém dinh hd so Chuyf%n Avién 11 ngay | Phiéu t?ém dinh
thy 1y ho so ho so
Tong hop vén ban va hoan
thién ho so, dy thao Quyét N s
B5 | dinh hanh chinh trinh lanh | SIS VIen oy 10 trinh
. ok 1 thu Iy ho so Ho so trinh
dao phong xem xét va ky
duyét Quyét dinh.
B6 gﬁg?ﬁéﬂ?fégcff fgi); P¢ | Trung phong 02 ngay | Quyet dinh hanh
RO GD&DT chinh
dan/to chirc
Ban giao két qua vé bd phan Phong S theo doi két
B7 | TN&TKQ GD&DT 02 ngay qua thue hién thi
Luu ho so theo doi tuc hanh chinh
B8 Tra két qui cho cong dén B6 phén
TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong.
13. Quy trinh sap nhip, chia, tich truwong tiéu hoc (QT-13)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tur va cach thae thdm dinh, cip Quyét dinh sap nhép, chia,
tach trudng tidu hoc cua Phong Gido duc va Dao tao thugc UBND cép
huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai to chire, ca nhan c6 nhu cdu thuc hién sap nhép, chia, tich
trudng tiéu hoc
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly

Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 théang 4 nam 2017 ctia Chinh phu quy
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dinh vé diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.

o

Ban Ban

3.2 | Thanh phén hd so
P — . chinh | sao
1. To trlnh veE de an vé sap nhdp, chia, tach truong ti€u hoe | x
2. Dé 4an vé sép nhép, chia, tach truong tiéu hoc X
3. Céc van ban xéc nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cic
X
khoén vay, ng phai tra va cac van dé khac c6 lién quan
4.Y kicn bang van ban cua céc co quan co lién quan X

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly i ]
40 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phén Mét cira/Bd phén ti€p nhédn va trd ket qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢m T'hm Ble:l mau /
i gian Két qua
’ ‘ B& phén tiép Gio
B1 | Tiép nhén ho so nhap vatra hanh Theo muc 3.2
két qua chinh
2 1A \ B phan tiép Gio Phiéu kiém soat
B2 ChuyAe n h? s cho phong nhén va tra hanh qua trinh giai
chuyén mén .
chinh quyet hé so
A A . g Lanh dao . Phiéu kiém soat
B3 | Phén cong thu ly ho so phong 01 ngay hd so
Lénh dao phong phén cong Lanh dao 02 ngay
chuyén vién thu ly hd so phong
i ‘ Chuyén vién Phi€u thdm dinh
B4 | Tham dinh ho so thu Iy hd so 25 ngay ho so
Lép t0 trinh, du thao Quyét A i N
B5 | dinh hanh chinh trinh lanh | SPuYenvien | o eay 10 trinh
N . thu Iy ho so Ho6 so trinh
dao phong xem xét
Lanh dao Phong Gido duc- Phong X N
B% | Bao tao xem xét GDapT | e 10 trinh
Chu tich X 4 .
B7 | Lanh dao UBND xem xét UBND 05 ngay | Quyet dinh hanh
% A chinh
cip huyén
Ban giao két qua v¢ bd phan Phong Gido | 01 ngay Quyét dinh

B8

TN&"l:KQ
Lwu ho so theo doi

duc va Pao tao

2 1 Ay o a R Bo phéan
B9 Tra“ két qua cho céng din TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong.
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14. Quy trinh giii thé truong tiéu hoc (theo dé nghij ciia té chirc, ¢4 nhén

dén

hi thanh 1ap trwong tiéu hoc) (QT-14)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tw va cdch thic thim dinh, cép Quyét dinh Giai thé truong
tiéu hoc (theo d& nghi cia td chirc, ca nhan dé nghi thanh 14p truong
tiéu hoc) ciia Phong Gido duc va Pao tao thugc UBND cép huyén

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chire, ca nhan ¢ nhu ciu thuc hién Giai thé trudmg tidu
hoc (theo d& nghi cua td chirc, c4 nhan d& nghi thanh lap truong tiéu
hoc)
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh pha quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido dyc.
. A 1A Ban |Ban
3.2 | Thanh phin hoé so chinh | sao
1. T trinh vé dé an giai thé truong tiéu hoc X
2. To trinh d& nghj giai thé ciia Phong Gido duc va Pao tao. | x
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo hd so
3.4 | Thoi gian xit ly
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan Mot ctra/B§ phan tiép nhén va tra két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi Iy cong viéc
: , o Thoi Biéu miw/
TT | Trinh tw Trach nhi€ém £ .
: i gian Két qua
) ) B phan tiép h(; iﬁl
B1 | Tiép nhéan ho so nhan va tra , Theo muc 3.2
L, chinh
ket qua
PR \ BJ phén tiép Gio Phiéu kiém soat
B2 S]?;‘y;?rﬁg If“ cho phong nhanvatrd | hanh qud trinh giai
Y chinh quyét @6 SO
B3 | Phén cong thu ly hd so L;E}éfgz'm 01 ngay Phleuhlglesgl soat
Phong Giao Phiéu thdm dinh
duc-bao tao hd so
B4 | Thim dinh hd so Lanh dao | 07 ngay
UBND quan,
huyén
Tham muu lanh daoc UBND
B5 | quan ra quyét dinh thanh lap 03 ngay
doan kiém tra: Bién béan kiém
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- Tién hanh x4c minh cac ndi tra, xac minh
dung theo yéu cau

Hoan thién hé so trinh xem Chuyén vién \ N
B6 | ¢t va phé duyet thuly hdso | 0> "E&Y 10 trinh
Chu tich £ 4 \
B7 | Lanh dao UBND xem xét UBND | 03 ngay | Q! dinhhanh
’ _ cip huyén
Tra két qua cho t0 chirc/cong S6 theo doi két

B8

Bo phan tiép | 01 ngay

dan . han va tra két qua thuc hién tha
B9 | Luu ho so va theo doi : tuc hanh chinh
4 | BIEU MAU
Khong.
15. Quy trinh thanh lap trung tim hoc tip cong déng (QT-15)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ti va cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh thanh 1ap trung
tam hoc tip cong dbng ciia Phong Gido duc va Dao tao thude UBND cap
huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, ca nhan c6 nhu ciu thye hién thanh lap trung tdm
hoc tap cong ddng
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vye gido duc.
. A LA Bin | Bin
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. Vin ban cta Uy ban nhén dan cdp x3 dé nghj thanh 1ap
trung tam hoc tap cong dE‘)ng, trong d6 néu rd vig¢e dép rng | x
cac didu kién theo quy dinh;
2. So yéu Iy lich va ban sao ¢6 chung thye cac gidy to, van
bing, chimg chi ctia nhimg ngudi du kién lam can bd quan | x
ly trung tAm hoc tip cong dong.
3.3 | So lwong ho so
| 01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xwr ly
15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phén Mbt cira/Bd phén tiép nhan va tra két qua - VPUBND cip Huyén
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc ]
TT Trinh tw Trich nhiém | 1001 Biéu mau/
: ’ gian Keét qua
B phan tiép Gidr
B1 | Tiép nhén hd so nhin va tra hanh Theo muc 3.2
két qua chinh
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Chuyén hd so cho phong BO P har} tle,p Phle’u k‘lem soa t
B2 . nhén va trd ~ qua trinh giai
chuyén mén P
quyét ho so
A s 1 Lanh dao . | Phiéu kiém soat
B3 | Phén cong thu ly ho so phong 01 ngay o so
A e ia Chuyén vién .| Phiéu tham dinh
B4 | Tham dinh ho so thy Iy 3 so 08 ngay h so
Du théo t& trinh va két qua Chuyén vién . y en s
B5 | irinh lanh dao phong thyly hdso | ) 1g8y | Duthdoto trinh
Lanh dao phong GD-BT Lanh dao X L o4
B6 <em xét phong GD-DT 03 ngay Quyét dinh
Ban giao két qua tai bd phan Phong 01 ngay
B7 | IN&TKQ GD&DT ’
Luu ho so theo doi Quyét dinh
0 Ke n R BJ phan
B8 Traw két qua cho cong dan TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khong.
16. Quy trinh cho phép trung tim hoc tip cong ddong hoat ddng tré lai
(QT-16)
1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thidm dinh, cip Quyét dinh cho phép trung
tdm hoc tip cOng dong hoat dong trd lai cia Phong Gido duc va Dao tao
thugc UBND cép huyén

2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai td chure, ca nhan c6 nhu cau thyuc hién cho phép trung tim
hoc tip cong dong hoat dong tré lai
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phii quy
dinh v& didu kién dau tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.
\ A LA Bin | Bin
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. T trinh cho phép hoat ddng gido duc trd lai X
2. Quyét dinh thanh lap doan kiém tra X
3. Bién bén kiém tra X
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir Iy
15 ngay lam vigc ké tir ngay nhén du h so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phin Mét ctra/B§ phén tiép nhén va tra két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xik ly cdng viéc
TT | Trinh tu | Trachnhiém [ Thoi | Bidu mAwKét qua
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gian

’ ‘ B0 phan tiép
B1 | Tiép nhéan hé so nhén va tra Gig Theo muc 3.2
két qua hanh
s ‘ Bophéntiép | chinh | Phiéu kiém sodt
B2 Chuy:: i h? 50 cho phong nhén va trd qué trinh giai
chuyén mén 1A
quyét ho so
A A . 1A Léanh dao . Phiéu kiém soét
B3 | Phén cong thu Iy ho so phong 01 ngay b so
2 Chuyén vién . Phiéu thdm dinh
B4 | Tham dinh ho so thu Iy hd so 08 ngay b so
Léanh dao phong GD-DT T¢ trinh
x?m Xét, lfy Xac rlAhan.Yan Lanh dao ‘ HO so trinh
B5 | ban chuyén chuyén vién Shons GD-DT 02 ngay
trinh 1anh dao UBND ky phong
duyét ’
Chu tich 03 ned Quye¢t dinh hanh
B6 | Lanh dao UBND xem xét UBND el chinh
cdp huyén
s LA A B6 phén 01 ngay | Phiéu theo ddi
B7 Tra" ket qtia cho cong dan TN&TKQ thuc hién thi tuc
4 BIEU MAU
Khong.

17. Quy trinh Thanh lip 16p ning khiéu thé duc thé thao thudc trudng
trirong tiéu hoc, truwedong trung hoc co s (QT-17)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tr va cach thirc thim dinh, cap Quyét dinh thanh lap 16p
ning khiéu thé duc thé thao thudc trudng tiéu hoc, trudmg trung hoc co

SO

ctiia Phong Gido duc va DPao tao thugc UBND cﬁp huyén

Pham vi:

Ap dung dbi véi tb chirc, c4 nhan ¢6 nhu cAu thyc hién thanh 14p 16p nang
khiéu thé duc thé thao thudc truong ticu hoc, truong trung hoc co sé

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

Nghi d‘inh‘sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cta Chinh pha quy
dinh vé diéu ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

3.2

Thanh phin hb so

Ban Ban
chinh | sao

A A * A A
Yéu cau, diéu kién

a) Co d6i ngii can bb quan 1y, gido vién du diéu kién va tiéu
chuin bao dam dé day kién thuc phé théng & céc cép hoc
twong tmg. C6 d6i ngii huén luyén vién da trinh d6 dé huén
luyén cac mén thé duc thé thao: Huan luyén 16p ning khiéu
thé duc thé thao phéi ¢6 trinh dd cao dﬁng thé duc thé thao
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trér 1én, hudn luyén & truong ning khiéu thé dyc thé thao
phai c6 trinh d9 dai hoc thé duc thé thao trd 1én, néu 1a vén
dong vién ¢6 dang cap tir cip 01 dén kién tudng thi phai co
trinh do tir cao déng thé duc thé thao tro 1én;

b) Cé du co s& vat chit bdo dam viéc hoc kién thire phd
thong va tap luyén cac mén ning khiéu thé duc thé thao cho
hoc sinh. Trudng nang khiéu thé duc thé thao ¢6 chd & ndi
tru cho hoc sinh & xa.

3.3 | S6 lwgng hé so

01 b hd so

3.4 | Thoi gian xit Iy

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dd ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B phan Mot cira/B phan tiép nhén va tra két qua - VPUBND cép Huyén

3.6 | Lé phi

Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh ty Trich nhiém | 1001 Bicu mau/
i gian Keét qua
] ‘ : B§ phén tiép Gid
B1 | Tiép nhén ho so nhan va tra hanh Theo muc 3.2
két qua chinh
P \ B4 phén tiép Gio Phiéu kiém soat
gy | Chuyén ho so cho phong nhinvatrd | hanh qué trinh gigi
chuyén mon . 212
chinh quyet ho so
A L3 Lanh dao . Phiéu kiém soat
B3 | Phén c6ng thu 1y ho so phong 01 ngay hd so
s 2 Chuyén vién .| Phiéu thim dinh
B4 | Thim dml‘l ho S(?’ thu Iy hd so 08 ngay b3 so
Chuyén ho so dén cic phong | Co quan quan Van ban cho y

B5 | ban lién quan xem xét, cho y Iy Thé duc | 02 ngay

kién Thé thao kién
Du thao to trinh va két qua Chuyén vién X TR
B6 | inh lanh dao phong thuly hdsog | 02182y | Dy thdotd trinh
BT Lanh dao phong GD-DT xem Léanh dao 01 nea
xét, ky céc véan ban lién quan | phong GD-DT 83y
Cha tich 2, 4 X
B8 | Xem xét UBND |03 ngay | Qe dinhhanh
4 A chinh
’ cap huyén
Ban giao két qua tai bd phdn Phong 01 ngay
B9 | TN&TKQ GD&DT
Luu ho so theo doi Quyeét dinh
sV Ay A A B0 phéan
B10 | Tra ket qua cho coéng dan TN&TKQ

4 BIEU MAU

Khéng.
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18. Quy trinh cho phép truong phé théng din téc nbi tri cé cAp hoce cao
nhit 1a trung hoc co s& hoat dong giao duc (QT-18)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va céach thirc tham dinh, cép Quyet dinh cho phép truong
phd théng dan tdc nédi tra cd clp hoc cao nhat 1a trung hoc co s& hoat
dong gido duc cia Phong Gido duc va Dao tao thuoc UBND cap huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi tb chirc, ca nhan c6 nhu céu thuc hién cho phép trudng phd
thong dan toc ndi tra cé cip hoc cao nhit 13 trung hoc co s& hoat dong
gido dyc.
3 | Ndi dung quy trinh
3.1 | Coso phaply
1. Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé dleu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
2. Nghi dinh sb 135/2018/ND-CP cia Chinh pha: Sira ddi, bd sung mot sb
didu ctia Nghj dinh 56 46/2017/NP-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cia Chinh
phu quy dinh vé didu kién du tr va hoat dong trong linh vire giao duc.
. A 1A Bin | Ban
3.2 | Thanh phan hoé so chinh | sao
1. T& trinh @ nghi cp phép cho phép hoat ddng gido duc X
2. Ban sao ching thuc Quyét dinh thanh l4p hoic Quyét
dinh cho phép thanh 1ip truong x
3. Vin ban thdm dinh cua céc co quan lién quan vé cac diéu
kién dé trudmg phd théng dan tdc noi trd hoat dong gido duc.
Bao cao lam rd nhitng c6ng viée cu thé da hoan thanh hoic
dang thuc hién: céc diéu kién dit dai, co s vat chét, thiétbi|
phuc vu hoat ddng gido duc tré; ddi ngii gido vién va can bd
quan ly, tai chinh;
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qui
B phin Mot ctra/Bo phén tiép nhén va tra két qua - VPUBND cip Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
; . . Thoi Biéu mau/
TT Trinh tw Trach nhiém £ .
’ gian Ket qua
B phan tiép Gid
B1 | Tiép nhan hd so nhéan va tra hanh Theo muc 3.2
két qua chinh .
A 1A . B¢ phén ti¢ Gio Phieu kiém soat
py | Chuyén ho so cho phong nhgn vawa | haoh qua trinh giai
chuyén mon ] £ 1A
chinh quyét ho so
B3 | Phan cong thu ly hé so Lanh dao 01 ngay | Phiéu kiém soat
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phong ho so
2 13 Chuyén vién .| Phiéu thdm dinh
B3 Tham’dml‘l hd scrx thu 1§ hd so 07 ngay 1 so
Chuyén ho so dén cac phong | Cac phong ban \ Viin ban cho y
B4 n Ly ok n 03 ngay £
ban lién quan, cho y kién lién quan kién
Tong hop vén ban va hoan
B3 thién ho so, du thdo Quyét Chuyén vién 02 e To trinh
dinh hanh chinh trinh lanh thu Iy hd so 8 | Hbsotrinh
dao phong xem xét.
Lanh dao )
B6 | Xem xét phong 02 ngay Quy¢t dinh
GD&DT
« A Chd tich £ ar \
Lanh dao UBND Quén phé \ Quyét dinh hanh
B7 A 1 Ae o2 A n UBND 03 ngay ;
duyé€t két qua cho cong dén % . chinh
] ] cap huyén
Ban giao két qua ve bJ phén Phon 7 )
B8 | TN&TKQ GDEDT | 01 neay | SO theo doi két
Luu ho so theo d&i gay qud thuc hién th
s A, R n B0 phén tuc hanh chinh
BY Tré két qua cho cong dan TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong.

19. Quy trinh thanh lip trudng miu giao, treong mam non, nha tré cong
lap hodic cho phép thanh lip trwdng mau gido, treong mam non, nha tré
dan lap, tw thuc (QT-19)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh, cdp Quyét dinh Thanh 14p truong
mau gido, truorng mam non, nha tré¢ céng lép hodc cho phép thanh lap
truong mau gido, truong mam non, nha tré dan 14p, tu thuc

cuia Phong Gido duc va Pao tao thudc UBND cap huyén

2 | Pham vi:

Ap dung dbi vé6i td chite, cd nhancd nhu cu thuc hién Thanh lap trudng
mau gido, trudng mam non, nha tré cdng ldp hodc cho phép thanh lép
trudng mau gido, truong mam non, nha tré dén ldp, tu thuyc.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 caa Chinh pha
quy dinh vé diéu kién diu tur va hoat dong trong linh vuc gido duc;

2. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP cia Chinh pht: Stra dbi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh
phil quy dinh vé didu kién diu tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.

Y W Bin | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. To trinh dé nghi thanh 13p cua co quan chu quan ddi vdi X
trudng miu gido, tredng mim non, nha tré cong lap; cua td
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chirc hoic ca nhan d6i vdi trudng mau gido, truong mam
non, nha tré dan Iap, tu thuc can neu 8 su can thiét thanh
1ap; tén trudng mau gido, trrdng mam non, nha tré; dia diém
du kién 1am try s& td chire thue hién viée nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em;

2. Pé 4n thanh lap truong mau gido, truong mam non, nha
tré: Xac dinh su phi hop vé6i quy hoach phat trién kinh té -
xd hdi va quy hoach mang ludi co s& gido duc cua dia
phuong; muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gido
duc; dét dai, co sd vat chét, thiét bi; té chic bd may hoat
dong, d6i ngii gido vién va can bd quéan ly; ngudn lye va tai
chinh; quy hoach, ké hoach va cac giai phap xdy dung, phat
trién truong miu gido, trudng mém non, nha tré trong ting
giai doan.

Trong dé an cin néu rd du kién téng s6 vén dé thuc hién cac
ké hoach va bao dam hoat dong nudi dudng, cham soc, gido
dyc tré em trong 03 nam dAu thanh 13p va céc nam tiép theo,
¢ thuyet minh r3 v& tinh kha thi va hop phap cta cac ngudn
Von dau tu xay dung va phat trién truong miu gido, trudng
mim non, nha tré trong timg giai doan;

3. Vén ban vé chu trurong giao dat hoic hop dong nguyén
tic cho thué dat thu¢ nha lam try s xdy dung truong mau
gido, trudng mam non, nha tré v6i thoi han du kién thué tdi
thiéu 05 nam;

4. Ban du thao quy hoach téng thé mit bang va thiét ké so
bd cac cong trinh kién triic xdy dung trén khu dit xay dung
tredong mau gido, trudng mam non, nha tré hodc thiét k& cac
cbng trinh kién tric (néu da c6 truomg sd), bao dam phi hop
v6i quy md gido duc va tiéu chuén dién tich st dung phuc
vu viéc nudi dudng, chim séc, gido duc tré em.

3.3 | S6 lwgng hé so

01 bj ho so
3.4 | Thoi gian xik ly

25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hod so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

Bd phin Mot cira/Bo phan tiép nhén va tra két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi

Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc _
TT | Trinh ty Trich nhigm | 1001 Bien mau/

gian Keét qua
B phan tiép Gio
Bl Tiép nhén hé so nhén va tra hanh Theo muyc 3.2
két qua_ chinh .
2. LA . B9 phan tiép Gio Phicu kiém soat
B2 S&?l?;éer?rﬁz;o cho phong nhén va tra hanh qué trinh giai
chinh quyet ho so
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A A . 1A Lanh dao . Phiéu kiém soat
B3 Pljan cdng thu 1y ho so ‘ phong 01 ngay b so
Tong hop va hoan thi¢n ho Chuyén vién X T trinh
B4 s0, du thao Quyét dinh thu i;'; héso | 02 Nedy Hb so trinh
Lé&nh dao phong GD&DT
thdm tra vin ban, ky xac Léanh dao
B5 | nhan ho so va chuyén can bd phong 03 ngay 'Quyét dinh
thy ly trinh 1&nh dao UBND GD&DT
ra quyét dinh
Lanh dao UBND phé duyét Chu tich Quyét dinh hanh
B6 1c&t qua. A o i UBND 03 ngay ;
€t qua cho cong dan z A chinh
i ‘ cap huyén
Ban giao ket qua vé b phan .
B7 | IN&TKQ GlglggT 01 ngay :
Luu ho so theo dbi Quy¢t dinh
B8 Tra két qua cho cong dén B¢ phéan
TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong.

20. Quy trinh cho phép trwong miu gido, treong mim non, nha tré hoat
dong gido duc (QT-20)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, c4p Quyet dinh cho phép trudng
mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong giao duc cua Phong Gido
duc va Pao tao thuéc UBND cap huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi voi td chire, ¢4 nhén ¢6 nhu ciu thuc hién cho phép trudng
mau gido, truong mam non, nha tré hoat ddng gido duc
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé didu kién déu tu va hoat d6ng trong linh vuc gido duc;
2, Nghi dinh s& 135/2018/ND-CP ctia Chinh phii: Stra d6i, b sung mét sb
didu cua Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cha Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
\ A4 A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. Tor trinh dé ngh1 cho phep hoat ddng giao duyc; X

2. Ban sao duogc cp tir sb gde, ban sao duoc chimg thyc tir
ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé do1 chiéu
(sau day goi chung 1a ban sao ¢6 chung thyc) quyét dinh X
thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh l4p trudng miu
gido, trudmg mam non, nha tré;

3. Bao cao chi tiét v¢ tinh hinh trién khai D€ an dau tu thanh
18p truong mau gido, trudng mam non, nha tré. Bao cdo can X
lam r® nhitng cdng viéc cu thé da hoan thanh hoic dang thuc
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hién: Cac diéu kién dat dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh
phuc vy hoat dong nudi dudng, chim sdc, gido duc tré em;
déi ngil gido vién va can bd quan ly;

4. Danh sach @i ngli gido vién trong d6 ghi rd trinh dd
chuyén mén dugc dao tao; hop dong lam viéc dd duoc ky
giilta tru’ong mau gido, truong mam non, nha tré vai timg
gido vién;

5. Danh sach cén bd gitt chire vu lanh dao chi chdt gom
hiéu truéng, cac phé hiéu trudng, truéng cic phong, ban, td
chuyén mén trong do ghi rd trinh d6 chuyén mén duge dao
tao; hop dong lam viéc da duge ky gifta trudng miu gido,
truong mim non, nha tré voi ting can bd quén ly;

6. Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho
viéc thuce hién chuong trinh gido duc mam non;

7. Danh myc s6 lirgng phong hoc, phong lam viéc, co s& vat
chat, thiét bi dap uing cac diéu kién theo quy dinh;

8. Van ban phdp ly xéc nhan quyen su dung dat hoac hop
ddng thué tru sé trudng mau gido, trudng mam non, nha tré
v6i thoi han tdi thiéu 05 nam;

Céc van ban phap ly xac nhan vé sb tién hién co6 do trudng
mdu gido, trudng mam non, nha tré dang quan ly, bao dam
tinh hop phép va cam két s& chi sir dung dé diu tur xay dung
va chi phi cho cdc hoat dong thudng xuyén cua truéong mau
gido, truorng méim non, nha tré sau khi dugc cho phép hoat
dong gido duc; phuong an huy dong vbn va can dbi von tlep
theo dé bao dam duy tri 6n dinh hoat dong cua trudng mau
giao, trudng mam non, nha tré trong giai doan 05 nam, bt
dau tir khi duorc tuyén sinh;

9. Quy ché t6 chirc va hoat dong, quy ché chi tiéu ndi b cia
truong mau gido, trudng mam non, nha tré,

3.3 | So lwgng ho so

01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xw ly

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B9 phan Mot cira/B phan ti€p nhén va trd két qua - VPUBND cap Huyén
3.6 | Lé phi

Khéng
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc _
TT Trinh tu Trach nhiém | L1091 Biéu mau/

’ ) gian Két qua
B phin tiép Gio
B1 | Tiép nhan hé so nhanvatra | hanh Theo myc 3.2
két qua ’ chinh
2 x ‘ B phan tiép Gid Phiéu kiém soat
B2 S;’J‘yyee;‘r?lgrf" cho phong ohinvita | hanh |  quétrinh gidi
chinh quyet ho so
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s s Lénh dao Phiéu kiém soét
B - 3 :
3 | Phéan cong thy ly ho so phong 01 ngay 1 so
N Chuyén vién .| Phiéu thdm dinh
B3 Thaqumt‘l ho scjr thu 1y h so 07 ngay hé so
Chuyfn ho so dén cacp hong Céc phong ban . Vin ban cho y
B4 | ban lién quan xem xét, cho y o 05 ngay iy
Kid lién quan kién
ién
Tong hgp van ban va hoan
BS thién ho so, du thao Quyét Chuyén vién 03 ned To trinh
dinh hanh chinh trinh lanh | thy 1y hé so Y1 Hbsotrinh
dao phong ra Quyét dinh.
pe | Truong phong GD&DT phé | Truéng phong | ) . Quyét dinh hanh
duyét ket qua cho cong dan GD&DT &ay chinh
B7 ?;n&g%"é@t e GI;;];I;)gT 01 nga Quyét dinh
Liru hd so theo doi gy '
2 LA i A A B¢ phén
B8 | Tra két qtia cho cong déan TN&TKQ
4 | BIEUMAU
Khong.

21. Quy trinh cho phép trwdng miu gido, trwdng mim non, nha tré hoat
dong giao duc tré lai (QT-21)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thdm dinh, cAp Quyét dinh Cho phép trudng
mAu gido, trudng mim non, nha tré hoat déng gido dyc tro lai cta
Phong Gido duc va Dao tao thudc UBND cap huyén.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi voi t chie, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu thuyc Cho phép trudng mau
gido, trudng mim non, nha tré hoat dong gido duc trd lai

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co'sé phap ly

Nghi dinh 6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dAu tr va hoat dong trong linh vue gido duc.

Ban Ban

3.2 | Thanh phan ho so chinh 520

1. To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc tré lai X
2. Quyéet dinh thanh 14p doan ki€m tra X
3. Bién ban kiém tra X

3.3 | So lwong hd so

01 bd ho so

3.4 | Thoi gian xik ly

20 ngay l1am viéc ké tir khi nhan di hd so hep 1é

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phan Mot cira/BO phin tiép nhan va tra két qua - VPUBND cép Huyén

3.6 | Lé phi
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Khéng

3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol Ble}' mau /
| gian Két qua
) . B0 phan ti€p
Bl | Tiép nhén ho so nhén va tra . Theo muc 3.2
két qua Gio
¢t qua ] hanh i 7
Chuyén hd so cho phong BO 13 har} tle,:p chinh Phiéu kiém soat
B2 Al A nhdn va tra qua trinh giai
chuyén mon
quyet hd so
A . 1A Lanh dao . Phiéu kiém soat
B3 | Phén cong thu ly ho so phong 01 ngay S sg
2 A Chuyén vién \ Phiéu thdm dinh
B4 | Tham ('1‘111]‘1 ho S(? thu Iy hd so 8 ngay h so
Chuyen ho so dén cdc phong | 0 o | Vanbanchoy
BS5 | ban lién quan xem xét, cho y n 03 ngay . X
4 ban lién quan kién
ki€n
Tong hop vin ban va hoan A ia N
B6 | thién h so, du thao Quyédt gﬁ’l“lyeﬁ 210 1 02 ngay Hz‘:;rﬁ;h
dinh hanh chinh i
B7 Trudng phong GD&DT phé | Trudng phong 03 nod Quyct dinh hanh
duyét két qué cho cong dan GD&DPT 52y chinh
Ban giao két qua vé bd phin X \
B8 | IN&TKQ Phong 0lngdy | (uyét dinh
A n: GD&DT
Luu hé so theo doi
B9 ]
4 | BIEU MAU
khéng

22. Quy trinh sap nhip, chia, tich trwdng miu gide, treéng mam non,
nha tré (QT-22)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh to va cach thuc thdm dinh, cap Quyét dinh cho phép Sap
nhép, chia, tach truong mau gido, truong mam non, nha tré cda lai ciia
Phong Gido duc va Bao tao thugc UBND cip huyén..
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chirc, ca nhan c6 nhu cdu thyuc Sap nhép, chia, tach
truong mau gido, trudng mam non, nha tré
3 | Néi dung quy trinh
3.1 [ Co sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phii quy
dinh vé didu kién diu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.
s Y A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. Pé 4n sép nhép, chia, tich trudng mau gido, trudng mam <
non, nha tré;
Td trinh Uy ban nhén dan cip huyén dé nghi sap nhép, chia, X
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tach truong mau gido, truong mam non, nha tré.

3.3

S6 lwgng ho so

01 bd hd so

3.4

Thai gian xir ly

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan Mt cira/Bd phin tiép nhan va tra két qua - VPUBND cdp Huyén

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc

TT Trinh tir Trich nhigm | 11 Bieu miu/

i gian Két qua
Bo phan tiép
B1 | Tiép nhén hé so nhén va tra ., Theo muyc 3.2
két qua Gio
1251 hanh ——
Chuyén hd so cho phong BO P harf t1§p chinh Phi¢u kiem soat

B2 A nhén va tra qua trinh giai

chuyén mén

quyet ho so
Al A Y Lanh dao \ Phiéu kiém soat
B3 | Phén cong thu ly ho so phong 01 ngay hd so
B4 | Thém dinh b so fﬁ‘f;ﬁ:‘:j Rngay | | ou e dinh
o ) Phong

Chuyén ho so dén cac phong GD&DT .

BS | ban lién quan dé xin y kién | Céacphong | O "8
ban lién quan

Tong hop két qua thim tra,

B6 hoan thi¢n hd so va lap du| Chuyén vién 01 nea To trinh
thdo quyét dinh hanh chinh | thuly ho so g8y Ho so trinh
trinh 1anh dao phong xem xét
Lanh dao phong GD&DT Lanh dao _

B7 | xem xét cdc vin ban lién phong 02 ngay Quyét dinh
quan GD&DT

~ « A Chau tich

B8 | Guyet kit qui cho cong dan | UBND_ | 03 ngdy ,

i cap huyén Quyét dinh
Ban giao két qui cho bd \ . hanh chinh

B9 | phin TN&TKQ GI;;‘EET 01 ngay

Luu ho so theo doi
4 | BIEUMAU
khdng

23 Quy trinh giai thé truong miu gido, trudng mim non, nha tré (theo yéu
clu cia td chirc, ¢4 nhéin dé nghi thanh lap) (QT-23)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thdm dinh, cép Quyét dinh cho phép giai thé
truong ti€u hoc (theo dé nghi cda t0 churc, cd nhin dé nghi thanh lip
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trudong tiéu hoc cua Phong Gido duc va Pao tao thuéc UBND ca“ip huyén.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chuc, ca nhan c6 nhu cAu thyc hién giai thé truong t1eu
hoc (theo d& nghi cia td chuc, ca nhan dé nghi thanh 14p trudng tiéu
hoc)
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Co'sé phap ly
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thdng 4 ndm 2017 ctia Chinh phii quy
dinh vé diéu kién du tr va hoat dong trong linh vuc gido duc.
X Bén Bin
3.2 | Thanh phéin hd so chinh | sao
1. T trinh dé nghj giai thé cta t6 chirc, c4 nhan thanh 1ap
trudng mau gido, trudng mam non, nha trong d6 néu rd 1y
do @& nghi giai thé, cac bién phép giai quyét quyén, loi ich
hop phap cua tré em, gido vién, can by va nhén vién truong x
mau gido, trudng mam non, nha tré; phuong an giai quyet
cdc tai sdn cua trudng;
2. Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra cia Uy ban nhan dan
chp huyén X
3. Bién ban kiem tra X
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay 1am viéc k& tir khi nhan du ho so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phén Mét cira/B6 phén tiép nhan va tra két qua - VPUBND cip Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc ]
TT Trinh tyw Trach nhiém T.h ol Ble}l mau /
’ ) gian Két qua
B phén tiép Gior
Bl Tiép nhén hd so nhén va tra hanh Theo muc 3.2
két qua chinh
Chuyén hd so cho phong Bo P har} tié,p Phié}x k‘iém Soa t
B2 Al A nhén va tra qua trinh giai
chuyén mén Lo
quyét ho so
B3 | Ph4n cong thu Iy hé so ngléfgo 01 ngay Phleuhlguse;n soat
B3 | Thim dinh hd so fﬁi’;ﬁ‘l(‘)"g‘ 04 ngay | Phicu tham dinh
Lap to trinh, du thdo Quyét
g4 | dinh hanh chinh trinh lanh | Chuyén vién 01 ngay Té trinh
dao quan xem xét, ra quyét | thuly ho so
dinh
B5 | Lanh dao UBND quédn phé Chu tich 02 ngay Quyét dinh hanh
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duyét két qua cho cong dén UBND chinh
cép huyén

B6 Tfé két qua cho td chirc/céng B¢ phan tiép, S3 theo doi k&t
dan nhén va tra két | 01 ngay | qua thuc hién tho
X : tuc hanh chi
B7 | Luu ho so va theo doi qua uc hanh chinh
4 | BIEUMAU
khong

24. Quy trinh Cip gidy phép, gia han gidy phép t6 chirc hoat djng day thém,
hoc thém ¢6 ndi dung thudc chwong trinh trung hoc co sé (QT-24)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh, cdp Quyét dinh cho phép Cép gidy
phép, gia han gidy phép t§ chirc day thém hoc thém c6 ndi dung thude
chuong trinh THCS cua lai ctia Phong Gido duc va Pao tao thuéc UBND cap
huyén..
2 | Pham vi:
Ap dung dbi voi td chirc, ¢4 nhan c6 nhu ciu thuc hién Chp gidy phép, gia
han gidy phép t6 chitc day thém hoc thém cé nodi dung thudc chuong trinh
THCS
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Co sé phip Iy
Théng tu s6 17/2012/TTOBGDDT ngay 16/5/2012 cta Bd Giao duc va Do
tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.
3.2 | Thanh phin hd so Bin | Bin

chinh $ao0

Péi voi hd so day thém trong nha truomg

1. To trinh xin cip gidy phép td chirc hoat dong day thém, X
hoc thém

2. Danh séach trich ngang nguoi déng ky day thém dam bao X
céc yéu céu tai Pidu 8 Quy dinh v& day thém, hoc thém c6
x4c nhin ctia Hiéu trudng

3. Ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém | x

trong d6 néu rd cic nodi dung vé: doi tugng hoc thém, ndi

dung day thém; dia diém, co s& vat chét t§ chuc day thém; X
mtrc thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phuong 4n td chuc
day thém, hoc thém.

Bén ké hoach t§ chirc hoat dong day thém, hoc thém trong
d6 néu 15 cac ndi dung vé: ddi tuong hoc thém, ndi dung
day thém; dia diém, co s¢ vét chit t6 chirc day thém; muc
thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phwong an t8 chirc day
thém, hoc thém.

Bén ké hoach 6 chic hoat dong day thém, hoc thém trong
d6 néu 16 cic ndi dung vé: dbi tuong hoc thém, ndi dung
day thém; dia diém, co sG vt chit t& chuc day thém; muc
thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phuong 4n t chirc day
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thém, hoc thém.

Poi v6i day thém, hoc thém ngoai nha trudng

1. Bon xin cip gidy phép to chirc hoat dong day thém, trong
d6 cam két v6i Uy ban nhén din cdp xa vé thuc hi¢n cic
quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Quy dinh vé day thém, hoc
thém,;

2. Danh séch trich ngang ngudi t chirc hoat dong day thém,
hoc thém va nguoi dang ky day thém;

3. Don xin day thém cé dén anh ctia nguoi ding ky day
thém va c6 xac nhén theo quy dinh

4. Ban sao hop 1& gidy t& xac dinh trinh d6 dao tao v&
chuyén moén, nghi¢p vu su pham cua ngudi t0 chirc hoat
dong day thém, hoc thém va nguoi ding ky day thém;

5. Giay kham strc khoé do bénh vién da khoa cép huyén trg
1€n hodc Hoi dong gidm dinh y khoa cdp cho ngudi to chic
day thém, hoc thém va ngudi ding ky day thém,;

6. Ban ké hoach t6 chitc hoat dong day thém, hoc thém
trong d6 néu rd cac ndi dung vé: ddi tuong hoc thém, ndi
dung day thém, dia diém, co s& vat chit t& chire day thém,
mirc thu tién hoc thém, phuong an té chuc day thém, hoc
thém,
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S6 lwgng hd so

01 bo hé so

34

Thoi gian xir ly

15 ngay lam viée ké tir ngay nhn du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phan Mot cira/Bo phan tiép nhan va trd két qua - VPUBND cép Huyén

3.6 | L¢ phi

Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc _
TT " Trinh ty Trach nhiém | 1O Bic mau/

i gian Ket qua
B4 phén tiép Gio
B1 | Tiép nhan hd so nhén va tra hanh Theo muc 3.2
ket qua chinh

Chuyénh sochophong | DoPHInGp [ - | Phiéu kiém soit
B2 A A nhdnvatrd | 01 ngay qua trinh giai

chuyén mén L 1A

quyét ho so
s a 1 Lanh dao .| Phiéu kiém soat
B3 | Phan cong thu ly ho so phong 01 ngay hd so
2 3 Chuyén vién .| Phiéu thim dinh
B3 | Tham dinh ho so thu Iy hd so 07 ngay b so
Lanh dao
B4 | Lanh dao phong xem xét phong 02 ngay
GD&DT

B5 | Lanh dao UBND quén phé Lanh dao | 02ngdy | Quyét dinh hanh
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duyét két qua cho cong dan | UBND quan ' chinh

B6

Chuyén hod so d3 ky duyét S theo doi két
cho by phén Vin thu déng qua thuc hién tha
ddu vin ban va tra két qua tuc hanh chinh
cho tb chirc/cong dan

B phan tiép
nhdnvatra | Ol ngay
két qua

B7

Lwu hd so va theo doi

BIEU MAU

khong

25. Quy trinh Céong nhin xi dat chuin phé cap gido duc, x6a mi chir (QT-25)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thiac thdm dinh, cép Quyét dinh cho phép cong
nhan phudng, x4 dat chudn phd cép gido duc, x6a mu chit cua Phong Gido
duc va Pao tao thude UBND cip huyén

Pham vi:
Ap dung d61 vdi to chire, cd nhdnco nhu cau thye hién cdng nhan phuong, xa
dat chuén phd cdp gido duc, x6a mu chix

N§i dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

Nghi dinh 20/2014-ND-CP ngay 24/3/2014 ctia Chinh phi vé& phd cép gido
duc, x6a mu chit.

3.2

Ban Ban

< A A
Thanh phén ho so chinh | sao

1. Phi€u diéu tra ph6 cép gido duc, x6a mu chir; X

2. S6 theo dbi pho cép gido duc, x6a mil chit, X

3. Danh sach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc mam X
non (ddi véi phd cap gido duc mim non); danh sich hoc
sinh hoan thanh chuong trinh gi4o duc tiéu hoc (d6i voi phd
cip gido duc tiéu hoc; dah sach hoc sinh tbt nghiép THCS,
danh sach hoc sinh ¢6 chimg chi nghé (d6i véi phd cap gido
duc trung hoc co sd); danh séch hgc vién dugce cong nhan
biét chir theo cdc mirc d6 (ddi voi x6a mi chir) theo ding
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 26 Nghj dinh s
20/2014/ND-CP.

4, Bao cao qua trinh thye hién va két qua phd cap gido duc X
ho#ic x6a mu chitr kém theo cdc bi€u thong ké;

5. Bién ban ty ki€ém tra pho cép gido duc, x6a mu chit

3.3

S6 lwong ho so

01 bd hd so

34

Thoi gian xir ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan Mot cira/B6 phan tiép nhin va tra két qua - VPUBND cép Huyén

3.6

L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xit ly cong viée
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TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 Ble,}.l mau /
: gian Keét qua
B phan tiép
B1 | Tiép nhan hd so nhan va tra Gidy Theo muc 3.2
két qua _ hanh
2 ya . Bophantiép | chinh | Phiéu kiém soat
B2 Chuy:a o h? s cho phong nhén va tra qua trinh giai
chuyén moén P
quyet 1}0 SO
A LA Lanh dao . Phiéu kiém soat
B3 | Phéan cong thu ly hd so phong 01 ngay 1 so
S Chuyén vién .| Phiéu thdm dinh
B4 | Tham dinh ho so thu Iy hd so 05 ngay hd so
Lanh dao phong GD&DT
xem x€t, ky xdc nhin vin ban Lanh dao
B5 |va chuyén lai chuyén vién phong
trinh 1dnh dao UBND quén GD&DT
thdm dinh _
B6 | Xem xét va phé duyét %%%‘g‘?; J’;f 03 ngay Q“yeigl%gﬁ hanh
Chuyén hd so da ky duyét
cho by phén Vian thu déng Phong
B7 da“:lu védn ban va ky ban giao GD&DT 01 ned ’
két qua vé bd phin TN&TKQ g3y Quyeét dinh hanh
Luu hd so theo doi chinh
B8 Tra két qua cho UBND B¢ phén
phuong xa TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khong
26. Quy trinh d4nh gis, xép loai “Cong ddng hoc tap” cip xi (QT-26)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty v cach thirc thim dinh, cép Quyét dinh cho phép danh gia
“Hoc tap cOng ddng” cip xd ciia Phong Gido duc va Dao tao thuoc UBND
cip Huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chire, ca nhan c6 nhu cdu thuc hién hoat déng dénh gia
“Hoc tép cdng déng” cép X4,
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Thong tu sé 44/2014/TT-BGD&PT ngay 12/12/2014 cua Bo truéng B
GD&DT ban hanh Théng tu Quy dinh vé d4nh gia xép loai “ Cong dong hoc
tip” chp xA.
. A 1A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao

1. Hd so ciia Uy ban nhan din cip xa dé nghi Uy ban
nhin din cip huyén kiém tra, danh gia, xép loai “Cong

ddng hoc tip”, gdm:
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- T trinh ciia UBND x&/phuong X
- Bao cédo (kém cac minh ching phi hop voi cac tiu chi | x
theo miu huéng din) danh gia két qua xay dung “Cong
ddng hoc tap” cla cdp xd, ¢6 xac nhén cia Chi tich Uy ban
nhin dan cép X4,
- Bién ban tu kiém tra, danh gia xép loai “ Cong ddng hoc X
tap” cip phuong/xi
2. Hd so ciia Hoi Khuyén hoc cip huyén trinh Chii tich
Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh cong nhin két
quéa danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cia cip xa,
gbm:
- T¢ trinh cia Hoi Khuyén hoc cép huyén; X
- Bién ban kiém tra, danh gia, xép loai “Cdng df‘)ng hoc tap” X
cz"ip xa.

3.3 | 6 lwgng ho so
01 bd hd so

3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B phan Mdt cira/Bd phén tiép nhan va tra két qua - VPUBND cap Huyén

3.6 | Lé phi

Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc o
T Trinh ty | Trach nhigm | 1001 | Bieumav/

' gian Keét qua
B phén tiép Gid
B1 | Tiép nhan hd so nhén va tra hanh Theo muc 3.2
két qua , chinh ’
2 1A \ B phan tiep Gio Phiéu ki€m soat
B2 S&‘yy:ﬁn}i‘(’nf“ cho phong nhinvatrd | hanh | qué trinh giai
: chinh quy€t ho so

B3 | Phan cong thy 1y hd so L;‘ﬁgfgao 01 ngay Ph‘euhlgzgl soat
B4 | Thim dinh hé so LPhone | 09 ngay | FHCu fam dink
g4 |LAnh dao UBND Quén phé Lanhdao | ngdy Quyét dinh hanh

duyét két qua cho cong dén UBND Quén chinh
B3 Tra két qua cho t6 chirc/cong | Luu hd so va 01 ned S theo doi két

dan theo doi: gay qua thyce hién thu
B6 | Luu hé so va theo ddi: tuc hanh chinh

4 | BIEU MAU
Khong
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27. Quy trinh céng nhan trudng tiéu hoc dat mirc chit lwong t6i thidu (QT-27)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cich thirc thAm dinh, cap Quyet dinh cho phép Cong
nhan trurong tiéu hoc dat mirc chit Iuong téi thiu cua Phong Gido duc va
Dio tao thudc UBND cép Huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai td chirc, c4 nhan ¢6 nhu ciu thuc hién cong nhan truong tiéu
hoc dat mirc chit lugng t6i thidu.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Théng tw 59/2012/TT-BGDDT ban hanh quy dinh vé tiéu chuin danh gi4,
cdng nhén truong tiéu hoc dat muc chét lugng tbi thiéu, truomg tiéu hoc dat
chuin qubc gia.
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Bin
chinh | sao
1. Bao céo tw kiém tra ciia nha truong theo timg noi dung da X
quy dinh, cé xac nhdn cia UBND x3;
2. Viin ban ciia nha trudng dé nghi phong gido duc va dao X
tao kiém tra, cOng nhén.
3.3 | S6 lwong ho so
01 by hé so
3.4 | Thoi gian xir ly
40 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dd ho so hop 1¢. Trong do:
- 20 ngay lam viée ké tir ngay nhén dwoc hd so hop 18, phong gido dyc va dao
tao quyét dinh thanh lap doan kiém tra va hoan thanh viée thim dinh két qua
kiém tra cta trudng tiéu hoc va Uy ban nhan dén cap x4;
- 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin duge vén ban dé nghi cta phong gido duc
va dao tao, chi tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, ra quyét dinh
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan Mét cira/Bd phan tiép nhén va tra két qua - VPUBND cip Huyén
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy céng viéc _
T Trinh ty Trich nhigm | 1001 | Bieumau/
’ i gian Két qua
B phén tiép
Bl Tiép nhén hd so nhén va tra . Theo muc 3.2
két qua (?110
s | hanh e m soat
B2 Chuyé¢n ho so cho phong B4 phén tiép chinh { trinh oiai
, chuyén moén nhén va tra qua tnn gtal
quyét hé so
A a LA Lanh dao . Phiéu kiém soat
B3 | Phén cong thu ly ho so phong 01 ngay b3 so
A a4 A Chuyén vién . Phiéu tham dinh
B4 | Tham dinh ho so thu fy hd so 22 ngay 1 so
B5 | Hoan thién hd so, 1ap dy thio | Chuyén vién | 05 ngay Té trinh
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quyét dinh hanh chinh trinh thy Iy ho so

Ho6 so trinh

lanh dao phong xem xét
Lanh dao
B6 | Xem xét phong 03 ngay
GD&DPT
B7 Léanh dao UBND quén xem Ky duyét ciia 06 ngay Quyét dinh hanh
xét, ky quyet dinh phé duyét UBND quan chinh
Ban giao két qua vé bd phéan Phong
B8 | TN&TKQ GD&DPT 02 1o )
Luu hd so theo d5i B8 1 Quyét dinh
go | Tré két qua cho UBND Bo phan
phuorng/xa TN&TKQ
4 | BIEU MAU
Khéng
28. Quy trinh Chuyén trudmg ddi véi hoc sinh trung hoc co sé (QT-28)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh trr va cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh cho phép Chuyén
truomg dbi véi hoce sinh THCS ctia Phong Gido duc va Dao tao thuoc UBND
cdp Huyén
2 - | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chizc, cd nhin co nhu ciu thyc hién chuyén trudong dbi
vai hoc sinh THCS
3 | Ndi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 ctia Bo
Trudng B4 Gido duc Dao tao v& viéc ban hanh “Quy dinh chuyen truong va
tiép nhan hoc sinh tai céc truong trung hoc co s& va trung hoc phd thong”.
3.2 | Thanh phén hd so Ban | Bin
chinh | sao
1. Pon xin chuyén trnrong do cha hodc me hodc nguoi gidm X
hé ky.
2. Hoc ba (ban chinh). X
Bing tdt nghiép cdp hoc dudi (ban cong chirng).
3. Ban sao gidy khai sinh. X
4, Glay ching nhan trang tuyén vao 1op dau cap trung hoc X
phd théng quy dinh cu thé loai hinh trudng dugc tuyén
(cOng lap hodc ngodi cong lap)
5. Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Hiéu trrdng nha X
truong noi di cép.
6. Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Trudng phong gido X
duc va dao tao (dbi voi cép trung hoc co s0);
7. Céc gidy t& hop 18 dé dugc hwdng che do vu tién, khuyen X
khich trong hoc tép, thi tuyén sinh, thi tbt nghiép (néu cb).
8. Ho khdu hodc Gidy chimg nhan tam tri dai han hoic X
quyet dinh diéu dong cong tac cia cha hodc me hodic ngudi
gidm ho tai noi s& chuyén dén voi nhitng hoc sinh chuyén
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noi cu tri dén tir tinh, thanh phd khac.

9. Gidy x4c nhan ctia chinh quyén dia phuong noi hoc sinh X
cu tra v6i nhimg hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khin
v¢ gia dinh.

3.3 | S6 hrgng hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xit ly
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B¢ phan Mot cua/Bé phan tiép nhén va tra két qua - VPUBND ce’ip Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc .
TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol Ble:l mat /
’ ) gian Két qua
B4 phén tiép
B1 Tiép nhén hd so nhan va tra Gid Theo muc 3.2
két qua , hanh .
Chuyén hd so cho phong Bo P har} tié:p chinh Phié,u k‘iém soa t
B2 N nhén va trd qua trinh giai
chuyén mén PR
quyét ho so
. Phon . Quyét dinh hanh
B3 | Xem xét | ‘ Gpapr |01 neay | STt
o &t aud v ba oha ‘
ns ?;1:& g{qﬁﬁé@t qua vé bd phén Phong | o
Luu hd so theo dsi GD&DT 0,5 ngay G}llay §101 tl‘n(;u
B5 Tra két qua cho cong dén B phéan chuyen truong
TN&TKQ
4 | BIEUMAU
khong
29. Quy trinh xét hd trg fin trira cho tré miu gido ba, bén tudi (QT-29)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh t va céch thirc thim dinh, cip Quyét dinh cho phép xét hd trg
&n trra cho tré miu gido ba, bbn tudi cua Phong Gido duc va Pao tao thudc
UBND cép Huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, ca nhan ¢6 nhu ciu thure hién xét hd trg #n trua cho
tré mau gido ba, bdn tudi
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosoé phap ly

Thong tu s6 09/2013/TTLT-BGDDT-BTC-BNV ngdy 11/3/2013 cia Bo
Gido duc va Dao tao, B§ Tai chinh, BS Noi vy ‘hudng dén thue hlen chi hd trg
in trua cho tré em mau giao va chinh sach ddi voi gido vién mim non theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 60/2011/Qb -TTg ngay 26/10/2011 cua Thi tuéng
Chinh phti quy dinh mét s6 chinh sach phat trién gido duc mim non giai doan
2011-2015.
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. A LA Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. Pon dé nghi hd tro tién an trua; X
2. Gidy khai sinh (ban sao); X
3. SO ding ky ho khau thudng tra cia ho gia dinh (ban sao, X
truong hop vi ly do khach quan khong c6 sd dang ky ho
khéu, _duoc thay thé bing gidy xac nhan cia Uy ban nhén
dan cAp xa vé viéc gia dinh dang thuong trii tai xd bién gidi,
nii cao, hai ddo, cic x4 va thon ban ¢6 didu kién kinh té - xa
hoi ddc biét khé khin theo quy dinh hién hanh hodic c6 gidy
tam tri dai han).
3.3 | So lwgng hé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xit ly
65 ngay lam vige ké tir ngay hét han nhan hé so, cu thé nhu sau:
- Cap trudng: 45 ngay nhén hd so, 14p danh sach giri UBND cipxa;
- Cap xd: 10 ngay lam vigc;
- C4p huyén: 10 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phén Mét cira/Bo phén tiép nhan va tra két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc _
TT Trinh ty Trich nhiém | 1001 Bien mau/
’ i gian Két qua
B phan tiép
Bl | Tiép nhan hd so nhén va tra . Theo muc 3.2
4 . Gio
két qua hanh ST
2 1k \ B0 phan tié ] i€u kiém soat
gy | Chuyén hd so cho phong nhgn vaga | chinh qua trinh giai
chuyén mén L 1A
quyét ho so
A A LA Lénh dao X Phiéu ki€ém soat
B3 | Phin cdng thu ly ho so phong 01 ngay hd so
g4 | Tham dinh ho so Chuyén vién | 4o Phi¢u tham dinh
thu 1y hd so Y hd so
B5 L:& oh ? a0 L{BND xd xem xét UBND xa 10 ngay
va phé duyét
pg | LAnh dao UBND quinxem | Ky duyét ciia 10 ned Quyét dinh hanh
xét va phé duyét UBND quin g2y chinh
Ban giao két qua vé bo phén | Phong
B7 | TN&TKQ GD&DT 02 no? ]
Luu hd so theo dai ngay Quyét dinh
B8 | Tra két qua cho cong dén T%) &I,)II“II?;)
4 | BIEU MAU
khoéng
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30. Quy trinh Xét hd trg in truwa cho tré em trong d tudi nim tudi (QT-30)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh, cap Quyét dinh cho phép xét hd tro
dn trua cho tré em trong 46 tudi 05 tudi cia Phong Gido duc va Pao tao
thudéc UBND cép huyén
2 | Pham vi:
Ap dung ddi véi td chirc, ca nhan c6 nhu clu thuc hién xét hd tro &n trua cho
tré em trong do tudi 05 tudi.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Nghi 06/2018/ND-CP ngay 05/01/2018 cta Chinh phi vé viéec Quy dinh
chinh sach hd trg n trira ddi voi tré em méu gido va chinh sach dbi véi gido
vién mém non.
2. Thong tu lién tich s6 29/2011/TTLT-BGDDT-BTC ngay 15/7/2011 caa Bd
Gido duc va Pao tao, B Tai chinh huéng dan thue hién chi hd trg in trua cho
tré em nam tudi & cic co s¢ gido dyc mam non.
X Ban Ban
3.2 | Thanh phin hé so chinh | sao
1. Pon @ nghi hd tro tién dn trra (mAu don theo phu luc 1) X
cua cha, me ho#ic ngudi giam hg tré em nim tudi hoac nguoi
nhin nudi tré.
2. Gidy khai sinh (ban sao ¢é chiing thuc). : X
3. S6 dang ky ho khiu thudng tri cia hé gia dinh (ban sao
¢ ching thuc).
3.3 | S6 lwong hé so
01 bd hd so ‘
3.4 | Thoi gian xir ly
63 ngay lam viéc ké tir ngay hét han nhén hd so, cu thé nhu sau:
- Cép trirong: 45 ngay nhan hé so, 14p danh sach giri UBND cApxa;
- Cép xa: 05 ngay 1am viéc;
- Cép huyén: 10 ngay 1am viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phin Mot cira/B6 phian tiép nhan va tra két qua - VPUBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi 1y céng viéc
; : . Thoi Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhiém . £ -
: gian Keét qua
, ‘ B¢ phantiep | ngay | Theomuc3.2
B1 | Tiép nhan hd so nhan va tra két Y
qué 7 7
Chuyén hd so cho phong Linh dao Phle’u k‘lem Soa t
B2 chuyén mén phong qud trinh gidi
quyét {16 SO
B3 | Phén cong thu Iy hd so Lﬁn}} dao 08 ngay | Phiéu liiém sodt
phong ho so
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g4 | Tham dinh h6 so Chuyénvién | ;o . | Phicu thim dinh
thu Iy ho so Y ho so
gs | Lanh dao UBND quin, UBND quén, | |, nga Quyét dinh hanh
huyén xem xét va phé duyét huyén Y chinh
B6 | Luu b so theo doi o8 | 02ngay | Phiéukiém sost
— - - B phan qua tfmh; giai
B7 | Tra két qua cho cong dén TN&TKQ quyet ho so
4 | BIEUMAU
Khdng
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C. CAC QUY TRINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CcUlA UBND CAP XA (05 quy trinh)

1. Quy trinh cho phép co' sé gido duc khac thwe hién chwong trinh gido duc
tiéu hoc (QT-01)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh, cép quyet dinh, gidy phép co sé
gido duc khac thyc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc.

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi tb chire, cac nhan ¢ nhu ciu thue hién viéc cip quyet
dinh, gidy phép co s& gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu
hoc.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co's6 phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu kién du tu va hoat déng trong linh vuc gido duyc.

3.2 | Thanh phén hd so cllz?lilh 1:::
1. To trinh dé nghj cho phép thuc hién chuong trinh gido
duc tiéu hoc; x
2. Ban sao c6 chig thuc vin bang, chimg chi hop 1€ cua
ngudi du kién phu trach co s& giao duc; x
3. Vin ban nhén bao trg cia médt trudng tiéu hoc cung dia
ban trong huyén. X
3.3 |So lwgng hé so
01 bd hé so
3.4 | Thoi glan xir ly
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dir hé so hop 16
3.5 | Noi tlep nhan va tra két qua
B phan tiép nhén va tra két qua - UBND cip Phuodng, x
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc
TT Trinh ty Trfi.Ch T.h ol Bié:l mg? /
: nhiém gian Keét qua
Bo phan tiép | Gio
Bl Tiép nhan hd so nhén va tra hanh Theo muc 3.2
két qua chinh -
Bophantiép | Giy | Fhicukiem
B2 | Chuyén hd nhanvatrd | hanh | S04t qud frinh
chinh | 841 quyét ho
SO
B3 | Phan cén . 1A Lanh dao . A )
g thu 1y ho so UBND cép 2 ngay H6 so trinh

1
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xd, phudng
Tham dinh hé so Chuyén vién .| duthao quyét
B4 phy trach | 1> 183 dinh
Lanh dao UBND cp x3, Cha tich ‘ Quyét dinh
B5 . n UBND 2 ngay . ;
phuong duyét R hanh chinh
cap xa
Can b6 chuyén mén luu th) 50,| B phén )
B6 |lay diu chuyén két qua vé Bo i 1 ngay Quyeét dinh
A N AR TN&TKQ
phan Mot cura. “ ’
B7 | Tra két qua cong dén. T]?\;? 8??1?5 1 ngay Soqgl;?r]c};);g ot
4 |BIEUMAU ‘
Khong
2. Quy trinh Thanh 14p nhém tré, 16p miu gido ddc 1ap (QT-02)
1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cch thic thAm dinh, cip quyét dinh thanh 14p nhém
tré, 16p mau gido doc lap tu thuc
2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i t6 chitc, cdc nhan ¢ nhu cdu thuc hién viée cép quyét
dinh thanh 14p nhém tré, 16p mAu gido doc 1ap tu thyuc
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
Can cir Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP Quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vyc gido duc.
5 A 1A Bian | Bin
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. T® trinh dé nghj cho phép thanh 1ap nhém tre, 16p mau
giao doc lap; %
2. Dé 4n thanh 14p thanh 14p nhom tré, 1ép miu gido doc
lap tu thuc; ban cam két thue hién céc nhiém vu theo quy X
dinh;
3. Ban sao ¢6 chimg thuc vin bang, chimg chi cia gido "
vién
4. Gidy chimg nhan dit dai, tai san hop 16 X
5. H6 so vé phong chay, chita chay theo quy dinh X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd hé so
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay l1am viéc k& tir ngay nhan du hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phén tiép nhdn va tra két qui - UBND c4p Phuong, xa
3.6 | Lé phi




Khong

3.7 | Quy trinh xi ly cong viéce
‘ . .. | Thoi | Biéu mau/
TT Trinh ty Trach nhiém £ .
) ; gian Keét qua
Bophantiép | Gio
BI | Tiép nhan hb so nhinvatra | haph | |1e0mMuc32
ket qua chinh
N LA ok oy Phiéu kiém
21 B0 phan tiép Gio soat qua trinh
B2 | Chuyén ho nhén va tra hanh (a1 quvét hd
chinh | B4
N o Lanh dao .| Phibukidm
B3 | Phén céng thy ly ho so UBND cép | 2 ngay sodt hd so
xd, phuong
P ey N Cdng chirc \ Phiéu tham
B4 | Tham dinh va thu ly ho so VHTT 3 ngay dinh hd so
Cong chire VHTT tham muu
Lanh d,?o X? cons van pho}1 chuyén vién . Phiéu thim
B5 |hop voi Phong GD&DT dé Phone GDBT 5 ngay dinh hd so
thim dinh thuc t& tai nhém 16p & | ;
MNTT.
. n . Chu tich . Quyét dinh
B6 | Lanh dao UBND X3 duyét UBND 2 ngay hanh chinh
cap xa
Can bd chuyén mén luu ho so, Bo phan . L s
B7 1iy diu chuyén két qua TN&TKQ I ngay Quyet dinh
Cén b Mét ctra nhan két qua, B phan \ Ke} quaathuc
B8 1 ngay | hién thu tuc
tra két qua cong dan. TN&TKQ hanh chinh
4 | BIEUMAU
Khoéng

3. Quy trinh cho phép nhém tré, 16p miu gido ddc 1ap hoat dong giao duc
tré lai (QT-03)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thirc thim dinh, cap quyét dinh, gidy cho phép
nhém tré, 16p miu gido doc 1ap hoat dong gido duc trd lai.

2 | Pham vi:
Ap dung @i vai t chirc, cac nhéan €6 nhu cau thuc hién viée cap quyét
dinh, gidy cho phép nhém tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc trd
lai.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Can cir Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP Quy dinh vé didu kién dau tu va
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hoat dng trong linh vyc gido duc; ‘
2. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pht vé viéc
stra d6i, bd sung mét so di€u cuia Nghi dinh 46/2017/ND-CP.

3.2

Ban | Ban

. A A
Thanh phén ho se chinh | sao

T& trinh dé nghi cho phép nhém tré 16p mau gido doc lap

hoat dong gido duc trd lai %

Béo c4o khéc phuc ctia chi nhém 16p vé nhimg nhitng ton

tai clia nhém 16p theo bién ban cua doan kidm tra *
3.3 [S6 lwgng ho so

01 b hd so
3.4 | Thoi gian xir ly

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dir hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B phén tiép nhan va tra két qua - UBND cip Phuong, x4
3.6 | Lé phi

Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

. . .. | Thoi Biéu mau/
TT Trinh tw Trach nhiem . £ ,
: . gian Ket qua
B0 phan tiép Gio

B1 Tiép nhén hd so nhén va tra hanh Theo myc 3.2

két qua chinh

B2

Bophantiép | Gid | Phiéukiém soat
Chuyén ho nhén va trd hanh qué trinh giai
chinh quyét ho so

‘ Lanh dgo Phiéu kidm sodt
B3 | Phén cong thu ly ho so UBND cdp | 2 ngay hd so
x4, phuong
Cong chic VHTT phdi hop A in
véi Phong GD&DT kiém tra | CPUYen vién | Phiéu thim dinh
B4 |, : . 1% : Phong 6 ngay A
két qua khac phuc lai theo ho so
A 1 N GD&DT
bién ban cua doan kiém tra.
Chu tich L 4 .
B5 | Lanh dao UBND Xa duyét UBND | 3ngiy Q“yetcgiﬁﬁ hanh
cap xa

Cén bd chuyén moén luu hd B& phén

B6 50, 1dy déu chuyén két qua TN&TKQ L ngay Quyet dinh
Cén bd Mot cira nhan két B6 vhan S6 theo di két
B7 | qua, tra két qua cong dan. ™ &!,)TKQ 1 ngay | qua thyc hién thu
tuc hanh chinh
4 | BIEUMAU
Khong




4. Quy trinh Sap nhip, chia, tich nhém tré, 16p mau gido doc lap (QT-04)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, cip quyét dinh sép nhép, chia
tdch nhom tré, 16p mau gio ddc 14p.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi té chire, céc nhan c6 nhu cdu thuc hién viée cdp quyét
dinh sép nhép, chia tdch nhém tré, 1ép miu gido doc lap.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosaphaply
1. Cin ctr Nghij dinh s6 46/2017/ND-CP Quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc;
2. Nghi dinh s 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu vé viéc
stra d6i, bb sung mot sb diéu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP.
. A LA Bian | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. To trinh dé nghj sap nhap, chia, tich nhém tré, 1op mau
gido dc lap; X
2. Pé an dé nghi sap nhép, chia, tich nhém tré, 16p mau .
giao ddc lap;
3. Vin bing, chimg chi c6 chimg thuc clia gido vién. X
4. Gidy chirng nhin dat dai, tai san hop 18 X
5. Ho so vé phong chay, chita chéy theo quy dinh X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd ho so
3.4 | Théi gian xwr ly
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dir ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phén tiép nhén va tra két qua - UBND cép Phuong, xa
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
. . a Thoi Biéu mau/
TT Trinh tw Trach nhiém . £ >
: | gian Ket qua
Bo phan tiép Gio
B1 | Tiép nhan hd so nhinvatra | hanh | lpeomuc3.2
két qua chinh
Bophantiép | Gio | Phiéu kiém soat
B2 | Chuyén hd nhén va tra hanh qué trinh giai
chinh quyét hd so
3 Lénh dao Phiéu kiém soat
B3 | Phén cong thu ly ho so UBND ciap | 2 ngay hd so
x4, phudng
B4 | Céng chirc VHTT thidm Céng chic | 4ngay | Phiéu thim dinh
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dinh va thu Iy ho so VHTT ho so
Cong chic VHTT tham | Cong chirc
muu Lanh dao X& cbéng van VHTT, KA
B5 | phdi hop v6i  Phong| chuyénvién | 3 ngay Phleu}fl:lam dinh
GD&DT dé thim dinh thyc |  Phong 00
t€ tai nhom lop MNTT. GD&DT
Chu tich L g
B6 |Lanhdao UBND Xaduyét | UBND | 2ngay | ouetim
cap xa '
B7 Can ,bc_‘) chuyén mon lru ho B phén | nod Quyet dinh
s0, 1ay dau chuyén két qua TN&TKQ 82y q ’
Cin bo Mot cira nhan két| B phan | Sotheoddiket
B& P S A 1 ngay | qua thuc hién thu
qua, trd két qua cong dan. TN&TKQ tuc hanh chinh
4_|BIEUMAU |
Khong

5. Quy trinh gidi thé nhém tré, 16p miu gido ddc lap (QT-05)

1 { Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thdm dinh, cdp quyét dinh giai thé nhom
tré, I6p mau gido ddc lap.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chir, cac nhén c6 nhu cau thuc hién viée cAp quyét
dinh giai thé nhém tré, 16p mau gido doc lap.

3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly

1. Cén ctr Nghi dinh s6 46/2017/NB-CP Quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vyc gido duc;
2. Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu vé viée
sira doi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP.

3.2 | Thanh phan hd so

Ban Ban
chinh | sao

Td trinh dé nghi cho giai thé nhém tré, 16p mAu gido doc

18p tu thuc %
Béo cdo vé viée giai thé, trach nhiém ctia chi nhém 16p
v&i hoc sinh, GV, NV sau khi giai thé. x
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dir ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phén tiép nhén va tra két qua - UBND cip Phuong, x4
3.6 | Lé phi
Khong - ~



3.7

Quy trinh xir ly cong viée

~ . A X
TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 Ble}l ma}1 /
* i gian Ket qua
B phén tiép Gio
B1 | Tiép nhan hé so nhinvatrd | hanh | Lpeomuc3.2
két qua chinh
Bophantiép | Gid | Phiéukiém soat
B2 | Chuyén hd nhanvatra | hanh qué trinh giai
chinh quyét hd so
3 Léanh dap Phiéu kiém soat
B3 | Phéan cong thuy ly ho so UBND cap | 2ngay hd so
. x4, phuong
Cong chiac VHTT thiam | Coéng chirc \ A .
B4 | ginh va thy Iy hd so VHTT | 27y | Hbsotrinh
Cong chuc VHTT tham| Cong chic
muu Lanh dao X& cong van VHTT, Théng bao hd so
B5 |phdi hop véi Phong | chuyénvién | 3ngay | khong du didu
GD&DT dé thadm dinh thuc Phong kién giai quyét
té tai nhém 16p MNTT. GD&DPT ,
x o 1A Léanh dao . Quyét dinh
B6 | Lanh dao UBND Xa duyét ‘ UBND X3 1 ngay hanh chinh
Cén b6 chuyén mén luu hd B§ phén L, 4
BT | so, 1y ddu chuyén két qua | TN&TKO Quyet dinh
Cén bd Mot cira nhan két| Bophan | | "8 | SOtheoddiket
B8 | qua, tra két qua céng dan. | TN&TKQ qud thuc hién tha
’ ] tuc hanh chinh
4 |BIEUMAU
Khéng
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