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SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phic
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KE HOACH

Xay dung doi ngii can bd quan ly va giao vién cot can
cac co so giao duc mam non, co sé gido duc pho thong
nganh Giio duc va Dao tao Ha Noi

Cian cir Quyét dinh sb 14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 cta UBND
thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé phan cip quan 1y t6 chirc b may, cong
chire, vién chure, lao dong hop df“mg trong cac don vi su nghiép cong lap thudc
Uy ban nhéan dén thanh phd Ha Noi;

Can cir Thong tu s6 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cia Bo Gido duc
va Pao tao (GDPT) vé viéc ban hanh Quy dinh chuin hiéu truong co so gido
duc pho thong; Théng tu s0 25/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018 cia Bo
GDDT vé viéc ban hanh Quy dinh chuén hiéu truéng co s& gido duc mam non;

Can ctr Thong tu sb 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua B GDDT
vé viéc ban hanh Quy dinh chuan nghé nghiép gido vién co s& gido duc phd
thong; Théng tu sb 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 ctia BO GDDT vé
viéc ban hanh Quy dinh chuén nghé nghiép gido vién mam non;

S& GDDT ban hanh ké hoach xay dung déi ngii can bd quan ly (CBQL) va
gido vién cbt can cac co sd gido duc mam non, co s& gido duc phd thong nganh
GDDT Ha Noi.

1. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

Xay dung doi ngti CBQL (hiéu truong, pho hiéu truong) va gido vién cdt
can trong cac co s¢ gido duc mam non, co so gido duc pho thong du vé sé luong
dam bao chat lugng nhim nang cao nang luc lanh dao va quan tri nha truong,
nang cao chét lugng GDDT; dap mg yéu cau doi méi can ban, toan dién GDDT.

2. Yéu cau

- 100% céc don vi td chire trién khai, xdy dung doi ngii CBQL va giao
vién cdt can trong céc co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd théng;

- Céng tac lua chon CBQL va gi4o vién cdt can trong cac co so gido duc
mam non, co s& gido duc phd théng phai duoc thuce hién ding quy trinh, lua
chon ngudi ding tiéu chudn theo quy dinh, dam bao ngudi duge lua chon co
pham chét dao dirc tot, ¢6 trinh d§ chuyén mén nghiép cao, c6 uy tin trong dong
nghiép, uy tin trude hoc sinh va phu huynh hoc sinh;



- Cht trong céng tac dao tao, boi dudng cho doi ngti CBQL va gido vién
cdt can trong cac co s¢ giao duc mam non, co s& gido duc pho thong;

- Khai théc, sir dung hiéu qua d6i ngii CBQL va gido vién cbt can trong
trién khai cdc nhiém vu ctia Nganh; hd tro, tu vén, lan téa trong dong nghiép
nhdm néng cao nang cao nang luc linh dao va quan tri nha truong, nang cao
chét lugng GDDT; phat huy tt vai tro tham muu tu van cho céc cép quan ly veé
cong tac xay dung phat trién nha truong, phat trién GDDT.

II. NOI DUNG

1. Van ban ap dung trong cong tac xay dung doi ngii CBQL va giao
vién c6t can

Cong téc td chire Xay dung doi ngit CBQL va gido vién cdt can trong céc
co sO gido duc mam non, co SO gido duc phé thong duoc thuc hién theo ding
quy dinh tai Thong tu va van ban huéng dan ctia Bo GDDT

a) Van ban ap dung trong cong tac xay dung doi ngii CBQL cot can

Cong tac xay dung doi ngli CBQL c6t can thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu sb 25/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 cua Bo GDDT vé viéc ban
hanh Quy dinh Chuén hiéu trudng co s¢ mam non; Cong van s6 5568/BGDDT-
NGCBQLGD ngay 06/12/2018 caa Bo GDDT vé viéc hudng dan thuc hién
Théng tu s6 25/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018 ctia Bo GDDT ban hanh quy
dinh chuan hiéu truong co s& gido duc mam non; Thong tu s6 14/2018/TT-
BGDDT ngay 20/7/2018 ctia BO GDDT vé viéc ban hanh Quy dinh chudn hiéu
trudng cac co s& gido duc phd thong; Cong vin sé 4529/BGDDT-NGCBQLGD
ngay 01/10/2018 ciia B6 GDDPT vé viéc huéng din thuc hién Théng tu sb
14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cia Bd GDPT ban hanh Quy dinh chuan
hiéu triréng cac co s& gido duc phd théng;

b) Vin ban ap dung trong cong tac xay dung doi ngii gido vién cbt can

Cong tac xay dung doi ngli gido vién c6t can thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu sb 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 cia Bd GDDT vé viéc ban
hanh Quy dinh chuan nghé nghiép gido vién mam non; Céng vin s
5569/BGDDT-NGCBQLGD ngay 06/12/2018 ctia B6 GDDT vé viée hudng dan
thuc hién Théng tu s6 26/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018 ciia B6 GDDT ban
hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién mam non; Théng tu s 20/2018/TT-
BGDDT ngay 22/8/2018 ctia B6 GDDT vé viéc ban hanh Quy dinh chuén nghé
nghiép gido vién co so gido duc phd théng; Cong vian sé 4530/BGDDT-
NGCBQLGD ngay 01/10/2018 cua Bd GDPT vé viéc hudng dan thuc hién
Théng tu so 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua B GDDT ban hanh quy
dinh chuén gido vién co s& gido duc pho thong;

S



2. XAy dung ddi ngii CBQL va gido vién cot can
2.1. X4y dung doi ngii CBQL cbt can
a) Lua chon CBQL cbt can

Can ctr tiéu chudn CBQL co sé gido duc ¢t can cia cac cap hoc, So
GDDT va Phong GDDPT céc quan, huyén, thi xi t6 chic lya chon CBQL cot can
theo quy trinh:

- Truong phong GDDT quan, huyén, thi xa lva chon va phé duyét CBQL
cot can co so giao duc mam non, gido duc phd théng thudc cac cap hoc mam
non, tiéu hoc, trung hoc co s& thude dia ban béo céo S& GDDPT;

- Giam ddoc S& GDPT lua chon phé duyét danh sach CBQL cot can cap
THPT; lya chon phé duyét danh sach CBQL ¢dt can co sd gido duc mam non va
co so gido duc phé thong thude Nganh GDDT Ha Noi, bao cao Bo GDDT.

b) Str dung CBQL cét cén

S¢ GDDT va cdc Phong GDDT cdc quan, huyén, thi xa to chuc boi dudng
di ngli CBQL cot cdn; phén cong, giao nhiém vu doi voi CBQL cot can nham
ho tro, giup dod CBQL phat trién nang luc lanh dao quan tri nha truong.

2.2. Xay dung doi ngli gido vién cot can
a) Lua chon gido vién cot can

Can ctr tiéu chuan gido vién co so giao duc cot can cua cac cap hoc, So
GDDT, Phong GDDT céc quén, huyén, thi x4, hiéu trudng cac co s¢ gido duc to
chtre lya chon gido vién cot can theo quy trinh:

- Hiéu truong cac co s¢ giao duc lua chon gido vién cot can co s& gido
duc mam non, gido duc pho théng thudc cac cap hoc mam non, tieu hoc, trung
hoc co sd, bao cao Phong GDDT;

- Trudng phong GDDT quan, huyén, thi xa lua chon va phé duyét gido
vien cot can co s¢ giao duc mam non, gido duc phd thong thudc céc cap hoc
mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd, bao cdo S& GDDT;

- Giam ddc So GDDT lva chon, phé duyét gido vién cdt can cép trung hoc
pho théng; lua chon phé duyét danh sach gido vién cdt can co s gido duc mam
non va co s gido duc phé théng thude Nganh, bao cdo Bo GDDT.

b) Str dung gido vién cot can

So GDDT, Phong GDDT cac quan huyén, thi x4, hiéu truong cac co so
gido duc t6 chirc boi dudng doi ngil gido vién cot can, phan cong, giao nhiém vu
dbi voi doi ngli gido vién cdt can nhiam hd tro, tur van, huong dan dong nghiép
phat trién chuyén mén nghiép vu su pham, lam tét cong tac gido duc hoc sinh,
thue hién tdt nhiém vu cta gido vién ¢t can gan véi hoat dong chuyén mon cua
nganh va cua dia phuong



11I. THOI GIAN TRIEN KHAI

- Thang 4/2019: Lua chon, lap danh CBQL va gido vién cbt cén theo cép
hoc.

- Hang nadm vao thang 5:

+ Phong GDDT cac quéan, huyén, thi xa lap bo sung danh sach CBQL va
gi4o vién cot can theo cap hoc, bao cao S& GDDT (theo mau);

+ 86 GDDT l1ap bd sung danh sach CBQL va gido vién cdt can doi voi
cac co so gido duc truc thuge So; Tong hop, lua chon, phé duyét danh sach
CBQL va gido vién cot can nganh GDDT Ha Noi bao cdo B6 GDDT.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong T6 chire can b

- Chu tri, phdi hop véi cdc Phong Gido duc mam non, Phong Gido duc pho
théng xay dung ké hoach xay dung doi ngli CBQL va gido vién cdt can cac co
s& gido duc mam non, co so gido duc pho thong nganh GDDT;

- Kiém tra, danh gid qua trinh to chtc trién khai Ké hoach & tit ca cac don
V1,

- Téng hop s6 lidu toan nganh.

2. Phong Giao duc mam non

- Chu tri trién khai ké hoach xay dung doi ngii CBQL va gido vién cot can
cac co s giao duc mam non nganh GDDT;

- Téng hop, tham muu Giam dbc S& GDPT lua chon, phé duyét danh sach
CBQL va gido vién cot can cac co s& gido duc mam non nganh GDDT Ha Noi;

- Khai théc, sir dung hiéu qua doi ngli CBQL va gido vién cbt can trong
trién khai cac nhiém vu cta cap hoc mam non.

3. Phong Gido duc pho thong

- Chu tri trién khai ké hoach xdy dung d6i ngii CBQL va giao vién cbt cén
céac co s6 gido duc pho thong nganh GDDT Ha Noi;

- Téng hop, tham muu Gidam déc So GDDT lya chon phé duyét danh sach
CBQL va gido vién cot can cac co s¢ giao duc pho thong nganh GDDT Ha Noi;

- Khai thdc, sir dung hiéu qua doi ngd CBQL va gido vién cdt can trong
trién khai cac nhiém vu cua cap hoc gido duc gido duc pho thong.

4. Phong GDDT quan, huyén, thi xa

- Can ’Cl.'l” ké hoach chung ctia S& GDPT, cac phong GDDT xay dung va
trién khai Keé hoach xay dung dc}i ngi CBQL va gido vién bt can cac co sd gido
duc mam non, co s¢ gido duc pho thong theo dia ban quan ly;



- Truéng phong GDDT quén, huyén, thi xa lua chon va phé duyét danh
sach CBQL va giao vién cdt cén co so gido duc mam non, gido duc phf) thong
thudc cac cfip hoc mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd, bao cao S6 GDDT;

- Khai thac, sir dung hiéu qua doi ngdi CBQL va gido vién ot can trong
trién khai cac nhiém vu cta céc cép hoc giao duc mAam non, tiéu hoc, trung hoc
co sO.

5. Cac co so giao duce

- Hiéu truong cac co sé gido duc lua chon gido vién cdt can tai don vi,
bao cdo Phong GDDT hodc S6 GDDT theo phéan cap quan ly,

- Khai thac, sir dung hidu qua déi ngil gido vién cdt can trong trién khai
cac nhiém vu gido duc .

Trén day 1a Ké hoach vé xdy dung doi ngii CBQL va gido vién cot can céc
co & gido duc mam non, co s& gido duc pho thong nganh GDDT Ha Noi. Trong
qua trinh t6 chuc thuc hién, néu cé phat sinh, vurong mic, theo timg cép hoc cac
don vi phan anh vé S& GDDT (qua Phong T chie can b, Phong Gido duc pho
thong, Phong Gido duc mam non) dé duoc hudng dan thuc hién./.

Noi nhan:
- Bd GDDT (dé bdo cdo);
- UBND Thanh phé (dé bdo cdo);
- UBND huyén, quan, thi xi;
- Cac Phong GDDT huyén, quan, thi xa;
- Céc co so gido duc tryc thude So;
- Ban Giam déc;
- Cac Phong thudc So;
Luu: VT, ICLB.Q







