UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péoc lap -Tu do - Hanh phic

s6:48 5r/S'fGD&DT-TCC];3 Ha Néi, ngay1 3 thang 6 nam 2017
V/v lap ké hoach bién ché
ndm hoc 2017-2018

Kinh gtri : Thu trudng cac don vi cong lap tryc thude So

Cén ctr cong van s6 1401/SNV-TCBC ngay 05/6/2017 cua S& Noi vu thanh
phd Ha Noi vé viéc béo cdo tinh hinh thyc hi¢n ké hoach vién ché nim 2017 va
xay dung ké hoach bién ché hanh chinh sy nghiép ndm 2018;

Pé chuan bj doi ngli can bd quén ly, gido vién va nhan vién cho nam hoc
2017-2018, S¢ Giao duc va Dao tao dé nghi Thu trudng cac don vi cong 1ap truc
thudc thuce hién cac ndi dung sau:

1. Lap ké hoach bién che niam hoc 2017 - 2018:

Céan cir Nghi quyét so 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 ctia B Chinh tri vé
tinh gian bién ché va co cau lai doi ngil can bd, cong chirc, vién chuire; Can cu
chi tiéu tuyén sinh nim hoc 2017- 2018 da dugc giao; can clr cac van ban quy
dinh cia Nha nude va Thanh phé vé dinh muc bién ché can bo quan ly, gido
vién, nhén vién; can cu nhu cau thuc té cua don vi trong nim hoc 2017-2018 va
nhitng nim tiép theo dé trién khai thuc hién nhu sau:

- Bao c4o vé t chirc bd may, két qua sir dung bién ché nam hoc 2016-2017
va ké hoach bién ché nim hoc 2017-2018 (theo mau de cuong guri kem),

- Xay dung ké hoach bién che ké hoach tiép nhan, tuyen dung vién chirc
nam hoc 2017-2018 (theo biéu mau giri kém, leu y c6 mau riéng doi véi truong
THPT chuyén va truong THPT c6 l6p chuyén).

* Pdi v6i khdi Trung hoc phé théng dé co co sé xac dinh bién ché nam hoc
2017-2018, dé nghi don vi luu y:

- Tham khao Béng tra ciru lap ké hoach bién ché gido vién céc trudng
THPT nam hoc 2017-2018 guri kem.

- Trong biéu du k1en ke hoach bién ché nam hoc 2017-2018, don vi bao cao
chinh x4c s6 lidu tong sé tiét day va kiém nhiém, s6 t1et day trung binh cua 01
gido Vlen/tuan theo timg mén hoc de lam can cwr dé xuat bién che [uu y bdo cdo
tach rleng sb tiét day theo quy dinh, sé tiét day tu chon va sé tiét kiém nhiém.

- Pé dam bao co cu doi ngii gido vién horp ly, tranh hién tuong gido vién 6
timg moén hoc nhiéu hon quy dinh cac don vi chi dé ngh1 tiép nhan gido vién tir
noi khac den hodgc dé nghi tuyen dung mdi khi gido vién hién co trong tirmg mon,
day qua sb tiét theo quy dinh (ké ca kiém nhiém).

2. Tong h0'p cic biéu bao cio thong ké (tinh tai thoi diém 01/6/2017).

+ Biéu s6 01: Bao cao danh sach va tién lurong cong chire, vién chirc va lao
dong hop dong trong don vi.

+ Biéu s6 02: Tong horp sé lugng can b, cong chure, vién chuc, lao dong

hop dong theo Nghi dlnh s0 68/2000/ND-CP da giai quyét nghi tinh gian bién
ché, nghi huu ding tudi va théi viéc theo quy dinh phap luat.



+ Bidu s 03: Téng hop danh muc vi tri viéc lam va s6 luong nguoi lam viée
trong cac don vi su nghiép cong 1ap.

+ Biéu sb 04: Bao céo danh sach cong chirc, vién chirc va lao dong hop
dong nghi huu ndm 2018

+ Bidu s6 05: Bao céo danh sach va phan cong nhiém vu cong chic, vién
chirc, lao dong hop dong.

Do thoi han béo cdo vé S& Noi vu gép, S¢ Gido duc va bao tao dé nghi
cac don vi hoan thanh 02 b béo cdo va céc biéu théng ke, guri vé S& qua phong
T chirc can bd (cdn bé phu trach dia ban) dong thoi gui file dit liéu qua dia chi
email: tccb@hanoiedu.vn truée ngay 20/6/2017.

S& Gido duc va Dao tao s€ b tri lich 1am viéc véi timg don vi dé théng nhat
ké hoach bién ché nim hoc 2017 - 2018 (lich lam viéc cu thé sé thong bao trén
Website cua So Gido duc va Dao tao Ha Néi). Trong qua trinh thyc hién néu co
vuéng mac dé nghi phan anh vé So Gido duc va Dao tao (qua phong T chie
can bd) dé dugc huéng dan./.pv

Noi nhan:
- Nhur trén;
- Lwu VT, TCCB.




SO GD&PT HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

................ (Hom ¥i)ooisssunsnons Poc lap -Tw do - Hanh phic
Sé: /BC- Ha Néi, ngay  thdng 6 nam 2017
BAO CAO

TINH HINH SU DUNG BIEN CHE NAM HOC 2016-2017
VA KE HOACH BIEN CHE NAM HOC 2017 - 2018

Kinh giri: S& Gio duc va Dao tao thanh phé Ha Noi

Thuc hién cong van sb /SGD&DPT-TCCB ngay ..../6/2017 clia S&
GD&DT Ha Nai vé viéc lap ké hoach bién ché ndm hoc 2017-2018;

Czn ctr chirc ning, nhiém vu dugc giao va nhu cau st dung bién ché nam
hoc 2017-2018;

Pon Vie...ooeeevn. bdo cdo tinh hinh st dung bién ché dén ngay 01/6/2017
va ké hoach bién ché nam hoc 2017-2018 nhu sau:

1. Bao cdo thye trang quy mé, to6 chirc b may tai don vi nim hoc
2016-2017 (tinh dén thoi diem 01/6/2017):

- Quy mo lop:

+ Nam hoc 2016-2017:

Tong s6 10P:.cevvvveeeeeninns , Trong do:
Khéi 10: ....... 16p (tang, giam so véi nam hoc 2016-2017)
Khéi 11: ........ 16p (tdng, giam so voi ndm hoc 2016-2017)
Khéi 12: ....... 16p (ting, giam so voi nam hoc 2016-2017)

- Ban Giam hiéu:
+ Bién ché giao: ......... ) » 1101 Lo R—— :
+ Cong tac giang day cua CBQL
(bdo cdo rd viéc giang day cua ting CBOL: mon day? sé tiét day/01

tuan?)
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2. Tinh hinh sir dung bién ché nim hoc 2016-2017
(bién ché .....; hop dong .....)
+ Bién ché tinh dén thoi diém 01/6/2017:....( bién ché ....; hop déng .....)
+ Giai quyét bién ché, hop dong thira (néu cd)
- Néu rd vi tri viéc 1am, s6 lugng thira
- S6 da giai quyét: ......
L Sé chua giai quyét: ......(néu Iy do, phuong dn giai quyét, thoi han
giai quyét)
+ Giai quyét bién ché, hop dong con thiéu (néu co)
- Néu rd vi tri, sé luong thiéu
- PhuongNén giai qpyét: da tiép nhan tr noi khac: ..... dé nghi tuyén
moi:....... : Hién van con thiéu:.....)
+ Hop déng gido vién, nhan vién: (Vi tri viée lam, s6 luong, Iy do hop dong)
o B& trf vién chirc 1am cong tac Doan: Sé luong Bi Thu, Pho bi thu hodc
cO van doan; mon day? so tiet day/tuan?
3. K& hoach Bién ché nim hoc 2017-2018:
(C6 biéu ké hoach giri kem)

4. Kién nghi dé xuat:

Noi nhin: THU TRUONG PON VI

- Nhu trén; . oA X 7
-Luu VT. (Ky tén, dong dau)



