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S6: 2499 /SGDDT-TCCB Ha Néi, ngay 34 thdng 5 nam 2019
V/v cdp nhat dir liéu nha truong

Kinh gui: N
- Phong Gido duc va Pao tao quén, huyén, thi xa;
- Céc co so gido duc true thude So;

Thuc hién Cong véan s6 2034/BGDDT- NGCBQLGD ngay 13/5/2019 cua
Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ra soat, cap nhat thong tin vé d6 ngti nha gido va
can bd quan ly, S¢ Gido duc va Pao tao (GDDT) Ha Nai yéu cau cac don vi thuc
hién mét s6 ndi dung sau:

1. Pbi voi phong GDDT quén, huyén, thi xa:

Chi dao cac co so gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc Cco SO va giao
duc thuong xuyén trén dia ban ra soat, cap nhat day du théng tin ve nha truong,
thong tin vé 16p hoc, thong tin vé hoc sinh va théng tin ddy da vé doi ngi giao
vién dé phuc vu cong tac quan ly doi ngii ciia nganh GDDT trén phan mém co s&
dir liéu Nganh (dat tai dia chi http:/csdl.moet.gov.vn/);

~ Cap nhat thong tin can bd quan 1y, chuyén vién phong GDDT day du lén
hé thong;

2. Dbi véi co s gido duc truc thude So
Cép nhat day du théng tin vé nha trucmg, théng tin vé 16p hoc, thong tin
vé hoc sinh va théng tin diy du vé doi ngll gido vién dé phuc vu céng tac quan ly

doi ngl cua nganh GDDT trén phin mém co so dit liéu Nganh (dat tai dia chi
http://csdl.moet.gov.vn/);

3. Sau khi cac co s& gido duc cap nhap dit li¢u day du, ph(‘)ng GDDT cac
quén, huyen thi xd, cac co so gido duc truc thudce S GDDT in cac biéu bao céo
théng ké vé doi ngil tir phan mém co s& dir liéu Nganh gui vé So GDDT qua
phong T6 chirc can bd (co chir ky, dong dau cua lanh dao co quan) trudce ngay
30/6/2019. S& GDDT chi chép nhan nhitng bao cao cd s6 lidu khop voi so ligu
trén phan mem co sd dit liéu nganh GDDT. (c6 tai liéu Huong dan quy trinh sur
dung phan mém gui kém theo).

4. Céc co s gido duc hoan thanh cép nhat thong tin truc tuyén vé truong,
16p, ddi ngli trude ngay 15/6/2019 va két qua danh gia chudn hiéu trudong, chuan
nghé nghiép gido vién trudc ngay 30/6/2019.

Trong qua trinh cap nhat thong tin, hé trg cip lai tai khoan, mat khau,
huéng dan. Lién hé Vin phong S& qua ddng chi Bui Pac Ta. chuyén vién Vin
phong S&. DT: 0988.287.865; Email: buidactu@hanoiedu.vn.




Nhéan dugc céng vin nay, S& GDDPT dé nghi lanh dao céc phong GDDT
chi dao cac co so gido duc trye thude; Thu truong cac don vi true thude So
GDDT thuc hién nghiém tac cac yéu céu trén va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac cta dir liéu trén phan mém co s& dir liéu nganh gido duc./.»~
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BO GIAO DUC VA PAO TAO

Huwéng din quy trinh nhap dir liéu, bdo cdo phuc vu cong tic
bio cio thong ké vé gido vién, nhan vién va can b6 quan ly giao duc
(Phién ban danh cho co sé gido duc)

(Kém theo Cong van sé ,g034/BGDDT-NGCBOLGD ngayd (5 /2019)

1. Muc dich, yéu cau

Hudng dan nay gitip nha truong thue hién quy trinh nhap dir liéu va bao cao
vé gido vién, nhén vién va can bé quan ly (goi chung 1a déi ngfi) trén phan mém co
s¢ dit liéu nganh Gido duc (http:/csdl.moet.gov.vn) phuc vu cong tac thdng ké theo
yéu cdu ctia Bo GDDT.

Nha truéng dung tai khoan di duoc cép (do phong GDDT hodc s¢ GDDT
cap theo thAm quyén quén ly) dé ding nhap st dung phin mém. Trong trudong hop
quén tai khoan, dé nghi lién hé véi phong GDDT hodc sé GDDT (noi cdp tai
khoan) dé duoc hd tro.

2. Quy trinh thyc hién

Buée 1: Ra soat, cap nhap thong tin vé nha truong: sir dung chirc nang [Quan
ly gido duc...]\l. Thong tin truong.

Buére 2: Ra soét, cép nhip thong tin vé 16p hoc: sir dung chirc ning [Quan 1y
gido duc...]\2. Lép hoc (yéu cau mdi 16p hoc phai cap nhat danh du sach hoc sinh
trong 16p hoc d6, sir dung chirc nang [Quan ly gido duc...]\d. Hoc sinh).

Buée 3: Ra soét, cap nhip thong tin vé d6i ngii: sir dung chirc nang [Quan ly
gido duc...]\3. Gido vién

Nha trudng tu nghién clu tai lieu Huéng dan quy trinh xay dung co so dir liéu
nganh gido duc va dao tao (kém theo Cong vin sé 1527/BGDDTCNTT ngay
17/4/2018 cua Bo GDDT) va nghién ciru Hudéng dan st dung truc tuyén cac chirc
nang cua phén mém tai dia chi http:/huongdan.csdl.moet.gov.vn va tiép tuc thuc
hién budc 2.

Buée 4: Lap bao cdo doi ngfi: thuc hién theo hudng dan tai muc 3. Lap bao
cao doi ngi.
Buée 5: Giri bdo céo ddi ngil 1én co quan quan 1y cép trén: thuc hién theo

hudng dan tai muc 4. Giri bdo cao ddi ngii.
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3. Lap bao cdo dji ngii

Hudng dan cdc budc dé nha truong lap bao cdo d6i ngl theo cac biéu bao
c4o. Nha trudng truy cép vao chitc ning [Bao cdo sd liéu....] va thuc hién cac bude
cu thé nhu sau:

Buéce 1: Chon 2. Béo céo cudi nam\2.2. Bio c4o d6i ngl

Buére 2: Chon céc biéu bo cdo twong tng vé CBQL, Gido vién, Nhan vién

Bude 3: Kich nut [Ly dir liéu hé théng] tai mdi biéu béo céo dé phan mém
tw dong tong hop s6 lidu tir thong tin trueong, 16p, gido vién da nhap.

Buwée 4: Kiém tra lai s6 liéu da téng hop.

4. Giri bao cao doi ngii

Hudng din cic bude dé nha truomg bao cdo sb liéu ddi ngil 1én co quan quan
ly cAp trén. Nha trudng truy cip vao chirc nang [B4o cdo sb liéu ...] va thuc hién
céc bude cu thé nhu sau:

Buwde 1: Chon 2. Béo cdo cudi ndm\2.2. Béo cdo doi ngii\2.2.4. Gui béo
cao.

Buée 2: Kich nut [Giri dir liéu]. Hé thdng thong béo giri dit liéu thanh cong
va ghi lai ngay, gid gui bao céao.
Luu y:
- Hé thong sé kiém tra lai céc thong tin di nhap va théng bao 1i khéng cho
gui dit liéu trong céc truong hop sau:
+ Cac biéu thong ké bao céo chura duoc cap nhat du dit liéu;
+ Thong tin nhép liéu hd so doi ngii chua di;
+ 86 liéu téng hop chua khép trong cac bidu béo céo.
Trong trudong hop nay, nha truong vui long ra soat lai dit liéu, cap nhat day
du thong tin trirde khi giri bao céo.
5. Théong tin hd tro trién khai
H6 tro vé ndi dung biéu mau thdng k&, lién hé véi Cuc Nha gido va Cén bd
quan ly gido duc theo sb dién thoai: 0243.869.5144 (may 1é 200), email:
vvgiang@moet.gov.vn.




Hb trg vé thong tin trién khai phdn mém co s dit liéu toan nganh, lién hé véi
Cuc Cong nghé théng tin qua sb dién thoai (024).38695712 (may 1 100), email hd
tro csdl@moet.edu.vn.

H3 trg k¥ thuat sir dung phadn mém co sé dit liéu toan nganh, lién hé hotline
19004740, email: csdl@moet.edu.vn./.




