UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap -Tu do - Hanh phiic

sé: 09 /SGDDT-TCCB Ha Néi, ngay 14 thang 6 nam 2018
V/v 1ap ké hoach bién ché
nam hoc 2018-2019

Kinh giri : Thu trudng cac don vi cong 1ép truc thude So.

Cén clr cong van s6 1231/SNV-CPBC ngay 08/6/2018 cua S¢ No6i vu Ha
Noi vé viéc béo cdo tinh hinh thyc hién ké hoach bién ché nim 2018 va xay
dung ké hoach bién ché hanh chinh, su nghiép ndm 2019;

Pé chuan bi ddi ngii can bd quan ly, gido vién va nhéin vién cho ndm hoc
2018-2019, S& Gido duc va Dao tao dé nghi Thu truéng cac don vi cong 1ép truc
thudc thue hién cac ndi dung sau:

1. Lap ké hoach bién ché nim hoc 2018 - 2019

Cén ctr Nghi dinh 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 cia Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc 1am trong don vi su nghiép cong lép; Can ctr chi tiéu tuyén
sinh nam hoc 2018-2019 da duoc giao; cdn clr cac van ban quy dinh cua Nha
nudc va Thanh pho vé dinh muc bién ché cén bd quan ly, gido vién, nhan vién
trong cac co s& gido duc; can cr nhu cAu thuc té cua don vi trong nim hoc 2018-
2019 va nhimng nam tiép theo dé trién khai thuc hién nhu sau:

- B4o céo két qua st dung bién ché nam hoc 2017-2018 va xay dung ké
hoach bién ché nam hoc 2018-2019 (theo dé cuong gm kem)

- Lap biéu du kién ké hoach bién ché va & xuat tiép nhén, tuyén dung vién
chirc nam hoc 2018-2019 (theo méu biéu ciia cde cap hoc gii kem: KHOI-THPT
chuyén; KHO2—-THPT; KH03-TCCN; KH04-THCS; KH05-TH; KH06-MN);

- Béo cao danh sach va phéan cong nhiém vu céng chic, vién chuc, lao dong
hop dong (Mau DS01);

- B4o céo danh sach can b quan ly nghi huu nam 2019 (Méau DS02).

* Péi voi khoi Trung hoc pho thong khi lap biéu dw kién ké hoach bién
ché nam hoc 2018-2019, don vi luwu y:

- Quy dinh vé vi tri viéc lam va sb luong ngu(‘yi lam viéc thyuc hién theo
Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cua Bg Gido duc va Dao tao,
huéng dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mirc s6 luong nguoi lam viéce
trong cac co sO glao duc ph thong cong lép. Viéc xé4c dinh co cau glao vién cac

mo6n hoc don vi tham khao bang tra ciru lap ké hoach bién ché gido vién cac
truong THPT ndm hoc 2018-2019 guri kem.

- Trong biéu du klen ke hoach bién ché nam hoc 2018-2019, don vi bdo cao
chinh xac sb liéu vé tong s tiét day va kiém nhiém, s0 tlet day trung binh cua 01
giao v1en/tuan theo timg mon hoc dé lam can cir dé xuat bién che lIuu y béo cao
tach riéng so tiét day theo quy dinh, sd tiét day tu chon va sb tiét kiém nhiém.

- Pé @am bao co ciu gido vién hop ly, d2 nghi don vi phan cong nhiém vu
kiém nhiém d01 v6i gido vién phu hop, ding quy dinh va chi da nghi bd sung
bién ché khi sb tiét day trung binh ctia gido vién hién c6 mon hoc dé (ké ca kiém



nhiém) vugt qua s6 tiét theo quy dinh, khuyen khich cac don vi su dung tiét
kiém bién ché thap hon dinh muc tdi da 2.25 gido vién/01 16p, dé han ché hién
twong thira gido vién cuc b khi thuc hién chuong trinh gido duc pho thong moi.

- Khi d& xuét chi tiéu tuyen dung céc don vi tham khao co ciu gido vién céc
mén hoc theo chuong trinh gido duc pho thong maoi Bo GDDT da ban hanh va
quy mo 16p hoc cac nam tiép theo dé dé xuit cho phu hop.

2. Tong hgp cac biéu bdo cdo thong ké theo yéu cAu ciia Thanh phé
(tinh tai thoi diem 01/6/2018)

+ Biéu s6 01: Thong ké sé luong, chét luong cong chirc, vién chirc trong
cac don vi su nghiép cong lap;

+ Bidu s6 02: Béo céo danh sach va tién luong cong chire, vién chic trong
cac don vi su nghlep cong lap;

+ Biéu s6 03: Téng hop s6 luong cong chuc vién churc, lao dong hO’p dong
theo Nghi dinh s& 68/2000/ND-CP da giai quyét nghi tinh gian bién ché, nghi
hwu ding tudi va théi viéc theo quy dinh phép luat.

+ Biéu s6 04: Tdng hop s6 luong vi tri viée 1am va s6 luong ngudi 1am viée
trong cac don vi sur nghiép cong lap.

Do thoi han bdo cdo vé S& Noi vu gap, So Gido duc va Dao tao dé nghi
cac don vi hoan thanh 02 bd bao céo va céc biéu thong keé, gt vé S qua phong
T chirc can bd (cdn bg phu trach dia ban) dong thoi gui file dir liéu qua dia chi
Email: teccb@hanoiedu.vn trude ngay 20/6/2018.

S¢ Gido duc va Dao tao s& b tri lich 1am viéc véi timg don vi dé théng nhat
ké hoach bién ché nam hoc 2018 - 2019 (lich lam viéc cu thé sé thong bao trén
Website cua S¢ Gido duc va Dao tao Ha Néi). Trong qua trinh thuc hién néu cé
vudng mac dé nghi phan anh vé S& Gido duc va Pao tao (qua phong Té chirc
c4n bd) dé duoc hudng dan./.»

Noi nhan:

- Nhu trén;

- P/c Giam dbc Sa;
- Luu: VT, TCCB.




