UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
86:2 641 /QD-SGDPT Ha Ngi, ngay 46 théng 40ndm 2024
QUYLET PINH

Ban hanh Quy djnh chirc niing, nhi¢m vu, quyén han va co cdu té chirc
cic phong thu§c S& Gido duc va Pao tao Ha Nji

GIAM DOC SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI

Can cir Quyet dinh 56 22/2024/0D-UBND ngay 07/3/2024 cia UBND
thanh pho Ha Néi vé viée quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen han va co céu té
chitc cua S¢ Gido duc va Pao tao Ha Néi;

Can ciz Quyét dinh 25/202 1/0D-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND
thanh pho Ha Ngi ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc bé mdy, bién ché, cdan
b, cong chiee, vién chire, nguoi lao dong hpp dong trong 16 chiec hanh chinh,

don vi sy nghiép céng Idp, doanh nghiép c¢6 von nha nude thude tham quyen
quan ly cia UBND thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi cia Ti rucmg phong Té chikc cdn bg.
QUYLT DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cAu t3 chirc céc phong thugc S& Giao duc va Dao tao Ha Ni.

Diéu 2. Quyet dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 564/QD-SGDDT ngay 29/4/2022 cua S& Gido duc va Pao tao
Ha Nai.

Picu 3. Ban Giam déc 8¢, Chanh Vian phong, Truéng cac phong, cong
chire, hop ddng lao dong thudc S& Gido duc va Pao tao Ha Noi va céc don vi, ca
nhén ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 2
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Dgc lap - Ty do - Hanh phic

QUY BINH
V& chire ning, nhiém vu, quyén han va co clu té chire
cac phong thugc S& Gido duc va Pao tao Ha Noi

(Kém theo Quyét dink 56 2611/QD-SGDPT ngéy 16/10/2024 cia Sé GDDT Ha Ngi)

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va déi twgng didu chinh

Vian ban nay quy dinh cy thé chic ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6
chirc cac phong thuéc co quan So Gido duc va Pao tao Ha Néi (sau day goi tét
1a S&) v& quan ly nganh, linh vye gido duc va dao tao, thuc hién Quyet dinh cia
UBND Thénh phé quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co céu té chirc
cia S& Giao duc va Dao tao.

Diéu 2. Chirc ning

Phong thudc S¢& 1a don vi cong tac dugc thanh lap nham gitp Gidm doc
thuc hién chirc ning tham muu gitip UBND Thanh phé quan Iy nha nuéc vé
gido duc va dao tao trén dia ban Thanh phé theo quy dinh cua phap luft va theo
phan cdng hoic Gy quyén cia UBND Thanh phd, Chii tich UBND Thanh phé.

Piéu 3. Nhi¢m vy va quyén han
1. Nhiém vu

a) Phong chiju sy lanh dao, kiém tra cia Giam déc va Phé Giam déc phuy
trach; chju trach nhiém trude Giam dbdc, Phé Giam dbc phu trach va trude phap
luat vé két qua thuc hién cdng tac chuyén mén, nghiép vy duge giao. Moi thanh
vién trong phong thuc hién quy ché lam viéc theo quy dinh hién hanh cia S&;

b) Trudng phong 12 ngudi quén ly, diéu hanh cong viéc cla phong va chiu
trach nhiém chinh vé toan b hoat dong cua phong trudc Giam déc, Phé Giam
débc phu trach v& néi dung, tién do, chit lugng cac cong viéc dugc giao cua
phong. Pho trudng phong 1a nguoi giup Trudng phong, chju trach nhiém trude
Trudng phong, truée Giam dbc, Phé Giam dbe phu trach va truéc phap ludt vé
nhiém vy duge phén cong theo quy dinh; Céng chirc, chuyén vién chiu trach
nhiém truée lanh dao phong, lanh dao So va trude phap ludt vé cac nhiém vu
dugc phan cong theo quy dinh;

¢) Céc phong la dau m01 trire tiép giup Giam dbc chi dao cac hoat dong cua
co s¢ va chju trach nhiém vé tinh hinh, két qua cong tac cua cac don vi co s&
duogc phan cong theo dbi;

d) Ngoai chirc ning, nhiém vy dugc giao, cac phong ¢d trach nhiém thyc

hién nghiém tac nhung nhiém vu méi, dot xuit do Giam ddc hosc Pho Gidm déc
phu trach phéan céng, <o



2. Quyén han

a) Pugc Giam déc hodc Phé Gidm déc phu trich uy quyén triéu tap cac
don vj co s& dé pho bién, trién khai nhiém vy, cong téc chuyén mén duqc giao;
truyén dat tryc t:ep ddy du y kién chi dao cia Giam déc, Phé Giam dbc phu
trach d6i véi don vi va c4 nhéan trong khi lam nhiém vuy;

b) Tham _gia dé xuét, dy thao cac van ban huorng din vé chuyén moén,
nghiép vy; trién khai c4c vin ban cia cép trén dén cac phong Giao duc va bao
tao quén, huyén, thj x4, cac don vj tryc thudc va céc co sé gido duc dio tao trén
dia ban Thanh phé theo phan cép hién hanh;

c) Té chuc theo ddi, d4nh gid, so két, tdng két, tdng hgp béo cdo tinh hinh
cdng tac chuyén mén thude linh vuc phu trach.

Piéu 4. Co cdu td chire

Céc phong glup Gidm dbc S& thyc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé
gido duc va dao tao gdm 11 phong:

(1) Van phong;

(2) Phong T4 chirc cén bo;

(3) Phong K& hoach - Tai chinh;

(4) Thanh tra;

(5) Phong Quén ly thi va Kiém dinh chit lugng gido dyc;
(6) Phong Chinh tri, tw tudng va Cong tac hoc sinh, sinh vién;
(7) Phong Gido duc mam non;

(8) Phong Gido duc tidu hoc;

(9) Phong Gido dyc trung hoc;

(10) Phong Gido duc thudong xuyén - Pai hoc;

(11) Phong Gido dyc tu thyc va c6 yéu tb nudc ngoai.

Méi phong gdm c6 01 Trudng phong, cac Pho Trudng _phong va céc
chuyén vién, can sy, nhan vién. Bién ché cua phong do Giam dbc S& quy dinh
dya trén tong bién ché UBND Thanh phé giao cho co quan S& hing nim va cin
cir vao nhiém vu cy thé cla timg phong.

Chuong II
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PHONG

Pitu 5. VAN PHONG SO

I. CHUC NANG: Gitip Gidm déc tong hop, dénh gia tinh hinh hoat ddng
cua co quan S& va toan Nganh, diéu phébi hoat dong cia S¢ theo chuong trinh,
ké hoach lam viéc; thyc hién céng tic hanh chinh, quan trj ddi véi cac hoat
dong clia co quan S¢&, céc hoat ddng béo chi tuyén truyén trén cac phuong tign

_..-—
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thong tin dai ching; Céng téc chuyén d6i sb va img dung cong nghé thong tin;
cong tac phéap ché; _cong tac thi dua - khen thuéng toan Nganh; cdng téc cai
céch hanh chinh; tiép nhan va tra két qué giai quyét thi tuc hanh chinh.

La don vi dy toan cp II theo quy dinh cia Lugt Ngén sach nha nuée, duge
m¢ tai khoan tai Kho bac Nha nudc thanh phé Ha Noi.
II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Tham muu, gidp viée, phuc vy, diéu phéi cac hoat ddng chi dao, diéu
hanh chung cia Giam déc. Truyen dat, cu thé héa v kién chi dao, didu hanh cua
Giam déc trong linh vyc quén ly cia Nganh. Tham muu, trinh Gidm déc ban
hanh quy ché lam viéc cta co quan.

2. Hanh chinh - Téng hop:

a) Tham muu xdy dung céc chuong trinh, ké hoach cong tic cta S& dé
trinh Gidm dbc phé duyét theo thdm quyén hoic trinh UBND Thanh phé ban
hanh, phuc vu phat trién nganh. Thuimg tryc Ban Chi dao déi méi cin ban va
toan dién gido duc vi dio tao;

b) Tham muu céc co ché chinh sach vé cong tc thi dua khen thuo‘ng cla
nganh g1a0 duc va dao tao; cic co ché chinh sich khac theo sy phan cong ciua
Giam déc So;

¢) T4 chirc hudng din, theo ddi, don déc, kidm tra, tbng hop tinh hinh hoat
dong cua £o quan S& va céc don vj trong nganh phuc vu cho cong tac quan ly
clia S&; tong hop thdng tin, soan thao cic bao cdo dinh ky va dot xuat vé to
chirc, hoat dong gido dyc ciia S& véi Thanh ty, HDND, UBND Thanh phé, Chu
tich UBND Thanh phé, B¢ Gido dyc va Dao tao; la dau méi tﬂng hop tra 16i
kién nghij cua cir tri, chat vin cia dai biéu HDND Thanh phd vé nhimg vin dé
lién quan dén gido duc va dio tao trén dia ban;

d) Lam céng tac thu ky hanh chinh cho lanh dao S&; xay dung lich cong tac
ctia Ban Gidm doc. Phéi hop véi céc phong chuén bj noi dung, ghl bién ban va dy
thao thung béo, két ludn cta cudc hop do Gidm déc, Ph6 Gidm d6c S& chu tri; ph01
hop céc phong lién quan soan thao vin ban, thu, bai phét biéu cua 1anh dao So;

d) T chirc soan thao cac vén ban quy dinh ciia S& thuge lmh vuc dugce phan
cdng phy trach; hudng din va tb chuc thyre hién ndi quy, quy ché 1am viée, dam
béao ky cuong, ky luit lao déng, nén nep trong cac hoat dong clia co quan Sg;

e) Quan ly, t§ chirc thyc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit cia S0
va toan Nganh theo quy dinh,; kiém soat van ban truée khi trinh Ban Gidm dbc,
phét hanh, Pé xuit danh muyc, d3t mua va phén phéi béo chi co quan S&. Nhin
sao chyup vén ban. Tryc tlep nhén va giao dich thu dién tir, Fax va dién thoai
lién hé cong tac;

g) Thuong tryc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cia co quan va toan
Ngéanh. Tham muu gitp Giam doc 3¢ trinh Chu tich UBND Thanh pho quyet
dinh khen thudng hoic trinh cdp c6 thim quyén khen thudng cac td chirc, ca
nhan c¢6 nhiéu thanh tich trong hoat dong gidao duc cua toan Nganh; xdy dyng ke’.la

—
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hoach phét dong thi dua; to chirc huéng din, kiém tra céng tac thi dua, khen
thudng; dé nghj khen thudng cac danh hiéu thi dua.

3. Cong tac truyén thong, bdo chi:

.2) Chu tri, phéi hop véi cac phong xdy dyng va t6 chirc thuc hién ké hoach
truyen théng cia S&; tuyén truyen vé cac chu trm:mg, chuong trinh, ké hnach
hoat dong ctia Nganh. Theo ddi hoat ddng bdo chi cuia Nganh, lam ddu médi cung
cap thong tin, lién hé védi cac co quan bao chi; giup Giam dbc t6 chirc hop bio,
giao ban béo chi theo yéu cu;

b) Tham muu, chi dao thuc hién cong tac truyen thong gido duc trén dia
ban; quan 1y hoat dong thong tin, tuyén truyén vé hoat déng cia nganh trén céng
thong tin dién tir cua Sé;

¢) Xdy dyng, quan ly va t chirc hoat dong phong truyén théng co quan Sa.
4. Cong tac chuyén dbi sb, img dung cong nghé théng tin:

a) Chu tri, phm hop v6i cdc co quan, don vi, phong ban lién quan xdy
dyng, trinh Gidm ddc ban hanh, trién khai cdc ké hoach, vin ban chi dao,
huéng dén vé chu}mn d6i s, tmg dung céng nghé thong tin trong quéan 1y
nganh Gido duc va Pio tao;

b) Té chirc danh gia hién trgmg chuyén dbi sb, img dung cong ngh¢ thong
tin cac don vj theo dinh ky va thuong nién. Chi dao xay dung cac quy dinh,
hudng dan quan 1y k¥ thuét, nghi€p vu trong chuyen dbi sb, u‘ng dl,mg cdng nghé
thong tin phi hop véi céc tiéu chuin, quy chuan k¥ thuat qudc gia hodc quéc te
dé xudt va tham gia chi dao xdy dung céc tiéu chudn, quy chuén ky thuit vé
cong nghé thong tin trong Nganh;

c) Chi dao cong tic phdi hop véi cac co quan nha nudc khac trong vige xay
ding va t6 chirc thye hién cdc nhiém vu chuyén dbi sb, ung dung cong nghé
thong tin theo Ké hoach cua B6 Gi4o dyc va Pao tao va UBND Thanh pho;

d) Chu tri, phdi th v6i cac co quan, don vi c6 lién quan td chirc tuyén
chon, thim dinh, tham gia thim dinh dé tham muu trinh Gidm doc vé cu hinh
k§ thuat thiét bj cong nghé thong tin va cac giai phap chuyén d01 56, phan mém
ding chung cho toan Nganh; xiy dung hé théng théng tin, ha ting két ndi thu
thap va xir ly s6 lidu;

d) Chiju trach nhi¢m vén hanh Cong thdng tin d1¢n tr cua Nganh, cung cép
thdng tin vdi Cdng giao tiép dién tir cia Thanh phé; Chu tri viéc két ndi va van
hanh k§ thuét cho cac hdi nghj truc tuyén cua Sd;

e) Chiu tréch nhiém quan trj hé thng quan 1y vin ban va didu hanh cva S¢
Giao duc va Pao tao. Ra sodt, cap nhét va tham muu cho Linh dao S& dam bao
cac didu kién ha ting k¥ thudt; t6 chirc céc bién phap dam bao an ninh, an toin
va bao vé bi mat thong tin trong co quan; trién khai sb hoa cac vin ban, tai liéu
lwu trix; thiét 14p, cung cdp quén 1y tai khoan va hudng dan sir dung cho cén bd
cdng chirc, vién chirc. Hang nim, 14p dy todn va dé xuat bd tri kinh phi dé phuc,
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vu viéc trao dbi, sir dung vin ban dién tir trong ndi bé co quan S& va céc co sd
gido duc trong toan nganh.

g) Quén ly va vén hanh hoat dong Trung tim diéu hanh gido dyuc thong
minh thanh phé Ha Nbi;
h) Chiu tréch nhiém quan tri, vin hanh, két ndi co s& dir liéu nganh giao

duc va dao tao véi co so dir ligu gido duc va dao tao toan quéc; Tham muu vé
céc giai phap chuyén ddi sb va phan mérm quén ly chuyén nganh.

i) Phéi hop véi Phong Chinh trj tu tudng va cdng tac hoc sinh, sinh v1en
trién khai xdy dymg thu vign s6 lién thong céc truong mam non, truomg phd
thong; kiém tra, thim dinh tiéu chuén thu vién truong hoc;

k) Phéi hop vdi Phong Gido dyc thuong xuyén va Pai hoc thyc h1¢n ung
dung cong nghé thong tin trong hoat ddng nghién ctru khoa hoc, séng kién kinh
nghiém cua nganh.

5. Cong tic phap ché, cai cach hanh chinh:

a) Chu tri tham mu, gitp Gidm doc 1dp dé nghi, du kién chuong trinh xdy
dyng van ban quy pham phap luit cia HDND, UBND Thénh phé linh virc gléo
duc; tham gia y kién xdy dyng dy thao cac van ban quy pham phap lujt cua cac
co quan, don vj giri dén. Tham dinh vé mat phép 1y d6i véi dy thao céc van ban
do cdc phong S¢& soan thao trude khi trinh Gidm d6c tham muu UBND Thanh
phd ky ban hanh; té chirc xdy dyng, quan 1y va khai thic ti sdch phap lut tai co
quan. Chi tri tham muu, giip Gidm ddc trién khai thuc hién céng tdc bao vé bi
maét nha nudce theo quy dinh;

b) Chu tri, phdi hgp véi cic phong thudc S& ra soét, hé théng héa céc van
ban quy pham phép lujt linh vyc gido duc do Thanh phé ban hanh. Xay dyng
béo céo két qua cong tac ra soét, hé thong hoéa vin ban quy pham phap ludt trinh
Giam déc giri S& Tu phap t{}ng ho‘p bao cdo UBND Thanh phd va kién nghj véi
B Gido dyc va Pao tao dé dé xuat phuong an xir ly nhifng van ban mau thuén,
chong chéo, khéng dung thim qu}'en hodc khéng con phu hqp vé linh vyc gido
duc va dao tao trai voi quy dinh cua phap luat; phi hop véi Phong Chinh trj, tu
tudmg va Cong téc hoc sinh, sinh vién va cic phong lién quan t6 chirc tuyén
truyén, phd bién gido duc phdp luat khi duge phin cong;

c) Tham muu gitip Gidm &8¢ S& trinh UBND Thanh phé quyét dinh bién
phép t6 chirc thyc hién cic nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc trong linh
vyc gido dyc; tham muu giup Gidm doc trién khai td chirc thuc hién nhiém vy
cai cach hanh chinh, dich vu cong; trién khai co ché hanh chinh “mét ctra”,
kiém soat thu tuc hanh chinh trong linh vyc gido duc va diao tao trén dja ban
Thanh phd trong pham vi trach nhiém cua S¢. Quén ly hoat dong cua B§ phén
tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tyc hanh chinh cua S¢; bb tri lich tryc

ciia Ban Tiép cong dén cua S& theo quy dinh; trién khai quy tic Umg X trong
€O quan S¢;

d) Phdi hop véi cac phong cé lién quan tham gla xtr ly, & xuét, kién
nghij cdc bién phap phong ngira, khic phuc hau qua cic vi pham phép luét, no}o

—
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quy, quy ché theo sir phan cong cia Giam déc; tham gia y kién vé& mat phap
ly d6i véi viec xur ly cac van dé thudc trach nhiém quin ly cua S¢; co y kién
veé mat phap ly d6i véi cac qu}ret dinh, vin ban chi dao, didu hanh quan trong
cua Giam déc;

d) Phéi hop véi Thanh tra va céc phong c6 lién quan thuc hi¢n: cong tac
tiép cong dén, theo d&i, kiém tra viéc thi hanh phap luét, xir ly vi pham hanh
chinh trong linh vyc gido duc.

6. Cong tac tai chinh - ké to4n va quan trj céng sd:

a) Xay dung va to chirc thuc hién ké hoach ngan sich nha nudc hing nim
cua So. Tn chirc cong tac tai chinh, ké toan tai co quan S¢ theo quy dinh cua
phap ludt. Chu tri, phéi hep véi cdc phong thut;rl:: S& xdy dung va téng hop dur

toan thu - chi hiing nam theo quy dinh. Huéng dén, kiém soéat, thanh toén, quyet
toan thu, chi tai chinh qua tai khoan cia Vin phong.

b) Thyc hién viéc chi tra tién lwong, cong téc phi, Bao hiém xa hoi va cac
Khoan trg cap, phy céip khéc theo quy dinh ciia Nha nudgc; theo déi vige thu nfp
va thyc hién ché d¢ Béo hiém xa hdi, Bao hiém y té cla can bd cbng chirc, lao
dong hop dong co quan;

¢) Tham muu x4y dung Quy ché chi tiéu ngi by, quy trinh thanh quyét toan
kinh phi ctia S&. Thyc hién cdc goi thiu vé noi dung thuéc ngudn ngén sach chi
quan ly hanh chinh tai Sé theo phan cong ciia Giam dbc Sé;

d) Tong hop bdo céo quyét toan ngén sach theo quy dinh; ddnh gia viée
quan ly, st dung tai san, kinh phi va de xuat bién phap quan ly, sir dung tiét
kiém, c6 hiéu qua céc ngudn vén hoic kinh phi dugc cap cho co quan S¢g; thyc
hién cong tac thué héng nim theo quy dinh hién hanh. Luu gifr ho so tai ligu ké
toan theo quy dinh;

d) Quén ly nha d4t, tru s& lam vigc; quan ly, cai tao, sira chira, mua sim,
duy tu, bao tri co s& vét chat, trang thiét bj Van phong, van phong phim dam
bao cac diéu kién lam viéc ciia co quan S¢& Gido duc va Dao tao;

e) Bao ddm cac diéu kién lam viéc, thong tin lién lac, phu'ong tién di cong
tac cia co quan S& Gido dyc va Déo tao; Céng tac 1 tan, khanh tiét, canh quan
cdng s, v¢ sinh méi truémg, y té va phéng chong dich bénh tai co quan Sa;

g) Bao dam an toan, an ninh, trit ty; phong chay, chita chay tai try s& co
quan S¢& Gido duc va Pao tao; Bé tri co s& vit chét va diéu kién phyc vu céc
cudc hop ciia Ban Giam dbc véi céc phong, cac don vj tai co quan S&;

h) T chirc kiém ké, diéu chuyén, thanh Iy tai san, trang thiét bj, phuong
tién di cdng téc clia co quan Sé theo quy dinh clia phap luit.

7. Phéi hop véi Phong T4 chirc cén bj va céc phong lién quan td chirc thyc
hién cong tic quén sy cia co quan S& nhu: Pang ky quan ly quén dy bi, luc
lwgng dy bj dong vién, phuong tién k¥ thuat phuc vu quc phong, céng tic
tuyén quén hang nim theo chi dao cta co quan quan sy dia phuong; 4



8

8. Phéi hop véi Cong doan co quan, cac phong td chic ky ni¢m cac ngay
1&, tét, cham lo bao v§ sirc khoé, cai thién doi song vit chat va tinh than cho cén
b, cong chirc, nhin vién co quan S&;

9. Tham gia nghién ciru cac dé tai khoa hoc theo chirc nang dugc giao,
tham gia doan thanh tra, kiém tra theo quy dinh;

10. X&y dung quy trinh, huéng din quan Iy chét hugng theo tidu chuin ISO
co quan S¢& va cac don vij tryc thude Sé;

11. Thyc hién céc nhiém vy khéac do Gidm dbc phéin cong.
Dieu 6. PHONG TO CHU'C CAN BO

L CHU'C NANG: Gitp Giam ddc thyc hién chirc néng quéan ly nha nuéc vé
cdng tac td chirc bd may, cong tdc can bd, phat trién ddi ngii nha g;ao can bd
quan ly gido dyc; cong téc cai cach cong vy, cdng chire, vién chirc; cong tac tuyén
dung, dao tao bdi dudmg, thyc hign che do chinh sach, bao v¢ chinh trj ngi b va
cdng tic ton gido. Tryc tiép phuy trach cong tac td chirc cdn bd co quan S@&.

IL. NHIEM VU, QUYEN HAN

I. Trinh Gidm ddc ban hanh theo thim qu yén ho#ic tham muu gitip Gidm
déc trinh UBND Thanh phd, HDND Thanh pho ban hanh céc vin ban quy pham
phap ludt, cdc van ban huéng dan t6 chirc thyc hién céc vﬁn ban phép luét, cac
ké hoach, chucrng trinh, du 4n, dé an, chinh sich phat trién thudc linh vuc clng
tac t chirc can bo cong chire, vién chire cia nganh vé quy hoach, ké hoach phat
trién doi ngii; vé clng tac tuyen dung, dio tao, bdi dudng, ché d6 chinh sach nha
gido va can b quan 1y gido duc. Tham muu xdy dung co ché chinh sach thudc
linh vye quén ly theo sy phan cong ciia Giam déc S&.

2. Chu tri, phéi hep céc co quan, don vi cé lién quan giup Gidm déc tham
muru trinh UBND Thanh pho quyét dinh:

a) Phan cép, uy quyén cho UBND quén, huyén, thj x4, So Gido dyc va Pao
tao thyc hig¢n mét s6 nhiém vy, qu}ren han thugc thim quyén quén ly nha nudc
vé gido duc cia UBND Thanh phé;

b) Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc ciia S& theo
quy dinh cia Chinh phu va hudng din cia B Gido duc va Pio tao; :

3. Chu tri, phéi hop véi céc co quan, don vi c6 lién quan gitip Giam dbc S&
trinh Chu tich UBND Thanh phd quyet dinh: Thanh 13p hodc cho phep thanh 1ap,
thu hoi quyet dinh thanh 14p hodc quyét dinh cho phép thanh lap, sap nhép, chia,
tach, giai thé, ddi tén, chuyén d6i loai hinh truong doi voi co so gido duc cong
lap, tu thyc, bao gém: Trudmg Trung hoc phd théng, Truong phd théng c6 nhiéu
cap hoc cao nhat 14 trung hoc phd thong, Trudng Béi dudng cén b§ gido dyc Ha
Ngi, truong phﬂ thong dan tdc ndi tri, trung tim g1ao duc thuong xuyén cap
Thanh phc- va cac co sO gido duc khac thugc pham vi quan ly nha nudc theo quy
dinh. Quyét dinh cho phép thanh lap, quyet dinh giai thé dbi véi co s& gido duc
mam non, c¢o s& gi4do dyc phd théng c¢6 von diu tu nude ngoai (trir co s& gido ducA
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mam non, co s& gido duc phé théng do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, td
chirc lién chinh phu dé nghj thinh 14p) theo quy dinh ciia phap luét.

4. Giup Giam déc td chure, huong dan chi dao, kiém tra viéc thyc hién céc
van ban quy pham phap luat vé cong téc tb chirc can bd.

5. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vj ¢6 lién quan gitip Giam dbc:

. 2} Quy dinh cy thé chirc ning, nhiém vu, quyén han céc don vi thude co
cau 10 chirc cia S& theo quy dinh;

b) Trién khai thyc hién cong tac xdy dyng, ra soat bd sung quy hoach cén bd
quan ly co quan S¢& va cac don vi trye thudc S& theo quy dinh cua phap luét. Tong
hop trinh Gidm dc-c quyét dinh theo thim quyén hodc chuln bj céc hd so dé
Giam déc Sé trinh cép c6 thdm quyén phé duyet quy hoach céac chirc danh Glam
ddc, Phé Gidm déc, Lanh dao céc phong, don vi truc thude Sa,

¢) Thuc hién quy trinh, chuén bj hé so trmh Giam dbc S& quyet dinh cong
nhén hdi dnng trudng, cong nhén, bd nhi¢m, mién nhiém chu tich hdi ddng truong,
bd sung, kién toan hgi dﬂng truong d6i véi truong trung hoc phn théng, truong pho
thong c6 nhiéu cip hoc c6 cap hoc cao nhét 14 trung hoc phc- théng, trudong phd
thong dan tgc ni tri co cép trung hoc pho théng, truong phd théng chuyén biét va
truong mam non trire thuge So, Ttucmg Boi dudng can bj gido duc Ha Néi; quyét
dinh bd nhiém, bd nhiém lai, I'ﬂlE:I‘l nhiém, diéu déng, thay d6i vj tri viéc lam, ky
luit dbi véi nguoi dimg dau, cap phn ngudi dimg dau céc don vj thude va tryc
thugc So theo tiéu chuin chirc danh va thu tuc do phép luét quy dinh; cong nhén,
khong cong nhén hdi dong trudng cdc co s¢ gido duc tryc thuge S&; cong nhin
hoi dong truong, cong nhén, mién nhiém, bdi nhiém chu tich h§i dong truong, cac
thanh vién cua héi dong truong, higu trudng, phé higu tru'ong céc trucmg trung
hqc phé théng tu thuc trudmg phé thong tu thuc cé nhidu cAp hoc cb cip hoc cao
nhit 14 trung hoc phd théng trén dia ban Thanh phé;

d) Quan ly nha nudc vé td chirc b9 may, bién ché cong chirc, co ciu ngach
cong chirc, vi tri viéc lam, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nthep va s0
lugng nguoi 1am viée trong cac co s& trire thude. Phin b sb lugng nguai lam vu;c
theo vj tri viéc 1am cho céc co s& gido duc truc thude theo quy dinh; thyuc hién ché
d6 chinh sach, dio tao bdi dudng, k}r luat d6i véi cong chirc, vién chirc va lao dong
hop ddng thudc co quan s& va don vi tryc thudc theo phén cap quan ly;

d) Hm:rng dan, t6 chirc va kiém tra dén dbc thuc hién céc ché @ chinh
séch d6i véi cong chire, vién chuc theo phén cap quan ly cia UBND Thanh pho
nhur: Nang bac lucrng phu cap nghc xét hét thoi gian tip sy, huu tri, théi viéc,
tinh gian bién ché, nghi phép, nghi viéc riéng trong nudc va nudc ngoai, bao
hiém x4 hdi va cac ché d6 chinh sach khac c6 lién quar; xay dyng d& xuét chinh
sach dac thu, ché d6 chinh sach dbi vai cong chirc, vién chitic cua nganh Giao
duc dé Giam déc trinh UBND Thanh phé quyét dinh;

e) Huéng din xay du'ng va tong hQ‘p ké hoach d#o tao, b61 dudng nha giao,
cong chirc, vién chirc cia cac co s¢ giao dyc thue thdm quyén quén ly coa S&;
cong tic bdi dudng kién thirc quédc phong, an ninh cho cdng chirc va céng tac

5——’
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quoc phong, quén sy co quan S&; t6 chirc thyc hién sau khi duge co quan cé
thim quyén phé duyét; thdm dinh, trinh Gidm dbc ky van ban cuir cong chire,
vién chire di hoc, cong tac trong nudc va nudc ngoai theo phan cép quan ly;

g) Hur.mg dén, to chic thyc hién, kiém tra, giam sat vige tU}’EII dung, ky hop
ddng lam viéc, hop dong lao dong, xét thi nang ngach chuyen ngach, thﬁng hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc; ché do lam viée déi véi cong chirc, vién chirc
toan nganh Gido dyc theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc;

h) Huﬂng dan, trién khai thyuc hién, tong hop dénh gia can bd quan ly, gnao
vién theo chudn nghé l'lghlﬁ':P danh gia xeép loai cdng chire, vién chic hing
thang, hing nim theo phan cap quan ly; quy tic émg xir toan Nganh;

i) Chu tri giip Giam ddc thyc hién cong tic bao vé chinh trj ndi bd cuia
Nganh; thye hle,n quy ché dan chy, céng téc tén gido. Thyc hién chirc ning quan
Iy nha nude dbi voi cac hoi, td chire xi hoi, t& chirc phi chinh ph;

k) Thuong tryc Ban Chi dao thyc hién Quy ché dan chii cia nganh va co
quan S&; Ban Vi sy tién b phu nir nganh Giao duc va Pao tao; Thudng tryc Hoi
dong luong co quan va Hdi dong lwong nganh; Thuong truc Hoi ddng ky lujt
cua S¢;

1) Chu tri gitip Gidm déc thyc hién cbng tac thdng ké cong chirc, vién chirc
thudc Sé& quan Iy; chi dao viéc quan ly hé so cong chirc, vién chirc theo quy dinh
cua Nha nudc;

m) Xay dyng ké hoach cong tic chuyén mén héng thang, héng nim va
phén cong céc thanh vién _trong phong thyc hién ké hoach da dé ra.Td chic
kiém tra chuyén @ theo ké hoach. Kiém tra cong tac td chirc can bj, cong vy,
quy ché dan chu;

6. Giup Gidm dbc chi dao va danh gia cac phong Gido duc va Ban tao
quén, huyén, thj x4 thyc hién nhiém vy ve cong tac dao tao boi ~dudng, danh g:a
chuan nghé nghiép can bd quan ly, glao vién, thyc hién Quy ché dan chi, Ban vi
su tién bd phu nit va viéc thyc hién cac ché do chinh sich.

7. Tham gia phéi hgp vdi céc phong thude Sd:
a) Tham gia doan kiém tra, thanh tra theo quy dinh;

b) Phéi hop v6i Thanh tra S& va céc phong cé lién quan giip Giam dbc
trong viéc thanh tra, kiém tra cac CO SO glan duc va dao tao tmng viéc chap hanh
ludt phap va chi dao cua S¢ vé cong tac to chirc can b, cnng chirc, vién chic;
xur ly cac sai pham vé cong tac td chirc can b tai céc co s& giao duc va dao tao
thuge tham quyen quan l}f nha nudc cia S¢ theo quy dinh cua phéap luat; giai
quyét don thu khiéu nai to céo lién quan dén cong chirc, vién chirc toan Nganh;
cong téc phong chdng tham nhiing cia Nganh;

¢) Phéi hop véi Phong K¢é hoach - Tai chinh tham muu phat trién m6 hinh
truorng tw chu, quan ly cép nhét thong tin vé ddi ngii vao co sd dit lidu nganh
gido duc, béo cdo thong ké theo yéu ciu ctia B$ Gido duc va Dio tao; 4
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d) Phéi hop v&i Viin phong S& xéy dung dyr toan va ké hoach phan bé ngén
sach hang ndm cho hoat dqng cua Phong; cong tdc cai cach hanh chinh; thyc
hién ché d6 chinh sich déi véi cong chirc, lao dong hop dong co quan S&; tham

muu cdng tac thi dua khen thuéng; chuyen déi b, img dung cong nghé thdng tin
thudc linh vuc quan ly;

d) Phéi hop v6i céc phong chuyen mén thdm dinh cap phép hoat djng,
chuyen dia diém dbi véi céc co so giéo duc thude tham quyen quan ly;

e) Phdi hop véi Phnng Gido dyc tu thuc va c6 yéu tb nuée ngoa1 thong ke,
quan ly ddi ngii nha gido; tham dinh cip phép hoat dong dbi véi co s& gido duc
tu thuc thudc thim quyén quan ly;

g) Thuc hién cic néi dung cdng viéc ciia Pang ly co quan S& trong céng
tac td chirc can bd;

h) Phéi hqp véi cac doan the trong va ngoai Nganh, céc té chirc kinh té - x3

hoi tham gia xay dl.mg phat trién gido duc va ddo tao theo myc tiéu dbi méi cin
ban va toan dién gido dyc va dao tao va dinh hudng phat trién cia Thanh pho.

8. Thyc hién cac nhiém vy khic do Giam déc phan cong.
Diéu 7. PHONG KE HOACH - TAI CHINH

I. CHU'C NANG: Giup Giam d{}c thyc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé
quy hoach, ké hoach, du tu phat trién sy nghiép gido dyc va dio tao; cong tic
théng ké toan Nganh cong tac xd hoi hoa toan Nganh; hoat dng tai chinh trong
linh vuc gido duc va do tao; cong tac quan ly co s¢ vt chit, dat dai va tai san
cong, céc dy 4n chuong trinh myc tiéu, vé trang thiét bi 6 dung day hoc va thu
vién trudmg hoc cia Nganh thudc pham vi trach nhiém cua So.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN
1. V& cong thc quy hoach va ké hoach:

a) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan gitp Giam dbc xay du‘ng quy
hoach mang ludi cac co s gido duc trong toan Nganh, quy hoach phat trién hé
thdng gido duc va dao tao Thu d6 cip nhat vao Quy hoach phat trién kinh té - xa
hdi ctia thanh phd Ha Nbi theo quy dinh;

b) Chu tri, phéi hop véi céc don vj lién quan gitp Gidm déc xdy dyng ké
hoach phat trién kmh té - xa h§i hang ndm va béo cdo tinh hinh thyc h1¢n nhiém
vu phat trién kinh té - xa hoi theo quy dinh. Tham muu ké hoach phat trién g1a0
duc; ké hoach tai chinh ngén sach trung han, dai han trong linh vyc gido duc va
dao tao; céc chién luge, dé 4n, chuong trinh cdng tic; bdo cdo Thanh uy,
HDND, UBND Thanh phd, B Gio duc va Pio tao;

¢) Chu tri, phm h{;rp véi cac don vi lién quan gitip Giam dbc td chirc huéng
dan, quan ly, kiém tra, gidm sat vigc thyc hién quy hoach mang ludi, quy hoach
phét trién, ké hoach phét trién kinh té - x4 hdi cta Nganh,;

d) Chu tri, phdi hgp véi céc don vj lién quan gitip Giam doc huéng dén cac
co s& gido duc thude pham vi quan ly xéac dinh chi tiéu tuyen smh kiém tra cdc co
s& gido dyc tryc thude didu kién dam bao xac dinh chi tiéu tuyén sinh hing nam;

4-"'"-
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d) Chu tri, phm hop v6i cac phong lién quan trinh Gidm doc trong viéc
phén bd chi tidu gido duc va dao tao hang nim vé quy mé, vé tuyen sinh va cac
diéu kién dam bao cho céc co s& gido dyc va dao tao trong pham vi, trach nhiém
va quyen han ctia S¢&;

e) Chu tri, hu'ong dan, kiém tra, téng hop bao céo cua cac quén, huyén, thi
Xd va cac don vj tryc thude trong vige xdy dung va tién d4 thuc hién cac quy
hoach, ké hoach phat trién theo dinh ky;

g) Chu tri, phéi hop véi cdc don vi lién quan téng hop bao cdo, huéng din
trién khai thuc hién va kiém tra cdng tac 3 cong khai theo quy dinh cia B Gido
duc va Ddo tao;

h) Phéi hl;l"p thdm dinh quy mé, dleu kién, tiéu chuan dé cap gla}' chimg
nhén dau tu, _gidy phép quy hoach, gla}' phép xay dung vé dy 4n gido duc dao
tao cta cdc t6 chirc, c4 nhan Viét Nam va nuéc ngoai trén dia ban Thanh phé.

2. Céng tac dau tu, trang thiét bi, co s& vit chét:

a) Chu tri, phoi hop vo6i cac S& nga.nhco lién quan, tham muu Giam dbe
vé chu truong co ché chinh sach kéu gol céc nha déu tu trong nudc va nudc
ngoai trong dau tr xay dung céc co s& gido dyc va dio tao trén dia ban thanh
phé Ha Néi;

b) Chi tri, tham muru gitp Gidm dbc tng hop ké hoach trung han, dai han
trong cong tic dau tu xay dung co ban; bao dudng, sira chifa cong trinh d6i voi
co quan SO va cac co so gido duc truc thuge Sé. Xay dung dy toan trang thiét
bi day hoc, thu vién truong hoc déi véi co 0 gido duc tryc thude bing cac
ngudn von; xdy dung ké hoach hang nim vé dau tu chuorng trinh, myc tiéu
qudc gia theo quy dinh cua phap luat. Chu tri tham muu giup Giam déc S¢
tham dinh phé dLI}-'t?t ké hoach lya chon nha thdu va trién khai quy trinh déu
thau cac goi thau do S& 1am chu dau tu va céc goi thau do don vj tryc thude S¢
lam chu diu tu;

c¢) Chu tri, giup Gidm dde hudng dan td chire thyc hién viéc huy dong,
quan ly sir clu,mg cac nguon luc dé phat trién giao duc; giup Giam déc thye hién
nhiém vu chu dau tu theo thim quyén dugc UBND Thanh pho glao, nhiém vu
cua co quan chi quan d6i véi cac don vi truc thude S¢ khi cac don vi dugc giao
lam chu déu tu cac chuong trinh, dy 4n thudc moi ngudn vén. Cha tri, phé duyét
ke hoach vén déng tai trg cia céc co s& gido dyc tryc thujc S&,

d) Chu tri, huéng din thyre hién céc géi thau tai cdc co s& gido duc truc
thugc; thyc hién cdc goi thiu theo ndi dung chuyén mdén nghiép vu cia cac
phong thudc Sé;

d) Chu tri, tham muu véi Gidm déc va phéi hop véi céc don vj lién quan
trinh Thanh phé phé duyét va ban hanh quy dinh vé tiéu chuén dinh mirc thiét bj
chuyén dung; tiéu chuén co s& vit chit, phong hoc b mén theo quy dinh ctia B§
Glao duc va Pao tao va phu hgp vai diéu kién phat trién kinh té - x4 héi, phat
trién gido dyc va dao tao cua dia phuong. 23
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e) Chu tri, tham muu gitip Gidm déc thye hién trach nhiém cuia co quan chi
quan ddi V@i viéc quan ly sir dung dét dai, tai san nha nudc da giao trong toan
Nganh; téng hop tinh hinh quan ly, sir dung dat dai, tai san cong theo quy dinh
cua Nha nuéc va phin cap ctia UBND Thanh phé. Tha:m dinh, tham muu véi
Gidm dbc vé phuung an xur ly tai san cong, phuong an sip xép, xir ly nha dat
thudc s& hitu nha nudce tai S& va don vj sy nghlep cong lap dugc giao quan ly;
phuong an xir ly tai san hinh thanh cla céc chuong trinh, dy 4n, nhiém vu
nghién ciru khoa hoc sir dung vén nha nudéc;

g) Chu tri, tham muu gitp Gidm dbc thuc hién trach nhiém cia co quan
chi quan doi V@i viéc quan ly sir dung dét dai, tai san nha nudc di giao trong
toan Nganh; téng hop tinh hinh quén ly, str dung dat dai, tai san cong theo quy
dinh ctia Nha nuéc va phéan cdp cua UBND Thanh pho;

h) Pau méi, téng hop xay dung truong dat chuén quoc gia. Phéi hqp Vot
cac s, ban, nganh cua Thanh phd trong cong tac kiém tra, gidm sét va xdy dung
ké hoach hang nam vé dau tu xdy dung cho giao duc va dao tao.

3. Cong tac tai chinh:

a) Chu tri, pho1 hop véi céc co quan, don vi c6 lién quan tham muu Giam
dbc trinh cdp c6 thAm quyén ban hanh muc thu hoc ph1 hﬁng nim dbi véi céc co
s¢ gido dyc coéng lap thudc pham vi quéan ly nha nuéc cua Thanh phd theo quy
dinh; xay dung cac co ché chinh sich cua nganh gido duc va dao tao theo su
phén cdng ctia Giam déc Sé;

b) Hudng dan t6 chirc thyc hién huy déng cac ngudn luc dé phat trién gido
duc, bao dam quyén ty chu, ty chju trach nhi€ém cua cic co sé gido duc tryc
thudc; quan Iy tai chinh, tai san, co s& vét chét duge giao theo quy dinh cla phap
luat; huong din thye hién co ché tur chu dbi véi cac don vi su nghiép cong lap
thudc thim quyén quan ly theo quy dinh ctia phap luit;

¢) Phéi hop véi 8& Tai chinh, S& K& hoach va Pau tu va cac don v] lién
quan xac djnh, can doi ngan sach nha nuée chi cho gido dyc héng nim cua dja
phuong trinh cép c¢6 thdm quyén phé duyet huéng dan, kiém tra viéc cap, str
dung ngén sich nha nuéc va cic ngudn tai chinh hgp phap khéc cho gido duc
trén dja ban Thanh pho

d) Té chitc tridn khai thuc hién cac nhiém vu cha don vi du toan cap I
theo quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc, cic quy dinh cia Trung uong va
Thanh phé. Hlm‘ng dn, tong th xay dung lap dy toan va quyét toan thu, chi
ngén sach nha nudc hang nam cua cac don vi du toan tryc thugc va co quan S&
theo quy dinh. Thyc hu’;n cong tac xét duyét quyet toan cac don vi. Thuc hién
cong khai phan bd va giao dy toan thu, chi ngan sich (bao gdm ca didu chinh,
bd sung), cong khai quyét toan theo che d¢ quy dinh.

d) X4y dung k& hoach, t& chirc bdi duong chuyén mén nghiép vu cho ddi
ngil 1am cdng tac tai chinh, ké toan cic co s& giao duc cong 14p truc thudc;

e) GiGp Giam dbc S& thyc hi¢n céng tac quan ly tai chinh cdc co s& gido
dyc déan 14p, tu thyc tryc thudc theo quy dinh; 4
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g) Chu tri, ph01 hgp v6i Thanh tra S& va cac phong c6 1ién quan trong cong
tac Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi cia Nganh.

4. V& cong tac Théng ké:

a) Chu tri thyc hién nhiém vu théng ké toan Nganh dy bao phat trién
g1a0 duc va dao tao. Thu thap xtr ly, khai thac va cung cap céc sb liéu, tu liéu
cé lién quan dén cong tic thong ké gido duc va dao tao. Quan ly co sé dir liéu
cia Nganh phuc vy cho viéc xay dung ké hoach va hoach dinh chinh séch.
Bién soan nién glam thong ké gido dyc va dao tzo hang nim; la don vi dau
mdi cung clp sb liéu théng ké gido duc va dao tao dé cong bd chinh thirc
trong toan Nganh;

b) Xay du'ng ké hoach, huong din nghi¢p vy théng ké vé glao duc va dao
tao, giam sat viéc trién khai cong tac thong ké tai cac don vi, céc co so gido
duc va dao tao;

c) Phéi hop véi cac S, nganh lién quan trong viéc cung cép céc s ligu
thong ké giao duc va dao tao trén dia ban Thanh phd; ph01 hgp tham gia cac
cudc didu tra, téng diéu tra vé gido dyc va dao tao dinh ky theo quy dinh.

5. Cong tac xd hoi hoa:

a) Chu tri va phdi hop véi céc don vi hudng din, quéan ly, kiém tra cic co
s¢ gido duc ddo tao trén dija ban Thanh phé thyc hién cong tic xa hdi héa theo
cac quy dinh hién hanh;

b) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xdy dung va trién khai ké
hoach kiém tra hoat d@ng gido duc cua cac co s& x&@ hdi hoa giao duc dao tao
trén dia ban Thanh phé theo cac quy dinh hién hanh;

c) Chu tri, ph01 hop véi cac don vi lién quan trinh Giam dbc viéc thdm dmh
hé so xa hji héa dbi véi cac du 4n gido duc dao tao theo cac quy dinh cta Trung
uong vi Thanh phé;

d) Phdi hgp véi cac S&, nganh lién quan dinh ky téng hop béo céo cong
tac x4 hoi héa gido duc dao tao véi UBND Thanh phé, Bé Gido dyc va Pio tao
theo quy dinh.

6. Cong tac tham gia phéi hgp véi cac phong thude Sé:

a) Tham gia cac doan kiém tra, thanh tra theo quy dinh;

b) Phdi hop véi Phong Té chitc c4n bo va cdc phong cé lién quan thim
dinh cé4c diéu kién thanh 1ap, sap nhdp, chia tach, déi tén, chuyen d6i loai hinh,
chuyen doi dia diém, giai thé, dinh chi hoat dong cac co s¢ gido dyc thudce linh

vye gido dyc va dao tao (bao gdm ca cic co 5§ gido duc cé sy tham gia diu tu,
lién két cta céc td chirc, ca nhan nude ngoai);

c) Phéi hqp voi cac phong lién quan trong cong tac bdi dudng d6i ngii can
bd, gido vién clia nganh va tham gia cong tac nghién ciru cac dé tai khoa hoc.

7. Thyc hién cac nhiém vy khic do Gidam déc phén cong. ,, _
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Piéu 8. THANH TRA SO

I. CHUC NANG: Giup Giam débc thyc hién chirc nang quan ly nha nudc va
t6 chirc thyc hién cdng téc thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t§ cao
va phong chéng tham nhiing, tiéu cyc. Thanh tra ¢é tu cidch phap nhén, ¢6 con
dau riéng theo quy dinh clia phap luit.

II. NHIEM VY, QUYEN HAN

1. Xay dung va trinh Gidm doc ban hanh theo thim quyén va chuén bj céc
hé so dé 48 nghi cip co thAm quyen ban hanh cdc vin ban quy pham phép luét,
céc tai lidu nghiép vy vé thanh tra giao duc.

2. Xay dung du thao ké hoach thanh tra ctia Thanh tra 56, bao cao Giam
dbc xem xét, quyét dinh trude khi gti Thanh tra Thanh phé téng hop vao ké
hoach thanh tra ciia Thanh phé.

3. Té chirc thirc hién nhiém vy thanh tra ciia Thanh tra S& trong ké hoach
thanh tra ciia Thanh phé; thanh tra hanh chinh déi v&i don vi, ca nhin thujc S&;
thanh tra chuyén nganh d6i véi co quan, t§ chirc, c4 nhan trong pham vi ma S¢&
dugc giao tham muru, gitip UBND Thanh phé thyc hién quan Iy nha nuée.

4. Quyét dinh viéc thanh tra khi phat hién c6 diu hiéu vi pham phdp lujt
hodc thanh tra vu viéc khac do Giam ddc giao.

5. Té chirc tédp huén, bdi dudng nghiép vy; tong két, hoi nghi, hoi thao vé
cong tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

6. Tham muru cho Gidm d6c vé céc vin @& phap 1y khi tham gia t6 tung dé
béo v¢ lgi ich hgp phap cia S¢ theo quy dinh cuia phép luét; kién nghj Gidm dbc
dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hoic hanh vi trai phap ludt cia don vj, ca nhan
thu§e S&; thyre hién cong tac theo dbi, kiém tra viéc thi hanh phap luét trong linh
vye giao dyc.

7. Kiém tra tinh chinh xéac, hgp phap ciia két ludn thanh tra va quyét dinh
Xur Iy sau thanh tra cia Thi truong co quan dugce giao thuc hién chirc néng thanh
tra chuyen nganh thude Sé d6i vai vu viéc thude nganh, linh vuc quan ly nha
nudc cia S& khi cin thidt.

8. Theo d6i, don dbc, klem tra viéc thyrc hién két luan, kién nghj cua Thanh
tra S& va quyét dinh xir Iy v& thanh tra cia Giam déc;

9. Xir phat vi pham hanh chinh hojc kién nghi ngudi c6 thidm quyén xir phat
vi pham hanh chinh theo quy dinh ctia phép luét v& xi7 1y vi pham hanh chinh.

10. Thyc hién nhiém vy, quyén han trong céng tac tiép cong dan, xur ly
don, giai quyét khiéu nai, té céo theo quy dinh cua phdp luat Phéi hc;p Vi cac
phong thuge S& va cac co quan cé thdm quyén giai quyét khiéu nai, té cdo va
tiép cong din theo quy dinh cua phap luat.

11. Thyc hién nhiém vy, quyen han trong céng tic phong, chéng tham
nhiing, ti€u cyc trong linh vic gido dyc theo quy dinh cta phap luit. La Thudng
tryc Ban Chi dao phong, chong tham nhiing cia S&. 3
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12. Thuong tryc trong viéc hudéng din trién khai va tong hgp danh gia
thl,n:: hién ké khai tai san, thu nhap cua can by cong chuc vién chirc thudc
quyén quan ly cta S& va chu tri, phéi hgp v&i phong Té chirc can bd chi dao
thuc hién; phdi hop véi Cong doan nganh Gido dyc Ha N§i chi dao, huéng
dan thlf;p vu cho Ban Thanh tra nhin dén trong cdc co quan, don vj thudc
nganh gido duc va dao tao.

13. Chu tri, phdi hop véi céc phong thuge S¢ thyc hi¢n nhi¢m vy thanh tra
theo ké hoach ctia UBND Thanh pho 1a don vj diu mébi vé _cong tac kiém tra
cia 86, c6 trach nhiém xiy dung ké hoach kiém tra va diéu chinh ké hoach
kiém tra hﬁng nam cua S¢; theo ddi, don déc, kiém tra vigc thyc hi¢n ké hoach
kiém tra cta cac phong thuge So. Tnng hop, béo cao két qua va tong két, rit

kinh nghiém vé cong tac thanh tra, kiém tra trong pham vi quan ly nha nudc
cuia S¢&.

14. Phbi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh thye hién cong tac Thyc hanh
tiét kiém, chéng lang phi cia Nganh.

15. Thyc hién x4c minh vin bing, chimg chi tir cic co quan don vj giri dén.
Tham gia nghién ciru khoa hoc.

16. Thyc hién cac nhiém vy khac do Gidm dbc phén céng.

Di¢u 9. PHONG QUAN LY THI VA KIEM PINH CHAT LUQNG
GIAO DUYC

L. CHUC NANG: Giiip Gidm ddc thyc hién chirc ndng quéan Iy nha nuéc vé
cong tac thi va tuyen sinh, ve klem dinh chét lugng glao duc; chuong trinh danh
gia hoc sinh quoc gia, qudc té trén dja ban Thanh phé; thuc hién cac dich vy
céng vé 'khao thi, kiém djnh chét lugng gido duc, cong nhén va cap phat vin
bing, gidy chimg nhén theo tham quyén.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Cha tri, phéi hgp véi cédc co quan, don vi, phong ban c6 lién quan xdy
dyng va trinh Gidm d6c ban hanh theo thdm quyén va tham muu véi Bd Gido
duc va Pao tao, UBND Thanh phé ban hanh cac védn ban quy pham phap ludt va
cac van ban hudng dan vé cong tac thi, tuyén sinh, xét tét nghiép trung hoc co
5, cac dich vy cong vé khao thi kiém dinh chit lugng gido dyc; xét cluyn;t cép
van bﬁng, giay chung nhén va kiém dinh chat lugng gido duc; huéng dan va theo
ddi, kiém tra viéc thyre hién céc van ban sau khi dugc ban hanh.

2. Déi vé6i cong tic thi, tuyén sinh gitp Giam déc:

a) Chu tri, phéi hop véi céc co quan, don vi, phong c6 lién quan trong vigc
chi dao, té chirc, tham gia cac ky thi trén dja ban thanh pho bao gnm Thi tot
nghiép trung hq:c phd théng; thi chon hoc sinh giéi Thanh pho cac mon vén hoa
cua gido duc phd théng; chon doi tuyen dyr thi hoc sinh gidi qudc gia va qubc té
cap trung hoc co s va trung hoc pho thong; cong tac xét tot nghiép trung hoc co
s, cong tac tuyén sinh vao cc trudng mam non, lop 1, 16p 6, 16p 10; 73



17

b) Chi dao, quén ly hd so thi, tuyén sinh, xét duyét, cap vin bing, gidy
chimg nhén & cac cip hoc, linh vire gido duc va dio tao theo thidm quyen

¢) Chu tri, phéi hop véi cac phong lién quan g:up Giam doc trong vigc to
chirctrién khai cdng tac chuén bj thi va tuyén sinh; to chirc thi va tuyén sinh,
phén tich, xir ly két qua thi va tuyén sinh; tdp huin chuyén mén, nghlf;p vu cho
cic don vij,cd nhan lam céng tac thi; diéu dong can b cong chirc, vién chic
tham gia céc ky thi; huéng din va chi dao cong tic chim thi; tap hop dir liéu két
qua va thyre hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Trudng ban Chi dao cac
ky thi, theo churong trinh cdng tac hing nim do Giam doc phé duyét;

d) Tham gia ¢bng tic thanh tra céc ky thi pho thong; kiém tra viéc thuc
hién nhiém vy khdo thi va kiém dinh chéit lugng cia cac co sé gido duc theo
chuong trinh céng tic hiang nam.

3. Pbi véi cong tac kidm dinh chét luong gido duc, gitp Gidm déc:

a) Chu tri, phéi hop cac co quan, don vi, phong c6 lién quan trién khai cnng
tac danh gia ngoai cac co so gido duc dé cnng nhan trudong dat chuén quéc gia
va kiém dinh chét lugng gido duc hodc cong nhén kiém dinh chét lugng gido
duc déi V@i cdc co s¢ gido duc mam non, gido duc pho thong hﬁng nim. T
chire, trién khai thuc hién cac chuong trinh danh gia quoc gia, quoc te;

b) Chu tri xdy dung ké hoach, bién soan tai liéu bdi dudng kién thic
chuyén mén cho thanh vién Poan dinh gia ngoai; tdp hudn chuyén mén,
nghiép vu cho céc don vi, c4 nhén ldm céng tac kiém dinh chét luong gido duc
theo chuong trinh céng tac hang nim do Giam déc phé duyét;

c) Tham muu Gidm déc gidi quyét cac ¥ kién, kién nghj lién quan dén két
qua kiém dinh chét lugng gido duc cac co s& gido duc.

4. béi véi cong tac dich vy cong:

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan glup Giam dbc
thue hig¢n cac quy dinh trong viéc cong nhén vin bzmg cuia ngudi Vigt Nam do
co s& gido duc nude ngoai cip phyc vu cong tac quan ly nha nudc ve linh vyc
gido duc va dio tao trén dia ban Thanh phé;

b} Giup Giam déc té chirc thuc hién cac hoat dqmg hop tac qubc té vé khao
thi va kiém dinh chét luong gido dyc trong pham vi quan ly cua S&. Thyc hién
cac hgp dong td chirc céc hoat dong khao thi, dam bao chit legng gido duc, dao
tao, boi duéng kién thire vé tu danh gia va danh gia ngoai.

5. Chu tri, phéi hep véi cac ¢o quan, don vi, phong c6 lién quan giup Giam
déc trong cdng tac khao thi, tuyén sinh, d4nh gla chét luong giao duyc, kieém dinh
chét lugng gido duc va cong nhén vin bing cla ngudi Viét Nam do co s& gido
duc nudc ngoai cap.

6. Glup Giam dbc chi dao, té chic viéc ph01 hgp danh gla cac phong
Gido duc va Péo tao quén, huyén, thi x4, céc co quan, céc to chirc c6 lién
quan trong cdng tac quan 1y thi, tuyén sinh, xét t6t nghiép trung hoc co so va
kiém dinh chét lrgng gido duc; quan 1y va cap phat bing tét nghiép trung e
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hoc phé thong, bang t6t nghiép trung hoc co s& va céc gidy chimg nhén vé
khao thi va kiém dinh chat lugng gido duc; hoan thanh chuong trinh gido
duc phd théng, tuyen sinh vao l6p 10 THPT, trudng dat kiém dinh chit
lugng gido duc, cdng nhén vin bing cia ngudi Viét Nam do co s& giao duc
nudc ngoai cap.

7. Huéng dan, trién khai cOng tac tiép nhan, chuyén trudng hoc sinh theo
quy dinh.

8. Td chirc thyc hién viée ung dung khoa hoc cdng nghé trong linh vuc thi,
tuyén sinh, dénh gi4 chét lugng gido duc, kiém dinh chat luo'ng glao duc va céng
nhin vin bing cia ngudi Viét Nam do co s& gido dyc nudce ngoai cap.

9. Xdy dung ké hoach cong tac chuyén mén hing thang, hoc ky, ndm
hoc va phén céng cac thanh vién trong phéng thyc hién ké hoach di dé ra;
thye hi¢n cong tac so két, tdng két cac chuyén de cac ky thi tuyén sinh va
kiém dinh chét lugng gido duc hﬁng nam; so két, tong két nim hoc; tham gia
cac dé tai nghién ctru khoa hoc vé céng tic quan ly thi va kiém dinh chét
lugng gido duc.

10. Thyc hién cac nhiém vy khac do Giam dbc phan céng.

Piéu 10. PHONG CHINH TR], TU TUONG VA CONG TAC HQC
SINH, SINH VIEN

L CHUC NANG: Gitp Giam dbc thyc hién chirc ning quan ly nha nudc vé
cong tac chinh trj, tu tudng; cong tac hoc sinh, sinh vién, cong tac gido dyc thé chit
(ngoai khod) va y té tnromg hoc trong todn Nganh; cong tac thur vién truong hoc.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Trinh Gidm doc ban hanh theo thim quyén va chudn bj cac hd so dé
trinh UBND Thanh pho ban hanh céc van ban quy pham phép luat, céc chuong
trinh, d€ 4n, dy 4n va c4c vin ban khac vé cong tac chinh tri - tu twdng; cdng tic
hoc sinh, sinh vién; cong tac gido dyc thé chét (ngoai khod) va y té truomg hoc;
vé quy dinh cap phép, quan 1y hoat dong gido duc k¥ ndng song trong truong
hoc va cédc hoat déng ngoai khéa. Hudng dan, td chirc thyc hién va kiém tra viéc
thyre hién cac vin ban ¢4 ban hanh.

2. T6 chirc tuyén truyén, phd bién gido duc phap ludt cho can b gido vién,
nhén vién, hoc sinh trong toan Nganh. Xay dung ke hoach hang thang, hoc ky,
nam hoc ve cong tac chinh trj, tu tuéng va chi dao t6 chirc thyre hién céc nhiém vu
theo ké hoach. La diu méi tong hgp théng tin vé nganhllen quan cdng tac chinh
trj, tu tudng cho céc co quan, don vi theo thAm quyén dugc Giam dbc phan cong.

3. T chirc trién khai cdc dot sinh hoat chinh tri, sinh hoat ¢dng dan, hoc
tap nghj quyet chu truong cia Bang, chinh sach phap lujt cia Nha nudc cho
can bg, gido vién, hoc sinh, sinh vién. N&m bt tinh hinh dién bién tu tudng
trung can bg, glaﬂ vién, hoc sinh; theo ddi cic théng tin, tinh hinh du luén x4 hdi
vé gido duc de xuat cong tac bdi dudng chinh tn tir tedng cho can b, gido vién,
tu}ren truyén de nhan dan nang cao hiéu biét v& chu truong, chinh séch ciia Pang

va Nha nuéce vé gido duc va dao tao Thu d6. ¢ <
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4. X4y dyng ké hoach phéi hop véi cac co quan, don vi, td chirc chinh trj -
x4 hoi tham muu chi dao thyc hién cong tac chinh trj tu tudng, day manh cac
cudc vén ddng lén clia nganh, vige day manh hoc tdp va lam theo tu tudng, dao
dirc, phong cach H6 Chi Minh, céc ndi dung cua phong trao “Xay dl.,rng truong
hoc hanh phuc”, phong trao hoc sinh, sinh vién tinh nguyén; t6 chirc ky nu;-,rn cac
ngay 1€ 1én nhim gido dyc truyén thnng va ly tudng cach mang, truyén thong
cua nganh, nha trudng trong cén bd, gido vién, hoc sinh.

5. Xay dyng céc vén ban vé ké hoach ndi dung, bién phap céac hoat dong
glao duc thé chit ngoai khéa va y té truomg hoc; vé céng tac hoc sinh, sinh
vién toan Nganh:

a) Cong téc gido duc thé chat ngoai khod, céng tic Poan, Ddi, Hoi; cong
téc y té trudng hoc; phong chéng tai nan thwong tich; cong tic bao hiém y té,
bao hiém than thé va céng téc chit thdp do trong nha truong. Thudng tryc Ban
Chi dao phong chéng tai nan thuong tich; céng tac phong chong chay no;

b) Chi dao, trién khai, kiém tra dénh gi4 cong tac quan ly hoc sinh, sinh
vién, gido dyuc phap ludt ngoai khoa, cic hoat dong lién quan dén hinh thanh dao
dirc, 16 song trong hoc sinh, sinh vién; gido dyc chinh trj tw tuéng, thim my,
dao dirc, 16i séng, vin hod, thim my cho hoc sinh, sinh vién va xay dung moi
trudng gido duc lanh manh trong nha trudmg; tuyén truyén gido duc méi trucmg,
gido dyc an toan giao thong; cdng tac an ninh trudmg hoc; cong tac phong chéng
chay nd, phong chéng toi pham, t¢ nan xa héi; phong chdng t6i pham ma tu:,f
phong ch{}ng tai nan thuong tich, phong chong tac hai cua tro choi truc tuyén

trén hé th{mg internet; cdc van dé lién quan dén ché do, chinh sich cho hoc sinh,
sinh vién;

¢) Té chirc cac phong trao cia hoc smh sinh vién; cac hoat ddng gido duc
ngoai git 1én 16p, vin héa, vin nghé, thé duc thé thao va céc hoat dong ngoai
khoa khac;

d) Theo dbi, téng hqp, théng ké va dé xuit cong tac phat trién Pang, doan
thé trong hoc sinh, sinh Vién;

d) Chi dao, kiém tra cong téc tu van tAm ly cho hoc sinh, sinh vién;

¢) Theo ddi, xir 1y cac vAn d& vé an ninh, chinh tri, trat ty an toan xa hoi
lién quan dén hoc sinh, sinh vién;

6. Chu tri gitp Giam déc chi dao céc qua.n, huyen thj x4 vé cong tic hoc
sinh, sinh vién toan Nganh; lam déu méi gitp Gidm déc ph01 hgp vdi cac ban,
nganho Trung uong, thanh pho, quén, huyén, thj xa trong cac hoat dfng gido
dyc thé chit, y té trudng hoc, quén ly ngudi hoe phong chéng t6i é)ham, té nan
xd hoi va cong tac hoc sinh, sinh vién. T6 chirc chi dao thue hién, tong hop danh
gia tinh hinh cdng t4c hoc sinh, sinh vién theo thoi ky va hing nim.

7. Glup Giam ddc xdy dung hodc tham gla va theo ddi hoat dong cla cac
du an, dé 4n, chuong trinh cé lién quan dén cdng tac hoc sinh, sinh vién, gido
duc thé chét va y té truomg hoc. I3
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8. Hudng dan, chi dao va kiém tra, tham dinh tiéu chuén thu vién trudng
hoc; trién khai xdy dyng thu vién sb lién thong cdc trudong mam non, truong
phé th{mg, thuong tryc Ban Chi dao hoat dong kiém tra danh gia tiéu chuén
thu vién truomg hoc.

9. Chu tri, phbi hep véi cac phong ¢6 lién quan gitp Gidm dbc:

a) Phéi hop véi cac td chirc, phong c6 lién quan chi dao ting cuong cong
tdc xdy dyng Péang va céc t chirc doan thé trong nha trudmg; phét huy vai trd
cua t6 chirc dang, doan thé trong viéc thyc hién nhiém vu chinh trj dugc giao;

b) Chi dao, huéng dan, kiém tra, tong hop danh g1a hoat dong gido duc k¥
ning song va hoat dng gido dyc thé chét ngoai khoa va y té trudmg hoc;

c) Ph01 hop véi Phong Té chic cén b, Phong Ké hoach - Tai chinh thyc
hién ché dg, chinh sich dic thu dbi véi codng chirc, vién chirc chuyén trach lam
cdng tac hoc sinh, sinh vién, can bd lam cong tic doan ddi, gido duc thé chét va
y té trong nha trucmg, td chirc, chi dao viéc bdi dudng nghiép vu cho ddi ngu
can bg, cong chire, vién chic chuyén trich lam cdng tc hoc sinh, sinh vién;

hudéng dan t6 chirc trién khai céc loai hoc bdng ngoai ngin sich Nha nudc cho
hoc sinh, sinh vién ctia Nganh;

d) Xay dung va hu'ong dan td chirc, kiém tra, gidm st trién khai cac quy
dinh quan ly ndi b vé cong tac chinh trj, tr tuémg;

d) Phéi hop véi co quan, don vi va céc phong chuyén mén thudc Sé& chi
dao cong tic Poan, DQ] Hdi trong trudmg hoc; cong tic gido duc phap luat, an
ninh, trit tw an toan giao thong; phong chay, chua chdy trong trudmg hoc, phong
chéng tai nan thuong tich; chi dao dénh gia xép loai cong tac y té truomg hoc:

10. Xay dyng ké hoach cdng tac chuyén moén hing théng, hang quy,
hang nam va phan cdng céc thanh V1en tmng phong thuc hién ké hoach da
dé ra. T chirc trién khai, so két, tong két cac chuyén dé; so két, tong két
ndm hoc cia Phong.

I1. Tham gla cdng tac nghién cim cac d& tai khoa hoc. T4 chirc hoi ngh;,_ hoi
thao dinh ky vé cdng téc chinh tri, cdng téc lién quan dén hoc sinh, sinh vién.

12. Thyc hign cdc nhiém vy khéc do Giam déc phan céng.
Pi¢u 11. PHONG GIAO DUC MAM NON

L CI-IU'C NANG: Gitp Gidm dbc thuc hién chire nang quéan ly nha nudc vé
gido duc mam non. Tryc tlep quan ly céc truong mim non tryc thude So, cac co
s& gido duc mam non c6 yéu t6 nuée ngoai thudc thdm quyén quan Iy cua S&.

Il NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Trinh Gidm ddc ban hanh theo thdm quyen hodc tham muru, giup Giam
déc trinh UBND Thanh pho HDND Thanh phn ban hanh cac vin ban quy pham
phéap luat, céc ké hug-mh chuong trinh, dy 4n, dé 4n, chinh sach phat trién thuq:c
linh vye gido duc mam non; tham muu xdy dyng co ché chinh sach thudc cap
hoc méam non theo sy phan cong ciia Giam déc S&. «

_—
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2. Gitp Giam déc td chirc, hu.'ong dan, ch1 dao, kiém tra viéc thuc hién cac
vdn ban quy pham phap luat vé glao duc mim non va ké hoach nhi¢m vy nm
hoc cua B§ Gido duc va Pao tao va S& Gido duc va Pio tao ddi véi gido duc
mam non.

3. Gitip Giam déc quan ly, chi dao viéc thyc hién chuong trinh, ndi dung,
ké hoach chidm séc, nuéi dudng, gido duc tré dbi véi €0 5O giao dyc mdm non
theo quy dinh cua B{; theo dai, quan 1y, danh gia va tong hop ve glaa duc mam
non trong toan Thanh phé qua timg thoi ky va ndm hoc. D€ xuat, trinh Gidam
dbc cac chu truong, big¢n phép dam bao phat trién glao duc mim non va thyrc
hién Be an, ké hoach phat trién gido duc mam non va thyc hién phé cép gido
duc mam non.

4, Xay dung ké hoach cong tac chuyén mén hang thang, hoc ky, ndm hec
va phéan cong cac thanh vién trong phong thire hi¢n ké hoach da dé ra. Chi dao,
thl,rc hi¢n cdng tic so két, tong két cac chuyén dé, so két, tdng két ndm hoc cia
giao dyc mam non.

5. Chu tri givip Gidm ddc chi dao va dénh gid cic quén, huyén, thj x3 trong viéc:
a) Quan Iy cic co s& gido duc mim non trén dia ban;

b) Ung dung céc nghién ciru khoa hoc, cng nghé va bao vé méi truomg &
céc co s gido duc cip hoc mam non;

¢) Panh g1a chét lu'ong va céc didu kién dam bao chét lugng gido duc cac
co sO gido duc cap hoc mam non; cong tac kiém tra, thanh tra dam bao quan ly
hoat déng theo diing quy dinh;

d) Huéng dan, kiém tra, quan Iy cac co s& gido duc mam non c6 td chirc
tnen khai chuong trinh gido dyc tich hop, t6 chirc cho tré mu gido 1am quen véi
tleng Anh, gido duc k¥ ning snng, cac hoat dong ngoa1 gi¢ chinh khéa dam bao
chat lugng, hiéu qua, phit hgp nhu céu ciia tré va gia dinh tré;

d) Khai thac, img dung cdng ngh¢ théng tin vao cong tic chim séc, nubi
duong, gido dyc tré, gép phan d6i méi phwrong phap td chic céc hoat dong gido
dyc va doi méi kiém tra danh gia,

e) Sir dung va bao quan thiét bj, dd choi thudc gido duc mam non.

6. Chu tri, phéi hop véi céc don vi, phong cé lién quan gitp Giam déc:

a) Chi dao cong tac pho cdp gido dyc mim non, thyc hién d6i méi Chuong
trinh gido dyc mam non; trién khai chuén phét trién cua tré mam non;

b) Huéng dan, té chuc thye hién, kiém tra cdng tac chuyén mén nghx@p vy
dbi véi co sé giao duc mim non trre thude So, cac Phung Giao duc va Dao tao
quan, huyén, thj xa vé thyc hién muyc tiéu, chucmg trinh, ndi dung, ké hoach giao
duc, t0 chirc céc hoat dong lién két cho tré miu gido lam quen véi tiéng Anh,
gido duc k¥ nang sbng va cac hoat dqng ngoai gitr chinh khéa phii hgp véi didu
kién thuc té cua dia phuong va nhu cau cua tré; b
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c) Xay dyng, huéng din, tu van, chi dao va kiém tra viéc cong nhin cidc mé
hinh trudmg diém, trudng chit lugng cao, truomg dat chuin quéc gia clia céc
quén, huyén, thj xi;

d) Xay dung va té chirc trién khai thyc hién noi dung, ké hoach bbdi dudng
thucmg xuyén hang nam cho d¢i ngu can bd quan ly, gido vién, nhén vién cap
hoc mam non, giri phong Té chirc can bd tong hop ké hoach dé tham muu trinh
Giam dbc ban hanh;

d) T4 chic thdm dmh phé duyét tai liéu gido duc dia phuong, huéng dan,
giam sat, thanh tra, kiém tra viéc bién soan, thdm dinh, phé duy¢t va lya chon tai
liéu sir dung trong cac co sO gido duc mam non dbi véi co s& gido dyc mam non;
huéng din, giam sat, thanh tra, kiém tra viéc lya chon dd choi, hoc ligu dugc sir
dung trong co s& gido duc madm non cua cac td chuc, c4 nhén theo thAm quyen
Bién soan, blen tdp cac tai liéu boi dudng, huong din thyc hién chuong trinh
gido duc mam non theo quy dinh cua B va 8&; t6 chirc cac hdi nghi, héi thao,
céc 16p tap hudn, bdi dudng chuyén moén cho ddi ngii gido vién mam non theo
ni dung, chuong trinh, ké hoach da dugc Gidm déc ban hanh;

e) Chu tri, phéi hop cac phong lién quan tham dinh chwong trinh b6 sung,
ning cao cla céc trucmg mam non chit lu-:mg cao va Ké hoach c:hucmg trinh, tai
lidu gido dyc cia céc don vj phéi hop voi cac trw;mg mam non tb chirc (lam
quen tiéng Anh, k¥ ning sbng...) theo phan cip quan ly;

g) T chirc chi dao cac phong trao thi dua, cac cuoc vidn ding cua Nganh;
xay du'ng nhung tap thé, c4 nhan va dién hinh tién tién. Chi dao, td chuc Hdi
thi gido vién day gidi, nhan vién gidi va cc héi thi, lién hoan cta tré mim non
& céc cap;

h) Tong két, tuyén truyén va phd bién séng kién kinh nghiém, kién thirc
khoa hoc vé cdng tac chdm séc, gido duc tré;

i) Tham muru, phdi hop chi dao thyc hién Pé an cua Chinh phi, cia B
Gido duc va Pao tao va Thanh pho ddi véi gidgo duc mam non; thye hién tdng
hop béo céo theo djnh ky theo yéu cau.

7. Tham gia phéi hgp véi cac phong S& :
a) Tham gia doan thanh tra chuyén nganh theo quy dinh;

b) Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh va cac don vi c6 lién quan
trién khai xdy dung quy hoach mang ludi cac truong thue gido duc mam non;
thdm dinh céc diéu kién, tiéu chudn, hd so dbi véi cac trudng mam non dé nghi
céng nhan truong dat tiéu chi chit lugng cao; xay dung co s& vt chit, trang
thiét bj day - hoc va xdy dung trufmg mam non dat chuan quéc gla hucmg dan
cac quén, huyén, thj x thyc hién cong tac tuyén sinh, co s& vt chit, thiét bi, 45
choi tré em thude danh myc quy dinh ciia B$ Gido duc va Pio tao;

c) Phéi hop véi Phong T chirc can bd trién khai danh gid chuin Hiéu
truéng truémg mam non, chuin nghe nghlf;p gido vién mam non; thim dinh cac
didu kién, tiéu chuén, hd so dbi véi cac truong mam non dé nghj cong nhén
trudng dat tiéu chi chét lugng cao; xdy dung chuong trinh, ndi dung, ké hoach
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va hurcmg din céc quén, huyén, thj xa thyc hién céng tic boi dudng thudng
xuyen chuyén mén, nghiép vu cho cén by quan ly, gido vién, nhén vién cap hoc
mam non; tham muru de xuét cac ché d6 chinh séch cé lién quan dén cén bd,
gido vién, nhan vién c4p hoc mim non trén dia ban Thanh phd;

d) Phéi hop véi Phong Quan ly thi va Kiém dinh chat lugng glao duc vé
xdy dyng céc vin ban chi dao, huéng dan vé cong téc tuyén sinh, dénh gia, kiém
dinh chét lugng gido duc mam non;

d) Phéi hop véi Phong Giao duc thuong xuyen Pai hoc tham gia cong tac
nghién ciru cac de tai khoa hoc, t6 chirc hucmg dan dé tai, xét duyq:t sang klen
kinh nghlem t:nen khai img dung céc sang kién kinh nghiém thuéc cap hoc mim
non vao thyc te

¢) Phéi hop véi Phong Chinh trj, tu tudng va Cong tac hoc sinh, sinh vién
trién Khai cong tic y té truong hoc; hoat dong gido duc k¥ ning sdng va hoat
ddng ngoai gi& chinh khoa;

g) Phdi hop véi Van phong S& xdy dyng du toan va ké hoach phan bd ngén
sach hang nim cho hoat dong clia Phong; tham muu cong tic thi dua khen
thudng; chuyén déi sé, ung dung cong nghé théng tin thudc linh vyre quén ly;

h) Phéi hop v6i Phong Gido dyc tu thuc va yéu t6 nudc ngoai trong cdng
tac chi dao, kiém tra, trién khai thyc hién nhiém vy chuyén mén va quan ly
chét luong dbi véi co sé gido dyc mam non c6 vén dau tu nudc ngoal quan ly
hoat dong lién két, day chuong trinh nuéc ngoai, gido vién ngum nudce ngoal
tai cac co s& gido duc mam non; thyc hién nhiém vy dbi ngoai, hgp tac quoc té
d6i véi gido duc mim non.

8. Phéi hop véi cac doan thé trong va ngoai Nganh, cic tb chirc kinh té - x3
héi tham gia x4y dyng glao duc mam non theo muyc tiéu d8i méi cin ban va toan
di¢n gido duc va dao tao va dinh hudéng phat trién cia Thanh phé.

9. Thye hign cdc nhiém vy khac do Giam dbc phan céng.
Pi¢u 12. PHONG GIAO DYC TIEU HQC

L CHU'C NANG: Gitip Giam ddc thyc hién chic niang quan ly nha nudc vé
gido duc_ tiéu hoc cong lap; gido duc khuyét tit, hoa nhép. Tryuc t1ep quan ly
truong tiéu hoc chuyén biét trirc thude So.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Trinh Giam déc ban hanh theo thim quyen hod@c tham muu, giup Giam
dbc trinh UBND Thanh ph6, HDND Thanh ph{'.- ban hanh céc van ban quy pham
phap luat, céc ké hnach chuong trinh, dyr an, dé an, chinh sach phat trién thudc
linh vye gido duc tidu hoc. Tham muu xdy dung co ché chinh sach thudc linh
vue quan ly theo sy phan céng cia Giam doc.

2. T chire, huong din, chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban quy
pham phép luat vé gido dyc tiéu hoc va ké hoach nhiém vu ndm hec cua B
Gido dyc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao déi véi gido duc tiéu hoc.,

—
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3. Hudng dén, kiém tra va danh gia cac phong Gido dyc va Dao tao qua.n,
huyén, thi xa trong viéc thyc hién chirc ning quan ly nha nudc vé gido duyc tiéu
hoc cong 1ap theo phan cap cia UBND Thanh phd.

4. Quan ly, chi dao viéc thu'c hi¢n chuong trinh, ndi dung, ké hoach da}r hoc;
theo déi, quan 1y, danh gia chat lugng quan ly, chét lugng gido duc va tong hop
vé gido duc tiéu hoc trong toan thanh phu qua timg thoi ky va nam hoc. Té chirc
thuc hién ké hoach trién khai Pé 4n dm moi chuong trinh sich gido khoa gido
duc phé thong ddi VUI cap tiéu hoc. Pé Xuét, trinh Giam déc cac chii trurong, bién
phap dam bao phit trién gido duc tiéu hoc.

5. Xay dung ké hoach cdng tac chuyén moén hang thang, hoc ky, nim hoc
va phén cong cac thanh vién trong phong thyc hi¢én ke hoach d dé ra. T5 chuc
so két cudi hoc ky, tnng ket nim hoc cia cép tiéu hoc. T4 chirc kiém tra chuyén
@ theo ké hoach ctia cap tiéu hoc.

6. Chu tri gitip Giam déc chi dao va d4nh gia cac quén, huyén, thi x4 trong viéc:
a) Quan ly trudng tiéu hoc cong lap;

b) Danh gia chét lugng va céc diéu kién dam bao chét lugng gido duc tiéu
hqc, thim djnh chuong trinh bd sung, ning cao cua c4c trm:mg chat lm;mg cao va
cac chuong trinh, tai liéu gido dyc lién két phéi hegp v6i cac truong tiéu hoc
(tleng Anh, tich hgp glao duc, cdc chuong trinh b trg, gido duc Ij ning séng,
céc hoat dong ngoai gid chinh khéa theo quy dinh...);

c) Ung dung cac nghién ciru khoa hoc, cong nghé va bao vé méi truong o
cac trudomg tidu hoc;

d) T chire kiém tra chuyén dé theo ké hoach ciia cap tiéu hoc. D4nh gia
chét lugng va cdc didu kién dam bao chét lugng gido duc tiéu hoc theo linh vire
dugc phan cong;

d) Khai thac, g dung cong ngh¢ thong tin vao day hoc, goép phan d6i méi
phuong phép day hoc, déi mdi kiém tra danh gia;

e) Str dung va bao quan thiét bi day hoc thude gido duc tiéu hoc.

7. Chu tri, phéi hop véi céc don vi, phong cé lién quan gitp Gidm dbc:

a) Hm:rng dan, tb chirc thyc hlgn kiém tra, thanh tra cong tac chuyén moén
nghiép vu dm véi co s& gidgo duc tiéu hoc truc thude S&, cac phong Gido duc va
Pao tao vé thuc hu—;n muc tiéu, chm:mg trinh, ndi dung, ké hoach giéo duc. Chi

dao, huéng dan, kiém tra, danh gid viéc day va hoc, viéc kiém tra danh gia
thuong xuyén va dinh ky; xét cong nhan hoan thanh chuong trinh cép tiéu hoc;

b) Chi dao, huéng dan, quan 1y, kiém tra, dénh gi4 céng tic gido dyc hoa
nhép hoc smh khuyet tit, hoc sinh ¢é hoan canh khé khin va loai hinh lép
ghép cap tiéu hoc;

¢) Tham muu quan Iy chuong trinh, hoat djng day va hec b trq ngoai
ngir va cac chuong trinh bd trg khac trong nha truedng thude gido dyc tiu hoc
theo quy dinh; Lo
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d) Chi dao, hudng dén viéc d6i méi chwong trinh, phuong phap giang day,
hoc tap, danh gia chdt lugng quan Iy, chét lugng day, hoc, céc hoat dong gido
duc dao dic va cac hoat dong khac cép tiéu hoc ddi véi phong Gido duc va Pao
tao quén, huyén, thj x3 va cic co sd gido duc tiéu hoc trie thudce;

d) T6 chire cac ky thi gido vién day gidi, gido vién chi nhiém gioi cép ticu
hoc; cac cude thi chuyén dé do Bé Gido duc va Pao tao va Thanh pho t6 churc;

e) Xy dymg ndi dung, ké hoach bdi dudng thuén}g xuyén hang ndm cho 46i
ngli cdn b$ quan ly, gido vién cip hoc giri Phong To chirc can b tong hop va
tham muu cho Giam déc trinh UBND Thanh pho phé duyét; t6 chire thyc hién
hodc phéi hgp véi don vj té chire thyre hién ké hoach dao tao bbi dudmg da duoc
phé duyét theo quy dinh;

g) T6 chirc bién soan, bién tap va trién khai cac tai lidu bdi dudng, huéng
din giang day, hoc tap, hd so sb sich quan ly, theo doi giang day, hoc tip theo
quy dinh cia B$ va S&; hudng dan, gidm sat, thanh tra, kiém tra viéc bién soan,
thdm djnh, phé duyét va lya chon tai liéu st dung trong cic co s& gido duc tiéu
hoc; t chiuc cac hi nghi, hdi thao, cac 16p tap huén, bdi dudng chuyén mén cho
d¢i ngii gido vién thudc gido duc tiéu hoc;

h) Chi dao cdng tac phd cip gido duc tiéu hoc va cac hoat dong gido duc
khéc thudc gido dyc tiéu hoc theo huéng din ctia Bo Gido dyc va Pao tao;

i) Xy dyng cac md hinh truong trong diém, trudng chét lugng cao, trudng
dat chuin qudc gia thudc gido duc tiéu hoc. Theo doi, don déc, tr vén, tham dijnh
céc diéu kién, tidu chuéin, hd so déi véi cdc trudmg tidu hoc cong lap d& nghi
céng nhan truong tiéu hoc dat chudn quéc gia; trudng chét lugng cao thue cac
quén, huyén, thi x3;

k) T4 chirc chi dao cic phong trdo thi dua, cac cugc van djng cia Nganh;
xay dung nhiing tép thé, c4 nhan va dién hinh tién tién & gido dyc tiéu hoc.

8. Tham gia phdi hop véi cac phong thudc Sé:

a) Tham gia doan thanh tra, kiém tra theo quy dinh;

b) Phéi hop véi cac phong lién quan 1ap ké hoach, huéng din, chi dao va to
chie thyc hi¢n vige boi dudng, tuyén chon tai ning tré thugc gido duc tidu hoc vé
linh vuc van hda, nghé thuat, nghién ciru khoa hoc k¥ thuét, thé duc thé thao va
cac hoat dong xd héi khac theo churong trinh ciia B§ Gido dyc va Dao tao va
UBND Thanh phé;

¢) Phéi hop véi Phong K& hoach - Ti chinh va céc don vj ¢6 lién quan xay
dyng, dam bao quy hoach mang luéi cic truomg thudc gido duc tiéu hoc; xiy
dyng co s& vat chat, trang thiét bj day - hoc, thu vién trudmg hoc; xic dinh chi
tiéu tuyén sinh va huéng din thuc hién theo quy dinh; hudng dan céc quén,
huyén, thi x4 thyc hién cdng téc tuyén sinh, céng tic co s& vat chit, thiét bi, xay
dyng truong dat chuén quéc gia theo quy dinh;

d) ?héi hop véi Phong Tf‘) chirc can b xay dyng néng cao chat lugng déi
ngil, trién khai ddnh gia chuan higu trudng, chudn nghé nghiép gido vién tiéu y
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hoc; xdy dung chuong trinh, néi dung, ké hoach va huéng dén cong tic bdi
duorng thudmg xuyén, bdi dudng chuyén mén, nghi¢p vu cho cén bd quén ly,
gido vién; tham muu d& xuit cac ché d6 chinh sach cé lién quan dén can b quan
ly, gido vién thudc gido duc tiéu hoc trén dja ban Thanh pho;

d) Phéi hop véi Phong Chinh tri, tu tuéng va Cong tac hoc sinh, sinh vién
x4y dyng cic vin ban huong dan, chi dao cong tac thu vién trudng hoc; gido duc
k¥ niing séng va hoat ddéng gido dyc ngoai gitr chinh kho4;

e) Phéi hop véi Vin phong Sé& xdy dyng dy toan va ké hoach phan b ngan
sach hang nidm cho hoat dfng cia Phong; tham muu céng tic thi dua khen
thudng; chuyén déi 8, ing dung cong nghé thong tin thude linh vyrc quan ly;

g) Phéi hop voi Phong Quan ly thi va Kjern dinh chét lugng gido duc vé
xdy dyng céc vin ban chi dao, huéng din va td chire céc ki thi, tuyén sinh cac
cap hoc tiéu hoc va cong tac danh gia, kiém dinh chat lugng gido duc va cong
nhin trudng chuin quéc gia;

h) Phéi hqp vdi Phong Gido dyc thuéng xuyen Dai hoc tham gia cong tic
x0a mu chir; xdy dyng xa héi hoc tap; nghién ciu cic dé tai khoa hoc, t6 chirc
hudmg dan dé tai, xét duyét sang kién kinh nghiém, trién khai Umg dung céc sing
kién kinh nghiém cua can by quan ly, gido vién thude gido duc tiéu hoc;

i) Phéi hop véi Thanh tra S¢ trong v1¢c tham gia cdc doan thanh tra, kiém
tra, giai quyét don t cdo, khiéu nai thudc cap hoc theo quy dinh;

k) Phoi hop véi phong Gido duc tu thyc va cé yéu t6 nudc ngoai trong cong
tac chi dao, kiém tra, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén va quan ly chat
luqng d6i véi co s& gido dyc tu thyc, co s& gido duc cé vén dau tu nude ngoai
cép tiéu hoc; quan ly hoat dfng lién ket day chu'cmg trinh nude ngoai, gido vién
ngum nudc ngoai tai cac trucmg, tiéu h{}c cong lap; thuc hién nhiém vy dbi
ngoai, hop tac quoc té ddi voi gido duc tiéu hoc;

1) Phéi ho‘p Vi cac doan thé trong va ngoai nganh, cac td chirc kinh té - xa
hdi tham gia x4y dyng glao duc tiéu hoc theo myc tiéu d6i méi cin ban va toan
dién gido duc dao tao va djnh huéng phét trién ctia Thanh phé;

m) Phéi hop véi céc co quan, don vj va céc ll,l'C hrong x3 hdi ¢ llen quan tb
chire, tham gia cic hoat ddng bao vé, chim séc va gido duc hoc sinh tiéu hoc.

9. Thyc hién c4c nhiém vy khéc do Gidm déc phan cong.
Di¢u 13. PHONG GIAO DUUC TRUNG HQC

I. CHUC NANG: Gitip Gidm dnc thuc hién chirc néng quan ly nha nuée vé
gido duc phd thung cong lap, bao gom: Cép trung hoc co s& va trung hoc phé
thong (sau day goi tat 1a cap trung hoc); gido duc dén toc; gido duc quoc phong;
truong phd théng ¢6 nhidu cap hoc; cong tac phan ludng, huéng nghi¢p. Truc
tiép quéan ly trudng phd thdng co s& chuyén biét, truong trung hoc phd théng,
truong pho théng ¢ nhiéu cap hoc trong d6 c6 cap trung hoc phé théng, truong
phd théng dan tdc ndi tra tryc thude So. 4
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II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Gitp Gidm déc tham muu UBND Thanh phé trinh HDND Thanh pho vé
cdng tac phan ludng, hucmg nghiép hoc sinh tai dia phuong phu hgp véi chién
luge phat trién nganh gido_duc; trinh UBND Thanh phé ban hanh ké hoach,
chucmg trinh, dy én phat trién gido duc trung hoc; ké hoach trién khai Dé 4n dbi
moi chuong trinh, sach gido khoa gido duc phé thong duoc phan cdng trén pham
vi dja ban Thanh pho; c4c van ban quy pham phép luit vé gido duc trung hoc.
Tham muru xay dung co ché chinh séch thudc linh vuc quan ly theo su phén
cong cua Giam déc.

2. Giap Gidm déc t6 chirc quén 1y cac hﬂat dqng day hoc va gido dyc trong
nha trudéng, ngodi nha truéng. Hudng dén, tuyen truyen t6 chic thyc hién, kiém
tra thyre hign cdc vin ban quy pham phép luat vé gido duc trung hoc; thyc hign cac
nhiém vu vé gido dyuc quoc phong - an ninh va céng tac qudc phong theo ké hoach
nhiém vy ndm hoc cia B Gido dyc va Dio tao va S&. To chirc thuc hién ké
hoach trién khai D& 4n déi méi chuong trinh sach gido khoa gido dyc phd thong.

< Gmp Gidm doc huéng din, kiém tra va dénh gia cac phong Gido dyc va
Dao tao quén, huyén, thj xa trong vigc thyc hi¢n chirc nang quén ly nha nudc vé
giao duc trung hoc theo phén cép ciia UBND Thanh phd.

4. Glllp Gidm dbc quan ly viéc thuc hién chwong trinh, ndi dung, ké hoach
day hoc, viéc thuc hién cac nhiém vu quéc phong an ninh cho hoc sinh ciia cac
loai hinh trudmg, 16p thude gido duc trung hoc theo quy dinh cua B) Gido duc va
Pao tao; then ddi, quan ly, dénh gia chat lugng quan l}f, chit luong gido dyc va
téng hop ve gido duc trung hoc trong toan Thanh phé qua timg thdi ky va nam
hoc. Dé xuét, trinh Giam déc cac chu trwong, bién phap dam béao phat trién gido
duc trung hoc.

5. Xay dyng ké hoach cong tic chuyén mén hang thang, hoc ky, ndm hoc
va phan cong cic thanh vién trong phong thyc hién ké hoach da dé ra. TS chirc
so két hoc ky, tﬁng két ndm hoc cua céc cap trung hoc. T chirc kiém tra chuyen
d& theo ké hoach cuia céc cap hoc dugc giao quan ly.

6. Chu tri gidp Giam dbc chi dao va danh gia cic quén, huyén, thi xi trong viéc:
a) Quan ly trudmg trung hoc co s& cong lap;

b) Panh gla chét lugng va cac diéu kién dam bao chét lugng gido dyc trung
hoc co s&, thim dinh chuong trinh bd sung, ndng cao cua cac truorng chét lugng
cao va cac chucmg trinh, tai liéu glao duc lién két phéi hqp Va1 cic trnrong trung
hoc phd théng va trung hoc co sé (tiéng Anh; tich hgp gido duc...);

c) Ung dung céc nghién ciru khoa hoc, cdng nghé va bao vé méi truomg &
cac truong trung hoc co sé

d) T6 chic kiém tra chuyén d¢ theo ké hoach cua bac hoc. Danh gia chét

lugng va cac didu kién dam bao chit hrgng gido duc trung hoc theo linh vire
dugc phan cong,
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d) Khai théc, img dung cong nghé théng tin vao day hoc, gép phan ddi méi
phuong phép day hoc, d6i méi kiém tra dénh gia;

e) Str dung va bao quan thiét bj day hoc thude gido duc trung hoc co so.
7. Chu tri, phéi hep véi cac don vi, phéng ¢6 lién quan gitp Gidm dbc:

a) Hudng din, t§ churc thyc hién, kiém tra cong tac chuyén mén nghiép vu
cdc co 56 gido duc trung hoc phé théng cong 1ap va phd théng co s& truc thude
S6, céc phong Gido duc va Pao tao vé thuc hién myc tiéu, chuong trinh, ni dung,
kéﬂ hoach gido duc. Chi dao, huéng dan, kiém tra, danh gia viéc day va hoc, viéc
kiém tra danh gia thudng xuyén va dinh ky; xét cdng nhén hoan thanh chuong
trinh cép trung hoc co sd; chuin bj kién thic, ki ning cho viéc thi tt nghiép
trung hoc phd thong quéc gia, phan luffmg hoc sinh sau trung hoc co sé;

b) Chi dao, huéng din, quan ly, kiém tra, dénh gia cong tic gido duc hoa
nhép hoc sinh khuyét tat, hoc sinh ¢é hoan canh khé khin & cap trung hoc va
loai hinh 16p ghép; thyc hién céc ndi dung gido duc dic thu trong céc cép hoc,
cac ving dan tdc va hé théng cdc trudng phd thong dan tdc ndi tr;

¢) Té chic cc ky thi Gido vién giéi cp trung hoc va céc cude thi danh cho
hoe sinh trung hoc do S& ch tri dugce cip c6 thim quyén cho phép;

d) Chu tri, phdi hop cac phong lién quan xdy dyng quy trinh cip phép, thi
tuc tiép nhan, tham dinh céc didu kién, tiéu chuin, hd so dé tham muu trinh
Giam déc quyét dinh cho phép hoat déng gido dyc; chuyén ddi dia diém hoat
déng; dinh chi hoat ddng, thu héi gidy phép cia cic co s& gido dyc trung hoc
cdng 18p truc thude Sé;

d) La Thuong truc vé cong tac ning cao ning lyc sir dung ngoai ngir cho
gido vién, hoc sinh phod théng, gido duc thudng xuyén theo Dé 4n day va hec
ngoai ngir 2020; Chuong trinh song béng; Thudng truc cong tac xdy dung truong
chét luong cao cua nganh; Thudng truc cdng téc phé cap gido dyc; Thudng truc
cong tac quan ly hoat ddng day thém, hoc thém trén dja ban Thanh pho;

€) Tham muu quén ly chuong trinh, hoat déng day va hoc b trg ngoai ngit
va cac hoat dong gido duc bd trg khac trong nha truong doi vai co s gido duc
trung hoc cong lap theo quy dinh;

g) Chu tri, phdi hop v6i B§ Tu lénh Thi db, céc co quan quin sy dia
phuong chi dao céc co so gido dyc phd théng thuc hién bdi dudng kién thirc
qudc phong, an ninh; tham gia xdy dung cac ké hoach dong vién, ké hoach
phong thi khu vyre, ké hoach ddng vién thi chién (khi cé yéu cdu); quan Iy si
quan bigt phai cong tac tai nganh giao duc;

h) Chi dao, huéng din viéc ddi méi chuong trinh, phuong phap giang day,
hoc tdp, danh gia chét lugng quan ly, chit lugng day, hoc, cac hoat déng gido
duc dao dirc va cac hoat dong khac d8i véi cac co s gido duc trung hoc cong
lap thudc phong Gido duc va Pao tao quén, huyén, thj xa va truc thudc So;

i) X4y dyng noi dung, ké hoach bbi dudng thudng xuyén hang nim cho déi
ngili can bj quan ly, gido vién thudc gido duc trung hoc g Phong T chirc cén ”

—
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b6 tong hop va tham muu cho Gidm déc trinh UBND Thanh phé phé duyét; ‘56
chirc thye hién hodc phéi hop véi don vi td chirc thye hién ké hoach dao tao boi
dudng di dugc phé duyét theo quy dinh;

k) Huéng dan viéc d6i méi chuong trinh, phuong phép giang day, hoc tip
va o chirc bién soan, bién tip va trién khai cc ti liéu bdi dudng, huéng din
giang day, hoc tap, hd so sb sach quan ly, theo d6i giang day, hoc tdp }heo quy
dinh cia B§ va S&; t6 chirc cac héi nghi, hoi thao, cac 16p tip hudn, béi dudng
chuyén mén cho d4i ngii gido vién thuge gido duc trung hoc;

1) Chi dao cong tac phd cap gido duc trung hoc co s& va phat trién gido duc
phé thong va cac hoat déng giso dyc khac thude gido duc trung hoc theo hudng
dan ciia B6 Gido dyc va Do tao;

m) Xay dung cac mé hinh trudng trong diém, truong chat luong cao,
truong dat chudn qudc gia thudc gido duc trung hoc; theo ddi, dén doc cong
nhan truong phé théng cdng 1ap (cap trung hoc co s, trung hoc phé thong) dat
chuén québc gia; truomg chat lurgng cao cac quén, huyén, thi xa;

n) T chuc chi df_{o cac phong tr@o thi dua, céq cudc van dong cia Nganh;
xay dyng nhiing tap the, c4 nhan va dién hinh tién tién & gido duc trung hoc.

8. Tham gia phéi hgp vdi cdc phong thude Sé:
a) Tham gia doan thanh tra chuyén nganhtheo quy dinh;

b) Phdi hop véi cac phong lién quan 1ap ké hoach, huéng din, chi dao va tb
chirc thyc hién viéc bdi dudng, tuyén chon tai nang tré thudc gido 51\10 trunghoc
vé linh vyc van hoa, ngh¢ thuat, nghién ctru khoa hoc k§ thuat, thé duc thé thao
va cac hoat ddng xd hi khac;

c) Phéi hop v&i Phong Ké hoach - Tai chinh va cac don vi c6 lién quan xay
dung,ddm bao quy hoach mang luéi cic treomg thudc gido duc trung hoc; xiy
dyng co s& vat chat, trang thiét bj day - hoc, thu vién trudng hoc; xdc dinh chi
tiéu tuyén sinh va hudéng din thuc hién theo quy dinh; hudng dﬁn cac quén,
huyén, thj x3 thyc hién cong tac tuyén sinh, céng tac co s& vit chat, thiet bi theo
quy dinh;

d) Phéi hop véi Phong Té chirc can bd xdy dung nang cao chét luong doi
ngd, trién khai ddnh gia chuin hiéu truéng, chuin nghé nghiép gido vién trung
hoc co so, trung hoc phé‘r thong; xdy dung chugng trinh, ndi dung, ké hoach va
huéng dan cong téc boi dudng thudng xuyén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu
cho can b quan 1y, gido vién; tham muu dé xuét cac ché d9 chinh sich ¢4 lién
quan dén can b9, gido vién thudc gido dyc trung hoc trén dia ban Thanh pho;

d) Phéi hop véi Van phong S& xdy dung dur todn va ké& hoach phan bd ngan
sach hang nim cho hoat dong ciia Phong; tham muu céng tac thi dua khen
thudng; chuyén dbi sd, ung dung cong nghé théng tin thudc linh vyrc quan ly;

. ©) Phoi hop véi Phong Chinh trj, tu tuéng va Cong téc hoc sinh, sinh vién
trién khai cong tac thur vién truomg hoc; o,
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g) Phéi hop véi Phong Quan ly thi va KlEm dinh chat lugng gido duc vé
xay dung céac van ban chi dao, hudng dan va té chirc cac ky thi, tuyén sinh céc
cap hoc va xét tét nghiép cap trung hoc co sé va trung hoc phn thong, thi hoc
sinh gioi va cong téc danh gia, kiém dinh chit luong gido duc trung hoc;

h) Phéi hop véi Phong Gido dyc thuong xuyen Dai hoc tham gia cong tic
x0a mu chir; xdy dung xi héi hoc tap; nghién clru cac dé tai khoa hec, tb chic
hudng dan dé tai, xét duyét sang kién kinh nghu;m trién khai vmg dung céc sing
kién kinh nghiém ctia can b, gido vién thude gido duc trung hoc;

i) Phéi hop v&i Thanh tra S& t:mng viéc thanh tra cac ky thi tot nghiép, th1
tuyén sinh, thi chon hoc sinh gi6i quoc gia, khu vire va quéc té, viée quan ly, cap
phat va thu hoi vén bing chimg chi thudc gido duc trung hoc theo thdm quyén;
giai quyét don t6 cdo, khiéu nai;

k) Phéi hgp voi ph{mg Gido duc tu thuc va co yeu t6 nudc ngoai trong cong
tac chi dao, kiém tra, trién khai thyre hién nhiém vy chuyén mén va quan ly chat
Im;rng ddi véi co s& gido dyc tu thuc, co s& gido dyc cé von dau tu nudc ngoéx
cdp trung hoc; quan Iy hoat déng lién két, day chuong trinh nudc ngoai, gido
vién ngudi nudc ngoai tai cic tru'fmg trung hoc ¢ong ldp; thue hién nhiém vu déi
ngoai, hop tic quoc t& d6i véi gido duc trung hoc;

1) Phéi hop véi cac doan thé trong va ngoai Nganh, cic t6 chirc kinh té - xa
héi tham gia xay dyng gido duc trung hoc theo myc tiéu d6i moi cén ban va toan
dién gido dyc va dao tao va dinh hudng phat trién cia Thanh pho

m) Phéi hop v6i céc co quan, don vj va cac luc lugng x3 héi ¢6 lién quan t8
chirc, tham gia céc hoat dong bao vé, chim séc va gido duc hoc sinh trung hoc;

9. Thuc hién céc nhiém vy khac do Giam déc phan cong.
Piéu 14. PHONG GIAO DUYC THUONG XUYEN - AT HQC

L CHU'C NANG: Gitp Gidm dbc thyc hién chirc ning quan 1y nha nuéc linh
vue gido duc thudng xuyén; thire hién chic nﬁng quan ly nha nuéc doi véi gido
duc dai hoc trén dia ban Thanh pho theo phén céap quan ly; quéan ly hoat d{mg dbi
V01 cac co so gido duc thudmg xuyén khung c6 yéu té nude ngoai (bao gnm cac
trung tdm ngoai ngi, tin hoc, trung tam boi dudng van hoa, trung tdm bdi dudng
k¥ nédng, co s& dao tao, boi dudng ngén han...); nghlen ctru khoa hoc va sang kién
kinh nghiém; truc tlep quan ly truong Béi dudng can bd gido duc Ha Néi.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1.Trinh Gidm doc ban hanh theo thim quyén hoic tham muu hodc giup
Giam déc trinh UBND Thanh phd, HDND Thanh phd ban hanh céc vin ban quy
pham phép ludt, cac vin ban hl.rcmg dan t6 chirc thyc hién cac vén ban phdp luit,
cac ké hoach, chuong trinh, dy 4n, de an, chinh sach phét trién thude linh vyc
gido duc thuong xuyén theo phén cip quan ly. Tham muu xay dung co ché
chinh séch thuge linh vy quan Iy theo sy phan céng ciia Giam dbc.

2. Gidp Giam déc td chire, huéng dan, chi dao, kiém tra viéc thyc hién cac

vin ban quy pham phép luat vé hoat ddng gido dyc thuong xuyén trong cac co s,

—
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gido duc thuong xuyén; kiém tra, gidm sat viéc tuin thu phap ludt vé gido duc
trong viéc bao dam cac diéu kién hoat dong gido duc, cong khai chat lugng giao
duc, diéu kién bao dam chat luong gido dyc.

3. Quéan Iy vé chuyén mén dbi véi viée thyce hién chuong trinh gido dyc
thudng xuyén cia cic trung tAm Gido dyc nghé nghi¢p - Gido dyc thudng Xuyén
theo quy dinh. Trinh Gidm déc cac chii trwong, bién phép quan 1y dam bao chét
lugng va hiéu qua cdng tac gido duc thuong xuyén. Chi dao chuyén mén cac co
s& gido dyc 6 td chirc cac 16p hoc theo chuong trinh gido duc thudng xuyén, cic
trung tdm hoc tap cong dong; quan ly céc hinh thirc thyc hién chuong trinh gido
duc thuéng xuyén dé lay vin bang (khong bao gdm bing cao ding, dai hoc).

_ 4. Gilip Giam dbc quan ly viéc thyc hién muyc tidu, chuong trinh, ngi dung,
ké hoach day hoc, quy ché chuy&n mén, viéc thye hién chinh sich dbi véi ngudi
hoc ciia moi loai hinh thugc gido dyuc thuong xuyén theo quy dinh cia B§; theo
ddi, quan ly, dénh gia chit lwong vé gido duc thudng xuyén trong toan Thanh
phé qua timg théi ky va nim hoc.

5. X4y dyng ké hoach céng tic chuyén mén hang thang, hoc ky, ndm hoc
va phan cdng céc thanh vién trong phong thuc hién ké hoach da de ra. To chirc
so ket hoc ky, tong két nim hoc cua gido duc thudmg xuyén. T chirc kiém tra
chuyén dé chuyén mén theo ké hoach.

6. Huéng dan thuc hién chuong trinh, sich gido khoa, tai liéu tham khao va
thiét bi day hoc thudc gido dyc thudng xuyén. T chirc bién soan, bién tap cac
tai liéu boi dudng, hudng din giéng day, hoc tap, hé so sé séch quan 1y, theo dai
giang day, hoc tip theo quy dinh cia B4 va S&; td chirc céc hdi nghi, hgi thao,
cac 16p tap huin, bdi dudng chuyén mén cho ddi ngii gido vién cia cdc co s&
gido duc thudng xuyén.

7. Té chirc chi dao thyc hién céc ky thi chuyén nganh thugc gido duc thuéng
xuyén nhu: Thi gido vién day gidi, cong tac vién giéi, hoc sinh gidi, hoc vién gioi.
Tuyén chon, thanh 14p d6i tuyén va té chac bbi dudng gido vién gidi, hoc vién
gioi tham gia cac ky thi cip quéc gia. T chirc chi dao cac phong trao thi dua, cac
cudc van dong cia nginh; xiy dyng nhitng tip thé, c4 nhan dién hinh tién tién
thude gido duc thudng xuyén.

8. Huéng din, t chirc thyc hién, kiém tra, tham gia thanh tra cong tic
chuyén mén nghiép vu cic co sé gido duc thudng xuyén, trudmg Bdi dudng
can bd gido duc Ha N§i va cac phong Gido duc va Pao tao theo quy dinh cta
phap luit.

9. Xéy dymg cac vin ban chi dao, té chiie, hudéng dan hoat dong nghién ciru
khoa hoc, sang kién kinh nghiém ciia nganh; tham gia nghién ciru cac dé tai
khoa hoc theo chirc ning nhiém vu dugc giao; huéng dan, td chirc danh gié, xép
logi va phd bién, img dung cic d& tai nghién ctru khoa hoc, sang kién kinh
nghiém. La Thuong tryc ciia Hi dong khoa hoc Nganh. |

, .10. Tham muru gitip Gidm dbc trinh UBND Thanh phé van ban chép thun
vé viéc thanh 14p, cho phép thanh 14p; sap nhip, chia tach, giai thé co s& gié%

-_—
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duc dai hoc, phén higu cua co s& gido dyc dai hoc; truong cao déng sir pham,
phén hi¢u cua truong cao ding su pham trén dja ban;

. 11. Thye hién chirc nang quan 1y nha nuéc vé gido dyc cia UBND Thanh
phd doi véi cic co so gido duc dai hoc; truong, nganh su pham; trung tm gido
dyc thudmg xuyén cip tinh theo phén cép ciia Chinh phu, ciia Thanh pho va theo
cac linh vyre, nhiém vy do B Gido dyc va Pao tao giao, bao gdm céc ndi dung:

a) Chu tri, phoi hop véi cac phong thude S& va cac don vi lién quan kidm
tra viéc chap hanh phép lut vé gido duc ciia co s& gido duc dai hoc trén dja ban
nhdm thyc hién trach nhiém quan 1y nha nuéc v& gido duc dai hoc ciia UBND
cap tinh quy dinh tai Pidu 69 Ludt sira ddi, bd sung mét sb didu cua Luat Gido
duc Pai hoc ngay 19/11/2018;

b) Chi tri, phéi hgp céc phong thude S& kiém tra va xéc nhan cac didu kién
bao dam chat lwgng dao tao dé B6 Gido duc va Dao tao cho phép hoat ddng gido
duc doi véi cac co sé gido duc dai hoc trén dja ban theo quy dinh;

. ©) Tiép nhén bao cdo, theo ddi va tong hop béo céo tinh hinh tuyén sinh va
to chire thyre hién hoat d9ng lién két dio tao dai hoc trén dia ban;

_ d) Thyc hién viéc gin két va huy dong sy dong gép ngudn Ihyc tri thirc, san
phﬁlp trf tué, tidém néng khoa hoc cong nghé cua céc nha khoa hoc, chuyén gia,
nguon nhén luc tir cac co s& gido duc dai hoc tai trén dia ban trong xdy dyng
ngudn hoc ligu mé, cac khoa tir xa, tryc tuyén dai ching cho ngudi dén Thu d6 &
moi lira tuodi; dat hang dao tao nguon nhén lyc chat lugng cao chp Ha Noi; dat
hang nghién ciru va Ung dung, chuyén giao céc sang kién, sang ché phuc vu phét
trién gido duc, kinh té, xa hi Thu d6;

d) Chi tri, phéi hop véi céc phong thude S& va céc don vj lién quan td chire
quén 1y vigc cap va nhén hoc béng dai hoc, sau dai hoc thudc dién Hiép dinh,
ngoai hi¢p dinh va ty tuc.

12. Chu tri, phdi hop véi cac don vi, phong ¢6 lién quan gitip Gidm dbc:

a) Tham gia doan thanh tra chuyén nganh theo quy dinh;

_ b) Phoi hgp véi Phong K& hoach - Tai chinh va céc don vj ¢6 lién quan
trien khai quy hoach mang luéi gigo duc thuong xuyén; xdy dung co s vt chat,
trang thiét bj day hoc; xac dinh chi tiéu tuyén sinh cia cic co s& giao duc
thudng xuyén hang nam trinh Giam déc quyét dinh;

c) Chu tri, phdi hgp cic phong lién quan thdm dinh cac didu kién, tiéu
chué.n, hd so Qé tham muru trinh Gidm déc quyé‘t dinh cho phép hoat dong gido
duc, chuyen dbi dja diém hoat dong, dinh chi, thu hdi gidy phép hoat dong gido
dyc cua cdc trung tim ngoai ngi, tin hoc, trung tim bdi dudmg vin héa, trung tAm
bdi dudng k¥ ning, co s& dao tao, bdi dudng ngn han.... khéng ¢6 yéu té nudc
ngoai trén dja ban Thanh phé theo phan cép quan ly;

d) Chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan té chirc kiém tra, tham gia
thanh tra hoat déng gido dyc ciia cdc co s& gido duc thudng xuyeén, co sé gido
duc dai hec theo quy dinh cia phdp lujt va theo thim quyén; kiém tra cp chimg,
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chi ngoai ngfr, tin hgc déi vdi cac don vi trye t1ep quan ly va phén cap theo quy
dinh ctia Chinh phu va B$ Gido duc va Do tao;

d) Chu tri, phéi hgp véi cac phnng lién quan trong chi dao, huéng dan,
kiém tra, ddnh gia cong tac phd cép glao duc, x6a mu chit. La Thudng tryrc con
tac xdy dyng x4 hdi hoc tip (cdc md hinh hrgc tap; cac hoat dong hoc tdp suot
doi; hoat dong cua trung tdm hoc tép cing dong, cong tac khuyén hoc, khuyén
tai; cac hoat dong gido duc khac theo huéng din ciia B§ Gido duc va Pao tao);

e) Ph01 hop véi Phong Té chirc céan bd xdy dymg, tham muu Gidm dbc ban
hanh va t§ chirc thyc hién ndi dung, chuong trinh, ké hoach bdi duong chuyén
moén, nghiép vu thu'ong Xuyén hang ndm doi ngili cn b§ quan ly, gido vién glao
duc thuong xuyén; xdy dung nang cao chat lchmg d6i ngil, trién khai dénh gia
chuan cén bé quan 1y, chuin nghé nghiép glao vién; chi dao nang cao chit luqng
boi dudng cua truomg Boi dudng cén bd gido duc Ha Ni; tham muu dé xuit cac
ché d¢ chinh sich co lién quan dén can b, gido vién thudc gido duc thudmg
xuyén trén dia ban Thanh pho;

g) Phéi hop v&i Vin phong S& xdy dung dy toan va ké hoach phén bd ngin
sach hang ndm cho hoat dong cua Phong; tham muu céng tac thi dua khen
thudng; chuyén déi so ing cll,mg cnng nghé thong tin thugc linh vyc quan ly;
quan ly hoat déng t6 chirc thi va cép chimg chi ung dung cong nghé thong tin
theo quy dinh;

h) Phéi hr.;:p voi Phong Chinh trj, tu tudng va Cong tac hoc sinh, sinh vién
vé xay dung cac vin ban chi dao, huéng dan vé cong tac chinh trj, tu tudng,
cong tdc hoc sinh, sinh vién; cong tac gido duc thé chat (ngoai khoa) va y té
truomg hoc thude linh vyce gido duc thuong xuyén;

i) Phéi hop véi Phong Quan ly thi va Kiém dijnh chat lm;mg gido duc vé xay
dung cic vian ban chi dao, huéng din vé danh gia cht lugng gido dyc; cong tic
kiém dinh chat lugng gido duc; cong tic xét tot nghiép, to chuc céc ky thi tot
nghi¢p; cong tac tuyén sinh; cong tac kiém dinh chét lugng gido duc; cdp vin
bang, chimg chi, ngoai ngit, tin hoc cac co s& gido duc thudng xuyén;

k) Ph01 hgp véi Thanh tra So trong viéc thanh tra viée xét tot nghiép, cac
ky thi t6t nghiép, cong tac tuyén sinh, viéc quan ly, cap phat va thu hdi van bing
chimg chi thudc gido duc thudong xuyén theo thim quyen

1) Phéi hop véi Phong Gido dyc tur thuc va c¢6 yéu td nudc ngoa1 trong cong
tac quan ly day chuong trinh nuéc ngoai, gido vién ngu'0’1 nudc ngoai tai cac co
s& giao dyc thudng xuyén; quan ly cac Trung t4m ngoai ng, tin hoc, Trung tdm
vin héa, k¥ nang, chuyén mon nghjep VU ¢6 yéu tb nudc ngoai thye hién nhiém
vu déi ngoai, hop tac quéc té déi voi gido duc thuong xuyén;

m) Phdi hop véi cac doan the trong va ngoai nganh, cic t& chirc kinh té - x3
h¢i tham gla xdy dyng phat trién gido dyc thudng xuyén theo myc tiéu d6i méi
cén ban va toan dlen gido dyc va dio tao, gbp phan xdy dung x3 héi hoc tap va
d4o tao ndng cao chit lirgng ngudn nhan lyc Thi d5; <
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n) Phéi hgp véi cac phong thudc S& va cac don vi lién quan trién khai
cdng tac gido duc hudng nghiép va dinh huéng phan ludéng heoc sinh trong
gido duc phd théng.

13. Giup Giam déc chi tri, chi dao va danh gid cac quén, huyén, thj xa:

a) Vi¢c thyc hién chic niing quan ly nha nudce vé hoat dong gido dyc
thudng xuyén theo phén cép ctia UBND Thanh phé;

b) Quan ly trén dja ban céc co s¢ lién quan hoat déng gido duc thudng xuyén,
bao gom co s& dao tao, boi dudng ngin han;

¢) T6 chirc kiém tra chuyén dé theo k& hoach. Pénh gi4 viéc huy déng,
quén ly, sir dung nguén luc, viéc dam bao chét lugng va cac didu kién dam béo
chat lugng & céc co s d6i véi phat trién gido duc thudng xuyén.

14. Thye hién céc nhiém vu khac do Giam dc phén cong.

Diéu 15. PHONG GIAO DYC TU THUC VA CO YEU TO NUGC NGOAI

. L CHUC NANG: Gilip Gidm ddc thyc hién chirc ning quan ly nha nuéc
doi véi linh vuc gido duc phd thong tu thuc, gido duc c6 yéu t6 nuée ngoai;
quan ly hoat déng déi véi co s gido duc phd thong tu thuc; co sé gido duc phd
théng ¢6 von dau tr nudce ngoai; co s¢ gido duc thudng xuyén cé yéu té nude
ngoai gom: vin phong dai dién gido dyc nudc ngoai, t6 chirc kinh doanh djch vu
tr van du hoc; cic Trung tdm ngoai ngi, tin hoc, Trung tdm vin héa, k¥ ning,
ct}uyé:n mon nghi€p vu ¢ yéu té nude ngoai; quan ly cac ndi clung gido duc co
yéu to nudc ngoai (chuong trinh nuée ngoai; cap chimg chi, vin bing cua nudc
ngoai; quan ly gido vién ngudi nude ngoai); cong tac ddi ngoai, hop tac quoc té
trong linh vyc gido duc trén dia ban Thanh phé theo phan cépu

Tryc tiép quan 1y co s& gido duc phd thong tr thuc tryc thudc S& va co s&
gido duc pho théng cé von dau tu nuéc ngoai thude thAm quyén quan 1y cia Sé.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Trinh Gidm déc ban hanh theo thdm quyén hodc tham muu hoic giup
Gidm doc trinh UBND Thanh phé, HDND Thanh phé ban hanh céc van ban quy
pham phép lut, cac vian ban huéng dan t6 chirc thyc hién cac van ban phap lut,
cdc ke hoach, chuong trinh, dy én, dé én, chinh sich phat trién thuge linh vyre gido
dyc pho théng tu thyc, gido duc c6 yéu té nudce ngoai, déi ngoai, hop tic quéc té
trong linh vye gido duc trén dja ban Thanh phé theo phan cép quén ly. Tham muu
ban hanh céc van ban vé linh vuc thuéc pham vi quan Iy nha nuéc ciia phong;
xdy dyng co ché chinh sach thugc Iinh vire quan 1y theo sy phén cdng cla Giim
dbc Sa.

2. Giup Giam débc huéng dén va trién khai thuc hién cac van ban quy pham
phép ludt, chuyén mén nghigp vu dbi véi linh vyc gido dyc phd théng tur thyc,
gido duc c6 yéu té nudce ngoai, dbi ngoai, hop téc quéc té.

3. Gitup Gidm ddc quan 1y cac hoat dong trong va ngoai nha truong dbi véi
co s& gido dyuc phd théng tu thuc, co s& gido duc phd théng c6 vén dhu tr nude
ngoai; cong tac dbi ngoai, hop tic quéc té trong linh vye gido duc trén dia ban
Thanh pho theo phén cap. Dé xuét, trinh Gidm déc céc chii truong, big¢n phap dam,,
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bao phat trién gido duc pho thong tu thuc, gido duc phd théng c6 yéu té nuéc
ngoai, déi ngual hop tic qudc té trong linh vuc gido duc trén dja ban Thanh pho
theo phén cap quan ly.

4. Quan ly viéc thyc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach day hoc theo
quy dinh cia B Gigo duc va Dao tao; theo doi, quan ly, danh gia chat lur,rng
quan ly, chat lwong gido dyc va tong hop vé gido duc phé théng tu thuc, gido
duc c6 yéu td nude ngoai trén dja ban Thanh phé qua ting thoi ky va ndm hoc.

5. Gitp Giam déc hudng dan, kiém tra va dénh gia cac phong Gido dyc va
bao tao quén, huyén, thi x4 trong viéc thuc hién chirc ning quan 1y nha nuéc
vé gido duc phd théng tu thyc.

6. Xdy dyng ké hoach cong tac chuyén mén hang thang, hoc ky, ném hoc
va phan cong cdc thanh vién trong phong thyc hién ké hoach di dé ra. T6 chirc
kiém tra, so két hoc l\}r, tung két nam hoc kh01 gido duc phé thong tu thue, gido
duc phé théng ¢6 von dau tu nude ngoai. T chuc kiém tra chuyen de theo ké
hoach linh vyrc gido duc phéd thong tur thuc, gido duc phd théng cé vén diu tr
nudc ngoai.

7. Chi tri, phéi hgp véi phong c6 lién quan gitp Gidm dbc:

7.1. Quén 1y gio duc pho thong tr thuc, gido dyc cé yéu t6 nuée ngoai:

a) Huong dan, t6 chirc thuc hi¢n, kiém tra, trién Khai cong tac chuyén mén

ghle;]g VU cac co s¢ giao dyc phé théng tr thue, co s& gido dyuc phd thong co
von dau tir nude ngoai vé thue hién muyc tiéuy, , chuong trinh, ndi dung, ké hoach
gido duc hoat déng gido duc dao duc, 16i sc-ng, an toan truong hoc. Chi dao,
huong din, kiém tra, danh _gia viée day va hoc; viéc kiém tra danh gia thuong

xuyén va dinh ky; hd so sé sach quan ly, theo ddi giang day, hoc tip theo quy
dinh cha B, Sa;

b) Xay dyng quy trinh, tha tuc cép phep hoat déng cic co so gido duc phd
thong tir thuc, co sé gido duc phé théng ¢6 von déu tu nuée ngoai, van phong dai
dién gido duc nudc ngoai, té chirc kinh doanh dich vu tu van du hoc, cac Trung
tam ngaal ngir, tin hoc, Trung tarn van hoéa, k¥ ndng, chuyén moén nghiép vy co
yéu té nuée ngoai thudc thim quyen quan ly dam bao tinh cong khai, minh bach,
dung quy dinh cia phap luat; tiép nhan va thim dinh hd so dé trinh Gidm dbc
quyét dinh cho phép hoat dong, chuyén d6i dia diém, gia han, dinh chi, thu hdi
Quyet dinh cho phép hoat ddng gido dyc cic co s gido duc phé thong tur thuc co
sO gido duc phé thdng ¢é von dau tr nude ngoai, van phong dai dién gido duc
nudc ngoai, td chirc kinh doanh dich vy tu van du hoc, cac Trung tdm ngom ngi,
tin hoc, Trung tam van héa, k¥ ning, chuyén mén nghiép vu cé yéu td nudc
ngoai thudc thdm quyén quan ly;

¢) Chi tri, phdi hop céc phong lién quan kiém tra, chi dao, glam sat viéc
thyc hién nhitng quy dinh d3 ban hanh vé hoat dong cia cac don vi dugc cap
phép. Kiém tra, gidm sat cdc hoat dong dam bao tuan thu ding quy dinh cia
phap ludt, kip thoi chén chinh cac hanh vi vi pham phap luit;

d) Tham muu quan ly viéc day chucmg trinh nudc ngoa1 cép chimg chi,
vin bing cta nuée ngoai; quan ly gido vién ngudi nudc ngoai; £
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d) Tham muu cong tac dao tao bbi dudng, tip hudn chuyén mén nghiép vu
cho can bj quan ly, gido vién; thong ké, tdng hop ddi ngil can b) quan ly, gido
V1en nhén vién céc co sd gido duc phé thdng tir thye, co s¢ glao duc phé thong
c6 von diu tu nude ngoai thudc thdm quyén quan ly ctia S& va toan nganh

e) Theo ddi, don déc cong nhan tmong phd thong tr thuc dat chuén quéc gia;

g) Tiép nhén va xir ly thong tin vé céc vén dé cé lién quan dén hoat dong
cla cac co s gido duc phd théng tu thyc, co s& gido dyc phd thong ¢6 von dau
tu nude ngoai, vin phong dai dién gido duc nuéc ngoai, td chirc kinh doanh dich
vu tu van du hgc, cac Trung tam ngoai ngt, tin hoc, Trung tim vin héa, k¥
nang, chuyén mén nghiép vu ¢ yéu t6 nude ngoai; theo dai, téng hop, danh gia
vé hoat ddng cua cic co so gido dyuc phd thong tur thuc, co s@ glao duc pho thong
c6 von dau tu nuéc ngoai, vin phong dai di¢n gido duc nudc ngoai, t6 chirc kinh
doanh dich vu tir van du hoc, cdc Trung tdm ngoai ngit, tin hoc, Trung tim van
héa, k¥ ning, chuyen mon nghle;p vu ¢6 yéu t6 nudc ngoai; d& xuét cac dinh
hudng, muc tiéu, giai php vé quan ly déi vdi cac co s& gido dyc nay;

7.2. Tham muu cong tac dbi ngoai, hop téc quéc t& cua Nganh:

a) Xay dyng va té chirc thyc hién cdc chuong trinh hoi nhap qudc té trong
linh vure gido dyc va dao tao; xdy dyng va trinh Gidm ddc quyet dinh ké hoach
t6 chirc dén uep khach quéc té trong khuén kh hop tac, lién két vé gido duc va

dao tao déi véi cac co s& gido duc va dio tao; hudng din, theo dai, danh gia qué
trinh thyc hién;

b) Chu tri hodc phéi hop vai cac co quan, don vi c6 lién quan giip Gidm
déc td chirc céc hoi nghi, hdi thao qudc té vé glao duc va dao tao do S& tb chirc
hodc ding cai t6 chirc theo quy dinh; hu'l:mg dan thyc hién va kiém tra viéc tb
chirc cac hdi nghi, héi thao qudc té vé gido duc va dio tao trong toan nga.nh

¢) Chu tri, tham muu xdy dyng dé an, chuén bj cac diéu kién tb chirc doan
ra, dén tiép doan vio theo chuong trinh, ké hoach d6i ngoai, hop tac quédc té cua
S& va phan cdng cia Thanh phd; tham muwu quy trinh, diéu ki¢n dam bao, tiép
nhan va hudéng din cong chire, vién chirc hoan thién tha tuc hé so di cong tac
nudc ngoai;

8. Tham gia phéi hop véi cac phong thude S&

a) Phéi hgp véi Phong Té chirc can bd tham muu thanh lap, cho phép thanh
lap; sap nhép, chia tach, giai thé co s& gigo duc phd thong tu thyc, co sé& glao
dyc phd théng cé vén diu tu nudc ngoai theo phén cap quén ly; cong nhén can
bd quan ly; tham muu dé xuét ké hoach bdi du'(mg thuorng xuyén, cic ché do
chinh sich c6 lién quan dén d6i ngii nha gido va can bd quan 1y thue linh vy
quan ly theo quy dinh;

b) Phéi hop véi Phong K¢ hoach - Tai chinh tham muu xay dung, dam bao
quy hoach mang ludi cac co sa glao duc phd thong tu thuc, co s& giao dl,u:: phﬂ
théng ¢6 von dau tu nude ngoa1 xac dinh chi tiéu tuyen sinh va huéng dan thyc
hién theo quy dinh; céng tic xay dl,rng uu-::mg chuén quédc gia; chi dao cap nhit
théng tin thuge linh vuc quan ly vao co s¢ dif liéu nganh gido duc, bdo céo
théng ké theo yéu ciu cua B§ Giao duc va Dao tao; 4
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c) Phoi hep véi Van phong S xay dung du toan va k& hoach phén bé ngén
sach hang ndm cho hoat déng cia Phong; tham muu céng tic thi dua khen
thudng; chuyén dbi sb, img dung cong nghé thong tin thudc linh vyc quan 1y;

d) Phéi hop véi Phong Gido duc mam non trong cong tac quan ly lién két
day chuong trinh nuéc ngodi; quan ly nha nudc doi véi cac co so gido duc
mam non tu thuc, dan 14p; co sé gido duc mém non ¢6 vén dau tur nude ngoai;

d) Phéi hop véi cac phong: Gido duc tidu hoc, Gido duc trung hoc trong
cong tdc quan 1y lién két day chuong trinh nude ngoai tai cac co sd gido duc
cong 1dp; chi dao, trién khai, hudéng dan dbi méi chuong trinh, phuong phép
giang day, hoc tép; tip huén, bdi dudng chuyén mén dbi voi gido vién céc céap
hoc; dé 4n d6i méi chuong trinh, sach gido khoa gido duc pho théng;

e) Phéi hop véi Phong Quan 1y thi va Kiém dinh chét lrong gido duc vé
cdng tac danh gid ngoai dé cong nhan kiém dinh chét lugng gido dyc va cong
nhan trudng chuin quéc gia;

g) Phéi hop véi Thanh tra S& trong viéc tham gia cac doan thanh tra, kiém
tra; gidi quyét don t6 c4o, khiéu nai thugc linh vyc phy trich;

h) Phoi hop véi cong doan nganh té chirc chi dao cic phong trdo thi dua,
cac cudc van dong cia Nganh;

i) Phoi hop véi Phong Gio dyc thuong xuyén - Dai hoc trong cong téc
quan ly céc co s gido duc thuong xuyén c6 yéu to nudc ngoai; xay dyng xa hoi
hoc tdp; nghién ciru cac de tai khoa hoc, to chirc huéng din de tai, xét duyét sang
kién kinh nghiém, trién khai tmg dung céc sang kién kinh nghiém cua cén b,
gido vién thudc khoi giao duc pho thong tu thuc, gido duc pho théng, co s¢ gido
duc thuong xuyén ¢ yéu té nude ngoai;

k) Phdi hgp véi Phong Chinh trj, tw twong va Cong tac hoc sinh, sinh vién
trong cdng tic quéan ly gido duc thé chat, y té truomg hoc, thir vién trudng hoc.

9. Thyc hién céc nhiém vu khic do Gidm ddc phén cong.

10. Tryc tiép quan ly cdc co s¢ gido duc pl}é thong tu thuc va co so gido
dyc pho théng c6 vén diu tr nude ngoai thudc tham quyén quan ly cia Sé.

Chuong 111
PIELU KHOAN THI HANH

Diéu 15. Quy dinh ndy dugc thong bao t6i cac phong Giao duc va Pao tao
quén, huyén, thj x3; cac don vi truc thudc S&; céc co sd gido duc trén dia ban va
cac don vi c6 lién quan dé phdi hgp cong tic. Cac phong, can bd céng chic co
quan S¢ Gido duc va Dao tao c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién, néu ¢é van dé vurdng méc phat sinh, cac phong,
don vi ¢6 trach nhiém phan 4nh vé S& Gido duc va Dao tao Ha Néi (qua Phong
T5 chirc can b) dé Giam déc xem xét, quyét dinh./. g3
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