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$6: 3172/SGDBT-CTTT-KHCN Ha Ngi, ngay 17 thing 9 nam 2024

V/v huémg din cong tic thu vién
truong hoc ndm hoc 2024-2025

Kinh gri:
- Phong Giao dyc va Dao tao quan, huyén, thi x4;
- Céac don vi, trudomg hoc truc thude So;
- Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén.

Thuc hién nhiém vu ndm hoc 2024-2025 cda S¢ Giao duc va Pao tao thanh
phd Ha Nbi; cong téc trong t4m ctia nganh gido duc mim non, gi4o duc phd thong,
gidgo duc thuong xuyén, nam hoc 2024-2025; Cin ¢ cong vin s6
6841/BGD&DT-GDTX ngay 31/12/2015 ctia B4 Gido duc va Pao tao vé viée dO’l
mai thu vién va phét trién vin héa doc trong nha truong phé théng; Théng tu s6
16/2022/TT- BGDDT ngay 22/11/2022 cta B§ Giéo duc va Dao tao Ban hanh Quy
dinh tiéu chuan thu vién co s& gido duc mim non va pho théng; Quyet dinh so
4354/QD-UBND ngav 20/8/2024 ctia UBND thanh phé Ha N6i vé viéc ban hanh
khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025; S& Gido duc va Dao tao huéng dan
cac don vi thyc hién cdng tac thu vién truong hoc nam hoc 2024 - 2025 nhur sau:

L MOQT SO NHIEM VU TRONG TAM

l. Tiép tuc ddy manh cdng tac tuyén truyén nham nang cao nhan thire vé vi
tri, vai tro, hi¢u qua cua thu vién trudmg hoc trong d6i méi va ning chat lugng
gido duc, tu hoc, tu boi dudng cua gido vién va hoc sinh.

2. Piy manh cong tac x4y dung hé thong thu vién trudong hoc phd thong
trén dia ban Ha Ngi “Than thién, hién dai”, dap Gng cac quy dinh tai Thong tu so
16/2022/TT- BGDDT ngay 22/11/2022 cua B Giao dyc va Pao tao Ban hanh Quy

dinh tiéu chuan thu vién co s¢ giao duc méim non va phd théng.

3. Tiép tuc trién khai hiéu qua hé théng thu vién sb tai
https://thuvien.hanoi.edu.vn (bao gdm phin mém quan tri thu vién va co sé dit
liéu s6 hoa sach va tai nguyen phuc vu day hoc va nuéi dudng, chim séc, glao
duc tré), két ndi lién théng véi cac kho hoc lidu s, chia sé tai nguyén sé héa giira
cac co so giao duc, can bd quan Iy gido duc, gido vién.

4. Tang cudng d4u tu ngudn luc, diy manh ung dung cong nghé thong tin,
phat trién thu vién so, nang cao hiéu qud hoat dong cia thu vién trudong hoc.

5. Phén ddu 100% don vi gido duc co6 thu vién ddc 1ap, dadm bao dién tich,
b tri thu vién & vi tri thuan lgi, st dung hidu qua co s& vét cht cia thur vién,

6. Dam bao 100% hoc sinh c6 dua sach giao khoa’, 100% gido vién co d}’l
sach nghiép vu. Trang bi va sir dung hiéu qua céc thiét bi nghe, nhin két noi
[nternet tai thu vién phuc vu gido vién, hoc sinh.



1. NHIEM VU CU THE

1. Dy manh cong tic tuyén truyén nham néng cao nhan thue cna can bd
quan li, gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh cong dbng vé tac dung, vai tro, ¥
nghia cla viéc doc sach, chung tay xay dung hé thong thur vién trurong hoc.

Thuc hién Quyét dinh s6 329/ QD-TTg ngay 15/3/2017 cua Thu tudng
Chinh phu vé “Phé duyét dé an phét trién vin héa doc trong cdng ddng dén nim
2020, dinh hucmg dén nam 2030” véi quan diém phat trlen van héa doc la mot
trong nhimg ndi dung quan trong cla sy nghiép phat trién van hoéa, gido duc cia
d4t nudc. Chi dong hinh thanh théi quen doc, khuyen khich doc va lam theo sach
cho ban thén va nhitng ngudi xung quanh; nudi ducmg tinh yéu sach, co thai do
tran trong vdi sach va chi dong lién hé dé tim cac nguon tai liéu cho hoc sinh.

2. Trién khai phdn mém quan ly thu vién bao gom phan mém quan ly thu
vién sb tai https:/thuvien.hanoi.edu.vn két ndi lién théng véi h¢ théng co s& dix
liéu nganh tai hitps:/csdl.hanoi.edu.vn va kho hoc liéu s& cia nganh tai
https://study.hanoi.edu.vn, ting cudng chia sé tai liu sb hoa giira cac thu vién cia
cac don vi.

3. Tich cyuc xay dung ngudn tai ‘nguyén trong thu vien, thuong xuyén bd
sung tai lieu, dam bao chét lugng va sd lugng, phong phu vé chung loai, can dbi
vé thanh phan vl cac loai hmh tai liéu truyén thang, tai liéu dién tir, kho hoc liéu
phong phu, phu hop vai timg cap hoc. Huong din hoc sinh khai thac sach dién tir,
hoc liéu dién tir trén moi truéng mang.

4. Tiép tuc té chirc hiéu quéa cac hoat dong nhu: Ngay hm doc sach. trung
bay sach, phong trao “Gép mdt cudn sdach nhé, doc ngan cuén sich hay”, tich
cuc tham gia cudc thi “Pgi siz van hoa doc”, cac trién 1am sach... Chu dong td
chuc giao luu giira tac gia - tac pham va nguoi doc phuc vu hiéu qua nhu cau hoc
tap subt doi cua hoc sinh.

5. Thiic d4y phéi hop, lién két giffa cdc thu vién v6i trung tam van héa, thé
thao, trung tam hoc tap cong ddng, d1em vin hoa xa; phoi hop véi S¢ Van hoa va
Thé thao, thu vién Ha N&i, thu vién quoc gia... ting cuong luan chuven sach, bao,
tai liéu gitra cac thu vién, chu trong luén chuyén tir he thong thu vién cua céc nha
truong c6 didu kién t6i cac dia ban néng thon, mién nii, ving cé diéu kién kinh
té - x4 hoi khé khin nhim phyc vu hoc sinh va cong dong Bao dam chat lugng
khi mua sach in: da dang, chi trong sach, tai lidu vé gido duc k¥ ning sbng, tinh
than tu hao dan tgc, 16i song lanh manh, thai d6 tmg xur vén minh, giau long nhén
ai, pho bién kién thire; cac tac phdm cla nude ngoai c¢o chét luong, dat giai thuéng
quoc té uy tin.

6. bam bao kinh ph1 hoat dong cho thu vién theo qui dinh dé xay dyng thu
vién s, mua sim sach néi, sach dién tir, ndng cp thiét bi..

7. Td chirc boi dudng nghiép vu cho nhén vién thur vién trudng hoc dap img
yéu cau ddi mai cong tac thu vién. Chudn héa va én dinh d6i ngi, gop phan nang
cao chét luong gido duc cua nha trudng. Thuc hién dinh mic bién ché can bd thur
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vién va ché dé phu cip cho vién chirc trong cac co s& giao duc theo cic quy dinh
hién hanh.

8. Tiét doc tai thur vién duwgc sip xép linh hoat trong thoi khoa biéu hodc
long ghép trong cac hoat dong gido duc khic phu hop vol diéu kién cda nhi
trrdng, bao dam tdi thidu 2 - 3 tiéthoc ky/16p, ndi dung do Higu truéng nha truong
quy dinh phi hop véi chuong trinh gido duc; Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao
dam t4i thiéu 01 tiét/hoc ky/mdn hoc hodc lién mdn do Hiéu truong tn.r(mg quy
dinh phu hgp v61 chuong trinh gido duc; Hoc sinh hoc 1 budi/ngay dugc tiép cin
dé dang vdi cac ngudn tai liéu cé trong thur vién vao dau gid hoc, gid ra choi va
cubi budi hoc. Ddi ndi cach thirc tb chie cic hoat dgng thu vién truong hoc nhim
tao mdi truong thuén loi gitp hoc sinh tlcp can thudng xuyén vai sach bing nhiéu
hinh thitc phuc vu phong phi, phti hgp véi diéu kién ciia cic nha trudng nhu: thu
vién luu ddng, thi sach/gié sach hru dong, géc doc trong lop, thur vién xanh, Xay
dung thy vién thin thién voi cac goc hoat dong hiéu qua, phuc vu doc tai chd va
muon vé nha cho hoc sinh va cong dong.

9. Thanh 13p céac cau lac bd nghién ciru khoa hoc, cdu lac bg yéu sach, céu
lac b6 STEM/STEAM... véi td chirc linh hoat, chuong trinh va hinh thic hoat
dong da dang, phu hop véi didu kién cta nha truomg. Tao diéu kién va tich cuc
huong din hoc sinh nghién ciru khoa hoc, tham gia cac cufc thi cAp thanh phé,
qudc gia va qudc té. Quan tim danh gi4 hoc sinh théng qua cac dy an hoc tap, san
pham nghién ctru khoa hoc, ki thudt... thay cho cac bai kiém tra.

10. Thuc hién nghiém tic Umg dyng cong nghé thong tin trong qui trinh
thdm dinh thu vién trrong hoc dat chuén trér 1én; Chi trong viéc kifm tra cdng
nhén céc thu vién méi d& nghi va ting Mirc d6; ting cudng duy tri, kidm tra céc
domn vi gilr nguyén Mirc d6 thu vién.

INL. TO CHUC THY'C HIEN
1. Cac Phong Gido duc va Pao tao

- Xay dung ké hoach va phén cong 1anh dao, chuyén vién phu trich cong
tac thu vién trnudng hoc ndm hoc 2024-2025.

- Tham muu UBND quan, huyén, thj xa quan tim dau tr x4y méi hodc cai
tao thu vién cac nha trudmg mam non, tiu hoc, trung hoc co so va trudong pho
théng cd nhiéu cip hoc (cép hoc cao nhit 13 trung hoc co s¢) trén dja ban. Chi dao
khuyén khich cac co s& gido duc Mam non ¢6 diéu ki¢n xay dyng thu vién huéng
téi dap tmg tiéu chudn theo Thong tu sé 16/2022/TT- BGDDT ngay 22/11/2022
cua B Gido duc va Dao tao.

- Tb chirc sinh hoat chuyén dé/ngay chuyén moén nham bdi dudng k¥ ning
nghiép vu cho can bd quan 1y va nhdn vién thu vién; chi dao cac nha truomg thyc
hién nghiém tac ché d6, chinh sach d6i voi nhén vién thu vién.

- Phat huy hi¢u qua cua h¢ théng phin mém quan ly thu vién trudng hoc,
tich cwc phat trién vin héa doc trong nha trudng va cong dong.



4

- T6 chirc danh gia va cong nhén thu vién truomg mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s¢ va truomg phd thong ¢ nhidu cip hoc (cAp hoc cao nhét 1a trung hoc co
s@) thudc pham vi quan 1y theo quy dinh; Xay dung tiéu chi danh gia thi dua cac
co s& giao duc trong do6 c6 viée ding ky va dat Muc d§ thu vién truong hoc hang
nam. Trién khai xAy dung v nhén rong mé hinh thu vién diém cia mdi cép hoc.

- Chu tri, chi dao thuc hién lién théng thu vién gitra cac thu vién truong
mém non, tifu hoc, trung hoc co so va trudng phd thong co nhidu cap th (chp
hoc cao nhat 14 trung hoc co s¢); phéi hop v6i cac don vi qua.n 1y thar vién cap x4,
huyén td chirc thyc hién lién théng thu vién giita cac thu vién truong mim non,
tidu hoc, trung hoc co s& vi trudmg phd théng c6 nhidu cip hoc (cip hoc cao nhét
14 trung hoc co s&) thudc pham vi quan 1y.

- Thuc hién nghiém tic ché d¢ thong tin, béo céo dinh ky, dot xuét theo
hudng dan cia S¢ Gido duc va Dao tao.
2. Cac don vi truwdmg hoc true thudce, trung tam GDNN-GDTX

- Xiy dung ké hoach nim hoc vé cong tac thu vién dam bao nguyén tic 4
16 (r6 nhiém vu, ¥ trdch nhiém dén timg thanh vién, ré thoi gian, vd kinh phi hoat
dong), hoan thanh trudc 10/10/2024,

- Ban hanh quyet dinh thanh lap 6 cong tac thu vién hang ndm va phan
c6ng nhiém vu cu thé cho ting thanh vién.

- B4 tri thu vién & vi tri thudn loi; mo ong khéng gian thu vién va t§ chirc
cac hinh thic thu vién luu déng gitip ban doc tiép cdn véi sach dé dang. T4 chirc
bé tri thoi khoa bxeu va xéy dung néi dung céc tiét doc sach khoa hoc, phi hop
v6i nhan thice, cip d6 doc cia hoc sinh. Ting cudng co s& vét chét va khai thac
hiéu qua co s& vat chat thur vién, b6 sung tai lidu thudng xuyén. Pam bao nguon
kinh phi chi cho cong tac thu vién, ting cuong phdi hop, huy dong cac nguon luc
x4y dung va td chire hoat dong thir vién.

- Quan tAm va tao didu kién hé trg nhan vién thu vién tham gia tiét thu vién,
xay dung dit liéu quan 1y thu vién khi sir dung phin mém.

- Hing nim t5 chirc t danh gia hoat déng thu vién theo cac tiéu chi tai
thong tu 16/2022/TT- BGDDT ngay 22/11/2022 cha B Giao duc va Dlo tao va dé
nghi Sd Giao duc va DPao tao t6 chirc danh gia, cong nhin.

3. Thwr vién cac nha trudng

- Chul ddng tham muru, dé xut cac bién phap xiy dung thu vién; tb chirc
hoat déng thu vién thudong xuyén, nén ;nép. Pim bao an toan vdn tai liéu va cac
tai san cua thu vién.

- Phat huy vai tro cua td cOng tac thu vién va mang ludi cong tac vién thu
vién; TH chirc phuc vu ban doc theo md hinh ty chen hoéc béan tw chon, doc tai
chd va cho muon vé nha phi hop véi cip hoc va didu kién thuc t&. Trién khai
hiéu qua mé hinh thu vién théan thign, thyc hién linh hoat, sang tao cac phuong
thirc dua sach bao dén tay ban doc, tham muu md rdng khdng gian va dién tich
thu vién.
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- T6 chuc tuy€n truyén, gid thidu sach cho gi4o vién va hoc sinh it nhét 1
1in/1 thang, khuyén khich 1 13n/tuéin. Huéng dan hoc sinh doc va lam theo s&ch
bing nhiéu hinh thirc nhu: Lap k& hoach doc sach, td chirc thi tim hiéu kién thirc
c4c mon hoc, trién 13m, trung bay séach, thi ké chuyén, gidi thiu sach, binh séch,
thi vui doc séch, v& tranh theo sich, trang tri bia sach, the dénh dau sach, xép sach
nghé thudt, viét va trinh bay bai thu hoach sau khi doc sach... - t chirc Ngay Hot
doc sach vao cac thoi diém phu hop trong nam hoc. Khuyen kthh hoc sinh thuc
hién tiét kiém, huéng din va rén k§ nang doc sach, tim kiém, khai théc va sir dung
thong tin an toan, hiru ich; tham gia dong gop sich xay dung thu vién va ting sach
cho hoc sinh ¢6 hoan canh khé khén.

- Thyc hién nghiém tic k& hoach hoat dong thu vién, cac qui dinh vé chuyén
mon nghiép vu thu vién, qui trinh kiém tra cong nhan Mirc d9, trién khai ung dung
cong nghé thdéng tin va sur dung phan mém quan 1y thu vién theo huéng dan cua
S& Giao duc va Dao tao. Tich cuc bdi dudng nghiép vu, phbi hgp chat che voi cac
td chirc, doan thé, ¢4 nhan trong va ngoai nha truomg thyc hién ké hoach cong tac
thur vién va luu lai ciic minh chimg cho cac hoat déng. Chudn bi diy du hd so sach
theo ding quy dinh cua nghiép vu thu vién. Khuyén khich cac nha truéng xay
dung va ding ky cdc md hinh séng tao trong cbng tac thu vién. Dang ky gut vé
So Gido duc va Pdo tao truéc ngay 15/10/2024. Cudi hoc nam S& Giso duc va
Dio tao s& tong két, danh gia biéu duong khen thudng cac md hinh tiéu bicu.

Thong tin lién hé: Phong Chinh tri, tu tudng - Khoa hoc céng nghé, S& Gido
duoc va Pao tao, s6 81 Tho Nhudm, Hoan Kiém, Ha Noi. email:
khentt@hanoiedu.vi; d/c Quach Thanh Son, Chuyén vién chinh phong Chinh tr,
tr tudmg - Khoa hoc c6ng nghé, dién thoai 0938333668.

S& Gido duc va Pao tao yéu ciu linh dao cac Phong Gido duc va Pao
tao, Hiéu trudng cic truong tryc thude, Gidm ddc Trung tam Gido duc nghé
nghiép - Gi1ao dyc thudng xuyén nghiém toc thye hl@nf/

Noi nhin

- Nhu trén;

- UBND quarvhuyén/ thy x3;

- P/c Giam dbc S& (dé bic);

- Céc d/c Phé Giam doc S,

- Cac Phong thudc S4;

- Céong théng tin dién tr Nganh;
- Lwu: VT, CTTT-KHCN. f—




