
LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 

(Tuần thứ 51, từ ngày 16/12/2024 đến ngày 20/12/2024) 
 

Thứ/ngày Giám đốc 

Trần Thế Cương 

Phó Giám đốc 

Nguyễn Quang Tuấn 

Phó Giám đốc 

Trần Lưu Hoa 

Phó Giám đốc 

Phạm Quốc Toản 

Phó Giám đốc 

Vương Hương Giang 

Thứ Hai 

16/12/2024 

S-08h00: Dự chỉ đạo Hội 

nghị hướng dẫn, sử dụng chữ 
ký số, xử lý văn bản trên hệ 

thống. Mời Ban Giám đốc, 

toàn bộ cán bộ, công chức, 
viên chức cơ quan sở. Văn 

phòng chuẩn bị và báo cáo -

Hội trường 23 Quang Trung. 

 
S-08h30: Họp BCĐ kỳ thi 

chọn HSG quốc gia TP Hà 

Nội năm học 2024-2025. Mời 
thành viên BCĐ dự. QLT 

chuẩn bị và mời - Hội trường 

23 Quang Trung. 
 

S-08h00: Dự Hội nghị 

hướng dẫn, sử dụng chữ ký 
số, xử lý văn bản trên hệ 

thống- Hội trường 23 

Quang Trung. 

 

S-08h30: Họp BCĐ kỳ thi 

chọn HSG quốc gia TP Hà 

Nội năm học 2024-2025. 
Mời thành viên BCĐ dự - 

Hội trường 23 Quang 

Trung. 

 

S-08h30: Họp trực tuyến 

lấy ý kiến Dự thảo Báo cáo 
nghiên cứu, đề xuất XD Đề 

án “Đào tạo, bồi dưỡng 

nguồn nhân lực chất lượng 

cao người dân tộc thiểu số” 
do Bộ GD tổ chức. Phòng 

GDTX-ĐH chuẩn bị cùng 

dự - PH1  

S-08h00: Dự Hội nghị 

hướng dẫn, sử dụng chữ ký 
số, xử lý văn bản trên hệ 

thống- Hội trường 23 

Quang Trung. 

 

S-08h30: Họp BCĐ kỳ thi 

chọn HSG quốc gia TP Hà 

Nội năm học 2024-2025. 
Mời thành viên BCĐ dự - 

Hội trường 23 Quang 

Trung. 
 

S-08h00: Dự và chỉ đạo 

Hội thi giáo viên dạy giỏi, 
giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi 

cấp tiểu học Thành phố năm 

học 2024-2025 tại trường 

tiểu học Thái Thịnh quận 
Đống Đa. 

 => Uỷ quyền phòng GDTH 

S-08h00: Dự Hội nghị hướng 

dẫn, sử dụng chữ ký số, xử lý 
văn bản trên hệ thống- Hội 

trường 23 Quang Trung. 

 
S-08h30: Họp BCĐ kỳ thi 

chọn HSG quốc gia TP Hà 

Nội năm học 2024-2025. Mời 

thành viên BCĐ dự - Hội 
trường 23 Quang Trung. 

 

S-08h00: Dự Hội nghị 

hướng dẫn, sử dụng chữ ký 
số, xử lý văn bản trên hệ 

thống- Hội trường 23 

Quang Trung. 

 

S-08h30: Họp BCĐ kỳ thi 

chọn HSG quốc gia TP Hà 

Nội năm học 2024-2025. 
Mời thành viên BCĐ dự - 

Hội trường 23 Quang 

Trung. 
 

C-15h00: Dự Hội nghị triển 
khai Kế hoạch kinh tế - xã 

hội, dự toán ngân sách, tổng 

biên chế hành chính, sự 
nghiệp, KH&CN và phát 

động phong trào thi đua năm 

2025 tại Hội trường tầng 3, 
Trụ sở UBND Thành phố. Bố 

trí xe 14h45.  

C-14h00: Dự Hội nghị 
trung tâm khác thực hiện 

nhiệm vụ GDTX tại trường 

THPT chuyên Hà Nội - 
Amsterdam. Mời đại diện 

LĐ Công đoàn Ngành, đại 

diện LĐ các phòng thuộc 
Sở dự. Bố trí xe 13h45. 

C-14h00: Dự và chỉ đạo 
Hội thi giáo viên dạy giỏi, 

giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi 

cấp tiểu học Thành phố năm 
học 2024-2025 tại trường 

tiểu học Kim Đồng, quận 

Ba Đình. 
 

C-16h00:  Họp với các Phó 
đoàn, thư kí chuẩn bị kiểm tra 

PCGD, XMC 2024. GDTrH 

chuẩn bị và mời - PH1 
 

C-Làm việc tại cơ quan. 

Thứ Ba 

17/12/2024 

S-08h00: Dự buổi kiểm tra 

do PCT UBND Thành phố 
Vũ Thu Hà chủ trì kiểm tra 

về kết quả thực hiện Chương 

trình số 06-CTr/TU về phát 
triển văn hóa, nâng cao chất 

S-08h00: Dự buổi kiểm tra 

do PCT UBND Thành phố 
Vũ Thu Hà chủ trì kiểm tra 

về kết quả thực hiện 

Chương trình số 06-
CTr/TU về phát triển văn 

S-08h00: Dự buổi kiểm tra 

do PCT UBND Thành phố 
Vũ Thu Hà chủ trì kiểm tra 

về kết quả thực hiện 

Chương trình số 06-
CTr/TU về phát triển văn 

S-08h00: Dự buổi kiểm tra do 

PCT UBND Thành phố Vũ 
Thu Hà chủ trì kiểm tra về kết 

quả thực hiện Chương trình số 

06-CTr/TU về phát triển văn 
hóa, nâng cao chất lượng 

S-06h30: Dự Lễ phát động 

phong trào thi đua Sáng - 
Xanh - Sạch - Đẹp Thành 

phố Hà Nội tại Quảng 

trường Cách mạng tháng 
Tám, quận Hoàn Kiếm. bố 



2 

 

 

Thứ/ngày Giám đốc 

Trần Thế Cương 

Phó Giám đốc 

Nguyễn Quang Tuấn 

Phó Giám đốc 

Trần Lưu Hoa 

Phó Giám đốc 

Phạm Quốc Toản 

Phó Giám đốc 

Vương Hương Giang 

lượng nguồn nhân lực, xây 
dựng người Hà Nội thanh 

lịch, văn minh giai đoạn 

2021-2025. Mời đại diện LĐ 
các phòng thuộc Sở dự. 

GDTX-ĐH chuẩn bị và mời - 

Hội trường 23 Quang Trung. 

hóa, nâng cao chất lượng 
nguồn nhân lực, xây dựng 

người Hà Nội thanh lịch, 

văn minh giai đoạn 2021-
2025. GDTX-ĐH chuẩn bị 

và mời - Hội trường 23 

Quang Trung. 

hóa, nâng cao chất lượng 
nguồn nhân lực, xây dựng 

người Hà Nội thanh lịch, 

văn minh giai đoạn 2021-
2025. GDTX-ĐH chuẩn bị 

và mời  - Hội trường 23 

Quang Trung. 

nguồn nhân lực, xây dựng 
người Hà Nội thanh lịch, văn 

minh giai đoạn 2021-2025. 

GDTX-ĐH chuẩn bị và mời - 
Hội trường 23 Quang Trung. 

 

S-08h00: Dự Hội nghị trực 

tuyến tổng kết Ban VSTBPN 
năm 2024. Mời đ/c P.Trưởng 

ban và các thành viên Ban 

VSTBPN Ngành dự. TCCB 
chuẩn bị và mời - PH1. 

 

trí xe 06h15.  

 

S-08h00: Dự buổi kiểm tra 

do PCT UBND Thành phố 
Vũ Thu Hà chủ trì kiểm tra 

về kết quả thực hiện 

Chương trình số 06-

CTr/TU về phát triển văn 
hóa, nâng cao chất lượng 

nguồn nhân lực, xây dựng 

người Hà Nội thanh lịch, 
văn minh giai đoạn 2021-

2025. GDTX-ĐH chuẩn bị 

và mời - Hội trường 23 
Quang Trung. 

C-14h00: Thẩm định trung 

tâm ngoại ngữ tổ chức cho trẻ 

mẫu giáo làm quen tiếng 
Anh. GDMN chuẩn bị và 

mời-PH1 

 

C-Làm việc tại cơ quan. C-14h00: Dự và chỉ đạo 

Hội thi giáo viên dạy giỏi, 

giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi 
cấp tiểu học Thành phố năm 

học 2024-2025 tại trường 

tiểu học Mỹ Hưng huyện 
Thanh Oai.  

 

C-14h00: Hop về việc đánh 

giá, xếp loại Hiệu trưởng 

tháng 11/2024 và đánh giá 
chất lượng hiệu quả công việc 

trưởng phòng GDĐT của 30 

quận, huyện, thị xã. Mời Chủ 
tịch CĐN, Trưởng các phòng 

thuộc Sở dự - Hội trường 23 

Quang Trung. 

C-14h00: Thẩm định trung 

tâm ngoại ngữ tổ chức cho 

trẻ mẫu giáo làm quen 
tiếng Anh. GDMN chuẩn 

bị và mời-PH1 

 

Thứ Tư 

18/12/2024 

S-Làm việc tại cơ quan. S-Làm việc tại cơ quan. S-08h00: Dự và chỉ đạo 
Hội thi giáo viên dạy giỏi, 

giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi 

cấp tiểu học Thành phố năm 
học 2024-2025 tại trường 

tiểu học Hà Hồi huyện 

Thường Tín. 

 

S-08h30: Dự Hội nghị quán 
triệt các nội dung cơ bản về 

điều kiện đầu tư và hoạt động 

trong lĩnh vực giáo dục (vốn 
trong nước và vốn đầu tư với 

nước ngoài) dối với các cơ sở 

GD quy đinh tại NĐ 124/2024 

và NĐ 125/2024/NĐ-CP, tại 
Hội trường A, Bộ GDĐT. 

GDTTYTNN chuẩn bị cùng 

dự. Bố trí xe 08h15. 

S-08h00: Dự Hội thảo 
“Đánh giá kết quả thực 

hiện Thông tư số 

26/2017/TT-BGDĐT quy 
định tổ chức hoạt động văn 

hóa của HSSV trong các 

cơ sở giáo dục và Thông tư 

số 06/2019/TT-BGDĐT 
quy định quy tắc ứng xử 

trong CSGD mầm non, 

phổ thông, GDTX tại KS 
Công đoàn.  

=> Uỷ quyền phòng 



3 

 

 

Thứ/ngày Giám đốc 

Trần Thế Cương 

Phó Giám đốc 

Nguyễn Quang Tuấn 

Phó Giám đốc 

Trần Lưu Hoa 

Phó Giám đốc 

Phạm Quốc Toản 

Phó Giám đốc 

Vương Hương Giang 

CTTTHSSV 

C- Làm việc tại cơ quan. C- Làm việc tại cơ quan. C-14h00: Dự và chỉ đạo 
Hội thi giáo viên dạy giỏi, 

giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi 

cấp tiểu học Thành phố năm 

học 2024-2025 tại trường 
tiểu học Đại Xuyên huyện 

Phú Xuyên. 

 

C- Làm việc tại cơ quan. C- Làm việc tại cơ quan. 

Các phòng, ban gửi Lịch đăng ký làm việc tuần tiếp theo cho đ/c Phó Giám đốc phụ trách 

Thứ Năm 

19/12/2024 

S-Làm việc tại cơ quan. S-08h30: Kiểm tra Trung 
tâm GDNN-GDTX quận 

Hoàng Mai theo Quyết 

định số 2906/QĐ-SGDĐT. 

Bố trí xe 07h45. 
 

S-08h00: Dự và chỉ đạo 
Hội thi giáo viên dạy giỏi, 

giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi 

cấp tiểu học Thành phố năm 

học 2024-2025 tại trường 
tiểu học Vân Côn huyện 

Hoài Đức.  

 

S-08h00: Họp với LĐ phòng 
GDTrH nghe báo cáo một số 

nhiệm vụ trọng tâm tháng 12, 

tháng 1. GDTrH chuẩn bị - 

PH2. 
 

S-08h00: Dự Hội thảo 
“Nâng cao công tác quản 

lý và tổ chức các hoạt động 

tại các cơ sở GDMN ngoài 

công lập trên địa bàn thành 
phố Hà Nội” tại trường 

Mầm non Lý Thái Tổ 2, 

quận Cầu Giấy. GDMN 
chuẩn bị và mời. Bố trí xe 

07h15. 

C-14h00: Họp Ban Giám 

đốc-PH1. 

C-14h00: Họp Ban Giám 

đốc-PH1. 

C-14h00: Họp Ban Giám 

đốc-PH1. 
 

C-14h00: Dự và chỉ đạo 

Hội thi giáo viên dạy giỏi, 
giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi 

cấp tiểu học Thành phố năm 

học 2024-2025 tại trường 
tiểu học Minh Khai A quận 

Bắc Từ Liêm.  

=> Uỷ quyền phòng GDTH 

C-14h00: Họp Ban Giám đốc-

PH1. 

C-14h00: Họp Ban Giám 

đốc-PH1. 

Thứ Sáu 

20/12/2024 

S-08h30: Dự Lễ gặp mặt học 
sinh tham gia dự thi chọn học 

sinh giỏi quốc gia năm học 

2024-2025 và dâng hương tại 
Văn miếu Quốc Tử Giám. 

S-08h30: Dự Lễ gặp mặt 
học sinh tham gia dự thi 

chọn học sinh giỏi quốc 

gia năm học 2024-2025 và 
dâng hương tại Văn miếu 

S-08h30: Dự Lễ gặp mặt 
học sinh tham gia dự thi 

chọn học sinh giỏi quốc 

gia năm học 2024-2025 và 
dâng hương tại Văn miếu 

S-08h30: Dự Lễ gặp mặt học 
sinh tham gia dự thi chọn học 

sinh giỏi quốc gia năm học 

2024-2025 và dâng hương tại 
Văn miếu Quốc Tử Giám. Bố 

S-08h30: Dự Lễ gặp mặt 
học sinh tham gia dự thi 

chọn học sinh giỏi quốc 

gia năm học 2024-2025 và 
dâng hương tại Văn miếu 



4 

 

 

Thứ/ngày Giám đốc 

Trần Thế Cương 

Phó Giám đốc 

Nguyễn Quang Tuấn 

Phó Giám đốc 

Trần Lưu Hoa 

Phó Giám đốc 

Phạm Quốc Toản 

Phó Giám đốc 

Vương Hương Giang 

QLT chuẩn bị. Bố trí xe 
08h00. 

 

S-08h30: Kiểm tra điều kiện 
chuyển trường tư thục. Mời 

TCCB, KHTC. GDTTYTNN 

chuẩn bị. Bố trí xe 08h00. 

 

Quốc Tử Giám. Bố trí xe 
08h00. 

 

S-08h30: Kiểm tra Trung 
tâm GDNN-GDTX huyện 

Thạch Thất theo Quyết 

định số 2905/QĐ-SGDĐT. 

Bố trí xe 07h45. 
 

Quốc Tử Giám. Bố trí xe 
08h00. 

 

S-08h00: Dự và chỉ đạo 
Hội thi giáo viên dạy giỏi, 

giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi 

cấp tiểu học Thành phố năm 

học 2024-2025 tại trường 
tiểu học Lĩnh Nam quận 

Hoàng Mai.  

=> Uỷ quyền phòng GDTH 
 

trí xe 08h00. 
 

Quốc Tử Giám. Bố trí xe 
08h00. 

C-14h00: Dự chỉ đạo Hội 

nghị tập huấn coi thi học sinh 

giỏi quốc gia năm học 2024-
2025 tại Hội trường 200 

Trường THPT chuyên Hà 

Nội-Amsterdam. QLT chuẩn 
bị và mời. Bố trí xe 13h15. 

 

C-14h00: Dự chỉ đạo Hội 

nghị tập huấn coi thi học 

sinh giỏi quốc gia năm học 
2024-2025 tại Hội trường 

200 Trường THPT chuyên 

Hà Nội-Amsterdam. Bố trí 
xe 13h15. 

 

C-14h00: Dự chỉ đạo Hội 

nghị tập huấn coi thi học 

sinh giỏi quốc gia năm học 
2024-2025 tại Hội trường 

200 Trường THPT chuyên 

Hà Nội-Amsterdam. Bố trí 
xe 13h15. 

 

C-14h00: Dự và chỉ đạo 
Hội thi giáo viên dạy giỏi, 

giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi 

cấp tiểu học Thành phố năm 

học 2024-2025 tại trường 
tiểu học Trưng Trắc quận 

Hai Bà Trưng. 

 => Uỷ quyền phòng GDTH 
 

C-14h00: Dự chỉ đạo Hội nghị 

tập huấn coi thi học sinh giỏi 

quốc gia năm học 2024-2025 
tại Hội trường 200 Trường 

THPT chuyên Hà Nội-

Amsterdam. Bố trí xe 13h15. 
 

C-14h00: Dự chỉ đạo Hội 

nghị tập huấn coi thi học 

sinh giỏi quốc gia năm học 
2024-2025 tại Hội trường 

200 Trường THPT chuyên 

Hà Nội-Amsterdam. Bố trí 
xe 13h15. 

 

 

Ngoài những công việc trên, các đồng chí trong Ban Giám đốc có trách nhiệm thực hiện các công việc đột xuất của Bộ, Thành phố hoặc các cơ quan liên quan theo chỉ đạo 

của đồng chí Giám đốc Sở./. 


