UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 2439 /SGDDT-TCCB
Vv thye hién cong tic BDTX Ha Néi, ngay 30 thang 7 nam 2020

hang nim doi véi gido vién va CBQL

Kinh gui:
- Truong phong Giao duc va Dao tao quan, huyén, thi xa;
- Thu trudng céc co so giao duc truc thude Sé.

Can ctt Thong tu s6 19/2019/TT-BGDDT ngay 12/11/2019 cua Bo Giao
duc va Dao tao (GDDT) vé viéc ban hanh Quy ché boi dudng thudng xuyén
(BDTX) gido vién, can bd quan ly (CBQL) co s& giao duc mAam non, co s& g1ao
duc pho thong va gido vién trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong
xuyén (GDNN-GDTX) (sau day viét tit 1a Thong tu s6 19);

Can cu Cong van sé 1595/BGDPT-NGCBQLGD ngay 08/5/2020 cta Bo
GDDT vé viéc huéng dan déanh gia theo Chu4n va BDTX gi4o vién, CBQL co s
g140 duc mam non, phé thong;

So GDDT huéng dan phong GDDT cac quan, huyén, thi x@ va cac co sO
giao duc truc thudc So thuc hién cong tac BDTX héng nam ddi vai doi ngl giao
vien, CBQL co s¢ giao duc mam non, co sG gido duc pho thong va gido vién
trung tim GDNN-GDTX cua Ha Nou:

1. Muc dich, yéu ciu

1.1. Muc dich

Giup doi ngil gido vién, CBQL co s¢ gido duc mam non, co s& giao duc
pho thong va gido vién trung tdm GDNN-GDTX dugc boi dudng hang nam theo

\

yéu cau cua vi tri viéc lam; boi dudng kién thtrc, k¥ ning chuyén nganh bat budc
theo yéu cau cua chuin hiéu trudng, chuin nghé nghiép gido vién; yéu cau nhiém
vu nam hoc cua cép hoc nham ning cao pham chit, nang luc chuyén mon,
nghiép vu cua giao vién, CBQL; nang cao muc dd dap ung cua gido vién, CBQL
theo yéu cau vi tri viéc 1am; dap Gmg yéu cau phat trién gido duc mam non, giao
duc pho thong, gido duc thuong xuyén va dap ung yéu cAu cua chuan nghé
nghiép.

Phat trién nang luc tu hoc, tu boi dudng, tu danh gia cong tac BDTX cua
gi4do vién, can bo quan Iy; nang luc t6 chtic, quan 1y hoat dong BDTX giao vién,
can b quan 1y cua co so gido duc mam non, co s& gido duc pho thong, trung tam
gido duc thuong xuyén, phong giao duc va dao tao, s¢ g1ao duc va dao tao.

1.2. Yéu ciu

- 100% gio vién, CBQL co s& gido duc mAm non, co s& giao duc phé thong
va giao vién trung tam GDNN-GDTX duoc bdi dudng theo quy dinh cua Bo GDDT.
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~ Cong tac BDTX can tap trung vao nhing van dé mai, nhimg nang luc ma
do1 ngu gmo vién va CBQL con thiéu hoic yéu, dap ing ycu cau nhi¢m vu nam
hoc, chuén nghé nghiép, vi tri viée lam va nhu céu phat trién cua co so gido duc

mam non, co s& gido duc pho thong, trung tim GDNN-GDTX cua dia phuong va
cua nganh.

- Cong tac BDTX cin dam bao tinh ké thira va tinh hé thong gitra nhimg
no1 dung da duoc bdi dudng trong cac nam hoc trude va nam hoc sau; khong gay
qua tai d6i voi gldO vién va CBQL céc co so g1ao duc trong cong tac BDTX.

- Viéc trién khai cong tac BDTX phai g oin két chit ché voi viée danh gia,
xép loai cong chire, vién chic hang nam va danh gia gido vién va CBQL theo
Chuan nghé nghiép gido vién va Chuén CBQL, dé timg budc nang cao nang luc
d6i ngii gido vién va CBQL cta Thu do.

2. Trién khai thue hién cong tic BDTX doi véi gido vién va CBQL

2.1. Cin ¢t dé thuc hién cong tac BDTX d6i voi gido vién va CBQL

2.1.1. Céc vian ban lién quan dén BDTX gido vién

~ Théng tu s6 12/2019/TT-BGDDT ngay 26/8/2019 ctia B GDDT vé viée
ban hanh Chuong trinh BDTX gido vién co s¢ gido duc mam non.

~ Théng tu s6 17/2019/TT-BGDDT ngay 01/11/2019 cia Bd GDDT v&
viéc ban hanh Chuong trinh BDTX gido vién co s g1ao duc pho théng.

2.1.2. Cac van ban lién quan dén BDTX CBQL

- Théong tu s6 11/2019/TT-BGDDT ngay 26/8/2019 ciia Bo GDDT vé viée
ban hanh Chuong trinh BDTX CBQL co s¢ gido duc mam non.

- Thong tu sé 18/2019/TT-BGDDT ngay 01/11/2019 cia Bo GDPT vé
viéc ban hanh Chuong trinh BDTX CBQL co s giao duc pho thong.

2.2. Thoi gian, thoi lwgng BDTX dbi véi gido vién va CBQL

2.2.1. Thoi gian BDTX

Cong tac BDTX dugc thuc hién trong ndm hoc va trong dip he hang nam,
tiy thudc vao didu kién thuc té ctia mdi don vi va moi dia phuong.

2.2.2. Thoi lugng BDTX

Héng nam, moi gido vién, CBQL co s gido duc mam non, co sO gido duc
phd thong va gido vién trung tam GDNN- GDTX cua Ha Noi phai dugc boi

dudng du 3 chuong trinh BDTX theo quy dinh cua Bo6 GDDT, v&n tong thoi
luong la 120 tiét/nam hoc (moi chwong trinh khoang 40 tiét).

2.2.3. Chuong trinh BDTX

S& GDPT chon, giao nhiém vu cho cac co s¢ gido duc thuc hién nhiém vu
t6 chite cac 16p BDTX bién soan tai liéu boi dudng, xay dung chuong trinh va 10
chite BDTX du thoi luong theo quy dinh.

Thue hién theo cac Chuong trinh BDTX do B6 GDDT ban hanh (sau day
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goi chung la Chuong trmh BDTX), bao gom: Chuong trinh BDTX gido vién,
CBQL co so giao duc mém non; Chuong trinh BDTX gio vién, CBQL co s0 g1ao
duc phd théng; Chuong trinh BDTX gido vién trung tam GDNN-GDTX.

Thuc hién theo hucmg dan cua Bo6 GDDT (cac Cuc, Vu, Vlen Du an, pé
an, Chuong trinh...), Quyet dinh s6 4660/QD-BGDDT, Thong tu s6 11/2019/TT-
BGDDT va Théng tu s6 18/2019/TT-BGDDT cua B6 GDDT, can luu y cac noi
dung sau;

a) Chuong trinh bdi dudmg 01 (khoang 40 tlet/nam hoc): Boi dudng cdp
nhat kién thirc, ky nang chuyén nganh dap vrng yéu cau thuc hién nhiém vu nam
hoc déi voi gido duc mam non vd phé thong ap dung trong cd nuoc.

Cin cu chi dao cia Bo GDDT, UBND thanh pho Ha Noi va So GDDT
cac co s¢ giao duc t6 chtic boi dudng cho glao vién va CBQL cac nod1 dung vé
chu truong, duong 16i, chlnh sach phat trién gido duc mam non va pho thong,
chuong trinh gido duc mam non va pho thong, ndi dung cac médn hoc, cac hoat
dong gido duc thudc chuong trinh giao duc mam non va pho thong va kién thuc,
ki nang, nghiép vu lanh dao, quan tri co so GDPT ..

b) Chuong trinh boi dudng 02 (khoang 40 tiét/nam hoc): Boi dung cap
nhai kién thirc, /cy nang chuyén nganh thuc hzen nhiém vu phat trién gido duc
mam non va pho thong theo tung thoi ky cua mai dia phuong.

S6 GDDT quy dmh cu thé theo timg ndm hoc cac no1 dung bdi dudng veé
phat trien glao duc mam non, phé thong cta dia phuong; thuc hién chu(mg trinh
gido duc mam non, phé thong, chuong trinh gido duc dia phuong; phdi hop voi
cac du an dé trién khai ké hoach BDTX (néu co).

Céc phong chuyén mén cua S¢ GDDT va Phong GDDT cac quan, huyén,
thi xa co trach nhiém xay dung va ban hanh quy dinh cu thé ve ndi dung BDTX
cho ting nam hoc dbi vai timg nganh hoc, cap hoc theo phan cap quan 1y.

¢) Chuong trinh boi dudng 03 (khoang 40 tiét/nam hoc): Boi dudng phat
trién nang luc nghé nghiép theo yéu cau vi tri viéc lam.

Gido vién va CBQL tu chon cac mo dun bdi dudng nham phat trién pham
chat, ning luc nghé nghiép dép ung yéu cau vi tri v1ec lam (d6i véi gido vién);
nang luc 1anh dao, quan tri nha truong dap ung yéu cau v1 tri viéc 1am (d6i véi
CBQL). S6 luong md dun ty chon dam bao quy dinh vé thoi luong boi dudng
(120 tiét/3 chwong trinh boi dudng).

3. Phwong phap va Hinh thire t0 chire BDTX
3.1. Phuong phap BDTX

Thuc hién bdi dudng bang phuong phap tich cuc, tang cuong tu hoc, phat
huy tinh tich cuc, chu dong va tu duy sang tao cua gido vién, CBQL; tang cuong
thuc hanh tai co s¢ gido duc mam non, co sG gido duc pho thong va trung tam
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GDNN-GDTX: thao luan, trao déi, chia s¢ théng tin, kién thic va kinh nghiém
gilra bao cao vién vai gido vién va CBQL, gitra giao vién voi gido vién va giua
CBQL vo1 nhau.

3.2. Hinh thuc t6 chie BDTX

3.2.1. Tap trung: Thuc hién boi dudng tap trung; huong dan gido vién,
CBQL tu hoc, thuc hanh, hé théng hoa kién thuc, giai dap thiac mac, huong dan
nhimg noi dung BDTX déap Gng nhu cdu cua gido vién, CBQL trong hoc tap
BDTX: tao diéu kién cho gido vién, CBQL ¢6 co hé1 dugc trao doi, chia sé, thao
luan vé chuyén mén, nghiép vu va rén luyén k¥ nang thuc hanh.

Thot luong, s6 luong gido vién, CBQL tham gia hoc tap boi dudng tap
trung duoc thuc hién theo phan cép quan ly nhung phai bao dam cac yéu cau vé
muc dich, yéu cau can dat, ndi dung, phuong phap, thoi luong boi dudng dugc
quy dinh trong Chuong trinh BDTX va cac quy dinh tai Quy ché BDTX.

3.2.2. Tur xa: Thuc hién bdi dudng tir xa, ting cuong ung dung cong nghé
théng tin trong hoat dong bdi dudng, tap huén qua mang internet cho gido vién,
CBQL bao dam cac yéu cAu vé muc dich, yéu cAu can dat, noi dung, phuong
phap, thoi luong bodi dudng duoc quy dinh trong Chwong trinh BDTX va cac quy
dinh tai Quy ché BDTX.

3.2.3. Ban tap trung: Két hop loal hinh t6 chtrc bdi dudng tap trung va tu
xa duoc quy dinh nhu trén, dam bao hiéu qua va yéu cau BDTX gido vién,
CBQL.

4. K& hoach BDTX

Ké hoach BDTX dugc xay dung theo nam hoc, bao gém: K& hoach BDTX
cua giao vién, CBQL cua co so gido duc mam non, co sO gido duc pho thong,
trung tim GDNN-GDTX, Phong GDDT va S¢ GDDT. Ké hoach BDTX culia
Phong GDDT va S& GDPT phai néu rd muc tiéu, noi dung, loai hinh to chirc
BDTX va két qua diu ra dép tmg yéu cau phat trien nghé nghiép lién tuc cho
gido vién, CBQL.

_ K& hoach BDTX cua giao vién, CBQL: Can cu vao nhu cau vé mé dun
boi dudng, hinh thirc boi dudng va hudng dan cta co so gido duc noi dang cong
tac; giao vién, CBQL xdy dung ké hoach BDTX cta ca nhan trinh cap co tham
quyén phé duyét trudc ngay 31 thang 5 hang nim;

- Ké hoach BDTX cua co so gido duc mam non, co s& giao duc pho thong
va trung tdm gido duc thuong xuyén: Can ¢t vao huong dan cua So GDDT,
phong GDDT, theo phan cp quan 1y, va ké hoach BDTX cua gido vién, CBQL;
co sO giao duc mam non, co sO giao duc pho thong va trung tam GDNN-GDTX
xay dung ké hoach BDTX va bdo céo co quan quan 1y gido duc cép trén vao
thang 6 hang nam;
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- K& hoach BDTX cua phong GDDT: Can cu vao huong dan cua SO
GDDT va ké hoach BDTX cua co so giao duc mam non, trudng tiéu hoc, truong
trung hoc co so thudc thim quyén quan ly, phong GDDT xéy dung ké hoach
BDTX va bao cao S6 GDDT vao thang 6 hang nam;

Luu y: Ké hogch BDTX nam 2020 - 2021 dugc xdy dwng va nop vé So
GDDT chiam nhat vao 30/8/2020.

5. Danh gia, xép loai két qua BDTX va cAp chimg chi BDTX

- Banh gia va xép loai két qua BDTX duoc thuc hién bd1 cac co SO glao
duc duoc giao nhi¢m vu BDTX.

- Viéc cép chimg chi BDTX thuc hién theo quy dinh vé dao tao, boi dudng
can bd, cong churc, vién chuc.

6. Kinh phi thuc hién cong taic BDTX hang nim

Kinh phi BDTX dugc du toan trong kinh phi chi thuong xuyen hang nam,
(i kinh phi ho tro cta cac chuong trinh, du 4n hodc tir cac ngudn khac theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

7. Phan cong thuc hién

7.1. S6 GDDT Ha Noi

7.1.1. Phong To6 chirc can bo: La thuong truc ban chi dao cong tac DTBD
ctia nganh, co trach nhiém gitp Gidm doc So:

- Tong hop nhu cau BDTX hang nam do cac Phong chuyén méon cta S¢ va

truong Boi dudng can bd gido duc Ha Noi dé xuit, xdy dung thanh Ké hoach
BDTX hang nam cua Nganh.

- Phéi hop véi cac Phong chuyén mén cua S¢ va cac co sO giao duc to
chic BDTX cho gido vién va CBQL theo Chuong trinh BDTX va quy dinh tai
Quy ché BDTX.

_ Chu tri Iva chon co sé gido duc thuc hién nhiém vu BDTX du nang luc
dé thuc hién nhiém vu BDTX cho gido vién, can b6 quan ly theo phan cép quan
Iy va theo quy dinh tai Quy ché BDTX.

_ Tham muu véi UBND Thanh phd vé nguon kinh phi BDTX va cac diéu
kién lién quan phuc vu céng tdic BDTX theo quy dinh. Kinh phi BDTX duoc du
toan trong kinh phi chi thucmg xuyén hiang ndm, tir kinh phi ho trog cua cac chuong
trinh, du an hodc tir cac ngudn khac theo quy dinh ctia phap luat (néu cb). '

- Tong hop Ké hoach va ket qua BDTX cua CBQL va gido vién toan
Nganh dé bao cao Bo GDDT vao cudi moi nam hoc.

7.1.2. Phong K& hoach - Tai chinh: Giap Giam d6c S GDDT tham dinh
du toan va quan ly kinh phi BDTX hang nim cta Nganh, gom:
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- Tham dinh du toan kinh phi t chire cac lop BDTX do cac phong (,hllyLll
mon cua SO va cac truong duoc So Blao nhiém vu to chirc cac 1op BDTX dé xuat
trude khi So trinh UBND Thanh phd phé duyét.

- Thuc hién viéc thanh, quyét toan cac khoan kinh phi BDTX cap cho céc
phong ctia S¢ va cac don vi duge So giao nhiém vu t6 chire cac 16p BDTX, dam
bao dang quy dinh cua nha nudc.

7.1.3. Céc phong chuyén mon cua So: Giao duc méam non, Giéo duc pho
thong, Gido duc thudong xuyén - chuyén nghiép

Can ctr vao chuce nang, nhiém vu duoc giao, ¢6 trach nhiém:

- Khao sat, tong hop nhu cdu va xay dung ké hoach BDTX hang ndm doi
voi doi ngil gido vién va CBQL nganh hoc, cap hoc do phong quan 1y.

- X4y dung ndi dung, chuong trinh BDTX nham dap ung yéu cau thuc te
cua gido duc Ha Né1 (40 tiét) cho doi ngl gido vién va CBQL nganh hoc, cap
hoc do phong quan ly.

- Xay dung chucmg trinh va hudng dén cac don vi thuc hién chuong trinh
Boi dudng tu chon (40 tiét) nham dap ‘mg nhu cau phat trién ning luc quan ly va
nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu cia moi gido vién va CBQL.

- Xay dung dd1 ngili gido vién cdt can (hodc giang vién) cho cac lop BDTX
theo bo mon, nganh hoc, cap hoc do phong phu trach.

- Chi dao phong GDDT céac quén, huyén, thi xa to chuc cong tac BDTX
hang nam cho ddi ngii gido vién, CBQL co 50 giao duc mam non, co sO gidao duc
pho thong (tiéu hoc va trung hoc co sd) va giao vién trung tam GDNN-GDTX

xay dung ndi dung, chuong trinh boi dudng dam bao dung quy dinh cua Bo
GDDT.

7.1.4. Cac phong khac cua So& GDDT: Can c chirc ning, nhi¢ém vu cua
phong, c6 trach nhiém thuc hién cong tac BDTX hang nam khi dugc phén cong.

7.2. Céc truong, cac co so gido duc dugce giao nhi¢ém vu td chire cac 16p
BDTX |

- Phéi hop voi cac phong chuyén mon cua SO trong viéc diéu tra nhu cau
BDTX hing ndm déi véi doi ngil gido vién va CBQL trong nganh.

- Chu tri trong viéc phdi hop véi cac phong chic nang cua So, xay dung
va thuc hién Ké hoach BDTX hang nam cho d6i ngl gido vién va CBQL cac
nganh hoc, cép hoc.

- Phéi hop vai cac phong chirc ning cia SO va Phong, GDDT cac quan,
huyén, thi xa trong viéc t6 chire cac 16p BDTX, dam bao chét lugng va hiéu qua.

- Panh gia két qua hoc tap cua hoc vién duoc cur tham du cac lop BDTX
do don vi td chirc.
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_ Téng hop va giri bdo céo vé S& GDPT (Théng qua phong TCCB) két
qua thuc hién ké hoach BDTX hﬁng nam cua don vi trudc ngay 15/6 hang nam.

7.3. Phong GDDT cac quan, huyén, thi xa

Cin ci cac van ban chi dao cia B GDDT vé cong tac BDTX, Ké hoach
BDTX hing nam cta S6 GDPT va nhu cau thue té cua doi ngil gido vién va
CBQL céc truong hoc tai dia phuong, c6 trach nhiém:

- Xay dung Ké hoach BDTX hang nam, chi dao, kiém tra cong tic BDTX
gido vién va CBQL cta céac co so giao duc thudc tham quyén quan ly.

- Ctr CBQL, gido vién cOt can va gido vién cac truong mam non, tiéu hoc,
trung hoc co so, trung tam GDNN-GDTX thudc quan, huyén, thi xa tham du cac
lép BDTX do So GDDT (hodc cac trudong dugc S¢ phéan cong) t6 chire, dam bao
du so luong, dung dbi twong.

- Sau khi cirt CBQL va giao vién cbt can tham du cac 16p BDTX do S6,
hodc cac truomg duge S¢ phin cong td chirc, c6 trach nhiém tiép tuc trién khai
bdi dudng dai tra cho CBQL va gido vién cac truong thudc quan, huyén, thi xa.

_ Tham muu véi UBND cép huyén vé nguon kinh phi BDTX va cac didu
kién lién quan phuc vu cong tac BDTX theo quy dinh. Kinh phi BDTX dugc du
toan trong kinh phi chi thuong xuyén hang nam, ti kinh phi ho tro ctia cac chuong
trinh, du an hodc tir cac nguon khac theo quy dinh cua phap luat (néu co).

_ Bho cdo cong tac BDTX giao vién, CBQL vé S GDDT trudce ngay 15/6
hang nam va theo yéu cAu clia co quan co thim quyén.

8. Cac trwdng mam non, pho théng va trung tim GDNN-GDTX

- Hudng dan gido vién, CBQL xay dung ké hoach BDTX cua moi ca nhan;
tur do xay dung ké hoach BDTX gio vién, CBQL cua don vi minh va nop cho co
quan quan ly truc tiép.

_ Thuc hién ché do, chinh sach déi v6i gido vién, CBQL tham gia BDTX
theo quy dinh.

- Cur CBQL, gido vién tham du cac 16p BDTX do S GDDT, Phong
GDDT hodc cac truong duge S& GDDT phén cong td chuc, dam bao du s6
luong, ding dbi tuong.

~ Téng hop va bao céo cong tac thuc hién ké hoach BDTX cua giao vién
va CBQL vao ngay 30/5 hing nim (ngay sau khi nam hoc két thuc) theo phan
cap quan ly va theo yéu cdu clia co quan co thAm quyén theo quy dinh sau:

+ Pbi voi cac truong va co s gido duc truc thude phong GDDT: Nop vé
Phong GDDPT quén, huyén, thi xa dé phong GDDT tong hop bao cao S GDDT.

+ Pbi voi cac truong true thudc S§ GDDT: Nop vé Phong T chirc can bo,
S5 GDDT dé S& GDDT tbng hop b4o cdo B GDDT.
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9. Doi ngu giao vien, CBQL cic truong mam non, pho thong va gido
vicn trung tam GDNN-GDTX
- Xay dung K¢ hoach BDTX hang nim cua céa nhan tir cudi modi nam hoc

(thang 4 hang nam). Nghiém tac thuc hién cac quy dinh vé BDTX theo Quy ché
BDTX.

- Tham gia du 03 chuong trinh BDTX, dam bao du 120 tiét/nam hoc.

- Nang cao k¥ nang tu hoc, tu nghién clru ciia ban than.

- Vin dung co hiéu qua nhing kién thirc, k¥ nang linh hoi duoc thong qua
cong tac BDTX hoac tu hoc, tu nghién ciru dé phuc vu tot cho cong tac quan 1y
va giang day.

- Puoc hudng nguyén luong, cac khoan phu cfip, tro cép (néu c0) va cac
ché do, chinh sach khac theo quy dinh trong thoi gian thuc hién Ké hoach
BDTX.

Luwu y: Riéng nam 2019 - 2020, cic co so gidgo duc danh gid két qua
BDTX vi bdo cio giri vé S6 GDDT nhw cdc nam trudc.

Trén day 13 hudng dan thuc hién cong tic BDTX hang nam doi voi doi
ngl giao vién, CBQL cac truong mam non, pho théng va gido vién trung tam
GDNN-GDTX cua Ha Noi, S6 GDDPT dé nghi cac phong thudc co quan S¢, cac
truong va cac don vi duge S GDDT phén cong td chie cac 1op BDTX, Phong
GDDT cac quan, huyén, thi xa va cac don vi, truong hoc thudc Nganh GDDT Ha
No1 nghlem tac thuc hién quy dinh trén. Trong qua trinh thuc hi¢n, néu co van dé
phat sinh can phan anh ngay voi S6 GDDT (thong qua phong Té chitc can bd) dé
c6 hudng giai quyét kip thoi./.
Noi nhan:

- Nhu trén;
-B6 GDDBT;
- UBND Thanh phd;

- Céac phong co quan So,
- Luu: VT, TCCB.

Chuw Xuan Diing



