UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:4169 /SGDDT-CTTTHSSV Ha Néi, ngay 27thang 7/ nam 2024

VIV trién khai cong tac thu vién
truong hoc nam hoc 2024 - 2025

Kinh gui:
- Phong Gido duc va Pao tao quan, huyén, thi xa;
- C4c truong hoc truc thudc So.

Thue hién Hudng din s6 3172/SGDPT-CTTT-KHCN ngay 17/9/2024 cua
S& Gigo duc va Pao tao vé viée huéng dan cong tac thu vién trudng hoc nam hoc
2024 - 2025; dé nang cao chat luong hoat dong thu vién cua cac nha trudong va
téng hop théng ké so liéu thu vién, S& Gido duc va Dao tao dé nghi cac don vi
trién khai cac noi dung sau:

- Pinh ky/thudng xuyén bo sung tai nguyén cho thu vién; sap xép thu vién
gon, khoa hoc, tham my va than thién; tang cuong t6 chirc cac hoat dong gidi thi€u
sach, phat trién van hoa doc, t6 chirc giao luu tac gia, tic pham va nguoi doc. Tang
cuong trién khai cong tac tap huan nang cao trinh d¢ nhan vién thu vién.

- Day manh ng dung cong ngh¢ thong tin trong quan 1y va hoat dong thu
vién; trlen khai, phat huy hiéu qua m6 hinh thu vién so, két ndi lién thong véi kho
hoc liéu sd, chia sé tai nguyén so gitta cac don vi gido duc, gitra can by quan 1y va
gido vién, nhan vién dé nang cao hi€u qua cua thu vién

- Phong Giao duc va Pao tao cac quan, huyén, thi xa: Bao cao téng s6 thu
vién, cap do thu vién, s nhan vién thu vién cua don vi theo dudng link:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19Zw3LzV2ypbA702Y XH8HwWSPxunQ
fJrC4/edit?usp=sharing&ouid=109443167040685956745&rtpof=true&sd=true
trudc ngay 25/11/2024.

- Cac truong truc thudc So: Cac truong dang ky danh hiéu mai hoac thay
d6i danh hiéu giri ho so (Phu luc dinh kém) vé S¢ Gido duc va Pao tao (qua phong
Chinh tri, tu twong va Cong tac hoc sinh, sinh vién) theo email: cttt@hanoiedu.vn
va bao cdo cac thong tin vé thu vién cua truong theo dudng link:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vusqCLQIEG|8hYwQOXITijI7O7118k
8t/edit?usp=sharing&ouid=109443167040685956745&rtpof=true&sd=true

tredc ngay 25/11/2024.
So Gido duc va Pao tao dé nghi Thu truéng cac don vi nghiém tic
thuc hién./.

Noi nhén : KT. GIAM POC
- Nhu trén; }»{ﬂg GI ANMEPOG: s ™
- B/c Giam doc Sa; /0! L

- b/c PGD Vuong Huong Giang;
- Cac phong: GDMN, GDTH, GDTrH;
- Luu: VT, CTTT-HSSV.

Thoi gian ky: 21711/2024 14:55:07


https://docs.google.com/spreadsheets/d/19Zw3LzV2ypbA7o2YXH8HwSPxunQfJrC4/edit?usp=sharing&ouid=109443167040685956745&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19Zw3LzV2ypbA7o2YXH8HwSPxunQfJrC4/edit?usp=sharing&ouid=109443167040685956745&rtpof=true&sd=true
mailto:cttt@hanoiedu.vn
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vusqCLQlEGj8hYwQQxITijI7O71I8k8t/edit?usp=sharing&ouid=109443167040685956745&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vusqCLQlEGj8hYwQQxITijI7O71I8k8t/edit?usp=sharing&ouid=109443167040685956745&rtpof=true&sd=true

2

SO GIAO DUC VADAOTAOHANOI ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG cecesce D@c l@p - Tl.r do - Hanh phﬁc

S6: /TTr i Ha Noi, ngay  thang nam 20....

TO TRINH
V/v dang ky danh hi¢u thw vién....

Kinh gtri: S¢ Gido duc va Pao tao

Can ctr Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGD&DT ngay 02/01/2003 cua Bo
GDDT ban hanh Tiéu chuan thu vién truong pho thong;

Cin ctr Thong tu s6 16/2022/TT- BGDPT ngay 22/11/2022 ciia Bo Gido duc
va Pao tao Ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co sé gido duc nAm non va phd
thong; Cong van s6 1185/GDTH-BGD&DT ngay 17/12/2004 ciua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viée Huéng dan thuc hién tiéu chuén thu vién truong hoc;

Can cir Hudng dé\n s6 3172/ SGD~DT-CTTT-KHCN ngay 17/9/2024 ciua S&
Gido duc va Pao tao v€ viéc huéng dan cong tac thu vién truong hoc nam hoc
2024 - 2025;

Can cu Ké hoach nam hoc ........ va bién ban tu kiém tra thu vién cua
truong .....

Truong ....... kinh dé nghi S& Gido duc va Pao tao xem xét hd so, tham
dinh thu vién dé€ cong nhan danh hi¢u thu vién truong hoc dat ..... ndm hoc .....
cho thu vién truong .....

Truong ..... kinh gui kém theo Bdo cdo va Bién ban tu ki€ém tra cta thu
vién nha trudng.
Tran trong cam on!

Noi nhn: HIEU TRUONG

- Nhu trén;

- b/c Hiéu truong;
-D/c PHT ...;

- Luvu: VT, Thu vién.



UBND THANH PHO HA NOI
SO GIAO DUC VA PAO TAO
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Mau bién ban kiém tra thw vién Ti€u hoc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do -

Hanh phuc

CAC TIEU CHI PANH GIA THU VIEN TRUONG TIEU HQC THEO MUC PO
(Ap dung cho cdc trirong can cir theo Théng tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngdy 2211112022 ¢6 hiéu liec thi hanh tir ngay 07/01/2022)

1- Ngay kiém tra:

3- Thanh phan doan kiém tra:

2- Truong: Q/H: - Trudng doan
2.1- Tong s6 16p:  2.2- Tong s6 CB,GV: - Céc d/c trong doan kiém tra thu vién
2.3- Tong s0 h/s: 4- Pai dién truong:
2.4- Xép loai TV ném hoc triede:
I. KET QUA KIEM TRA CU THE:
TIEU CHi PANH GIA & | Yeu chu dé dat mie 9 1 Yéu chu dé dat mie d9 11
Tiéu chuin 1- Tai nguyén théng tin 20
\ N _ . 03  ban/khoi  16p; 01 | 04 ban/khoi I6p; 01
1. Sach Gido khoa: ban. 4 | ban/GV/mon ban/GV/mén tr 1én
2. Sach Nghiép vu: ban.
Pat: ban/GV 3
Mua méi: ban; Ty lé: % 2 | Téi thiéu 10% > 10%
3. Sach Tham Kkhao: ban.
Pat: ban/HS 3 | 03 ban/HS 04 ban/HS trd 1én
Mua m&i: ban; Ty 1¢: % 2 | Téi thiéu 10% > 10%
4. Bio, tap chi: loai; Téi thiéu 5 loai > 5 loai
5. Tai nguyén So:
thO trf‘_l nguyen t{long t;n t xdy dyng cua 2.5 | 5 san pham/mén/nam hoc > 5 san phim/moén/nam hoc
on vi: san pham
. A A . 10% von tai nguyén thong | 25% von tai nguyén thong tin
g}‘f férrl‘lg“ye” thong tin dung chung: 2.5 | tin ctia thir vién Ia hoc liéu | ciia thir vién 12 hoc liéu dién
P dién tir tir
Tiéu chuin 2: Co sé vét chit 20
1. Tong dién tich TV: m? Dién tich TV = 30%*S5 HS*0,6 va khong nho hon 54m?
Phong doc: cho 5 35 ch(§ cho HS,
Khéng gian mo: m? 20 choé cho GV
Kho kin: 2,5m2/1000 d/v tai
. 5 nguyén
Kho sach: m ° Kho mé: 4,5m2/1000 d/v ti
nguyén
2. Vi tri thuan loi cho tiép can, sir dung 3 | Uutién b trf tai tng 1
3. B tri phong doc, khong gian mé, kho
sach khoa hoc, hop ly, di anh séqg, thoang 4
mat, trang tri dep, phu hop Itra tudi, an toan
4. Khu vyc lam viéc cua NV Thu vién 3 bu Atrang- thiét bi, 6 vi tri Dién tich >6m2
thuan loi
Tiéu chuin 3: Thiét bi chuyén ding | 20
1. Tu, gid, ke: chiéc; Bang: 3 | COdu, dambaodedisich, | oo oo pan dung ciia TV

sap xép hop 1y
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4 logi: Ho Chi Minh, Phap C6 thém 2 loai: H6i nhap

2. Tt sach chuyén dé: loai 6 | luat, Ky nang song, GD dia quéc t, tra ciru
phuong
‘. T6i thié yy tinh b thiét bi, h
3. May tinh c¢6 noi mang: ;TB nghe 3 ? 1 Hhied ‘Oglmay 1.n' gf%g €6 ;llel,bl"l.r?% dungp we
nhin: noi mang; 01 mdy in; 0 | vu sO hoa tai liéu (may scan,
) thiét bi nghe nhin may quét ma vach ...)
Phan mém quén 1y thu vién PPan mem quan ly;thu N
T W dam bao cac yéu cau vé quan
Y Y 1 n dam bao cac yéu cau vé , o VA o A
4. C6 phan mém quan ly thu vién 3 1o 2T T 2| 1y nghiép vy, ket xuat cac
quan ly nghiép vu; két xuat U S A LA Al
L 1R X T N biéu mau thong ké; két noi,
cac biéu mau thong ké N T s
lién thong chia sé dit liéu
5. C6 goc hoat dong phu hop ddi twong . . ) e
i : - hoat hu h t
ban doc (géc CNTT; gbc sang tao.....) 2| C6 gc hoat dong phit hop v6i doi tuong ban doc
6. Co Noi quy, Lich phuc vy, Huéng dan S CX b X A
sit dung thu vién, bang gi6i thiéu sach 3 | Puoc dat 6 vi trihop Iy, de nhin, de thay
Tiéu chuin 4. T6 chirc hoat dong 25
1. KH hoat dong, thuc hién dang KH 3 | Xay dung va thyc hién dung ké hoach tuan/thang/ndm hoc
2.Phat hanh SGK cho HS dat ty 1€ % 1
T6 chirc hoat dong
3. Hé thong tra ctru, muon, tra phu hop, 5 | Tra ctru tryc tiép, truy xuét Tra ctru, muon, tra qua phdm
de st dung dir liéu lién quan mém quan ly thu vién
4. S6 budi GT Sach: 2 | 1lan/thang Tur 2 lan/thang tré 1én
5. S6 tiét doc tai thu vién: IHK 2 | Téi thidu 01 tiét/HK/16p 02 tiét/HK/16p tré 1én
6. SO tiét hoc tai thu vién: IHK 1 01 tié/HK/mon hoc tré 1én
1 lan/nam hoc (Két hop cac
7. S6 1an t6 chire Ngay hoi doc sach: 2 hinh N hirc: ~H 0l thao, thi k;e 2 lan/nam hoc
chuyén, v€ tranh, thuyét
trinh....)
8. S4 lan trung bay, trién 1dm sach: 1 |2 lan/nim hoc 4 1an/nam hoc
9. T6 chuc.tﬂuyen truyén, huéng dan st 1 | Té chire cho GV, HS
dung thu vién
Tham giaqcéc ngay hoi, cudc thi vé sach do cac don vi tai dia
., At A e A phuong t6 chue ... .
]S'gégham gia cdc ngay hoi, cude thi v 1 | Tham gia to chirc cac hinh thirc tuyén truyén, cude thi tim
hiéu vé Bac Ho, Phap luét, Bién ddo do nganh va cac t6 chirc
XH t6 chuc ...
) . Phoi hop tot véi cac t6, nhom chuyén mén va cac to chic
11. Coéng tac phoi hop véi cac to chirc o | trong cac hoat dong ctia thu vién 7
trong va ngoai nha truong Ho tro hoc tap két ndi cho HS va tuong tac phat trién nghiép
vu cho GV
©6 lien thong thur vién theo | o sy hang thu vien theo
1 trong 2 hinh thtic luan | | , A PR
R o R oA 2 o0 w .. | hinh thitc luan chuyén tai
12. Hoat dong lién thong thu vién 2 | chuyén tai nguyén thong tin R . AR
A1 s A n .| nguyén théng tin s6 va tai
s0 hodc tai nguyén thong tin A A T 2
in An nguyén thong tin in an
13. Cong tac XHH: s6 tién triéu 2 C6 céc hinh thirc phu hop day manh cong tic XHH trong cac
dong hoat dong va ting cudng CSVC cho TV
14. Tong s6 tién chi cho TV:
tri¢u dong; Ty 1€ % (theo tong 3 | Tu 2% tro lén Tur 3% tro 1én
ngan sach chi thuong xuyén hang nam)
Tiéu chuin 5: Quan ly thw vién 15

Ho vatén can bo TV:

Chuyén trach: Kiém nhiém:
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Co trinh @6 tr TC tré 1én, chuyén nganh khéc thi can co

1. Trinh d§ nghi€p vu ctiacan by TV : 1 , ,
ching chi

2. B4o quan, tu bo, kiém ke, thanh lgc . i i . o
tai nauven: 2 | C6 ké hoach bao dudng, bao quan tai nguyén thong tin va

JUyeEn. CSVC dinh k
3. Bao quan CSVC duoc dau tu: 1 ey
4. BGH, t6 chuyén mén, CBTV, GV i . L
ph 5i hop thue hién cong tac thu vién ) CCao0 sang kién, giai phap trong cong viéc, duoc BGH déanh gia
dat hiéu qua
Ho va tén CBQL:
Chtrc vu
5 T cong tic TV: thanh vién 1 Co Qb ‘ghanh lap. v6i d‘ay CFu thavnh phén, phan cong nhiém

vu cu the, dugc kién toan hang nam

6£ Sovlan BGH kiém tra TV: 1 | 2 lin/ndm hoe
lan/nam

, . A, i 1v . Co day du céc loai s6 sach quan 1y TV theo quy dinh (c6 ting
7. Céc logi 56 sich quan Iy TV: 3 dung CNTT trong cong tac quan ly ho so so sach)

14 of < I . 80% sach dugc dang ky, phan
8. Ti lé sich dugc dang ky,phan loai, 2 | 100% séch logi, mb t4 va quan 1y bing
mo ta: Yo A A

phan mém
9. S6 lwong muc lyc di xay dung 1 | C6 xay dung muc luc theo chir cai, theo chu dé
10. S? thu myc phyc vy giang day va 1 | 02 thu muc/ndm hoc > 02 thu muc/nam hoc
hoc tap : :
TONG DIEM: 100

I1. TIEU CHUAN XEP LOAI

1. Thu vién dat tiéu chuan Mirc d6 1: Pat tir 80 diém tr¢ 1én. Trong d6 Tiéu chudn 2
dat > 17 diém va Tiéu chuan 4 dat > 22 diém.

2. Thu vién dat tiéu chuan Muc d6 2: Pat tir 90 diém trd 1én. Trong d6 Tiéu chuan 2 dat
20 diém va Tiéu chuan 4 dat 25 diém.

* Ghi nhé: Cac sb liéu trong bién ban phai c6 tai liéu minh ching.

1. KET LUAN:

~ DAIDIEN
TRUONG DPUQC KIEM TRA

DAIDIEN
DOAN KIEM TRA




UBND THANH PHO HA NOI
SO GIAO DUC VA PAO TAO

MAu bién béan kiém tra thw vién THCS
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do -

Hanh phlc

CAC TIEU CHI PANH GIA THU VIEN TRUONG THCS THEO MU'C PO
(Ap dung cho cdc trirong can cir theo Théng t s6 16/2022/TT-BGDPT ngdy 2211112022 ¢6 hiéu liec thi hanh tir ngay 07/01/2022)

1- Ngay kiém tra:

3- Thanh phan doan kiém tra:

2- Truong: Q/H: - Trudng doan
2.1- Tong s6 16p: :2.0- Tong s6 CB,GV: - Céc d/c trong doan kiém tra thu vién
2.3- Tong s0 h/s: 4- Pai dién truong:
2.4- Xép loai TV ném hoc triede:
I. KET QUA KIEM TRA CU THE:
TIEU CHi PANH GIA & | Yeu chu dé dat mie 9 1 Yéu chu dé dat mire d9 11
Tiéu chuin 1- Tai nguyén théng tin 20
2 Sach Gido khoa: ban. 4 04 bAan/khm lop; 0% b?n/khcn lop; 01/GV/mdn
01/GV/mén tro 1én
2. Sach Nghiép vu: ban.
. . 04 ban/GV (toi thiéu 3 | 07 ban/GV (tdi thicu 3
Dat: ban/GV 3 | ban/diu sach) bén/ddu séch) tro 1én
Mua méi: ban; Ty lé: % 2 | Téi thiéu 10% > 10%
3. Sach Tham khdo: ban.
Dat: ban/HS 3 | 04 ban/HS 05 ban/HS
Mua méi: ban; Ty lé: % 2 | Téi thiéu 10% > 10%
4. Bio, tap chi: loai; 1 | Téi thiéu 6 loai > 6 loai
5. Tai nguyén So:
Kho t?u heuyen t}}ong t;n tr xdy dyng cua 2.5 | 5san pham/mén/nam hoc > 5 san pham/moén/nam hoc
don vi: san pham
. A i . 15% von tai nguyén thong | 35% von tai nguyén thong tin
g}‘f férgguye” thong tin dung chung: 2.5 | tin cia thu vién Ia hoc lidu | ctia thu vién 1a hoc lidu dién
P dién tu tir
Tiéu chuin 2: Co sé vit chit 20
5. Téng dién tich TV: m? Dién tich TV = 30%*S6 HS*0,6 va khong nho hon 60m?
Phong doc: chd 5 45 cho cho HS, 20 chd cho
Khéng gian mo: m? GV
Kho kin: 2,5m2/1000 d/v tai
. 5 nguyén
Kho sach: m > Kho mo: 4,5m2/1000 d/v tai
nguyén
6. Vi tri thun loi cho tiép can, sir dung 3 | Uutién b tri tai ting 1
7. B tri phong doc, khong gian md, kho
sach khoa hoc, hop ly, di anh séqg, thoang 4
mat, trang tri dep, phu hop Itra tudi, an toan
8. Khu vyc lam viée ciia NV Thu vién g | Dutrangthietbl covitt | iy ioh >6m2
thuan loi
Tiéu chuin 3: Thiét bi chuyén ding 20
7. Tu, gia, ké: chiéc; Bang: 3 C6 du, dam bao 4¢ du sach, Tu gia chuyén dung cua TV

sap xép hop 1y
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4 logi: Ho Chi Minh, Phip C6 thém 2 loai: H6i nhap

8. Tu sach chuyén de: loai 6 | luat, Ky nang song, GD dia qu $c t&. tra i
phuong
9. May tinh c6 néi mang: ;TB nghe T?.l thicu _03 may t1.nl'1 dqu Co tlA’net’ b1,‘1.m% dung phue
o 3 | ndi mang; 01 may in; 01 bd | vu s6 hda tai liéu (may scan,
nhin: Lo X \ e
thiét bi nghe nhin may quét ma vach ...)
Phan mém quén 1y thu vién PPan mem quan ly;thu N
S W dam bao cac yéu cau vé quan
LA A o . dam bao cac yéu cau vé , o VA o A
10.C6 phan mém quan 1y thu vién 3 . s = 2, .« | Iy nghiép vu; ket xuat cac
quan ly nghiép vu; két xuat U S A LA L Al
L 1R X T N biéu mau thong ké; két noi,
cac biéu mau thong ké N S A
lién thong chia sé dit liéu
11. Cé6 gbc hoat dong phu hop doi )
tuong ban doc (goc CNTT; goc sang 2 Cé goc hoat dong phu hop vai doi tugng ban doc
tao.....)
12. C6 Noi quy, Lich phuc vy, Huéng . a s T
dn st dung thu vién, bang gidi thidu sach | © | Duoc dato vitrihop 1y, denhin, dé thay
Tiéu chuin 4. T6 chirc hoat dong 25
15. KH hoat dong, thuc hién diing KH 3 | Xay dung va thyc hién dung ké hoach tuan/thang/nim hoc
16. Phéat hanh SGK cho HS dat ty 1€ % 1
T6 chirc hoat dong
17. H¢ théng tra ciru, muoQn, tra phu 2 Tra ciru tryc tiép, truy xuat Tra ctru, muon, trd qua phan
hop, dé sur dung dir liéu lién quan mém quan ly thu vién
18.  Sbbudi GT Sach: 2 | 1lan/thang T 2 lan/thang tré 1én
}Elk 56 tict doc tal thur vién: 2 | Téi thidu 02 tié/HK/Iop | 03 tié/HK/16p tré 1én
20. S6 tict hoc tal thur vién: 1 01 tiét/HK/mon hoc tré 1én
/HK
o 1 1an/nam hoc (Két hop cac
22!.. . S6 lan t6 chire Ngay hdi doc 2 hinh Athuc: ~Hgn thao, thi kAe 2 lin/nam hoc
sach: chuyén, v& tranh, thuyét
trinh....)
2?' . S0 lan trung bay, trién [am 1 |2 lan/ndm hoc 4 1an/nam hoc
sach:
23;. 7 T6 chuc tuxen truyén, hudng 1 | Té chire cho GV, HS
dan st dung thu vién
Tham giaqcéc ngay hoi, cudc thi vé sach do cac don vi tai dia
., At A e A phuong t6 chue ... .
ng(':gham gia cac ngay hoi, cude thi v 1 | Tham gia to chirc cac hinh thirc tuyén truyén, cude thi tim
hiéu vé Bac Ho, Phap luét, Bién ddo do nganh va cac t6 chirc
XH to6 chtc ...
) . Phoi hop tot véi cac td, nhom chuyén mén va cac to chic
25. Cong tac phoi hop vai cac to chuce o | trong cac hoat dong ctia thu vién 7
trong va ngoai nha truong HO trg hoc tap két noi cho HS va tuong tac phat trien nghi¢p
vu cho GV
I thong thu vien thffo Co lién thong thu vién theo
1 trong 2 hinh thtc luan | | , A P
R o R oA LN w1~ .. | hinh thitc luan chuyén tai
26. Hoat dong lién thong thu vién 2 | chuyén tai nguyén thong tin . . LT
A1 o a. o N .| nguyén théng tin sO va tai
s0 hodc tai nguyén thong tin . Al . 2
.2 nguyén thong tin in an
in an
27. Cong tac XHH: so tién triéu 2 C6 céc hinh thirc phu hop day manh cong tac XHH trong cac
dong hoat dong va ting cudng CSVC cho TV
28. Tong so tién chi cho TV:
tri¢u dong; Ty 1€ % (theo tong 3 | Tu 2% tro lén Tt 3% tro 1én

ngan sach chi thuong xuyén hang ndm)




Tiéu chuin 5: Quan ly thw vién 15

Ho vatén can bo TV:

Chuyén trach: Kiém nhiém:

1 | Co trinh o tir TC tro Ién, chuyén nganh khac thi can co

1. Trinh d6 nghi€p vu ctiacan by TV : chimng chi

2. Bao quan, tu bo, kiém k&, thanh loc

tai nguyén: 2 | C6 ké hoach bao dudng, bao quan tai nguyén thong tin va

: CSVC dinh ks
3. Bio quan CSVC dugc dau tu: 1 Ly

4. BGH, t0 chuyén mén, CBTV, GV
phoi hop thuc hién cong tac thu vién
dat hiéu qua

) C6 sang kién, giai phap trong cong viée, dwoc BGH déanh gia
cao

Ho va tén CBQL.:

Chtrc vu

5 T cong tic TV: thanh vién 1 Co Qb ‘ghanh lap. v6i d‘ay CFu thavnh phén, phan cong nhiém
vu cu the, dugc kién toan hang nam

6;' Sovlan BGH kiém tra TV: 1 | 2 lin/ndm hoc

lan/nam

7. Céc loai s 8 sach quin 1y TV: 3 Cé day du cac loai s6 sach quan 1y TV theo quy dinh (c6 Gng

dung CNTT trong cong tac quan 1y hd so so sach)

S 1A s < 1A . 80% sach dugc dang ky, phan
8 ATt171,¢ séch /d“‘-’c dang ky,phan loai, 2 | 100% séch logi, mé ta va quin 1y bing
mo ta: (0 phan mém
9. S6 luong muc lyc di xay dung 1 | C6 xay dung muc luc theo chir cai, theo chu dé
10. S? thu myc phuc vy giang day va 1 02 thu muc/nam hoc > 02 thu muc/nam hoc
hoc tap : :
TONG DIEM: 100

IL. TIEU CHUAN XEP LOAI

1. Thu vién dat tiéu chuan Mirc d6 1: Pat tir 80 diém tré 1én. Trong d6 Tiéu chudn 2
dat > 17 diém va Tiéu chuan 4 dat > 22 diém.

2. Thu vién dat tiéu chuan Murc d6 2: Pat tir 90 diém trd 1én. Trong d6 Tiéu chuan 2 dat
20 diém va Tiéu chuan 4 dat 25 diém.

* Ghi nhé: Cac sb liéu trong bién ban phai c6 tai liéu minh ching.
1. KET LUAN:

DAIDIEN DAI DIEN
TRUONG PUQC KIEM TRA POAN KIEM TRA




UBND THANH PHO HA NOI
SO GIAO DUC VA PAO TAO

MAu bién béan kiém tra thw vién THPT
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do - Hanh phuc

CAC TIEU CHI PANH GIA THU VIEN TRUONG THPT THEO MUC PO
(Ap dung cho cdc trirong can cir theo Théng tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngdy 2211112022 ¢6 hiéu liec thi hanh tir ngay 07/01/2022)

1- Ngay kiém tra:

3- Thanh phan doan kiém tra:

2- Truong: Q/H: - Trudng doan
2.1- Tong s6 16p:  2.2- Tong s6 CB,GV: - Céc d/c trong doan kiém tra thu vién
2.3- Tong s0 h/s: 4- Pai dién truong:
2.4- Xép logi TV _ném hoc trude:
I. KET QUA KIEM TRA CU THE:
TIEU CHi PANH GIA & | Yeu chu dé dat mie 9 1 Yéu chu dé dat mie d9 11
Tiéu chuin 1- Tai nguyén théng tin 20
3. Sach Giao khoa: ban. 4 03 bAan/khm lop; 04! b?n/khcn lop; 01/GV/mén
01/GV/mén tro 1én
2. Sach Nghiép vu: ban.
. . 07 ban/GV (toi thiéu 3 | 07 ban/GV (tdi thicu 3
Dat: ban/GV 3 | ban/diu sach) bén/ddu séch) tro 1én
Mua méi: ban; Ty lé: % 2 | Téi thiéu 10% > 10%
3. Sach Tham khao: ban.
Pat: ban/HS 3 | 05 ban/HS 05 ban/HS trd 1én
Mua méi: ban; Ty 1¢: % 2 | Téi thiéu 10% > 10%
4. Bio, tap chi: loai; Téi thiéu 6 loai > 6 loai
5. Tai nguyén So:
Kho t?u heuyen t}}ong t;n tr xdy dyng cua 2.5 | 5san pham/mén/nam hoc > 5 san pham/moén/nam hoc
don vi: san pham
. A A . 15% von tai nguyén thong | 35% von tai nguyén thong tin
Kho tai nguyén thong tin dung chung: 25 | tin ciia thw vién I3 hoc lidu | cuia thw vién 13 hoc lidu dién
san pham dién tir tiy
Tiéu chuin 2: Co sé vit chit 20
9. Téng dién tich TV: m? Dién tich TV = 30%*S6 HS*0,6 va khong nho hon 60m?
Phong doc: chd 5 45 cho cho HS, 20 chd cho
Khéng gian mo: m? GV
Kho kin: 2,5m2/1000 d/v tai
ach: 2 nguyén
Kho sach: m > Kho mo: 4,5m2/1000 d/v tai
nguyén
10.Vi tri thuan loi cho tiép can, sir dung 3 | Uutién bé tri tai t?mg 1
11. BO tri phong doc, khong gian mé,
kho sach khoa hoc, hop 1y, du anh sang, 4
thoang mat, trang tri dep, phu hop Iira tudi,
an toan
1'2A. Khu vuce lam viéc cua NV Thu 3 bu Atrang. thiét bi, c6 vi tri Dién tich >6m2
vién thuén lgi
Tiéu chuin 3: Thiét bi chuyén ding 20
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Co du, dam bao dé du sach,

13. Tu, gia, ké: chiéc; Bang: 3 sép xép hop 1Y Tu gia chuyén dung ciua TV
4 loai: HO Chi Minh, Phap | ~, .. A A n
14. Ta sach chuyén dé: loai 6 | luat, K¥ ning song, GD dia CO; th?m 2 ’102.11. Ho1 nhap
quoc te, tra cuu
phuong
15.May tinh co ndi mang: ;TB nghe T?.l thicu ‘03 m"‘Y t1.nl‘1 duch €6 t}A’net’ bl’,l.m.gA dung phuc
hin: 3 ndi mang; 01 may in; 01 bd | vu so0 hoa tai li€u (may scan,
) thiét bi nghe nhin may quét ma vach ...)
Phan mém quén 1y thu vién P})lan mem quan ly‘Athu’ Jien
S WY dam bdo cac yéu cau vé quan
L A2 s = dam bao cac yéu cau vé , o VA oA s
16.C6 phan mém quan ly thu vién 3 A = 4z | ly nghiép vu; két xuat cac
quan ly nghiép vu; két xuat 2T X N
P S R N biéu mau thong ké; két noi,
cac bicu mau thong ké N AN
lién thong chia sé dir licu
17. C6 gbc hoat dong phu hop doi )
tuong ban doc (goc CNTT; goc séng 2 | Co goc hoat dong phu hop vai doi tugng ban doc
tao.....)
18. C6 Noi quy, Lich phuc vu, Hudéng oo e R, P
dan sir dung thu vién, bang gidi thiéu sach 3 | Duge dat o vi tri hop 1, d¢ nhin, de thay
Tiéu chuin 4. T6 chirc hoat dong 25
29. KH hoat dong, thuc hién dung KH 3 | Xay dung va thyc hién dung ké hoach tuan/thang/nim hoc
30. Phat hanh SGK cho HS dat ty 1€ % 1
Té chirc hoat dong
31. Hé thong tra ctru, muon, tra phu 5 | Tra clru tryc tiép, truy xuat | Tra clru, muon, tra qua phan
hop, dé st dung dir liéu lién quan mém quan 1y thu vién
32. S budi GT Sach: 2 | 1lan/thang T 2 lan/thang tré 1én
?E"K 86 tict doc fai thur vign: 2 | Téi thibu 02 iéUHK/I6p | 03 tié/HK/I6p tro lén
34.  So tict hoo fai thur vign: 1 01 tiét/HK/mén hoc tré 1én
/HK
o 1 lan/ndm hoc (Két hop cac
35. So6 lan t6 chuc Ngay hoi doc hinh thirc: Hoi thao, thi ké A
L 2 n ~ z. | 2 lan/ndm hoc
sach: chuyén, v& tranh, thuyét
trinh....)
36,5' , S0 lan trung bay, trién lam 1 | 2 lan/nim hoc 4 1an/nam hoc
sach:
31. 9 Tochucﬁp@ntnumn,huong 1 | Té chitc cho GV, HS
dan str dung thu vién
Tham giavcéc ngay hoi, cudc thi vé sach do cac don vi tai dia
. e n Y phuong t6 chic ...
igégham gia cdc ngay hoi, cuge thi v 1 | Tham gia to chtc céc hinh thuc tuyén truyen, cudc thi tim
hiéu veé Bac Ho, Phap luat, Bién dao do nganh va cac t6 churc
XH t6 chuec ...
) . Phéi hop tot véi cac td, nhém chuyén moén va céac to chic
39. Cong tac phoi hop vai cac to chue o | trong céac hoat dong cua thu vién
trong va ngoai nha truong HO trg hoc tap két noi cho HS va tuong tac phat trién nghiép
vu cho GV
€6 lien thong thu vién theo | o 1o 5no thir vien theo
1 trong 2 hinh thtc luan | , A FUR
R - n A PNy w1~ .. | hinh thitc luan chuyén tai
40. Hoat dong lién thong thu vién 2 | chuyén tai nguyén thong tin . . R
IO < A= .. | nguyén théng tin sO va tai
s0 hodc tai nguyén thong tin N A ..
in &n nguyén thong tin in an
41. Cong tac XHH: s6 tién triéu 2 C6 céc hinh thirc phtt hgp day manh cong tac XHH trong céc

dong

hoat dong va tang cuong CSVC cho TV
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42. Tong so tién chi cho TV:

triéu dong; Ty 16 % (theo tbng | 3 | Tir2% tro lén Tir 3% trd 1én
ngan sach chi thuong xuyén hang nam)
Tiéu chuén 5: Quan ly thw vién 15
Ho vatén can bo TV:
Chuyén trach: Kiém nhiém:
1. Trinh d6 nghiép vu ciia cén bd TV : 1 Co’ trinh de tor TC trd 1€n, chuyén nganh khac thi can cé
chung chi

2. B4o quan, tu bo, kiém ke, thanh loc o ) R , o o
tai nauvén: 2 | C6 ké hoach bao dudng, bao quan tai nguyén thong tin va

JUYEn: CSVC dinh k
3. Bao quan CSVC duoc dau tu: 1 ey
4. BGH, t6 chuyén mén, CBTV, GV i N L
ph 5i hop thue hién cong tac thu vién ) CC‘;) sang kién, giai phap trong cong viéc, duoc BGH déanh gia
dat hiéu qua
Ho va tén CBQL:
Chtrc vu
5 Té cong tac TV: thanh vién 1 Co Qb Ehanh lap. véi d‘ay (?u tha}’lh phan, phan cong nhiém

vu cu thé, dugc kién toan hang nam

6;' Sovlan BGH kiém tra TV: 1 | 2 lin/ndm hoe
lan/nam

, . A . 1s . Cé day du céc loai s6 sach quan Iy TV theo quy dinh (c6 tng
7. Céc loai 50 sach quan Iy TV: 3 dung CNTT trong cong tac quan ly ho so so sach)

1A oz < , A . 80% sach dugc dang ky, phan
8 :F 171¢ sach dugc dang ky, phan loai, 2 | 100% sach loai, mo ta va quan Iy bang
mo ta: % A A

phan mém
9.Sb lugng muc luc da xay dung 1 | C6 xay dung muc luc theo chir cai, theo chu dé
10. S? thu myc phuc vy giang day va 1 | 03 thu muc/nam hoc > 02 thu muc/nam hoc
hoctlp
TONG DIEM: 100

I1. TIEU CHUAN XEP LOAI

1. Thu vién dat tiéu chuan Mirc d6 1: Pat tir 80 diém trg 1én. Trong d6 Tiéu chuan 2
dat > 17 diém va Tiéu chuan 4 dat > 22 diém.

2. Thu vién dat tiéu chuan Mtrc do 2: Pat tir 90 diém trd 1én. Trong d6 Tiéu chuén 2 dat
20 diém va Tiéu chuan 4 dat 25 diém.

* Ghi nhd: Cac s liéu trong bién ban phai ¢6 tai liéu minh chimg,

L. KET LUAN:
 DAIDIEN DAIDIEN
TRUONG DPUQC KIEM TRA DOAN KIEM TRA
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