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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
_ S6: T3 /OD-UBND Ha NoiL ngay 06 thang 02 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh cap phleu Iy lich tw phap truc tuy én toan trinh trén
Cong dich vu cong Qude gia va Cong dich vu cong thanh phé Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cit Ludt To chire chinh quvén dia phuong ngav 19/6/2015; Luat sua
doi. bo sung mét s6 diéu cua Ludt To chire Chinh phu va Ludt To clie chinh
quvén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cu Luat Ly lich tw phap 2009 ngay 17/6/2009;

Can cu Bo luat Hinh sunam 2015 ngay 27/11/2015; Lugt sua doi, bo sung
maot so dieu cua Bo ludt Hinh suw ngay 20/6/2017;

Can cu Lugt nhap canh, xuat canh, qua canh, cu trit cua nguot nuoc ngoai
tai Viet Nam ngayv 16/6/2014; Luat swa doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt nhap
canh. xudt canh, qud canh, cw tri cua nguoi nude ngodi tai Viét Nam ngay
25/11/2019;

Can cu Luat Cur tru ngay 13/11/2020);

Can cit Nghi dinh so 111/2010/NP-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phit quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot 5o dieu cua Ludt Ly lich tw phap: ‘ &

Can cu Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thue hién co ché mot cira, mét cuwa lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu vé
thue hieén thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu:;

Can cir Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 cuia Chinh phu vé
quan Iy, két noi va chia se dir liéu s6 cua co quan nha nude:

Can cu Nghi dinh 07/2021/ND-CP ngay 27/01/2021 cua Chinh phu quy dinh
chudn nghéo da chiéu giai doan 2021-2025.

Can cur Nghi dinh 56 107/2021/NP- -CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua
doi, o sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ ND-CP cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cura, mét eira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong true tuyén cua co quan nha nieoc
fren moi trieong mang,

Can cir Nghi dinh s6 59/2022/NP-CP ngay 05/9/2022 cua Chinh phi quy
dinh vé dinh danh va xdc thue dién tu:

Can cir Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP cua Van phong Chinh phu huong
dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/201 &/ND-CP cua Chinh phu ve
thue hién co ché mot cua, mét ciea lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;




2

Can cir Thong tw s6 22/70]9/TT BTTTT ngay 31/12/2019 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh vé tiéu chi chite ndng, tinh nang ky thudt cua Céong
dich vu cong va Hé thong thong tin mot cua dién tir cap bé, cap tinh;

Can cit Thong tw 5o 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bé Tai chinh
quy dinh miic thu, ché do thu, ndp, quan Iy va su dung phi cung cdp théng tin Iy
lich tw phap;

Can cur hong tu 56 74/2022/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2022 cua Bo Tai
chinh quy dinh vé hinh thite, thoi han thu, ngp, ké khai cdc khoan pht, 1é phi thuge
tham quyén quy dinh ciia Bo Tai chinh;

Can ciur Ouyer dinh s6 06/0D-TTg ngay 06/01/2022 cua Thu tuéng Chinh
phii phé duyét Pé dn “Phdt tr zen ung dung dir ligu dan cu; dinh danh va xdc thuc
dién tur phuc vu chuvén doi sé quoc gia giai doan 2022-2025, tam nhin dén nim
2030,

Theo dé nghi ciia So Tu phdp tai To trinh s6 A4 § /TTr-STP ngay A9 /
01/2023.

QUYET DINH

Dicu 1. Ban hanh kém theo quet dinh nay quy trinh cap phleu Ly lich
tu phap true tuy én toan trinh trén Cong dich vu cong Qudce gia va Cong dich vu
cong thanh phd Ha Nai.

(Kem 02 Phu luc: Quy trinh cap phleu ly lich tw phap truc tuyen toan
trinh trén Cong dich vu cong quoc gia, Céng dich vu cong thanh pho Ha Néi va
So do Quy trinh cap phiéu Iy lich tu phap truc tuyén toan trinh trén Céng dich
vu cong thanh phé He Noi)

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyet dinh s6 5203/QD- UBND ngay 26/12/2022 cua Uy ban nhan dan thanh
pho ban hanh Quy trinh cap ph1eu ly lich tu phap truc tuyen mtrc do 4 trén Cong
dich vu cong Quéc gia va Cong dich vu cong thanh phé Ha Nai.

Dic¢u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho Giam dbc cac S6,
Nganh: Tu phép, Cong an Thanh phé, Théng tin va Truyén thong; ; Chu tich
UBND céc quan, huyén, thi x&; Chu tich UBND céc x4, phuong, th; tran va cac
to chire, ¢é nhan c6 lién quan chiu trach nhié¢m thi hanh Quyét dinh nay./. w—

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; KT. CHU TICH

- B Cong an; ’ >

- Vin phong Chinh phu;

- BO Tu phap;
- BA Thong tin va Truyén thong:
- TT Thanh U)', TT HBND TP;
- Chi tich UBND Thanh phd:
-PCTTT UBNDTP L.H.Son;
- VP UBND TP: CVP, PCVP,
NC, KSTTHC, THCB;
- Luu: VT, KSTTHC
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L. Quy trinh c¢ip phiéu Iy lich tw phap cho cong din Viét Nam c6 thwong tra trén dia ban thanh pho Ha Noi

Phuy luc 1
QUY TRINH CAP PHIEU LY LICH TU PHAP TRUC TUYEN TOAN TRINH TREN CONG DICH VU CONG QUOC GIA,

CONG DICH VU CONG THANH PHO HA NOI ]
(Kem theo Quyét dinh s6 F}3 /OD-UBND ngay 0€ / 02/2023 ciia UBND thanh phé Ha Néi)

Budc Chii thé Quy trinh chi tiét Thoi gian Trang thai Cin cir phap ly Ghi
chu
1. Cong dian |- Cong dén truy cp vio CongD dich vu cong Québc Miu s6 03/2013/1T- |- Piém a, b khoan 2
Nop Viét Nam | gia https: /ldichyvucong.gov.vn hodc cong dich vu LLIP; diéu 44; diém a khoan
hd so | Dé duoc | cong Thanh phd http:/dichvucong. hanoi. gov.vi Mau s6 04/2013/TT- | 1 diéu 45 Ludt ly lich
yéu | xdc thue | dé dang ky/ ding nhap tai khodan, xac thuc dinh LI:TP tu phdp nam 2009.
ciu dinh  danh | danh dién tu dé xac dinh ding ngudi co yéu ciu (Ding cho ¢4 nhin |- Nghi dinh s
cip | dién t, | ding ky cap Phiéu LLTP, chon fhii fuc Cip trong truong hop dy | 61/2018/NB-CP  ngay
phiéu |céng  dan phiéu LLTP cho cong dan Viét Nam co thwong quyén yéu ciu cép | 23/4/2018 cna Chinh
LLTP | phai ¢6 Tai | tri trén dia ban thanh phé Ha Noi. Phiéu ly lich tu phdp | phu;
khoén dinh | - Cong dich vu cong dam bao viéce xdc thuc dinh s6 1 va c4 nhan la -Nghi dinh sb
danh  dién | danh dién tir, két n6i voi Co sé dir liu quoc gia cha, me cua nguoi | 107/2021/ND-CP ngay
(r mre do 2 | vé dan cu dé khai théc cac truong thong tin cta chua thanh nién yéu | 06/12/2021 ctia Chinh
theo quy | ¢dng dén co trong Co s¢ dir liéu quéc gia vé dén ciu c¢ip Phiéu ly lich phu sura doi, bd sung
dinh tai | cu (thuc hién dich vu 1\ha1 thac théng tin cong tu phap s0 2) mot sé didu cua Nghi
khoan 2 dan tr Co s¢ dir li¢u quoc gia vé dan cu trén co dinh s6 61/2018/ND-
dicu 14156 s6 dinh danh cd nhén, tu dong dién vao biéu CP;
Nghi  dinh ' mau dién t tuong téc trén Cong dich vu cong). - Nghi dinh
SO 45/2020/ND-CP  ngay
59/2022/N | 08/4/2020 ctia Chinh
D-CP.

pht.

- Nghi dinh
59/2022/ND-CP ngay
05/9/2022 cua Chinh
phi quy dinh vé dinh
danh va xdc thuc dién
tur.
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- Thong tur
32/2017/TT-BTTTT
ngay 15/11/2017 cua
B¢ Thong tin va truyén
thong.

- Quyét dinh s6 06/QD-
TTg ngay 06/01/2022
cua Thu tudng Chinh
phu.

Thanh
toan
truc

tuyén
phi cép
phiéu

LLTP

Cong dan

- Sau khi dién day du cac thong tin trén To khai
dién tr, cong dan thuc hién thanh toan phi cip
Plneu LLTP théng qua chuc nang thanh toan truc
tuyén trén Cong dich vu cbng qubc gla Cong
dich vu céng Thanh phd theo huéng din cu thé
trén Cdng dich vu cong hoac khi nhan duoc
théng bao “Hé6 so day du, hop 1é. Quy khach vui
Iong chuyén khoan phi cap phiéu dé hoan thanh
thii tuc yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw phdp” hién
thi trén Cong dich vu cong, cdong dan thuc hién
chuyén khoan phi cip Phiéu LLTP vao tai khoan
ctia S& Tu phép theo théng tin cu thé sau:

- Don vi tiép nhan: S& Tu phap thanh phé Ha
Noi.

- S6 tai khoan: 45010000303888 tai Ngan hang
Thuong mai ¢b phan Pau tu va Phat trién Viét
Nam, Chi nhanh Ha Béng.

- Nbi dung chuyén khoan: [Ho tén][Ma sb truc
tuyén][CAP PHIEU LLTP]

- Mittc phi: 200.000 déng/lwot/nguwoi.

- béi vé6i sinh vién, ngudi co6 cong véi cach
mang, than nhan liét sy (gf“)ln: cha dé, me dé, vo

- Nghi dinh
07/2021/NDB-CP  ngay
27/01/2021 cua Chinh
phi quy dinh chuin
nghéo da chiéu giai
doan 2021 - 2025;

. Quyét dinh
s6 59/2015/Qb-
TTgngay 19 thang 11
nam 2015 cua Thu
twéng Chinh pha vé
viéc ban hanh chuin
ngheo tiép can da chidu
ap dung cho giai doan
2016 - 2020;

- Théng tu  sb
244/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua
B¢ Tai Chinh.

- Théng tu  sb
74/2022/TT-BTC ngay




(hoac chéng), con (con dé¢, con nudi), ngudi cod
cong nudi dudng

liét s¥): 100.000 ddng.

- Mién phi déi vi nhitng truong hop sau:

+ Iré¢ em theo quy dinh tai Luét bdo vé, cham
soc va gido duc tré em.

+ Ngudi cao tudi theo quy dinh tai Luat Nguoi
cao toi.

+ Neudi khuyét tat theo quy dinh tai Ludt Nguoi
khuyét tat.

+ Nguoi thude ho nghéo theo quy dinh.

+ Nguoi cu tri tai cdc xa dic biét kho khan, don0
bao dén tdc thicu sé & cac xa cé didu kién kinh té
- xa hoi dic biét khé khan, xa bién gidi, xa an
toan khu theo quy dinh cta phap luit.

- Phi tra két qua qua dich vu buu chinh theo biéu
gida dich vu chuyén phét cta don vi cung ung
dich vu buu chinh.

22 thang 12 nam 2022
cua B Tai chinh quy
dinh v& hinh thtre, thoi
han thu, ndp, ké khai
cic khoan phi, 1¢ phi
thugc tham quyén quy
dinh cta Bo Tai chinh.

2.
Tiép
nhin,
kiém
tra ho
so yéu
ciu
cﬁp
Phiéu
LLTP

Cong chire
B6 phan
M{t cira

- Sau khi nhéan dugc théng béo cé ho so yéu cau
ap Phiéu LLTP trén Cong dich vu cong truc
tuyén, cong chire Bo phan Mot etra thuc hién tiép
nhan. kiém tra tinh day du, hop 1é cia hé so:
- Truong hop hd so day du, hop 1€ va da thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap
ludt, trang thdi ho so trén C0n0 dich vu cong la
“Duge tiép nhan”. Phin mém s& cip mot Ma sO
ho so truc luyen cho nguoi dang ky cap Phiéu
LLTP. Hé thong sé dong thoi chuyén dir liéu hd
so sang phan mém Quan ly ly lich tu phap dung
chung.
- Truong hop ho so chua d?iy du, chua hop 1€, Bo

Trong
vong 4
tiéng ké ur
khi cong
dan chuyén
tién thanh
cong, cong
chuc Bo
phéan Mot
cura phai
tiép nhan
ho so
(trong gidy

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua
(Mau s6
01/TT01/2018/VPCP)

- Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho
so (mau sb
02/TT01/2018/VPCP)
trong truong hop ho
so clia chura du diéu
kién tiép nhén.

- Phiéu tir chéi tiép

- Thong (u
01/2018/TT-VPCP cua
Van phong Chinh phu

- Nghi dinh s

61/2018/ND-CP ngay

23/4/2018 cia Chinh

phu;

- Nghi dinh
107/2021/ND-CP
ngay 06/12/2021 cua
Chinh phu stra doi, b
sung mot s6 diéu cia

v
O

Nghi dinh sH
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phén tiép nhan ho so va tra két qua guri thong bao

huéng din bd sung, hoan thién hod so qua Cong

dich vu cong, cong dan co thé kiém tra tinh trang

xu ly hd so khi dang nhip vao cdng dich vu

cong Trang thai hd so trén Céng dich vu cong la
“Yéu cau bo sung giay 10’

- Truong hop hd so bi tir chm cip Phiéu LLTP
theo quy dinh tai chu 49 Ludt Ly lich tu phép
nham 2009, B6 phan tlep nhén hd so va tra két qua
otri thong bdo tir chdi tiép nhén hé so qua cong
dich vu céng, cong dan cé thé klem tra tinh trang
xtr 1y hd so khi dang nhap vao cdng dich vu cong.
Trang thai ho so trén Céng dich vu cong la
‘Khéng dioc tiép nhdn”.

hanh
chinh)

nhan giai quyet ho so
(mau so
03/TT03/2018/VPCP)
trong trudong hop sau
khi dugc hudéng dan
nhung cong dan
khong hoan thién day
du, chinh xac ho so.

61/2018/NDb-CP;

Giai
quyét

ho so

yéu
Cf:ill
c;"ip
Phiéu
LLTP

Cong chie
B6 phan
Mot cira

- Sau khi hd so da dugc tiép nhén, cong chirc Bd
phan Mot cua gui thong bao “Pang xiur Iy” va
ngay hen tra két qua qua Cong dich vu cong,
cong dan ¢6 thé kiém tra tinh trang xir Iy hd so
khi dang nhép vao Cong dich vu cong.

- Céng chirc Bd phan Mot ctra chuyén ban giao
hd so cho cong chirc Phong Ly lich tu phap.

Viéc tiép
nhan ho va
chuyén ho
so thuc
hién ngay
trong ngay

S6 theo ddi ho so Ma
56
06/TT01/2018/VPCP
Phiéu kiém soat _qua
trinh giai quyét hd 50,
Maiu sb
05/TT01/2018/VPCP

Truéng
Phong
LLTP,

cong chire
phong
LLTP

- Truong phong LLTP giao cbng chuc duoc
phéan cbng thu ly. giai quyét hd so thuc hién cic
ndi dung: Kiém tra tinh chinh xac, diy du thanh
phan cua timg ho so.

+ Ho so diy du, hop 1& tién hanh chuyén Trung
tam LLTP Qubc gia phéi hop tra cru xdc minh.
Trang thai hé so trén Cdéng dich vu cong la

“Dang xur ly”.
+ Poi voi hd so chua du diéu kién, bao cdo lanh

dao, ghi s va tra lai B phan Mot ctra dé dé nghi

01 ngay
lam viéc
tinh tir lac
ban giao
hd so

S6 theo dai ho so Ma
s6
06/TT01/2018/VPCP
Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so,
Méau sb
05/TT01/2018/VPCP

Phiéu xin 16i va hen
ngay tra két qua -
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cong dan b6 sung, hoan thién hd so theo Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so. Trang thai hd
so trén Cong dich vu cong la “Ho so chira hop
le, yéu cau b6 sung, hoan thién hd so”

Mau s6
04/TT01/2018/VPCP

Trung tam
LLTP

Quoc gia

Phdi hop tra clru xdc minh va tra }\et qua xac
minh 1y lich tu phap gui dén S¢ Tu phap. Trang
thai ho so trén Cong dich vu cong la “Dang xit Iy
cho két qua xdc minh”.

05 ngay
lam viéc

Cong van tra 101 xac

minh thong tin khong

- €0 an tich, co thong
tin hodac 4n tich.

Quy ché phdi hop sb
02/QCPH-
TTLLTPQG-C53
ngay 26/9/2018 cua
Trung tam Ly lich tu
phap Qubc Gia- Cuc
Hb so nghi¢p vu Canh
sacts vé viéc phdi hop
tra clru, xac minh
thong tin dé cdp phiéu
LLTE.

Cong chire
phong
LLTP

Tham muu viée cip phiéu Ly lich tu phap: Sau
khi nhdn dugc Céng vin trd 161 cua Trung tim
LLTPQG (truong hop Trung tdm chua c6 Cong
van tra 1o1 theo thoi han 5 ngay lam viéc, cong
chire Phong LLTP tham muu ngay viéc ban hanh
vin ban dén dbc).

- Trudng hop Trung tdm LLTPQG tra loi khong
cO an tich: thuce hi¢n kiém tra théng tin va dé
xuit cip phiéu LLTP vé&i noi dung: Khéng c6 an
tich.

- Trudng hop Trung tdm LLTPQG tra 101 co
thong tin vi pham phap ludt hodc 4n tich, S& Tu
phdp s& xac minh tai co quan c6 lién quan va cip
phiéu LLTP theo quy dinh cta phap luit. Trang
thai hd so trén Cong dich vu cong la “Dang xit Iy
cho két qua xdc minh”.

01 ngay

Cong vin don dbc
Phiéu LLTP

Nghi dinh
30/2020/ND-CP  vé
cong tac vin thu;
Thong tu
13/2011/TT-BTP
ngay 27/6 /2011 cua

Bo Tu phép;
Thong tur
16/2013/TT- BTP

ngay 11/11/2013 cua
Bo Tu phap sta doi,
bd sung mot sd diéu
cua Thong tu
13/2011/TT-BTP;




Truémg |Ky ban hanh phiéu: - Phiéu trinh dé nghi | Thong tu
Phong |- Kiém tra va ky Phiéu LLTP do céng chirc duge | 1,5 ngdy | cap phiéu; 13/2011/TT-BTP
LLTP giao nhiém vu cp phiéu trinh. - Danh sach phiéu ngay 27/6 /2011 cua
- Ky Phiéu xin 16i cdng dén, néu rd ly do va hen (thdng ké timg ma hd | Bo Tu phap;
tra ngay cu thé (neu khong thé tra két qua ding S0); Thoéng tur
1en) Trang thai hd so trén Cong dich vu cong - Du thao Phiéu 16/2013/TT- BTP
“Ho so cho tra két qua” LLTP. ngay 11/11/2013 cua
- Phiéu xin 16i vahen |B& Tu phap sta doi,
ngay tra két qua, Mau | bd sung mot sd diéu
04/TT01/2018/VPCP cua Thong tu
13/2011/TT-BTP;
Céng chie | - Chuyén Phiéu LLTP dén Van thu S& déng Phiéu LLTP da duoc
phong dau. ky.
LLTP - Gui danh sach cham mudn (néu co) dén Bo
phan Mot ctra dé b phan Mot ctra thong tin dén | 0,5 ngay
cong dén va gri mail Phiéu xin 16i cong dan trén
Céng dich vu cong.
Vin Thu Sé | Dong dau Phiéu LLTP 2 gidy Phiéu LLTP.
Coéng chire | - Ban giao phiéu LLTP cho B phan Mgt ctra dé - Phiéu LLTP,
phong tra cong dan. Trang thai hd so trén Cong dich vu 0,5 gio - Danh sach ban giao
LLTP, cong 1a “Hé so cho tra két qua”.
Cong chire | - Thuc hién luu trlr hd so cdp phiéu LLTP theo
b phin | quy dinh.
Mot cira | - Phiéu LLTP dugc sé hoa va tai 1én Cong dich
vu cOng.
4. Tra | Cong chirc | - Truong hop nhan Phiéu LLTP truc tuyen ca Trong - Phiéu LLTP,
Két B6 phin | nhdn ding nhap vao Céng dich vu cong dé klem ngay lam | - Danh sach ky nhén
qua Mot cira | tra, tai ban dién ta (PDF) Phiéu LLTP la ban gidy | viéc dd hen | phiéu LLTP
cip da duoc ky, dong ddu va quét (scan) tai 1én Kho | tra cong
phiéu Quan ly dir liéu dién tir cia cd nhén trén Cong din




LETP dich vu cong.

Truong hop nhan két qua qua dich vu buu

chinh, ¢4 nhan xudt trinh ban gdc gidy t&r tuy than
dé buu ta kiém tra, d6i chiéu théng tin trude khi
tra Phiéu LLTP. Viéc tra Phiéu LLTP ¢6 ky nhén
theo quy dinh cua phép ludt.
- Truong hop nhén két qua truc t1cP, ca nhén Xudt
trinh ban gdc gldy to thy thén dé can bd tiép nhan
hd so kiém tra, ddi chiéu thong tin trude khi tra
Phiéu LLTP.

Luru p:

- Trudng hop 1y quyén yéu cau cap phiéu LLTP 56 01, nguoi diwoe ity quyén phai tai dinh kem vdan ban uy quyén theo quy dinh va gidy
16 tity than con gid tri sit dung. Trieong hop da ¢ ban sao ching thice dién tir tiv ban chinh déi véi cde gidy 16 néu trén thi ¢d thé tai dinh kém
lén Cong dich vu cong. Truong hop khéng c¢6 ban sao chitng thiee dién tir, cong dan tai dinh kém tir ban chinh thi phdi dén S¢ Tir phép nhén
két qua va xudt trinh ban chinh d@é cong chire B phan mét cira kiém tra trude khi tra két qua.

- D6i voi ngudi ¢luea thanh nién thi cha, me hodc nguoil giam ho cua nguoi do phai tai dinh kem gzay 10" chitng minh quan hé va omy
(0 tiy than cua cha, me hodce nguoi gidm hé. Trieong hop da cd ban sao chitng thiee dién tir tie ban chinh doi véi cdce gidy to néu trén thi ¢ thé
tai dinh kém lén Cong dich vu cong. Triong hop khéng cé ban sao chrmg thire dién ik, cong dan tai dinh kém tir ban chinh thi phai dén So T
phdp nhdn két qua va xudr trinh ban chinh dé cong chire Bé phdn mét cira kiém tr a trude khi tra lét qua.

- Truong hop ngwoi yéu cau cip Phiéu LLTP thuée déi nrong dirge mzen hodc giam phi phai tai dinh kem cdc gsz 10 dé ching
minh. Truong hop da cé ban sao clhimg thwe dién tir tie ban chinh déi voi cdc gidy (6 néu trén thi cé thé tdi dinh kém lén Cong dich vu cong.
Triong hop khéng ¢6 ban sao Chng thue dién nr, cong dan tdi dinh kém tir ban chinh thi phdi dén Sé T phdp nhdn két qua va xudt trinh ban
chinh dé céng chite B phan mét cira kiém tra trude khi tra két qua.

Trong truwong hop dicong nhién xéa dn tich theo quy dinh ciia By ludt hinl sy thi cong dan phéi hop cung cip cdc gidy to nhuw sau
dé dim bao thoi gian nhin két qua theo quy dinh.

- Ban dn ¢6 hiéu hee phap ludt .

- Giay to chitng minh da thue hién xong hinh phat chinh (Gidy chitng nhan chap hanh xong dan phat tu trong truong hop hinh phat
chinh la phat ti, Gmy chitng nhan chdp hanh xong hinh phat tit cho hudng dn treo trong truong hop hinh phat chinh la an treo, Bién lai hodc
Gidy xdc nhdn két qua thi hanh dn trong trirong hop hinh phat chinh la tién).

- Gidy xdc nhdn két qua thi hanh dn hodc bién lai thu tién dn phi hodc cde quyét dinh lién quan cua ban dan.
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1. Quy trinh cip phiéu 1y lich tw phap cho ngudi nuwée ngoai cu tri tai Ha Noi

Bude Chu thé Quy trinh chi tiét Thoi gian Trang thai Can cir phap ly Ghi
chu
1. Nguoi - Ngudi nude ngoai truy cap vao Cong dich Miu s6 03/2013/TT- | - Piém c khoan 2 diéu 44
Nop | nudce ngoai | vu cong Qubc gia LLTE Luat Ly lich tu phap nam
hoso | Dé  duoc | https://dichvucong.gov.vn  hoic  Cong Mau sb6 04/2013/TT- | 2009.
yéu Xac thuc | dich vu cong Thanh phé LLTP (Dung cho ca |- Luat Nhap canh, Xudt
ciu | dinh danh | htp://dichvucong. hanoi.gov.vn dé dang nhan trong truong hop | canh, qua canh, cu tra cua
cflp dién tr, | ky/ dang nhdp tai khoan, xdc thuc dinh uy quyén yéu ciu cép ngudi nudc ngoai tai Viét
phiéu | nguoi nude | danh dién t& dé xac dinh dung nguoi ¢6 Phiéu Iy lich tu phép sé | Nam nim 2019.
LLTP |ngoai phai|yéu ciu ding ky ca‘ip phiéu LLTP, chon 1 va ca nhan la cha, me | - Nghi dinh 56
co Tai | thii tuc cdp phiéu LLTP cho nguoi nudc cia ngudi chua thanh | 61/2018/ND-CP ngay

khoan dinh
danh  dién
tir muc do 2

theo quy
dinh tai
khoan 2
diéu 14
Nghi dinh
s6
59/2022/N
b-CP.

ngoai cu tru tai Ha Noi.

- Céng dich vu cong dam bao viéc xdc
thue dinh danh dién tir, két néi véi Co s
dir liéu quéc gia vé xuit nhap canh dé khai
thac cédc truong thong tin cua cong dan ¢o
trong Co s& dit lidu quéc gia vé xuat nhap
canh (thye hién dich vu khai thac théng tin
ngudi nude ngodi tir co s¢ dir liéu quoc gia
vé xuét nhdp canh trén co so s6 ho chiéu
tu dong dién vao biéu mau dién tir twong
tac trén Céng dich vu coéng).

nién yéu ciu cap Phiéu
Iy lich tu phap so6 2).

23/4/2018 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s
107/2021/ND-CP ngay
06/12/2021 cua Chinh phua
stra doi, bd sung mot sé
diéu cua Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP;

- Nghi dinh 45/2020/ND-
CP ngay 08/4/2020 cua
Chinh phu.

- Nghi dinh 59/2022/ND-
CP ngay 05/9/2022 cua
Chinh phi quy dinh vé
dinh danh va xéc thuc dién
tu.

- Thong tu 13/2011/TT-
BTP ngay 27/6 /2011 cua




Bo6 Tu phap.

- Thong tu 16/2013/TT-
BTP ngay 11/11/2013 cua
Bo Tu phap stra doi, bo
sung mot sd  didu cua
Thong tu 13/2011/TT-BTP.
- Thoéng tu 32/2017/TT-
BTTTT ngay 15/11/2017
ctia BO Thong tin va truyén
thong.

- Quyét dinh sé 06/QD-
TTg ngay 06/01/2022 cua
Thu tuéng Chinh phu.

Thanh
todn
frue

1 Vc?'n

phi cip
phiéu

LLTP

Nguoi nudce
ngoai

- Ngudi nude ngoai thue hién thanh toan
truc tuyen thong qua chirc ndng thanh todn
true tuyun trén ConU dich vu cong quoc
gia, Cong dich vu c¢ong Thanh phd theo
huonﬂ din cu thé trén Cbdng dich vu cong
hode khi nhin dugc théng bao “Ho so day
du, hop I¢&. Quy Kkhach vui long chuyén
khoan phi cip phleu dé hoan thanh thu tuc
yéu ciu cip Phiéu ly lich tu phap” hién thi
trén Cong dich vu cong, cd nhin thuc hién
chuyén khoan phi cép Phiéu LLTP vao tai
khodan cia S& Tu phap theo théng tin cu
thé sau:
- Don vi tiép nhan: S¢ Tu phap thanh phd
Ha Nbi.
- S6 tai khoan: 45010000303888 tai Ngan
hang Thuong mai ) phin Piu tu va Phat
trién Viét Nam, Chi nhanh Ha Dong.

- Thong tu )
244/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cia Bo Tai
Chinh.

- Thong tu s6 74/2022/TT-
BTC ngay 22 thang 12 nim
2022 cua Bo Tai chinh quy
dinh vé hinh thire, thoi han
thu, nop, ké khai cac khoan
phi, 1¢ phi thuoc thim
quyén quy dinh cua Bd Tai
chinh.
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- Noi dung chuyén khoan: [Ho tén][Ma s6
true tuyén][CAP PHIEU LLTP]

- Mitc phi: 200.000 déng/lwot/ngudi.

- Phi tra két qua qua dich vu buu chinh
theo biéu gia dich vu chuyén phat cta don
vi cung Ung dich vu buu chinh.

&y
Tiép
nhan,
kiém
tra hd
S0 yéu
clu
cap
Phiéu
LLTP

Cong chire
Bo phan
Mot cira

Sau khi nhn dugc thong béo ¢6 hd so yéu
cdu cip Phléu LLTP trén Céng dich vu
cong truc tuyén, cong chirc B phan tiép
nhén hé so va tra Phiéu LLTP thuc hién
tle nhan, kiém tra tinh day du, hop 1€ cua
hd so:
- Truomg hop hd so day du, hop 1¢ va da
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap ludt, trang thai hb so trén Cong
dich vu coéng 1a “Duoc fzep nhan”. Phén
mém s& cAp mot Ma so hd so truc tuyén
cho ngudi ding ky cdp Phiéu LLTP. Hé
théng s& dong thoi chuyén dir liéu ho so
sang phan mém Quan ly Iy lich tu phap
dung chung.
- Truong hop ho so chua day da, chua hop
1&, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua
gui théng béo hudng dan bd sung, hoan
thién ho so qua Cong dich vu cong, cong
dan c6 thé kiém tra tinh trang xu ly ho so
khi dang nhip vao cdéng dich vu céng.
Trang thai hd so trén Cdng dich vu cong la
“Yéu cdu bé sung gidy 10",
- Trudng hop hd so bi tir chdi cip Phiéu
LLTP theo quy dinh tai Pidu 49 Ludt Ly

Trong
vong 4
tiéng ké tir
khi cong
dan
chuyén
tién thanh
cong, cong
chic BO
phan Mot
ctra phai
tiép nhan
hé so
(trong gid
hanh
chinh)

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau
56
01/TT01/2018/VPCP)
- Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho S0
(mAu sb
02/TT01/2018/VPCP)
trong trudong hop hd so
cua chua da diéu kién
tiép nhan.

- Phiéu tr chdi tiép
nhin giai quyét ho so
(mau sb
03/TT03/2018/VPCP)
trong truong hop sau
khi dugc huéng dan
nhung cong dan khong
hoan thién dﬁy da,
chinh x4c hd so.

- Nghi dinh - s
61/2018/NB-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh phu;
- Nghi dinh s
107/2021/NDb-CP  ngay
06/12/2021 cua Chinh phu
sira d6i, bd sung mot s0
diéu cua Nghi dinh sd
61/2018/ND-CP;

- Thong tu 01/2018/TT-
VPCP cta Vian phong
Chinh phu
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lich tur phap nam 2009, Bo phan tiép nhén
hd so va tra két qua giri thong bdo tir chéi
tiép nhan ho so qua cong dich vu cong,
cong déan co thé kiém tra tinh trang xu ly
hd so khi ding nhdp vao cong dich vu
cong. Trang thai hd so trén Cong dich vu
cong 1a “Khéng diwoe tiép nhan”.

3.
Giai
quyét

hoé so

yéu
ciu
cfip
Phiéu
LLTP

Cong chire
B9 phin
Mot cira

- Sau khi hd so da duge tiép nhan, cong
chirc BO phdn Mot cia gai théong bdo
"Dang xw Iy” va ngay hen tra két qua qua
Concr dich vu cong, cong dan co thé kiém
tra tinh trang xr Iy hd so khi dang nhép
vao Coéng dich vu cong.
Cong chire BO phian Mot cira thuc hién
chuyén ban giao hé so cho Phong Ly lich
tu phép.

Viée tiép
nhan hd va
ban giao
hd so thuc
hién ngay
trong ngay

S6 theo ddi ho so Ma
5O
06/TT01/2018/VPCP
Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyet hé so,

Mau sb
05/TT01/2018/VPCP

Trudong
Phong
LLTP,

cong chire
phong
LLTP

Truong phong LLTP giao céng chirc dugce
phan cong thu ly, giai quyét hd ho thuc
hién cac ndi dung: Kiém tra tinh chinh
xéc, day du thanh phén ctia tirmg ho so.

+ Hb so diy du, hop 18 tién hanh chuyén
Trung tdm LLTP Qudc gia phdi hop tra
ctru xdc minh. Trang thdi ho so trén Cong
dich vu cong la “Pang xir .

+ Ddi voi hd so' chua du diéu kién, bao cdo
lanh dao ghi sd va tra lai Bo phan Mot ctra
dé dé nghi cong dan bd _sung, hoan thién
ho so theo Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so. Trang thai hd so trén Cong

dich vu cong la ‘Hé6 so chua hop lé, yéu |
cau b sung, hoan thién hé so”’

01  ngay
lam  viéc
tinh tr Iuc
ban  giao
hd so

So theo doi hd so Ma
56
06/TT01/2018/VPCP
Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so,
Mau 56
05/TT01/2018/VPCP
Phiéu xin 16i va hen
ngay tra két qua - Mau
50
04/TT01/2018/VPCP




12

Trung tim
LLTP
Quoc gia

Ph6i hop tra ciu xac minh va tra két qua
x4c minh ly lich tu phap giri dén S& Tu
phéap. Trang thai hd so trén Céng dich vu
cong la “Dang xir Iy, cho két qud xdc
minh”.

05 ngay
lam viéc

Cong van tra 101 xac
minh théng tin khong
c6 an tich, co thong tin
hodc an tich.

Quy ché phoi hop 5O
02/QCPH-TTLLTPQG-
C53 ngay 26/9/2018 cua
Trung tdm Ly lich tu phap
Quéc Gia- Cuc HO so
nghiép vu Canh sacts vé
viéc phéi hop tra ciu, xac
minh théng tin dé cép
phiéu LLTP.

Cong chue
phong
LLTP

Tham muu viéc cap phiéu Ly lich tu phap:
Sau khi nhan dugc Cong vin tra 1oi cua
Trung tdm LLTPQG (truong hop Trung
tam chua c6 Cong van tra 101 theo thoi han
5 ngay lam viéc, céng chirc Phong LLTP
tham muu ngay viéc ban hanh van ban dén
dbc).

- Truong hop Trung tdm LLTPQG tra 101
khong cé 4n tich: thuc hién kiém tra thong
tin va dé xuat cip phiéu LLTP véi ndi
dung: Khoéng c¢o an tich.

- Truong hop Trung tdim LLTPQG tra loi
c6 thong tin vi pham phéap ludt hoac an
tich, S& Tu phép s€ xac minh tai co quan
c6 lién quan va cip phiéu LLTP theo quy
dinh cta phép luat. Trang thii hd so trén
Cdng dich vu cong la “Pang xir Iy cho két
qua xdc minh”.

01 ngay

Cong van dén doc
Phiéu LLTP

Nghi dinh 30/2020/ND-
CP vé cong tac van thu;
Thong tu  13/2011/TT-
BTP ngay 27/6 /2011 cuaa
Bd Tu phép;

Thong tu  16/2013/TT-
BTP ngay 11/11/2013 cua
Bo Tu phap stra ddi, bd

sung mot so6 diéu cua
Théng tu  13/2011/TT-
BTP;
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Truong

Ky ban hanh phiéu:

- Phiéu trinh dé nghi

Thong tu  13/2011/TT-

Phong - Kiém tra va ky phiéu LLTP do cong| 1.5 ngay cap phiéu; ’ BTP ngay 27/6 /2011 cua
LLTP chire dugce giao nhiém vu cédp phiéu trinh. - Danh sach phiéu Bo Tu phap;
- Ky du thao Phiéu xin 13i c6ng dan néu rd (théng ké timg ma hd | Thong  tu 16/2013/TT-
ly do va hen tra ngay cu thé (néu khong 50); BTP ngay 11/11/2013 cia
thé tra két qua dung hen). Trang thai hd so - Dy thao Phiéu LLTP. | B6 Tu phap sua doi, bo
trén Cong dich vu coéng 1a “Ho so cho trd - Du théo Phiéu xin 16i. | sung mot s6 dicu cua
két qua”. Théng tu  13/2011/TT-
BTP;
Cong chire | - Chuyén Phiéu LLTP dén Vin thu S
phong | dong déu. Phiéu LLTP da duoc
LLTP - Guri danh sach chdm mudn (néu co) dén ky.
B6 phin Mot cira dé bo phan Mét cira | 0,5 ngdy
thong tin dén cong dan va giri mail Phiéu
xin 161 cong dan trén Cong dich vu cong.
Vin Thu | Dong dau Phiéu LLTP 2 gid |- Phiéu LLTP.
So
Cong chire | - Ban giao phiéu LLTP cho B phan Mot - Phiéu LLTP,
phong cira d¢ tra cong dan. Trang thai hd so trén 0,5 gi | - Danh sach ban giao
LLTP, | Cong dich vu cong 1a “Hé so cho tra két
Cong chae | qua’™.
b phin | - Thuc hién luu trit ho so cdp phiéu LLTP
Mot etrta | theo quy dinh.
- Phiéu LLTP duoc sé héa va tii lén
Cdng dich vu cong.
4. Tra | Cong chire | - Truong hop nhin Phiéu LLTP truc Trong - Phiéu LLTP,
Kot Bo phin | tuyén: cd nhan dang nhdp vao Cong dich | ngay lam | - Danh sach ky nhén
qui Mt cira | vu cong dé kiém tra, tai ban dién tir (PDF) | viéc dd | phiéu LLTP
cdp Phiéu LLTP (Phiéu LLTP la ban gidy da| hen tra
phiéu duoc ky, déng diu va quét (scan) tai lén nguoi
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LLTP Kho Quién ly dir liéu dién tr cia ca nhan | nudce ngoai
trén Cong dich vu cong).

- Truong hop nhén ket qua qua dich vu
buu chinh, c4 nhan xudt trinh ban goc glay
to tiy than dé buu ta kiém tra, ddi chiéu
thong tin trude khi tra Phiéu LLTP. Viéc
tra Phiéu LLTP ¢6 ky nhén theo quy dinh
ctia phap luat.

- Truong hop nhén két qua truc tiép tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu
phép, ca nhan xuét trinh ban gbe glay to
tuy thén dé cong chuc tiép nhan hd so
kiém tra, ddi chiéu thong tin trude khi tra
Phiéu LLTP.

Luuy:

- Trudong hop 1y quyén yéu ciu cap phiéu LLTP s6 01, ngudi dugc ty quyén phai tai dinh kem vén ban uy quyén theo quy dinh va
gidy to tay thén con gid tri str dung. Trudng hop da cé ban sao ching thue dién tir tir ban chinh ddi véi céc gidy to néu trén thi ¢6 thé tai dinh
kém lén Céng dich vu coéng. Trudong hop khong c6 ban sao chung thue dién tir, cong dén tai dinh kém tir ban chinh thi phai dén S& Tu phap
nhan két qua va xudt trinh ban chinh dé cong chirc B phan mét cira kiém tra trude khi tra két qua.

- B6i voi nguoi chua thanh nién thi cha, me hodic nguoi giam ho cua nguoi d6 phai tai dinh kém g1ay to chirng minh quan h¢ va gny to
tiy than ctia cha, me hodc ngudi giam hd. Trudng hop da c¢d ban sao ching thue dién tir tir ban chinh dbi véi cdc gidy to néu trén thi cé thé tai
dinh kém 1én Céng dich vu cong. Trudng hop khong cé ban sao ching thue dién tr, cong dan tdi dinh kém tir ban chinh thi phai dén S& Tu
phap nhan két qua va xuit trinh ban chinh dé céng chirc B phan mot cira klem tra trudce khi tra két qua.

- Néu nguoi nude ngoai ¢é thé tam tri do cdng an thanh phé Ha Noi oap con han tinh dén ngay nop hd so thi khong phai xuit trinh xac
nhan tam tra ciia Cong an xa, phuong, thi trAn noi tam trd trén dia ban thanh phd Ha Noi. Con thé tam trit do Cyc Quén ly xuét nhdp canh - Bo
Céng an cap thi vin phai xudt trinh xdc nhén tam tra ctia Cong an xa, phuong, thi trin noi dang tam trd trén dia ban thanh phd Ha Noi.




[IL. Quy trinh cip Phiéu ly lich tu phip cho co' quan Nha nwée, t6 chive chinh tri, t6 chire chinh tri - xa hoi va Co quan tién hanh to
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tung:
Bude Chu thé | Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cu phap ly
eian
1. Co quan | - Dai dién co quan nha nudae, 6 chire chinh tri, t6 chire | Theo quy | Van ban yéu cau | - Diéu 7 Luat Ly lich
Nop hd Nha chinh tr1 xa hoi, Co quan tién hanh té tung truy cdp vao | dinh ctia | ¢ip phiéu LLTP | phdp niam 2009.
S0 VLll nude, tH Conﬂ dich vu cong OUOL gia hitps: //(Iicln’ucn.-tg.qov v | Ludt ly cua ¢o quan Nha
ciu mp chire hoic Coéng dich wvu cong c¢ip  Thanh phd | lich tu nude, to chire
phleu chinh hitip. //(l!cllvuconﬂ hanoi.gov.vn dé danﬂ 1\\/ tai khodn, str | phap chinh tri, to
LLTP tri, t6 | dung chir ky sO va gii van ban yu cau cap Phiéu LLTP chire chinh tri -
chure truc tuyén, chon thii tuc Cip plueu LLTP cho co quan xa hoi, Co quan
chinh tri | Nha nuwée, to chm, chmh tri, to chire chinh tri - xa hoi tién hanh to tung
-xi hdi, | va Co quan tién hanh t6 tung. theo mau so
Co quan | - Cong dich vu cong dam bdo viee xdc thuc dinh danh 05a/2013/T°T-
Tién dién tir, két ndi voi Co so di licu quic gia vé dan cu dé LLTP hodic miu
hanh té | khai thac cdc truong thong tin cia cong dan c¢6 trong Co OSb/TT-LLTP
tung c6 | s& dir lidu qubc gia vé dan cu (thue hién du,h vu khai ban hanh kem
yéu ciu | thic thong tin cong din tr Co so dir liéu quoc gia vé dén theo Thong tu s6
cip cu trén co s¢ s6 dinh danh c4 nhan, tu dong dién vao bidu 16/2013/TT-
phiéu Ly | mau dién wr twong tae trén Cong dich vu cong). BTP ngay
lich tw | Luu y: Dé duge xdce thue dinh danh dién tir, cong déan 11/11/2013 cua
phap phai ¢o Tai khoan dinh danh dién tr mire do 2 theo quy Bo truong Bo
dinh tai khodn 2 diéu 14 Nghi dinh sé 59/2022/ND-CP. Tu phap gui So
Tu phap dé nghi
cip phiéu LLTP
2. Cong Sau khi nhan duoc thong bio co ho so yéu cau ci 1p Phiéu
Tiep chire By | LLTP gui trén Cong dich vu cong, BO phin Mot ctra thye
nhin va phin hién tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia ho so:

lkiém tra

Mot ctra

- Truomg hop hé so day du, hop 1¢ theo quy dinh ctia
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hd so phap ludt: trang théi ho so trén Cong dich vu cong la
yéu céu “Duoc nep nhdn.”. Phin mem s€ cdp mot Ma so ho so
cip truc tuyén cho nguoi dang ky cap Phiéu LLTP.
Phiéu - Truong hop hd so chua day du, chua hop 1€, B phan
LLTP Mot cira giri thong bdo hudng dan bd sung, hoan thién hd
so qua Cong dich vu cong, dai dién co quan nha nudec, to _
.| chire chinh tri, t& chtte chinh tri xa hoi, Co quan tién N
hanh t6 tung c6 thé kiém tra tinh trang xr 1y hd so khi
dang nhép vao Cdng dich vu cong. Trang thai 116 SO trén
Céng dich vu cong la“Yeu cdu bo sung gzay to”
- Trudng hop hd so bi tir chdi cdp Phiéu LLTP theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 49 Luat Ly lich tu phap nam 2009,
B6 phén Mot ctra gui thong bao tir chéi tiép nhan ho 50
qua Cong dich vu cong, dai dién co quan nha nudec, td
chire chinh tri, td chic chinh tri xa hdi, Co quan tién
hanh té tung ¢ thé kiém tra tinh trang xtr Iy ho so khi
dang nhap vao Cdng dich vu cong. Trang thai hd so trén
I Cong dich vu cong la “Khéng dwoc tiép nhin”. !
3. Giai Sau khi nhan dugc hd so d?xy du, hop 1€, cdng chic Bo Phiéu hen tra két 1
quyét hd phan Mot ctra gui théong bao “Dang xir [y va ngay hen qua
S0 yéu tra két qua qua Céng dich vu cong, dai dién co quan nha
ciu cﬁp nudc, td chire chinh tri, td chire chinh tri xa héi1, Co quan
phiéu tién hanh t& tung c6 thé kiém tra tinh trang xtr 1y hd so
LLTP khi diang nhap vao Cdng dich vu cong.
4. Tra Co quan nha nudc, td chirc chinh tri, to chirc chinh tri xa Phiéu LLTP
két qua héi, Co quan tién hanh té tung co thé nhan phiéu LIL.TP
cf;p truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.
phiéu
LLTP |

Luu y: Theo quy dinh tai Piéu 46 Luét Ly lich tu phap nam 2009, Co quan tién hanh té tung chi yéu cau cap phiéu LLTP sé 02.




Phu luc 2

VA CONG DICH VU CONG THANH PHO HA NOI
(Kem theo Quyét dinh s6 :F('B /OD-UBND ngay 06 thang 82dam 2023 cia UBND thanh phé Ha Ni)

D61 tuwgng: ¢ong din Viét Nam thuong tri trén dia ban thanh pho Ha N§i va nguoi nude ngoai cu trua tai thanh pho

Ha Noi

SO PO QUY TRINH CAP PHIEU LY LICH TU PHAP TRUC TUYEN TOAN TRINH TREN CONG DICH VU CONG QUOC GIA

Yy

BUOC 1

Cong dan
truy cdp
Céng DVC
qude gia
hoiic Céng
DVC thanh
phé; dang
ky/dang
nhap tai
khoan, xac
thue dinh
danh dién
tur.

Co so dir liéu quoce oia vé dan cu, Co sé dir liéu quoc oia vé
. f=] bl .

xuat nhap cinh

o
BUOC 2
Cong  dan
nhap céc
thong tin

Y

yéu ciu cip
phiéu LLTP
chua duoc
chia s¢ boi
Co s do
liéu quéc
gia vé dan
cu/Co s¢ dir
licu qube
gia vé& xudt
nhap canh
va thanh
toan phi truc
myén.

Chia s¢ dir Ii¢u cong dan (cac truong thong tin vé Ho, chit dém, tén, s6 |«
CMND/CCCD/H§ chiéu, ngay, thang, nam sinh, noi thuong tru,...)

Cic gidy to cong dan phai tai lén
frong truong hop iy quyé‘n, nguoi
chuwa thanh nién:
+ CMND /CCCD/ hd chiéu

“ Vin bian uy quyén, Gidy khai
sinh, Ping ky két hon.

BUOC 3
Cong chuc BUOC 4
o Mot clra < )
Néwhd so| 1y cap He Cdng chuc
hop 1€, ddy! £ i e = T
4 | thong  mot phong LLTP
cura cua truy cidp H¢
Thanh pho " thong Quan ly
kiém tra ho ly lich tu phap
2, D da): ding chung,
da, hop 1€ o4 . X
: £ ticp nhian ho
thi tiép | hint
nhin,  gui so luu chinh
Néwhése | thong  bdo thire tén minh
khang hop | “Pang Xt trén H¢ thong,
¢, khong I vi he 2 Y
ddy i 3 wa. s chuyén ho so
ngay tra két sang H¢ thong
qua. Quan ly ly
lich tu phap
cua TTLLTP.

Néu ho so
hop g, du
diéu kién

y

Théng bao tir chdi tiép nhén
hogic thong bao bd sung hd so
gui vao dia chi email/tai khoan
giao dich dién tir/thiét bi s6 cua
cOng dan. R

oo

v

BUOC 5

Trung tam
LLTP
Quéc  gia
tra két qua
xac minh,
cong chuc
Phong
LLTP cip
phiéu trinh
Truong
phong
LLTP ky
phiéu
LLTP,

BUOC 6
Cong chue
phong
LLTP
chuyén vin
thu So
dong  dau

va chuyén
két qua ra
Bd  phan
Mot ctra dé
tra cho
cong déan.

Y

Y

BUOC 7

-Truomg  hop
phiéu
luyén:

nhan
truc
cong dan truy
cap vao Cong
DVC nhén
Phiéu dién tur.

-Truomg  hop
nhan  phiéu
qua buu dién:
cong dan xuat
trinh gidy to
buu ta

kiém tra.

cho

~Truomg  hop
nhan truc tiép
phiéu & Sé:
cong dan xudt
trinh gidy to
cho
chire b phan
Mot cuira dbi
chiéu.

cong
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