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Kiém tra cong tic To chirc can b doi véi cac co s giao duc cong lap
truwe thude S& Gido duc va Dao tao Ha Noi nam 2023

Céan cu Cong van sb 4260/VPCP-TCCV ngay 09/5/2018 cua Van phong
Chinh phu vé viéc tang cuong thanh tra, kiém tra vé cong tac td chirc can bo;
Cén cua Cong van so6 108/UBND-NC ngay 12/01/2022 cua Uy ban nhan déan thanh
pho Ha Noi vé viée tang cuong thanh tra, klem tra vé cong tac t6 chirc can bd; viée
tiép nhan, xac minh théng tin phan &nh vé cong tac td chirc cén bd trén dia ban
Thanh pho Cén cr cdc van ban quy dinh vé cong tac T6 chirc can bd; Can cu
cac K& hoach vé cong tac T6 chirc can bo do S¢ Gido duc va Pao tao Ha Néi
trién khai, S& Gido duc va Pao tao Ha Noi xay dung ké hoach kiém tra cdng tac
T chirc can bo nam 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH

- Hudng dan cac co s& gido duc xay dung, trién khai, thuc hién tét cac ké
hoach, hudng dan cta S& Gido duc va Dao tao va co quan Nha nudc vé cong tac
T chirc can bd; thue hién dung cac quy dinh cia phép ludt trong cong tac quan
ly. Pam bao tinh dan chu, khach quan, minh bach va khoa hoc trong cac linh
vuc hoat dong cua nha truong;

- Panh gia két qua thuc hién cong tac TH chirc can bd tai cac co so gido duc
nhiim khuyén khich thic ddy phat trién céc mat tich cuc, mit tot va diéu chinh
kip thoi nhing sai sot trong cong tic quan ly, chi dao hoat dong tai cac co so
giao duc;

- Qua thuec tién kiém tra cong tac T chirc can bo, S¢ Gido duc va Pao tao
chi dao kip thoi, diéu chinh hop 1y cac ké hoach dam bao hiéu luc, hiéu qua
trong hoat dong va danh gia co sd gido duc dung thuc chat va khéach quan;

- Qua kiém tra, ra soét, lam rd chic nang, nhiém vy, tham quyén va trach
nhiém quan ly cua cac don vi truc thude So, tir d6 So Gido duc va bao tao tham
muu dé co quan cdp trén xdy dung ké hoach didu chinh, sap Xép co cau t6 chirc
tinh gon, hiéu luc, hiéu qua;

- Kiém tra cong tac Té chirc can bd gdp phan thuc hién t6t nhiém vu gido
duc va ddo tao cua thanh phd Ha Noi.

II. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra vé t6 chire, bd may ciia don vi

a) Lanh dao: S luong, chéit luong ddi ngfi can bd quan 1y;



b) Céc t6 chirc trong don vi

- T6 chire b may ctia don vi;

(Hoi ddng truong, td chuyén mén, khoa......néu cd);

- Céc t6 chirc Dang, doan thé trong don vi.

2. Kiém tra vé cong tac quan ly, chi dao

- Kiém tra té6 chirc va hoat dong cua Hoi dong truong theo thong tu
32/2020/TT-BGDDBT;

- Quy ché t6 chirc, hoat dong cua don vi va phan cong chire nang nhiém vu
cta céc td chire, clia céc thanh vién trong to chuc;

- K& hoach nam hoc; céc ké hoach trién khai tai don vi;

- Phan céng nhiém vu trong lanh dao, gido vién chu nhiém, td truong
chuyén moén, gido vién bd moén, nhan vién.

3. Kiém tra cong tiac Quy hoach, b6 nhiém

- Quy trinh xay dung quy hoach cta don vi;

- Danh sach can bg, giao vién quy hoach;

- Quy trinh thuc hién bé nhiém cac chire vy trong truong hoc

+ Hiéu truong;

+ Pho Hiéu truong;

+ T6 truong chuyén mon;

+ T6 phé chuyén mén.

4. Kiém tra cong tic quan Iy bién ché

- S lugng bién ché duoc giao va thuc trang d6i ngii tai don vi;

- Téng s bién ché duoc giao, s6 bién ché hién cé, can dbi: thira, thiéu;

- S6 luong ngudi hop dong lao dong, thinh giang tai don vi.

5. Kiém tra viéc tuyén dung, quan Iy sir dung vién chirc, viéc thyre hi¢n
cdc ché do chinh sich va cac quy dinh ciia cAp trén doi véi vién chire

a) Noi dung cong tac quan ly sir dung vién chirc tring tuyén sau tuyén dung

- Ky hop déng lam viéc dbi véi vién chire va ky hop dong theo Nghi quyét
s6 102/NQ-CP ngay 03/7/2020 ctia Chinh phu;

b) Noi dung quan ly vién chic, lao dong hop dong doi voi cac don vi

- Hop dong lao déng ddi voi gido vién thinh giang, dbi véi gido vién ky
theo Nghi quyét 102/NQ-CP ctia Chinh pht va nhan vién trong chi tiéy;
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- Quan ly va str dung d6i voi gido vién thinh giang, dbi véi gido vién ky
theo Nghi quyét 102/NQ-CP cuia Chinh phu va nhéan vién trong chi tiéu.

¢) Thuc hién ché d¢ 1am viéc déi véi vién chic va lao dong hop dong

- Ché do6 lam viéc va thuc hién gio day cua cén b quan ly;

- Ché d6 1am viéc ctia vién chic gido vién;

- Ché dd lam viée cua vién chac nhan vién;

- Ché d6 lam viéc cua lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP.

d) Thuc hién nghi ché do doi véi vién chirc va lao dong hop dong

- Nghi thai san, ém dau... theo ché d6 Bao hiém xa hoi;

- Nghi khong luong tai don vi.

- Giai quyét ché do thoi viéc tai don vi, nghi viéc, nghi khong huong luong.

d) Thuc hién ché do chinh sach va tién luong ddi voi vién chire va lao dong
hop dong

- Cong tac to6 chirc xét nang luong trude thoi han va nang luong thuong
Xuyén;

- Céc ché dd phu cap déi véi vién chire, lao dong hop dong;

- Cong tac quan ly vién chuc, lao dong hop ddng va duyét luong hang quy
bang phin mém PMIS;

- Thuc hién ché d6 bao hiém x4 hdi cho vién chue va lao dong hop dong;

- Thuc hién ché do tién lurong, tién thuong, ché do phu cép chirc vu va
trach nhiém, phu cp thdm nién nha gido, phu ¢ép wu dai dimg 16p ddi vai gido
vién tham gia truc tiép giang day;

- Kiém tra cac ché do khac dbi voi can bo gido vién, nhan vién nha truong.

e) Panh gia xép loai vién chic

- Panh gia, xép loai Hiéu trudng, Pho Hidu trudng va gido vién theo Chuan
nghé nghiép theo qui dinh mai;

- Danh gia, phan loai cong chure vién churc, lao dong hop dong hang nam;

- Péanh gia xép loai vién chirc, lao dong hop dong theo thang trén phan
mém;

- Cong tac thi dua khen thuong.

g) Cong tac dao tao bdi dudng

- Ké hoach dao tao, boi dudng cua don vi theo giai doan va theo ndm hoc;
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- S8 vién chitc tham gia bdi dudng thudng xuyén, bdi dudng chuyén dé va
bdi dudng theo chu ky hang nam;

- S6 cbng chirc,vién chirc dang di hoc nang cao trinh do;

- Cdng tac dao tao, boi dudng déi véi vién chire dua vao dién quy hoach;

- Bdi dudng thudng xuyén, bdi dudng nang cao, boi dudng theo chuan
chirec danh nghé nghiép.

6. Kiém tra cong tac viin thw lwu trir

a) Cong tac luu trir ho so vién chirc, lao dong hop dong;

- Ho so vién chire, lao dong hop dong hién dang luu gi;

- Viéc bo sung ho so vién chic, lao dong hop dong hang nam;

- Ho so quy hoach c4n b quan 1y.

b) Cong tac xdy dung, quan ly van ban

- Hé théng quan 1y van ban dén;

- Hé théng quan 1y vin ban di;

- Céc vin ban, quyét dinh do nha truong ban hanh va luu trir theo phan cép
mai.

7. Kiém tra viéc trién khai thuc hién Quy ché dan chi tai don vi

- Ké hoach trién khai thuc hién Quy ché dén chi tai don vi;

- Céc van ban trién khai, cac hinh thirc cong khai minh bach, dén chu tai
don vi.

8. Viéc tiép nhan, giii quyét don thw khiéu nai t6 cdo vé cong tac To
chirc can b cia don vi

- 86 don thu tiép nhan trong ndm va 5 nam gén day:

- Noi dung don thu;

- Két qua viéc giai quyét cac don thu;

- Nhitng vu viéc, don thu con ton tai chua giai quyét.

III. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA

1. S& Gido duc va Pao tao Ha Ndi quyét dinh thanh Iip cic Poan kiém
tra cong tac T6 chirc can bd

a) Truong doan Poan kiém tra: Pong chi: Tran Thé Cuong - Gidm dbc S&
Giao duc va Pao tao.

b) Phé truong doan kiém tra: Lanh dao phong Té chirc cén bo.



¢) Thanh phan doan kiém tra gém:

- Pho Trudng doan: Trudng phong; Phé Truong phong T chirc can bo;

- Uy vién: Chuyén vién phong T6 chitc can bo;

- Thu ky: Chuyén vién phong Té chirc can bo.

2. Phwong phap va thoi gian kiém tra

a) Doan kiém tra tién hanh kiém tra truc tiép tai cac co s giao duc

Thanh phan tham du: Hiéu truéng, Phé Hiéu truong, Bi thu Dang bd hodc
Chi bd (Phé bi thir néu cdp treomg cua don vi la Bi thu), Chu tich Cong doan,
can bd phu trach cong tac td chirc can bg, ké toan, Truong ban thanh tra nhén
dan, Bi thu Poan Thanh nién cdng san Hd Chi Minh, Van thu; ngoai ra co du
lue lugng dé hd tro cho noi dung kiém tra ctia Doan.

b) Noi dung

- Co s0 gido duc chuan bi bao cdo theo cac ndi dung kiém tra néu trén va
chuan bj ho so vé cong tac T chirc can bd ctia don vi;

- Co s& gido duc bao cdo tém tit cac ndi dung to chirc trién khai thuc hién
tai don vi;

- Doan kiém tra t chirc kiém tra cu thé cac ndi dung theo linh vurc;

- Thanh vién doan nhan xét két qua thuc té sau kiém tra;

- Két luan chung cta doan kiém tra;

- Sau khi Poan kiém tra lam viéc v6i don vi s& tham muu véi S¢ ban hanh
thong bao két qua kiém tra bang van ban, Pon vi khic phuc ton tai va bao cdo
két qua vé S.

¢) Thoi gian tién hanh kiém tra: Tir thang 05/2023 dén hét thang 12/2023
Poan kiém tra sé truc tiép kiém tra cac co s& gido duc truc thudc So Giao duc va
Dao tao (Thoti gian va don vi dugc kiém tra theo Quyét dinh).

IV.TO CHUC THUC HIEN

1. Phong To chire can b

- Chu tri, phdi hop véi cac Phong chuyén mén khéc trong co quan So to
chire, trién khai thuc hién Ké hoach;

- Tong hop két qua kiém tra, béo cdo Giam déc va cic co quan cap trén;

- Trén co s& két qua kiém tra, S& Gido duc va Dao tao xay dung ké hoach
boi dudng vién chire, nguoi lao dong; chi dao cac co so gido duc khic phuc cac
sai s6t trong quan 1y néu co.



2. Cac phong thuge So

- C6 trach nhiém phédi hop td chirc thuc hién Ké hoach nay;

- Phdi hop giai quyét céc ni dung sau kiém tra.

3. Cic co s¢ giao duc truc thude Sor

- Can ctr ké hoach kiém tra cua S@, cac don vi xay dung trién khai ké hoach
tu kiém tra cong tac T chire can bd tai don vi;

- Nhing co sé& gido duc 6 tén trong danh sach duoc kiém tra chuén bj béo
cdo theo cac ndi dung néu trén va chuén bj hd so lién quan dé Poan kiém tra
hoan thanh t5t c¢ong tac kiém tra theo Ké hoach;

- Sau khi ¢6 Thong bao két ludn cua Poan kiém tra, co soO giao duc co trach
nhiém trién khai khéc phuc céc ton tai va bao céo két qua theo quy dinh;

- Nhimng co s& giao duc khong co tén trong danh sach duoc kiém tra c6
trach nhiém tu kiém tra theo cc ndi dung yéu cau va ndp bao cdo két qua tu
kiém tra (theo miu) vé S& Gido duc va Dao tao (qua Phong T chirc cin bo)
trude ngay 01/12/2023.

Trén day la Ké hoach kiém tra cong tac T chic can bo, S¢ gido duc va Dao
tao yéu cau thu truong cac co sd giao duc truc thudc va cac phong lién quan
nghiém tic trién khai thue hién././}/ ¢

Noi nhin:

- UBND thanh phd Ha Nai:
- D/c Giam ddc So:

- Céc d/c Pho Giam dbc So;
- Cac phong thude So;

- Céc don vi truc thudc;

- Luu: VT, TCCB. swe—




